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1. Activacion del sistema

Al iniciar por primera vez eConta CFDI es necesario activar el sistema, haga clic en el menu “Inicio | Activar Licencia”.

En la ventana “Activacion Licencia Comercial” ingrese el nimero de serie que viene en el correo “Entrega Electrénica
eConta CFDI” y coloque los datos Correo Electrdnico, Correo Confirmacién, Nombre o Razén Social, Nombre Contacto

y Teléfono, haga clic en el botdn [Activar].

Numero de Serie
"
Correo Electronico
@ enava@dsoft.mx
Confirmacion Correo Electronico
@ enava@dsoft. mx
Nombre o Razén Social
By dSoft SAde CV

Nombre del Usuario que Activa la Licencia

Y Edgar Nava

Activacion ePoliza 22

Teléfono del Usuario Extension del Usuario
R, 5556673812 i
[ Covcor Bl v

Si todos los datos fueron correctos, se visualiza un mensaje indicando que la activacion se realizé correctamente. De
no ser asi, ingresar nuevamente los datos verificando que estén correctos.

Activacién Licencia

| \ Activacion Correcta

ped

1. Contribuyentes

Para abrir la lista de contribuyentes contenidos en eConta CFDI, haga clic sobre el menu “Inicio | Contribuyentes”.

©

.‘r. Contribuyentes

- .“
L Abre lista de contribuyentes en ePoliza

ﬁ Desactivar Licencia
0 Acerca De
d’ Salir

Se visualiza la pestana “Contribuyentes” donde se administran los contribuyentes registrados.
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(m]

Inicio £} Sistema -

. . |/ |7,
accar B = S0
Nuevo Modificar Eliminar Respaldo Recuperar Cerrar

OEEe 8B B B @

HERRAMIENTAS RESPALDOS

Contribuyentes X
FILTRAR
é RFC: | | Elvombre: |

Abrir RFC Nombre Completo

1 i SADE CV

C oo, SRR SRR BES SA de CV

ePoliza_22 STAR | Usuario: Admin | Perfil: Administrador | Versién de Pruebas dSoft: 1.0.0.26 | Versién BD: 1.0.026 |

Herramientas

1. Nuevo: Agrega un nuevo contribuyente.

2. Moaodificar: Modifica al contribuyente seleccionado.

3. Eliminar: Elimina al contribuyente seleccionado.

Respaldos

4. Respaldo: Realiza respaldo de informacién del contribuyente seleccionado.
5. Recuperar: Recupera un respaldo en formato .zip de un contribuyente
Cerrar

6. Cerrar: Cierra la pestafia “Contribuyentes”.

FILTRAR

7. RFC: Busqueda de contribuyentes por RFC.

8. Nombre: Blsqueda de contribuyentes por nombre.

Contribuyentes
9. Contribuyentes: Listado de contribuyentes existentes en el sistema.

1.1 Alta de contribuyente y configuracion inicial
Para agregar un contribuyente, en la pestaia “Contribuyentes”, haga clic en el botén [Nuevo].

[ ] —— an an
s Wy

4 . wmé =

dodificar Eliminar = Respaldo Recuperar  Cerrar

n nuevo contribuyente

HERRAMIENTAS RESPALDOS

Contribuyentes X

N T |

En la ventana “Administracion de Contribuyentes — Nuevo”, se registra el nuevo contribuyente, se configura el modo
de trabajo y la forma en la que se contabilizan los CFDI de acuerdo a lo siguiente:

’— FILTRAR

Pagina 2 del44
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Administracién de Contribuyentes - Nuevo

FC Blrazon social
DS0980305FC5 | [dSoft SAde V.

Modo Contable |y’ RN Registro Contable

Sistema Contable

|Aspel COI vi Departamento Centro Costos

Tipa de Contribuyente Catélogo de cuentas
# Sociedad Mercantil (34, § de AL Etc) Utilizar catéloge contabilidad electrsnica SAT
SC, AC, PF (A fiujo).

Numeracién de Poliza
Numérico v Reiniciar la numeracién de péliza cada mes v

Operaciones exentas de IVA Causante de IEPS
IVA Cargado a la misma cuenta del Gasto No | v
Contabilizar VentasfIngresos Reembolso Caja Chica
Distribuir Ventas/Ingresos a més de una cuenta Incluir partida CAJA CHICA
Contabilizar Facturas canceladas Contabilizar Facturas con importe mayor o igual a
Emitidas (Ingresos) Recibidas (Egresos) $10.00
[ B Guardar X Cancelar

Datos Contribuyente:

e RFC: RFC del contribuyente.

e Razdn Social: Nombre o razén social del contribuyente.
e Modo Contable:

Modo Contable Modo de Registre Contable
Sistema Contable
aspel COI ~v| S Departamento L1 Centro Cestos
“tipo de Contribuyente * Catélogo de cuentas
# Sociedad Mercantil (A, § de RL Etc). Utilizar catéloge contabilidad electrénica SAT

SC. AC, PF (A flujo).

“Numeracién de Péliza
Numérico v Reiniciar la numeracién de poliza cada mes v

peraciones exentas de IVA * Causante de IEPS
VA Cargado a la misma cuenta del Gasto No |~
Contabilizar Ventas/Ingresos *Reembolso Caja Chica
Distribuir Ventas/Ingresos 2 mis de una cuenta Incluir partida CAJA CHICA
"1 Contabilizar Facturas canceladas . Contabilizar Facturas con importe mayor o igual a
Emitidas (Ingresos) Recibidas (Egresos) $10.00

3.1 Sistema Contable: Sistema contable con el cual lleva la contabilidad del contribuyente para la generacién posterior
del LayOut (archivo con pdlizas) a importar.
e Aspel COI
a. Departamento: Opcidn si desea llevar una contabilizacién por departamento.
b. Centro de costos: Opcién se desea llevar una contabilizacidén por centro de costos
3.2 Tipo de Contribuyente:
e Sociedad Mercantil (SA, S de RL, Etc.) (a la emisidn de las facturas)
¢ SC, AC, PF (A flujo de efectivo)
3.3 Catdlogo de cuentas SAT: Opcidn para utilizar el catdlogo “Cuentas con codigo agrupador SAT”. Omitir esta opcion
cuando se trabaja con el catdlogo de cuentas de la empresa, extraido de su sistema contable.
3.4 Numeracion de Pdliza: Forma en la que se realiza la numeracidn de las pdlizas de acuerdo a lo siguiente:
© Numérico: Realiza la numeracion en formato nimero entero.
o Reiniciar la numeracion de pdliza cada mes: Reinicia el nimero de las pdlizas cada mes de trabajo al cambiar o
seleccionar un nuevo mes.
o Conservar numeracién de péliza: Conserva la numeracidn de péliza (sin cortes mensuales).
e Alfanumeérico: Opcidn para realizar la numeracion en formato con nimeros y letras.
3.5 Operaciones exentas de IVA: Si el contribuyente maneja operaciones exentas de IVA, se suma el importe del IVA
al gasto.
3.6 Causante de IEPS: Si el contribuyente es causante de IEPS y por lo tanto requiere registrar por separado este
impuesto.
3.7 Contabilizar Ventas / Ingresos: Distribuir a mas de una cuenta los registros de las ventas o ingresos incluidos en un
CFDI emitido por el contribuyente.
3.8 Reembolso de caja chica: Opcidn para registrar los comprobantes pagados con caja chica contra ‘Acreedores
Diversos’ cuando se genere esta pdliza.
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3.9 Contabilizar Facturas canceladas: Contabiliza en ceros los comprobantes que estan cancelados en el portal del SAT.
Esta funcion permite registrar los folios de facturas emitidas y confirmar que no se omitié ninguna.

3.10 Contabilizar comprobantes con importe mayor o igual a: Importe a partir del cual el comprobante se
considera como Contabilizable. Esta funcidon permite omitir facturas que frecuentemente no requieren ser
contabilizados.

e Modo Registro Contable

Maodo Contable Modo de Registro Contable

Regsitro Contable
- | Direct [v]
Facturas Método de Pago PUE (Emitidas/Recibidas) | Facturas Método de Pago PPD (Emitidas/Recibidas)
® Separar Péliza de Provisién y Péliza de Pago ® Separar Péliza de Provisién y Péliza de Pago
) Péliza de registro de page directo a Bancas ) Péliza de Pago Directe (Pago en el mismo mes)
Generacién de Pélizas de Cobro y Pago £7] Generaci6n de Pélizas de Provision
T [ Incluir UUID de la factura PPD relacionada L) Unica péliza con todos los ingresos del mes
[ Unica péliza con todos los egresos del mes

Generacién de Pélizas de Némina
@ Por Concepto
() Par Concepto y Departamento
© Por Concepto y Trabajador

4.1 Registro Contable: Modelo de Registro Contable de acuerdo a lo siguiente:
¢ Directo: Los registros contables que propondra el sistema serdn sin provisiones, salvo que se trate de operaciones a
crédito (CFDI PPD) y que el pago sea reflejado en el mismo mes de trabajo.

BANCOS Pa |Cargo GASTOS GENERALES / INVENTARIOS / COMPRAS / ACTIVO FIJO |Pa | Cargo
VENTAS A TASA GENERAL DE IVA Pa Abono | Pago IVA ACREDITABLE PAGADO TASA GENERAL Pa |Cargo Pago
IVA TRASLADADO COBRADO TASA GENERAL Pa Abono BANCOS Pa Abono

4.1.1 Facturas Método de Pago PUE (Emitidas/Recibidas): Opcién para las facturas de ingreso tanto emitidas como
recibidas con método de pago PUE- Pago en Una sola Exhibicidn.
e Separar Pdliza de Provisidn y Pdliza de Pago: Registro en pdliza de provisidon al comprobante PUE afectando
a las cuentas de (Clientes o Proveedores), y después realizar en otra péliza el registro del cobro o pago
afectando a la cuenta de “Bancos”.

CLIENTES Pr |Cargo GASTOS GENERALES / INVENTARIOS / COMPRAS / ACTIVO FIIO |Pr |Cargo
VENTAS A TASA GENERAL DE IVA Pr Abono | Provisién VA ACREDITABLE PENDIENTE DE PAGO TASA GENERAL Pr |Cargo Provisidn
VA TRASLADADO NO COBRADO TASA GENERAL | Pr Abono PROVEEDORES Pr Abono
O O OA O DO
BANCOS Pa |Cargo PROVEEDORES Pa |Cargo
CLIENTES Pa Abono Pago BANCOS Pa Abono Pago
IVA TRASLADADO NO COBRADO TASA GENERAL  |Pa |Cargo IVA ACREDITABLE PAGADO TASA GENERAL Pa |Cargo
IVA TRASLADADO COBRADO TASA GENERAL Pa |A Abono IVA ACREDITABLE PENDIENTE DE PAGO TASA GENERAL Pa Abono

e Poliza de registro de pago directo a Bancos: Opcidn para realizar Unicamente la pdliza de registro del cobro
o pago afectando directamente contra la cuenta de Bancos.

BANCOS Pa |Cargo GASTOS GENERALES / INVENTARIOS / COMPRAS / ACTIVO FIIO |Pa  |Cargo
VENTAS A TASA GENERAL DE IVA Pa Abono | Pago IVA ACREDITABLE PAGADO TASA GENERAL Pa |Cargo Pago
IVA TRASLADADO COBRADO TASA GENERAL Pa Abono BANCOS Pa Abono

4.1.2 Comprobantes de Ingreso PPD (Emitidos-Recibidos): Registros contables para los comprobantes de ingreso
tanto emitidos como recibidos con método de pago PPD- Pago en Parcialidades o Diferido.
e Separar Poliza de Provision y Péliza de Pago: Realiza una pdliza de provision al comprobante afectando a las
cuentas de Clientes o Proveedores.

CLIENTES Pr |Cargo GASTOS GENERALES / INVENTARIOS / COMPRAS / ACTIVO FLIO |Pr | Cargo
VENTAS A TASA GENERAL DE IVA Pr Abono | Provisién IVA ACREDITABLE PENDIENTE DE PAGO TASA GENERAL Pr |Cargo Provisién
IVA TRASLADADO NO COBRADO TASA GENERAL  Pr Abono PROVEEDORES Pr Abono

Posteriormente si el comprobante cuenta con pago en el mismo mes, se propone la pdliza de registro de
dicho cobro o pago afectando la cuenta “Bancos”.
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OBRO OA O DO
BANCOS Pa |Cargo PROVEEDORES Pa |Cargo
CLIENTES Pa Abono Pago BANCOS Pa Abono Pago
IVA TRASLADADO NO COBRADO TASA GENERAL Pa |Cargo IVA ACREDITABLE PAGADO TASA GENERAL Pa |Cargo
IVA TRASLADADO COBRADO TASA GENERAL Pa |A Abono IVA ACREDITABLE PENDIENTE DE PAGO TASA GENERAL Pa Abono

e Poliza de Pago Directo (Pago recibido en el mismo mes): Realiza la pdliza de pago afectando la cuenta Bancos,
sin pasar por clientes o proveedores, condicionado a que el comprobante cuente con pago en el mismo mes.

VENTA CONTADO - DIRECTO COMPRA CONTADO - DIRECTO
BANCOS Pa |Cargo GASTOS GENERALES / INVENTARIOS / COMPRAS / ACTIVO FIO |Pa |Cargo
VENTAS A TASA GENERAL DE IVA Pa Abono | Page IVA ACREDITABLE PAGADO TASA GENERAL Pa |Cargo Pago
IVA TRASLADADO COBRADO TASA GENERAL Pa Abono BANCOS Pa Abono

e Completo: Los registros contables serdn con provisiones y en una misma pdliza, es decir, se utilizaran cuentas
puente de balance en la misma péliza, aun en operaciones de contado.

VENTA CONTADO -COMPLETO COMPRA CONTADO - COMPLETO
CLIENTES Pr |Cargo GASTOS GENERALES / INVENTARIOS / COMPRAS / ACTIVO FIJO |Pr | Cargo
VENTAS A TASA GENERAL DE IVA Pr Abono | Provisién IVA ACREDITABLE PENDIENTE DE PAGO TASA GENERAL Pr |Cargo Provisién
IVA TRASLADADO NO COBRADO TASA GENERAL Pr Abono PROVEEDORES Pr Abono
BANCOS Pa |Cargo PROVEEDORES Pa |Cargo
CLIENTES Pa Abono Pago BANCOS Pa Abono Pago
IVA TRASLADADO NO COBRADO TASA GENERAL Pa |Cargo IVA ACREDITABLE PAGADO TASA GENERAL Pa |Cargo
IVA TRASLADADO COBRADO TASA GENERAL Pa Abono IVA ACREDITABLE PENDIENTE DE PAGO TASA GENERAL Pa Abono

Notas:

e Recuerde que si seleccioné el Método de registro contable “Completo” la provisidn y el pago se harda en una pdliza.

e Para la fecha de pdliza de provision, se toma la fecha de emision del comprobante.

e Para la fecha de péliza de cobro o pago, se toma la fecha del pago.

e Cuando el comprobante con método de pago “PPD”, ya tiene pago, pero no se cuenta con el CFDI de recepcidn de pagos, se puede registrar los datos del pago
a través del LayOut base (Registro de cobros y pagos)

e Si el comprobante aun no cuenta con pago o el pago relacionado no estd dentro del mes de trabajo, se generara Gnicamente la pdliza de provision con las
caracteristicas mencionadas en Separar Pdliza de Provision.

4.2 Generacion de Pdlizas de Cobro y Pago: Criterio para incluir el UUID de la factura con método de pago PPD que
estd relacionado en el pago o cobro de la pdliza.
4.3 Generacion de pdlizas de Provision: Criterio para generar en una Unica pdliza de provisidn los “ingresos” o
“egresos” del mes de trabajo.
4.4 Criterios para generacion de pdlizas de nomina: Criterio para realizar el registro contable para los comprobantes
de ndmina de acuerdo a lo siguiente:
e Por Concepto: Los cargos y abonos se realizan considerando las percepciones y descuentos incluidos en los CFDI
de ndmina agrupados por cada periodo (cada ndémina).
e Por Concepto y Departamento: Los cargos y abonos se realizan considerando las percepciones, descuentos y
departamentos incluidos en los CFDI de némina, agrupados por cada Departamento y periodo (cada ndmina)
e Por Concepto y Trabajador: Los cargos y abonos se realizan considerando las percepciones y descuentos
incluidos en los CFDI de nédmina sin agrupar, permite registrar a nivel de cada trabajador.

e (Catdlogo Cuentas SAT
Si en la configuracién del modo contable se selecciond la opcién “Utilizar catdlogo contabilidad electronica SAT”, se
habilita la ventana | Catalogo Cuentas SAT]|.

5 il (ARl  Modo de Registra Contable

“Cuenta Clientes

) Asignar cuenta contable “105.01 - Clientes nacionales” para todos los clientes
VIO .:iog0 CuentasSAT Moo de Registro Contable @® Crear cuenta contable por cada cliente, de Jer nivel con SubCuenta 10501 - Clientes nacionales”
Tipo de Contribuyente Catlod entas “Cuenta Proveedores
¥ Sociedad Mercantil (SA, $ de RL Etc). # Utiizar catalogo contabilidad electrénica SAT ) Asignar cuenta contable "201.01 - Proveedores nacionales” para todos los proveedores .
[ SC, AC, PF (A fiujo). @) Crear cuenta contable por cada proveedor, de 3er nivel con SubCuenta de “201.01 - Proveedores nacionales

5.1 Cuenta Clientes
e Asignar cuenta contable “105.01 — Clientes nacionales” para todos los clientes.
e Crear cuenta contable por cada cliente de 3 nivel con Subcuenta “105.01 — Clientes nacionales”.
5.2 Cuenta Proveedores
e Asignar cuenta contable “201.01 — Proveedores nacionales” para todos los proveedores.
e Crear cuenta contable por cada cliente de 3 nivel con Subcuenta “201.01 — Proveedores nacionales”.
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Una vez ingresada la anterior informacidn, haga clic en el botén [Guardar]. Se visualiza la barra de progreso y una vez
que se cred el contribuyente se muestra el mensaje de confirmacion, haga clic en el botdn [Aceptar].

R

Administracién de Contribuyentes X

0 El contribuyente DSO380305FCS, se agregé correctamente.

Creando Contribuyerte.

1.2 Modificar Contribuyente
Para modificar un contribuyente, seleccione el contribuyente a modificar y haga clic en el botédn [Modificar].

Repositerio SAT
Consulta  Metadata  Pélizas

- o o
|l = % O

Nueval Modificar [Eliminar  Respalde Recuperar  Cerrar

Pélizas

u Madifica contribuyente seleccionado

Contribuyentes X

FILTRAR
’V RFC: Norbre:

Abrir RFC Nombre Completo

DS0880305FCS | dE

En la ventana “Administracion de Contribuyentes - Modificar”, realice las modificaciones requeridas y haga clic en el
botdn [Guardar].

Administracién de Contribuyentes - Modificar

Raz6n Social
[psossososrcs | [asoft sade v

Modo Contable Modo de Registro Contable

Sistema Contable

Aspel COI v Departamento Centro Costos
Tipo de Contribuyente Catilogo de cuentas
# Sociedad Mercantil (SA, S de RL Etc) Utilizer catélogo contabilidad electrénica SAT

SC. AC, PF (A flujo).

Numeracién de Péliza

Numérico v Reiniciar la numeracion de poliza cada mes v
Operaciones exentas de IVA Causante de IEPS
IVA Cargado a la misma cuenta del Gasto No | v
Contabilizar Ventas/Ingresos Reembolso Caja Chica
Distribuir Ventas/Ingresos a mas de una cuenta Incluir partida CAJA CHICA
Contabilizar Facturas canceladas Contabilizar Facturas con importe mayor o igual a
51000

B%uamar ¢ Cancelar

Una vez realizadas las modificaciones se muestra el mensaje de confirmacion haga clic en el botén |Guardar|.

Administracién de Contribuyentes x

‘0‘ El contribuyente DSQ380305FCS, se modificd correctamente.
wr

Nota: Las modificaciones realizadas, no aplican a las pdlizas existentes; aplicaran para las pdlizas que se realicen a partir de que se hizo la modificacion. Para
visualizar esta nueva configuracidn, elimine las pélizas y genérelas nuevamente con la nueva configuracion.

1.3 Eliminar Contribuyente
En la pestafia “Contribuyentes”, seleccione al contribuyente a eliminar y haga clic en el botén [Eliminar].

Repositorio SAT Pélizas.
Consulta Metadata Pdlizas

e O |]mm m
|/ Wy
a°e o« . wmé u®
Nuevo Modifica Elimpnar | Respaldo Recuperar  Cerrar
I limina contribuyente seleccionado
Contribuyentes X
FILTRAR
[ RFC: | Nombre:
Abrir RFC Nombre Completo
| & [Ds0980305FC5 [ o
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Se muestra un mensaje para confirmar la eliminacion, haga clic en el botdn [Si]. Se visualiza el progreso, al finalizar se
muestra el mensaje de confirmacién, haga clic en el botén [Aceptar].

Eliminar Contribuyente '
N

o~
‘9‘ :Desea eliminar el contribuyente 'DSO%80305FC5'7

Si N Eliminando Contribuyente..
i o

Una vez eliminado el contribuyente se muestra el mensaje de confirmacién, haga clic en el botén | Aceptar|.

Eliminar Contribuyente X

'0' Se eliming el contribuyente 'DSO%80305FC5'

1.4 Respaldo Contribuyente
Para realizar el respaldo de un contribuyente, en la pestaia “Contribuyentes”, seleccione el contribuyente a respaldar
y haga clic en el botdn [Respaldo].

Repositorio SAT Pélizas.

[LT<LI Consulta Metadata  Pélizas

. — on
8 DEAE <

R,

MNuevo Modificar Eliminar |F uperar  Cerrar

HERRAMIENTAS Crea el respaldo del contribuyente seleccionada

Contribuyentes X

En la ventana “Respaldo de Contribuyente”, se muestra la informacién del contribuyente establecida por default.

Respaldo de Contribuyente

RFC

D50980305FC5

Ruta Respaldo
[:Temp\Ds09803057CS | Q Buscar

%Aoeptar X Cancelar

Si requiere cambiar la “Ruta Respaldo” haga clic en el botén [Buscar]. En el explorador de archivos, localice la ruta para
almacenar los archivos de respaldo y haga clic en el botén [Aceptar].

Buscar carpeta x

RUTA PARA ALMACENAR ARCHIVOS DE RESPALDO

- Escritorio ~
@ OneDrive
& EdgarNava
[ Este equipo
v T Bibliotecas
= Album de la cémara
v [£ Documentos
v || Documentos
_ MACOSK
Dsoft
eCo
ePoliza
|ISEx press
mailing_edecument
Plantillas personalizadas de Office
Scripts eContaDEV
SQL Server Management Studic v

Crear nueva carpeta Aceptar Cancelar
|

Una vez que se generd el respaldo se muestra el mensaje de confirmacion, haga clic en el boton [Aceptar].

Respaldo X

@B respaldo del contribuyente DSOSBOIOSFCS se generd
WY correctamente.

Ly
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1.5 Recuperar Respaldo

Para recuperar un respaldo, dentro de la pestafia “Contribuyentes”, haga clic en el botén [Recuperar].

= —
s o B

Muevo Madificar Eliminar uperar| Cerrar

usca y recupera la informacién de un contribuyente

HERRAMIENTAS RESPALDOS

En la ventana “Recuperacién de Contribuyente”, haga clic en el botén [Buscar] para indicar la ruta donde se encuentra
el respaldo del contribuyente (archivo .zip).

Recuperacién de Contribuyente

RFC

e ]

Ruts Respaldo
| |

" Aceptar 2 Cancelar

IS‘ Buscar

En el explorador de archivos, indique la ruta del archivo de respaldo (.zip) y haga clic el botdn [Aceptar].

18] ARCHIVO ZIP CON RESPALDO A RECUPERAR X
< « 4[|« Temp > DSOODISFCS > v o Buscar en DSOS30305FC
Organizar Nueva carpeta =~ M @

ePoliza A Nombre Tipo

& OneDrive £ Ds0s20305FC3_20210526 vk
= £ Ds0320305FC3_20210614 Arch
B Este cquipo £ D509203057C5_20210616 Arch
- Descargas

[£ Documentos

1 Escritorio s

=) Im3genes

D Musica

"B Objetos 30

B Videos

i, Windows (C)

v < >
Nombre de archivo: | DSO920305FC5 20210526 | |acchivo zip “

El sistema lee el archivo “.zip” para extraer y validar la estructura de las bases de datos del contribuyente, si la
informacién es correcta carga la informacion a recuperar. Haga clic en el botén [Aceptar].

| ’ ' Recuperacién de Contribuyente
- RFC
DSO980305FC5
Ruta Respaldo

Procesando, por favor espere.. |

C:A\Users\desarrollo T\Downloads\Respaldos eConta CFD \\DSCI
Extrayendo....... 59%

Q, Buscar

R}/ Aceptar ¥ cancelar

Se realiza la recuperacién de todas las bases de datos del contribuyente, una vez que se recupero el respaldo se muestra
el mensaje de confirmacidn, haga clic en el botén [Aceptar].

Respaldo

ne

La recuperacidn del contribuyente DSO980305FC5 se
@' completo correctamente.

Procesando...

Aceptar

1.6 Abrir contribuyente

Para abrir un contribuyente, en la pestafia “Contribuyentes” haga doble clic sobre el contribuyente. O también haga
clic sobre el menu “Inicio | Abrir Contribuyentes”.
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©

‘ Contribuyentes
S8, Contrery

Q Abrlrkﬁcvnh'\buyente

Abre contribuyente

a Desactivar Licencia
0 Acerca De

é Salir

En la ventana “Abrir contribuyentes” con el listado de los contribuyentes registrados en el sistema. Seleccione el
contribuyente y haga clic en el botén [Aceptar].

Abrir Contribuyentes

Filtro de busqueda:

RFC: | | Nombre: | |

[ Abrir > Cancelar

2. Configuracion Sistema
Para visualizar las opciones de configuracién, haga clic en el menu Sistema, que se encuentra en la parte superior
derecha.

1 'ﬁ\" Configuracion Sistema

a Caontrol de Usuarios

Conexian SOL Ver. RED
Conexion SCL Ver. RED

1. Configuracidn Sistema: Apartado para realizar la configuracién adicional al sistema.

2. Control de Usuarios: Apartado para realizar la configuracién de los usuarios que tienen acceso al sistema.

3. Conexidn SQL Ver. RED. Apartado para realizar la configuracion de la conexidn a la instancia SQL Server cuando la
versién de ePoliza es en Red. Uso exclusivo de soporte dSoft.

2.1 Configuracién Sistema
Opcidn para realizar ajustes de configuracidn, tales como el color de fondo del sistema, ruta de guardado, entre otros.

Para iniciar, en el menu de “Sistema” haga clic en el submenu “Configuracién Sistema”.
En la ventana “Configuracién del Sistema” se muestran las opciones de configuracién, de acuerdo a lo siguiente:

Configuracién del Sistema

General

ema de color: Claro ™

eparador impertacidn: I:l

arpeta de datos: ‘C:\dSoft\ePD\iza_R\ | Q

[ 1N I

h Aceptar > Cancelar

1. Tema de Color: Tema de estilos para las ventanas, botones, menus y formas del sistema (Claro, Oscuro).

2. Separador de Importacidn: Caracter especial utilizado para la importacion de CFDI. Valor por default (“»”).

3. Carpeta de datos: Ruta donde se almacenan los archivos generales, ruta por default “(C:\dSoft\eContaCFDI\)".
a. Indique la ruta y haga clic en el botdn [Aceptar].
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Buscar carpeta *

RUTA PARA ALMACEMNAR BASES DE DATOS DEL SISTEMA

v i Windows (C) -
SWindows.~W5
SWinREAgent
adobeTemp
Archivos de programa
Archivos de programa (x86)
ASPELCACHE
AudiTool 13

v dSoft
2. CFDI v
£ >

Crear nueva carpeta Cancelar

Una vez realizados los cambios a la configuracion haga clic en el botén [Aceptar].

2.2 Control de Usuarios

Permite al administrador controlar el acceso a los contribuyentes y modificar los permisos para cada usuario. Para ello,
en el menu de Sistema haga clic en el submenu Control de usuarios.

O

Q Sisterna ~

'ﬁ' Configuracion Sistemna

; Control de Ug grios

Control y administracion de usuarios del sistema

En la pestafia “Usuarios” se administran todos los usuarios del sistema.

CFDI 500+ Web Service SAT Contabilidad - (m]
LGB Consulta  Metadata Metadatos Pélizas  Reportes

& & O

MNueve Modificar  Administrar  Cerrar

a 5§

Control Usuarios X =
Usuaric | Hombre Completo

a Rol Descripcion  Estatus Opcion Contribuyente

¥ Sistema -

eContaCFDI OPEN | DSO980305FCS | dSoft SA de CV

| Usuario: Admin | Perfil: Administrader | Versién: 1.0.0.13 | Version BD: 1.00.13 |

Herramientas

1. Nuevo: Agrega un nuevo usuario.

2. Moadificar: Modifica el usuario seleccionado.
Permisos

3. Administrar Roles: Administra los roles para usuario (crear, modificar y eliminar).
Cerrar

Pagina 10 de144



L[
dSOft Manual de Usuario ePoliza ePoliza

4. Cerrar: Cierra la pestafia Usuarios.
5. Usuarios: Muestra la lista de usuarios disponibles en el sistema.

2.2.1  Nuevo usuario
Para agregar un usuario, en la seccién herramientas, haga clic en el mend “Nuevo”.

CFDI 500+ ‘Web Service SAT Contabilidad

Consulta Metadata Metadatos Pélizas  Reportes
22 i O

QO aw « U

N%ﬂ Modificar Administrar  Cerrar

s
Crea un nuevo Usuario
HERRAMIENTAS | PERMISOS

Control Usuarios X

En la ventana “Administracion de Usuarios — Nuevo”, ingrese los datos del nuevo usuario.
Pestafia Datos:

Administracién de Usuarios - Nuevo

PEVGEY Permisos  Contribuyentes

1 e Estatus

Eonﬁrmar Contrasefia
[ssase o |

Lo

Bﬁuardar ¥ cancelar

. Usuario: Usuario.

Estatus: Estatus del usuario, por default (Activo).

Nombre: Nombre del usuario a agregar.

. Contrasefia: Contrasena del usuario.

. Confirmar Contrasefia: Confirmar contraseiia.

. Puede Agregar Contribuyentes: Indica si el usuario podra agregar nuevos contribuyentes al sistema.
Pestafia Permisos:

AUV A WNR

Administracién de Usuarios - Nuevo

Contribuyentes

Administradar v
Mend Bﬂp(innes
2]/ 4 Metadata SAT

Opeisn

4 CFDI 500+ ¥ Importar Metadata
Consulta # Estatus CFDI por Metadata
Metadata 4 Validaciones METADATA SAT

" _ ¥ Metadata Vs Béveda CFDI
W Metadata Vs Contabilidad
I Metadata Listas Negras

Metadatos

Metadatos
4 Exportar

¥ Exportar Excel
¥ Crear CSV

4 Eliminar
¥ Metadata

Facturas
Emitidas
Recibidas

Notas Crédito
Emitidas

Recibidas

N

Némina
Emitidos
Recibidos

N

Pagos
Emitidos
Recibidos

Contabilidad

Pélizas

S

5

B Guardar 3¢ Cancelar

1. Rol: Rol para asignar al usuario. (Administrador, Operador Némina, Operador)
e Administrador: Puede realizar cualquier funcién en el sistema.
e Operador Némina: No puede realizar cambios en configuracion y sélo visualiza los médulos de consulta y ndmina.
e Operador: No puede realizar cambios en configuracion

2. Menu: Lista de todos los menus a los que el rol de usuario puede accesar.

3. Opciones: Lista de las opciones disponibles por menu seleccionado.

Active o desactive las casillas de acuerdo a los permisos que desea agregar al usuario.
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Pestafia Contribuyentes:
Muestra el listado de contribuyentes existentes en el sistema, active o desactive para indicar a los contribuyentes a los
cuales el usuario tendrd acceso.

Administracién de Usuarios - Nuevo

Datos Permisos JeehiolJNTY ) <H
Nombre Completo

dSoft SAde CV

B Guardar » Cancelar %_

Una vez ingresada toda la informacién anterior, haga clic en el botén [Guardar], para crear el nuevo usuario. Después
de haberse creado el usuario se muestra el mensaje de confirmacion.

Administracién de Usuarios X

0 El Usuario se agrego correctamente

2.2.2 Modificar Usuario
Esta funcién permite modificar a los usuarios, (Nombre, Contraseifia o Permisos). Para modificar un usuario, en la
pestana “Usuarios”, seleccione el usuario y en la seccion herramientas, haga clic en el boton [Modificar].

CFDI 500+ Web Service SAT Contabilidad

LA Consulta  Metadata Metadatos Pélizas  Reportes

o ® .
& o &
o e & W

Modificar usuario seleccionado

HERRAMIENTAS | PERMISOS

Control Usuarios X

Nomers Corpta

Edgar Edgar Nava

En la ventana “Administraciéon de Usuarios — Modificar”, realice las modificaciones requeridas en las pestafias (Datos,

Permisos y Contribuyentes) y haga clic en el botén [Guardar].

‘Administracién de Usuarios - Modificas
S

Permiscs Contribuyentes

Usuario Estatus

« o

Nombre

[Edgar Nava

Contrasefia Confirmar Contrasefia

1 o © |

# Puede Agregar Contribuyentes

B 6 dar ¢ Cancelar Hijcusasr X Cancetr Biljuardsr 3 Canceiar

Una vez guardados los cambios se muestra el mensaje de confirmacién, haga clic en el botén [Guardar].

Administracién de Usuarios x
‘_/'7'\_
|0| El Usuario se modifico carrectamente
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2.2.3  Administrar Roles
Apartado para crear, eliminar y modificar nuevos roles para usuario. Para ello, dentro de la pestaiia “Usuarios”, en la

seccion herramientas, haga clic en el botdn [Administrar roles].

CFDI 500+ Web Service SAT Contabilidad

Consulta Metadata Metadatos Pélizas  Reportes
o & & O
a o €
MNuevo Modificar Administrar Cerrar

Administra roles de usuarios existentes en el sistema
HERRAMIENTAS  Frxmisus

Control Usuarios X

En la ventana “Administracidn de Roles” realice la configuracidn de acuerdo a lo siguiente:

CE—

1. Rol: Roles existentes en el sistema.
2. Agregar: Botdn para agregar un nuevo rol de usuario.

Administracién de Roles
Rol
[operdof | Blguerdar 3 Cancelar

3. Eliminar: Botdn para eliminar el rol de usuario seleccionado.
4. Men: Lista de todos los menus a los que el rol de usuario puede accesar.

5. Opciones: Lista de las opciones disponibles por menu seleccionado.
Nota: Los roles de usuario por default en el sistema no se pueden modificar ni eliminar.

3. Catdlogo de cuentas

Para iniciar la contabilizacién es necesario cargar el catdlogo de cuentas al sistema, dependiendo la configuracién del
contribuyente, existen 2 opciones:

3.1 Catdlogo de cuentas (Catalogo del contribuyente)

Para iniciar haga clic en el menu “Inicio | Catalogo de cuentas”.

©

Contribuyentes
&, comr

[
@ Cerrar Contribuyente

kll Catalogo de Cuentas
-

Gestiona e catalogo de cuentas del contribuyente abierto
Conceptos Péliza

Prefijos Tipo Péliza

AF Prepolizas

n Importar los CFDI

i‘i Béveda de RFC

ﬂ Desactivar Licencia
d, Salir
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Pestafia “Catalogo de cuentas” para visualizar el catalogo cuentas del contribuyente, el cual es generado (exportado)
desde el sistema contable del contribuyente (Aspel COI, CONTPAQiI, Control 2000).

CFDI 500+ Web Service SAT Contabilidad
[LCR Consulta Metadata Metadatos Pélizas  Reportes

B4+ o0 A & X OO

Importar Agregar Medificar Eliminar  Naturaleza SubCuentaDe Acumulativa Exportar Cerrar

8B 08 B8 B 458

CUENTA HERRAMIENTAS CERRAR

Catilogo de Cuentas X 5

Sel | No. Cuenta Cuenta Descripcion Niv Naturaleza Sul;puemade Tipo Cuenta RFC Inf. Pago uuD CodigoAgrupador| (€) _ Filtro

E Bisqueda por caracteres:
=0l
z

Tipo Cuenta |Tedos hd

Naturaleza |Todos ~

vel Todos ~
15
Q, Visualizar #  Limpiar
T tegsros |4

eContaCFDI OPEN | DSO980305FCS | dSoft SA de CV | Usuario: Admin | Perfil: Administrador | Versién: 1.0.0.13 | Versién BD: 1.00.13 |

Cuenta:

1. Importar Excel: Importa el catalogo de cuentas a partir de un LayOut (archivo con un formato definido) en Excel.

2. Agregar: Opcion para agregar cuentas contables manualmente.

3. Moadificar: Opcidn para modificar la cuenta contable seleccionada.

4. Eliminar: Opcidn para eliminar las cuentas contables seleccionadas.

Herramientas:

5. Naturaleza: Opcién para modificar la naturaleza de la cuenta. (Deudora “D” — Acreedora “A”)

6. SubcuentaDe: Establece la cuenta de mayor nivel de la que se deriva o de la que depende.

7. Acumulativa, Cuenta de Mayor o Ultimo Nivel: Funcién para establecer la cuenta Acumulativa (Aspel COI), Cuenta
de Mayor (CONTPAQI) o Ultimo Nivel (Control 2000).

8. Exportar a Excel: Genera un reporte en Excel, con todas las cuentas o las cuentas contables agregadas manualmente
por el usuario.

Cerrar:

9. Cerrar: Opcidn para cerrar la ventana Catalogo de Cuentas.

Catdlogo de cuentas:

10.Cuentas contables: Listado de cuentas contables.

Filtros:

11.Buscar: Busqueda por “Numero de cuenta” o “Descripcion Cuenta”.

12.Tipo Cuenta: Opcidn para filtrar por tipo de cuenta contable (“Todos” o “Acumulativa” o “Detalle”).

13.Naturaleza: Opcidn para filtrar por naturaleza de la cuenta (“Todos” o “Deudora” o “Acreedora”).

14.Nivel: Opcion para filtrar por el nivel de la cuenta contable.

15.Visualizar: Botdn para realizar la busqueda por los criterios ingresados.

16.Limpiar: Botdn para limpiar los criterios de busqueda.
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3.1.1 Importar Catédlogo de cuentas
Para importar el catalogo de cuentas, realice el llenado del LayOut (.xIsx) con el catdlogo de cuentas, el cual puede ser
obtenido del sistema contable del contribuyente. En la pestafia “Cuentas”, haga clic en el botdn [Importar Excel].

CFDI 500+ Web Service SAT Centabilidad

Consulta Metadata Metadatos Pélizas  Reportes

B +#X T A e T O

Importar| Aqregar Modificar Eliminar Naturaleza SubCuentaDe Acumulativa Exportar  Cerrar
a Excel

E% Importacién de catélogo de cuentas desde archivo excel
cuenta HERRAMIENTAS cenman

Catélogo de Cuentas X

En la ventana “Importar Catdlogo de Cuentas XLSX”, ingrese los datos de acuerdo a lo siguiente:

Importar Catilogo de Cuentas XLSX

- ‘ & Buscar

® Estructura de Arbal

- Datos estructura

Separador de Cuenta |- Guion v

Esructurade Cuenta || Ejemplo 433

Marcara de Cuenta

) Captura de datos per cuenta del usuaric

i@ > Obtener Layout |8 Guardar X Cancelar

1. Ruta de Archivo: Ruta de ubicacidon del archivo del Catalogo de Cuentas a Importar.
2. Buscar: Botdn para indicar la ruta de ubicacién del archivo del Catdlogo de Cuentas.
3. Estructura de Arbol: Defina el tipo de Estructura de Arbol de acuerdo a su catalogo de cuentas.
3.1 Separador de cuenta: Seleccione el separador (signo o caracter) que utiliza el catalogo de cuentas.
3.2 Estructura de Cuenta: Ingrese la estructura del catdlogo de cuentas, considerando la cantidad de nimeros que
tienen entre separadores.
4. Captura de datos por cuenta del usuario: Opcién cuando el catilogo de cuentas no tiene estructura de Arbol.
17.0btener LayOut: Botdn para Obtener el LayOut de ePoliza para vaciar la informacidn del catalogo de cuentas del
contribuyente obtenido del sistema contable.
Obtener LayOut:
Para obtener el LayOut para la importacion de cuentas, haga clic en el botén [Obtener LayOut], después seleccione el
directorio donde desea guardar el LayOut que sera descargado y haga clic en el boton [Guardar].

@ Exportara Bxcel.. X

4|« Descargas » Respaldos eCanta CFDI v o

L]

ST o

Se abre el LayOut de cuentas en Excel, realice el vaciado de su informacién con el catdlogo de cuentas.
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A . < o : . s |
: Catalogo de Cuentas eContaCFDI
2 Daes requeres W
3 | Datos Qpcionales
:
ST Toewrpow  Thewmiednw caigo sgropador safire oo Trorma Pago
:
.
5
b
b
it
-
"
s
I
.
w
0
2
»
n
Catiiogs 1
" Pree—— = E——

Una vez que tenga su LayOut de cuentas con el catalogo, dentro de la ventana “Importar Catalogo de Cuentas XLSX”,

haga clic en el botén “Abrir Ruta Archivo”.

Ja x| SE= # 8 aewieo
heA- =E= =5 Enmmyes | $ -
Potapapeiss Fuent =
a1 - % | Catalogo de Cuentas eContaCFDI
A 8 ¢ D 3

Catalogo de Cuentas eContaCFDI

2 Datos Requeridos
3 Dates Opcionales

6 101-00-000 Cap
7 101-01-000 Caja y ofoctivo
8 101-01-001 Trabajador 003

0
o
D
9 101-01-002 Dsoft SAdeCV D
10 102-00-000 Hancos o
1 102-01-000 Bancos nacionales. [
12 102-01-001 HSBC 73152 D
13 102-01-002 Banco nbusa, S.A. 960016 D
14 103-00-000 imersianes. o
15 103.01-000 Imversianes temporaiss o
16 103-01-001 Casa de Bolsa Finamex,_ SAB de CV D
17 103-01-002 Bance Inbursa, 8 A D
18 105-00-000 Clientes o
19 105.01-000 Clentes nacionales 0
20 10501001 Piblico en general o
21 105-01-002 Persona Moral 001, S.C D
22 105-01-003 Persona Maral 002, A.C. D
23 105.01-004 Persona Maral 003, 5.4, DE C.V. o
24 105-01-005 Persona Moral 004, 5.C. o
25 105-01-006 Persona Moral 005, 5.C. o
26 105-01-007 ] o
27 105-01-008 o
28 105-01-009 o
29 105-01-010 Persona Moral 008, S.C D
30 105-01-011 Persona Maral 009, S.A. DE C.V. D
31 10501012 Persona Maral D10, 5.C. o
32 105-01-013 Persona Moral D11, 5.4, DE C.V. o
33 105-01-014 Persona Moral 012, 5.C. o
34 105-01-015 Persona Maral 013, 5.4 DE C.V. o
35 10501016 Persona Maral 014, 5.C. o
36 10501017 Persona Maral 015, 5.C. o
37 105-01-018 Persona Moral 016, S.A. DE C.V. D
38 105-01-019 Persona Maral 017, S.A. DE C.V. D
39 105.01-020 Persona Maral D18, 5.C. o
40 105-01-021 Persona Moral 019, 5.C. o
41 105-01-022 Persona Moral 020, 5.C. o
Catalego [T

Usto B G Accesinilidsd: es necessrio investigsr

101.01

102
102.01

103
103.01

108
105.01

4 a _ a n
5 Nivel |SubcuentaDe cédigo agrupador SAT [RFC
r 101

XAXXD10101000
DAD091210001
MSFOBD414002
DCT140527003
FCABL0615004
ROP020612005
EPS191122006
PEPR710306002
VIMS70514007
CRMO20417008
FCE121001009
LWO041215010
SCE340805011
LIK091118012
¥0930305013
IARBB0T19014
DRA9S0315015
CAUD60529016
148170313017
BAG160713018
AAD19103101%
TMEL40909020

B - -
Tuuio™ Trorma Pago

Cuenta: Nimero de cuenta (Dato requerido).

Descripcion: Descripcion de la cuenta (Dato requerido).
Naturaleza: Naturaleza de la cuenta (D-Deudora, A-Acreedora).
Nivel: Nivel de la cuenta.

SubcuentaDe: SubcuentaDe de nivel anterior a la cuenta.

COENOOUVAWNER

Cadigo Agrupador SAT: Cddigo agrupador del catalogo de cuentas del SAT.
UUID: Indica si la cuenta contable requiere la informacién del comprobante.
Forma Pago: Indica si la cuenta contable requiere la informacidn del pago para las pdlizas de cobro y pago.

RFC: RFC relacionada a la cuenta contable para asociar en automatico a los clientes y proveedores del CFDI.

Seleccione la estructura de Arbol, seleccione el separador de la cuenta e ingrese la estructura de la cuenta. Después

haga clic en el botén [Generar].
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‘C:\Users\desarm\ImT\Desklmp\DemDECunlaCFDT\Layqu_Cuenta;.xlsx | S Buscar

® Estructura de Arbal

Datos estructura

Separador de Cuenta
Estructura de Cuenta Ejemplo 4-3-3

Marcara de Cuenta ~ 995-99-999

<]

() Captura de datos por cuenta del usuaric

i Obtener Lavout m Guardar ) Cancelar

Una vez importado el catdlogo de cuentas se muestra el mensaje siguiente, haga clic en el botdn [Aceptar].

Carga Correcta X

) Elarchivo fue guardadol!!

En el siguiente paso se determina la SubCuentaDe, haga clic en el botén [Si].

Catslogo de Cuentas

b SubCuentaDe y Acumulativa no determinadas, ;Desea
determinarlas?

No

Se muestra la barra de progreso, al terminar se muestra el mensaje de confirmacidn, haga clic en el botén [Aceptar].

Validar X

;

it

) las SubCuentaDe y Acumulativa fuerdn determinadas.

Nota: Para realizar este proceso es necesario que el catdlogo de cuenteas cuente con estructura correcta a través de un separador de cuenta.

3.1.2  Agregar Cuenta Contable
Para agregar una nueva cuenta, seleccione alguna cuenta dentro del mismo segmento, haga clic en el botén [Agregar].

4+ Zid A e OO

Importar Agregar Modificar Eliminar Naturaleza SubCuentsDe Acumulativa Exportar  Cerrar

Excal 2 Bicel
U Agregar Cuenta HERRAMIENTAS cenran

Data SAT CFDI

Sel | No.Cuenta  Cuenta Descripcion Ny Natraleza  SubCuent TpoCuenta | RFC. inf_Pago ) Codigo Agrupar =
™ |101-00-000 |Caja 1 Deudora Acumulativa No >[N0 w101

I~ [101-01-000 | Cajay efectivo 2 Deudora 1 -000 Acumnulativa No ~l|No _~l--[10101

™ |101-01-001 | Trabajador 003 3 Deudora -01-000 Detalle No Mo v

I |101-01-002 | DsoR SAde GV 3 Deudora | 101-01-000 )

I | 10200000 1 Deudora Acumulativa No Mo _~-++]102

™ |102:01000 |Bancos nacionales |2 [peusora  [102-00000  |Acumuiatva | | o ~|No _~-[10201

En la ventana “Nueva Cuenta Contable”, el sistema le propone los datos de la nueva cuenta de acuerdo a la cuenta
seleccionada anteriormente. Verifique los datos de acuerdo a lo siguiente

Sel Mo.Cuenta  CuentaDescripcién Ny Naturaleza uentade  TipoCuenta | RFC Inf. Pago wn Cédigo Agrupa 4
™ [101-00-000 | Caja 1 \Deudur Acumulativa No ~llno =101
™ 101-01-000 |Cajay efectivo 2 101-00-000 Acumulativa No ~llno _xl[-+]101.01
I~ [101-01-001 |Trabajador 003 3 dora | 101-01-000 | Detalle Mo =[no <l
D d Deud D - -
I 102-00-000 | Bancos - 102
™ [102:01-000 |Bancos nacionales = - [10201
™ [102:01-001 |HSBC 73192 | 323 -
" |10201-002 |Banco Inbursa, SA 96001688 cro Cuenta: NWE, ubcuem de: W‘ @
I |103-00-000 |[inversiones 103
™ [103-01-000 | inversiones temporales Descripeién: ‘ | 10301
™ /10301001 |Casade Bolsa Finamex, S Naturaleza: D Deudora hd \n" Pago Ninguno hd Phd [
™ |103-01-002 |Banco Inbursa, SA. BTW az Fiscal T
™ 105-00-000 |Clientes No x|+ 105
™ [105-01-000 | Clientes nacionales oo ica batanza [ $000] no _x|++[10501
™ 10501001 | Publico en general No x|+
™ 10501-002 |Persona Woral 001, S.C. No x|
™ 105-01-003 |Persona Moral 002, AC No x|
™ |10501-004 |Persona Moral 003, SA DE| B Guardar 3¢ Cancelar No x|
™ 10501-005 |Persona Woral 004, S.C. No _»|-
™ [10501-006 |Persona Moral 005, S.C. 3 Deudora 10501000 | Detalle ROP020612005 No =[no =~
™ [10501-007 |Persona Moral 006, SA DECY. |3 Deudora | 10501000 | Detalle EP$191122006 No =|ne =
I~ [10501-008 | Persona Fisica Pefia 001 3 Deudora 10501000 | Detalle PEPR710306002 | No =l no ==
IT 105-01-008 |Persona Moral 007, SA DECV. |3 Deudora 10501000 | Detalle VIMG70514007 No =llne vl | _l;l
« »

1. Cuenta seleccionada: Antes de dar clic en “Agregar”, le sugerimos seleccionar la cuenta de la que desea que derive
la cuenta a agregar, con esto el sistema propone datos (N° Cuenta, Nivel, Descripcidn, Ultimo Nivel, Naturaleza,
Subcuenta De) de lo que podria ser la nueva cuenta contable y asi ahorrar tiempo de captura.
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2. N° Cuenta: Ingrese el Nimero de la nueva cuenta.
3. Nivel: Ingrese el nimero del nivel de la cuenta a agregar.
4. SubCuenta de: Subcuenta de la cuenta a agregar.

Buscar: Para ingresar la “Subcuenta de” haga clic en el boton “Buscar”.
10.1 Seleccione la “Subcuenta de” y haga clic en el botdn [Aceptar].

Asociar Cuenta Contable

Buscar: |

Se\ No. Cuenta

| |

101-01-000
101-01-001
101-01-002
102-00-000
102-01-000
102-01-001
102-01-002
103-00-000
103-01-000
103-01-001
103-01-002

Cuenta Descripcion

Caja y efectivo

Trabajador 003

Dsoft S Ade C.W

Bancos

Bancos nacionales

HSBC 73192

Banco Inbursa, S.A. 960016
Inversiones

Inversiones temporales
Casa de Bolsa Finamex, SAB de CV
Banco Inbursa, S.A.

L\, Aceptar )¢ Cancelar

5. Descripcion: Ingrese el nombre de la nueva cuenta.

6. Naturaleza: Selecciones la naturaleza de la cuenta (D-Deudora, A-Acreedora).

7. Inf. Pago: Seleccione a que forma de pago aplica esta nueva cuenta (Ninguno, Todos, Cargo, Abono).
8. Tipo: Seleccione el tipo de la cuenta (Acumulativa-Detalle).
9. Comprobantes: Seleccione la opcidn si la cuenta requiere relacionar la informacién del comprobante.

Una vez ingresados los datos, haga clic en el botdn [Guardar]. Al finalizar se muestra un mensaje de confirmacidn, haga

clic en el botdn [Aceptar].

3.1.3 Modificar Cuenta

Catalogo Cuentas X

ey
Eoi Se agrego Correctamente la cuenta

Para modificar una cuenta contable, seleccione la cuenta contable y haga clic en el botén | Modificar]|.

CFDI 500+ Web Service SAT Facturas NotasC.. Némina Pagos Contabilidad
(TS Consulta Metadata  Metadatos  Emitides Recibidas Recibidas Emitidos Emitidos  Recibidos  Plizas  Reportes
@4+ @ A e T O

Bueel Modificar Cuenta

cuenTa

HERRAMIENTAS

Importar Agregar Mm[yv Eliminar Natursleza SubCuentaDe Acumulativa Exportar Cerrar

abxcel

cerran

Data SAT CFDI
Sel MNo.Cuenta  Cuenta Descripeibn Ny Naraleza  SubCuentade  TpoCuenta  RFC inf_Pago wo Codigo Agrupas * |
[~ 101-00-000 |Caja 1 Deudora Acumulativa No ~lino =101 ]
I~ [101-01-000 |Cajay efectivo 2 Deudora 101-00-000 Acumulativa No J Ne j <[101.01
[ [101-01-001  Trabajador 003 Deugora | 101-01-000 | Detalle Mo x|
-_—I_
[~ 102-00-000 |Bancos Deudora Acumulativa No J No |- |102
= i

En la ventana “Modificar la cuenta contable”,

realice los cambios requeridos y haga clic en el boton |Guardar].

Modificar Cuenta Contable

3-23
Nimera Cuenta: [101-01-002 Nivel SubCuenta de:

Descripcién: | Dsoft S.A de CV |
Nsturalezs:  |D Deudors | v IniPago  |Ninguno v

Tipo Detalle v # Comprobantes fiscales

3¢ Cancelar

%Gu ardar

Una vez guardados los cambios se muestra el mensaje de confirmacion, haga clic en el botén |Aceptar].

Catalogo Cuentas *

e
| Modificacion Correcta
v
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3.1.4 Eliminar Cuenta
. . . , ..
Para eliminar la cuenta contable, seleccione la cuenta y haga clic en el botéon | Eliminar|.
3 CFDI 500+ Web Service SAT Facturas NotasC.. Némina Pagos Contabilidad
LW Consufic Mciodate  Mctadatos  Emitidas Recibidas Recbidas Emitidos Emitidos Recibidos  Pdlizas  Reportes
o
B4+ 0 A = T OO
Importar Agregar Modificar Eliminar  Naturaleza SubCuentaDe Acumulativa Exportar  Cerrar
Excel N 2 Bxcel
curna AmicHTAS corraR
Eliminar Cuenta Contable
|5e| ‘Mncuema |Cuen|.aDescr'nu‘m ‘MN ‘Mamraleza ‘SUhCuemade ‘Tpncuenta |R.FC |nr Pago |uun | |06dignAgmpa|‘
" 201-01-007 | Proveedor Persona Moral 04 3 Acreedora 201-01-000 Detalle PPMB830617VA1 No T
3 | Proveedor Persona boral 05 Acreedora | 201-01-000 | Detalle PPI020510RZ7
I” |20101-009 | Proveedor Honorarios PersonaF... |3 Acreedora | 20101000 Detalle PHPFI30924HV2 | No =l[no _xl[-
| ™ [201-01-010 | Proveedor Persona Moral 05 |3 |Acreedora|201-01-000 | Detalle |PPMos30727150 | Mo =[N0 =]

Nota: Solo pueden ser eliminadas cuentas contables que no han sido relacionadas a ninguna péliza contable.

Se pide confirmar la eliminacién de la cuenta, haga clic en el botén |Si|. Una vez eliminada la cuenta contable se

muestra el mensaje de confirmacion.

Eliminar

Catalogo de Cuentas =

|0| Eliminacidn correcta

3.1.5 Naturaleza

Realiza una reasignacion de naturaleza a cuentas en especifico (D-Deudora, A-Acreedora). En la pestafia “Cuentas”

haga clic en el botén [Naturaleza].

CFDI 500+ ‘Web Service SAT Facturas Motas C...  Némina
[LI<CB Consulta  Metadata Metadatos Emitidas Recibidas Recibidas Emitidos
wllm
B4+ T A e T OO
Importar Agregar Modificar Eliminar |Naturaleza SubCuentaDe Acumulativa Exportar  Cerrar
Excel Ik a Excel
cusnA Asigna la naturaleza de las cuentas B
Data SAT CFDI Catdlogo de Cuentas X

En la ventana “Naturaleza” ingrese la informacién de acuerdo a lo siguiente:

[0 Dewdora | ]

[Naturaleza

wenta Inicial: [101-00-000 [[csia |

wenta Final: [105-01-000

[[clientes nacionales =

« Aceptar  { Cancelar

1. Naturaleza: Seleccione la Naturaleza que desea reasignar (D - Deudora o A - Acreedora).
2. Cuenta Inicial Haga clic en el botén “Buscar” para abrir la ventana de cuentas contables.

2.1 Seleccione la cuenta Inicial del rango al que se le asignara la naturaleza y haga clic en el botdn

B Dewdora [ v

Cuenta Inicials [105-01-000

Naturaleza

J[crientes nacionales | I

Cuenta Final: ~[105-01-000 |[crientes nacionales |
Buscarpor:  [Cuenta Contable |[Cuenta Contable Desc

Sel.  No. Cuenta Cuenta Descripcien Niv. Naturaleza Tipo Cuenta -
I |103-01-001 Casa de Bolsa Finamex, SAB de CV 3 Deudora Detalle

I [103-01-002 | Banco nbursa, SA. 3 |Deudora  |Detalie

T (10500000 | Clientes 1 |Deudora | Acumulaiva

Wl [105-01-000 | Clientes nacionales 2 |Deudora |Acumulaiva

I |105-01-001 Piblico en general 3 Deudora Detalle

W Prr v o iFyen =

3. Buscar Cuenta Final: Haga clic en el botdn “Buscar” para abrir la ventana de cuentas contables.

3.1 Seleccione la cuenta final del rango al que se le asignara la naturaleza y haga clic en el botdn
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Cuenta Inicial: [105-01-000 |[crientes nacionales ]
Cuenta Final:  [105-01-044 |[ersona Fisica espinosa 004 ||}
Buscarpor: | |

Sel | Mo.Cuenta  Cuenta Descripcion N | Natrakza | TpoCuenta  *
I [105-01-042 | Persona Moral 038, S.A DE C.V. 3 |Deudora |Detalle —
I~ [105-01-043 | Persona Moral 039, S.A DE C.\. 3 Deudora | Detalle

I [105-01-045 |Persona Moral 040, S.A DE C.V. 3 Deudora | Detalle

I |105-01-045 | Persona Moral 041, S.A DE C.V. 3 |Deudora | Detalle

E luseninicz o Macai ot Pt Sy

~

X Cancelar

Una vez ingresados todos los datos haga clic en el boton [Aceptar].

Maturaleza

X

Eo] La naturaleza fue actualizada
v

3.1.6  Subcuenta De
Determina la “Sub cuenta de”, que dependen todas las cuentas del catdlogo. En la pestafia “Catdlogo de Cuentas”,
haga clic en el botén [SubCuentaDe].

CFDI 500+ Notas C...  Noming

Consulta Metadata Metadatos Emitidas Recibidas Recibidas Emitidg)

+ZX o A & I OO

Importar Agregar Modificar Eliminar MNaturaleza {3pCuentaDe Acumulative Exportar Cerrar
Excel

Web Service SAT Facturas

Determina la SubCuentaDe de las cuentas

CUENTA HERRAMIENTAS CERRAR

Catélogo de Cuentas X

Muestra el proceso de asignacién de SubCuenta de. Una vez asignadas las SubCuentaDe se muestra el mensaje de
confirmacidn, haga clic en el botén [Aceptar].

El Asignar SubCuentaDe X
B

B

z Fey

: "o" El dato "SubCuentaDe’ ha sido asignado

g L

s

:
b

Nota: Para determinar la “Subcuenta de” es necesario que todas las cuentas del catdlogo cuenten con la misma estructura de cuenta.

3.1.7 Acumulativa

Determina la cuenta Acumulativa en caso de no estar indicada en el LayOut del catdlogo de cuentas. En la pestafia
“Catalogo de Cuentas”, haga clic en el botén [Acumulativa].

‘Web Service SAT

CFDI 500+ Facturas Notas C..  Némina Pagos

Consulta  Metadata Metadatos Emitidas Recibidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos  Pal

N AT

Importar Agregar Modificar Eliminar

Excel

CUENTA

Catélogo de Cuentas X

A a2 T 06

aturaleza! SubCuentaDe Acumulativa| Exportar  Cerrar
i a Excel

HERRAMIEN Determina las cuentas Acumulativas del catélogo de cuentas

Al determinar la cuenta acumulativa se muestra el mensaje de confirmacién, haga clic en el botén [Aceptar].

Acumulativa

\0' Todas las cuentas se encuentran actualizadas.

X

3.1.8 Exportar a Excel

Importa a Excel (.xlIsx) la lista de cuentas contables, haga clic en el botén [Exportar a Excel].
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Consulta Metadata Metadatos Emitidas Recibidas Recibidas Emitidos Emitidos  Recibidc]

B4+ o0 A = I OO

Importar Agregar Modificar Eliminar Maturaleza SubCuentaDe Acumulativa Exportar| Cerrar
Excel %Eu(e\

CUENTA HERRAMIENTAS

Data SAT CFDI Catélogo de Cuentas X

Reporte a Excel del catalogo de cuentas

En la ventana “Exportar a Excel”, seleccione la ruta para guardar el archivo Excel y haga clic en el boton [Guardar]

8 Exportar a Excel... x
A || <« Escitorio > ePoliza v o 2 Buscar en ePoliza
Organizar ~ Nueva carpeta == @
3 Este equipo A Nembre Fecha de modificacién  Tipo
& Descargas £3 Layout_Cuentas_COI 11/11/202006:38 p.m.  Hoja
Documentos
I Escritorio
& Imdgenes
D Masica
B Objetos 30
B Videos
i Windows (C:)
L ¢ >
Nombre de archive: | DS0330305FC3_CuentasAgregadas| -
Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (xlsx) v

~ Ocultar carpetas Cancelar

Una vez guardado el archivo se visualiza el Excel.

= B DSO80305FCS_CuentasAgregadas - Excel Edgar Nava Reyes @ =
Archivo [OISSMM Insertar  Disposiciéndepsgina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda  PowerPivot @  ;Quédesea hacer?
D X o= EE”” . General FZ Formato candicional ?msmar > -4
. Em ~ $ - 9% o0 | [[¥Darformato comotabla~ | @ Eliminar - P~
egar . . s l=== 3= - v
. ¥ N K s - oA == = =5 e 7 Estilos de celda - [ Formato ~ &
Portapapeles Fuente ~ Alineacién ] Nimero ~ Estilos Celdas Edicién ~
s - Fo | 101-01-004 -
A B c D E F [ H 1 J K L ™M -
1 |dsoftSAde cv
2 | CUENTAS AGREGADAS
3 |Cuentas Por Agreg:
a id idCatalogo Numemcs:gnta Descripcion Nivel Naturaleza subCuentaDe FormaPago ComprobanteFiscal Acumulativa Agregado RFC Departamental
5 [12319 - [101-01-004  larelyTellez 3D 101-01-000 - False 1 True False
6
7
2
9
10 ha
DSO980305FC5 | Pardmetros | (B f y
Listo i mo- i + 100%

Nota: Es importante considerar agregar las cuentas contables en el sistema contable antes de realizar la importacidn de las pélizas generadas.

3.1.9 Inf. Pagoy UUID

Indica si se requiere informacién de la Inf. Pago e Informacién del UUID.

Inf. Pago

Para indicar si una cuenta requiere la informacién del pago seleccione la cuenta contable y haga clic sobre el botén =
en la columna “Inf. Pago”. Seleccione de la lista el requerido (No, En Ambos, En el cargo, En el abono).

Catélogo de Cuentas X
)ln Cuenta | Cuenta Descripcion ‘ Niv | Naturaleza |SubCuen|ade ‘ Tipo Cuenta ‘ RFC ‘ Inf. Pago | | Codigo Agrupador =
01-00-000 |Caja 1 Deudora Acumulativa No o x|-|101

Deud No -
01-01-001 | Trabajador 003 3 Deudora  |101-01-000  Detalle No v
01-01-002 | Dsoft SAde CV 3 Deudora  [101-01000 | Detalle En Ambos S )

En el cargo

02-00-000 | Bancos 1 Deudora e No v~ |102
02-01-000 | Ranco: 2 Deudora 402 Nin <lnn wlel10201

uuID

Paraindicar que una cuenta requiere o no de la informacion del comprobante Fiscal, coldquese sobre la cuenta contable
y haga clic sobre el botén !l en la columna “UUID".

o coenta " cuenta Descripeion N Matuslezs  SubCusniade  TpoCuenta  RFC Inf. Pago "o Agrupador |~
01-00-000 | Caja 1 Deudora Acumulativa No =|No _=]|*T101
Deud ~JiNo
01-01-001  Trabajador 003 3 Deudora | 101-01-000 | Detalle No -
0101002 |Dsot SAde CV 3 Deudora | 101-01-000 | Detalle No s |-
02-00-000 | Bancos 1 Deudora Acumulativa No N0 _x]-]102

Nota: Si las opciones de “UUID” y “Forma Pago” ya las establecié desde el LayOut de Cuentas Contables, ya no es necesario realizar estas configuraciones.
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3.1.10 Cddigo agrupador SAT
Asocia la cuenta contable a una cuenta contable del catdlogo de cuentas del cédigo agrupador del SAT.

Seleccione la cuenta contable y haga clic en el botén |Asociar| || en la columna “Cédigo Agrupador”.

Cuenta Descripeion i Naturasleza | SubCuentade  TipoCuenta | RFC inf. Pago uuin o Agrupador =
Caja Deudora Acumulativa J No vl

TrahajadmrDUE Deudora 101-01-000 Detalle J No x|

En la ventana “Asociar Cédigo agrupador SAT” seleccione el cddigo agrupador y haga clic en el botén |Aceptar].

Asociar Cédigo agrupador SAT (101.01 - )

Buscar por: | N |
No.Cuenta  Cuenta Descripcion -

100 Activo

100.01 Activo a corto plazo

100.02 Activo a large plazo

101 Ccaja

102 Bancos

102.01 Bancos nacionales

102.02 Bancos exiranjeros

102 Inversiones

103.01 Inversiones temporales

103.02 Inversiones en fideicomisos

103.03 Ofras inversiones

104 Oftros instrumentos financieros

104.01 Ofros instrumentos financieros

105 Clientes

105.01 Clientes nacionales

105.02 Clientes extranjeros

105.03 Clientes nacionales parte relacionada

105.04 Clientes extranjeros parte relacionada

108 Cuentas y documentos por cobrar a corto plazo

106.01 Cuentas y documentos por cobrar a corto plazo nacional j
# Limpiar [~ Aceptar 3¢ Cancelar

4. Cuentas Bancarias y Otras formas de pago
El siguiente paso es dar de alta la o las cuentas bancarias, asi como otras formas de pago que utiliza el contribuyente
en la contabilizacidn. Para ingresar haga clic sobre el menu “Inicio | Cuentas Bancarias”.

Contribuyentes

.@ Cerrar Contribuyente

|QW] cataloge de Cuentas

RIHE Cusntas Bancarizs

Gestiona el catélogo de cuentas bancarias del contribuyente abierto

g Prefijos Tipo Péliza

516 Prepélizas

n Importar los CFDI

'.’ Béveda de RFC

& Desactivar Licencia
L., Salir

Se visualiza la pestafia “Cuentas Bancarias” done se administran las cuentas bancarias del contribuyente.
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- CFDI 500+ Web Service SAT Contabilidad (m] b
(LTSCBN Consulta  Metadata Metadatos Pélizas  Reportes. & Sistema -

AR TR
Fo «
Agregar Editar Eliminar  Otras Formas  Cerrar

2 3 de Pago
:uszs!Ncmg

Cuentas Bancarias X -
6
Nim| Cuenta Contable | Cuenta Contable Descripeion Clave SAT | Banco CuentaBancaria  Predeterminado.

Filtro
|
HQ Visualizar 1 Limpiar

et egisros: |3

souL (=)

eContaCFDI OPEN | DSQ980305FCS | DSOFT, S.A. DE C.V. | Usuario: Admin | Perfil: Administrador | Version: 1.0.0.13 | Versién BD: 1.00.13 |

Cuentas Bancarias

1. Nueva: Agrega una cuenta bancaria.

2. Editar: Edita la cuenta bancaria seleccionada.

3. Eliminar: Elimina la cuenta bancaria seleccionada.

Otras Formas de Pago

4. Otras Formas de Pago: Botdn para dar de alta otras formas de pago (tarjeta de débito, crédito, etc.).
Cerrar

5. Cerrar: Cierra la pestafia “Cuentas Bancarias”.

Cuentas bancarias

6. Cuentas bancarias: Listado de cuentas bancarias del contribuyente.

Filtros:

7. Buscar: Busqueda de cuentas bancarias por (NUmero de cuenta o Descripcidn de la cuenta).
8. Aplicar: Realiza la busqueda de cuentas contables por los criterios ingresados.

9. Limpiar: Limpia los criterios de blusqueda.

4.1 Nueva cuenta Bancaria
Para agregar una cuenta bancaria, en la pestafia “Cuentas Bancarias” haga clic en el botén [Agregar].

CFDI 500+ Web Service 5
Consulta  Metadata Metadatos.

+Z 0 £
A{ysgar Editar|Eliminar| Otras Formas  Cerrar

Agregar una nueva cuenta Bancaria
CUENTAS BANCARIAS

Inicio

X

Cuentas Bancarias

v ueva Cu ia”, i u i u igui :
En la ventana “Nueva Cuenta Bancaria”, ingrese los datos de la cuenta bancaria de acuerdo a lo siguiente

Nueva Cuenta Bancaria

Banco: | | v |

2
® Cuenta: l:& Predeterminado

ta. Contable: | | | |

[3 Guardar ¢ Cancelar
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1. Banco: Haga clic sobre el boton 'y elija del catdlogo del SAT “Bancos” el Banco de la cuenta bancaria.

2. N° Cuenta: Ingrese el NUmero de cuenta bancaria (No. dé Cuenta o Clabe Interbancaria).

3. Predeterminado: Cuenta utilizada mas por el contribuyente y se asignara por default a los proveedores y clientes.
4. Cta. Contable: Numero de cuenta contable propuesta, que es el consecutivo de la Ultima cuenta en el catalogo.

4.1 Haga clic en el botén Asociar Cuenta El, y en la ventana “Asociar Cuenta Bancaria”, busque la cuenta contable
y haga clic en el botdn | Aceptar|.

Asociar Cuenta Bancaria

Buscar por: [ Ndmero de Cuenta | [Descripeion de Cuenta |

Sel | No. Cuenta Cuenta Descripcion Niv Naturaleza Tipo Cuenta -

I~ [101-00-000 |Caja 1 Deudora Acumulativa

™ |101-01-000 |Cajay efectivo 2 Deudora Acumulativa

I~ |101-01-001 Trabajador 003 3 Deudora Detalle

™ |101-01-002 |Dsoft SAdeCV 3 Deudora Detalle

™ |102-00-000 |Bancos 1 Deudora Acumulativa

I |102-01-000 2 Deudora Acumulativa

I [102-01-001 SBC 7319: 3 Deudora Detalle

™ |102-01-002 3 Deudora Detalle

™ |103-00-000 |Inversiones 1 Deudora Acumulativa

I~ |103-01-000 Inversiones temporales 2 Deudora Acumulativa

™ |103-01-001 Casa de Bolsa Finamex, SAB de CV 3 Deudora Detalle

I~ |103-01-002 |Banco Inbursa, SA 3 Deudora Detalle

™ |105-00-000 |Clientes 1 Deudora Acumulativa

I |105-01-000 |Clientes 2 Deudora Acumulativa

I~ |105-01-001 Piiblico en general 3 Deudora Detalle

I |105-01-002 |Persona Moral 001, S.C. 3 Deudora Detalle

I~ |105-01-002 |Persona Moral 002, AC 3 Deudora Detalle

™ 1105-01-004 |Persona Moral 003 S.A DECV. 3 Deudora Detalle LI

-4 Agregar Modificar il Eliminar

Cuenta Seleccionable

[102-01-001 | [Hsec 73192 |
% " Aceptar  { Cancelar

Nota: Solo es posible asociar cuentas contables con tipo de Cuenta (Detalle), la cual se indica como cuenta seleccionable.
Después de ingresar todos los datos haga clic en el botén [Guardar].
Una vez que se agregé la cuenta bancaria se muestra un mensaje de confirmacién, haga clic en el botén [Aceptar].

Cuenta Bancaria X

‘Q La cuenta se agregé correctamente
A ptar

4.2 Editar Cuenta Bancaria
En la pestafia “Cuentas bancarias”, seleccione la cuenta bancaria a editar y haga clic en el botén [Editar].

CFDI 500+ ‘Web Service SAT Facturas NotasC... Némina Pagos Contabilidad
Inicio Consulta Metadata Metadatos Emitidas  Recibidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Pélizas  Reportes

+#Z T 2

regar Editaf\Eliminar Otras Formas  Cerrar
g

Modificar cuenta bancaria seleccionada
CUENTAS BANcomus

Cuentas Bancarias X

Nim Cuenta Contable Cuenta Contable Descripcion Clave SAT Banco Cuenta Bancaria Predeterminado.
6 102-01-001 HSBC 73192 HSBC México, S.A, institucién De Banca Mltiple, Gr... (4013073192

En la ventana “Editar Cuenta Bancaria”, realice las modificaciones requeridas y haga clic en el botén [Guardar].

Editar Cuenta Bancaria

Banco: ‘HSBC - HSBC México, 5.4, institucion De Banca Miltiple, Grupo Financiero H‘ b |
N Cuenta: 4013073192 ¥ Predeterminado
Cta. Contabler [102-01-001 | [HseC 73102 |

I:& Guardar  »{ Cancelar

Una vez guardados los cambios se muestra el mensaje de confirmacion, haga clic en el botén [Guardar].

Cuenta Bancaria x

lﬂ\ La cuenta se actualizé correctamente
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4.3 Eliminar Cuenta Bancaria

CFDI 500+ Web Service SAT

Facturas Notas C... Némina
Inicio Consulta Metadata

En la pestafia “Cuentas Bancarias”, seleccione la cuenta bancaria a eliminar y haga clic en el botén [Eliminar].

Pagos Contabilidad
Metadatos Emitidas Recibidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Pélizas Reportes
il 9
+ o < 0
Agregar Editar Eliminar  Otras Formas  Cerrar

de Pago

CUENTAS BANCARIAS Eliminar cuenta bancaria seleccionada

Cuentas Bancarias X

Nam Cuenta Contable

Cuenta Contable Descripcion
6 102-01-001

Clave SAT

Banco

Cuenta Bancaria
HSBC México, S.A, institucién De Banca Miltiple, Gr... | 401 3192

Se muestra un mensaje para confirmar la eliminacién, haga clic en el botén [Si]. Al eliminarse la cuenta bancaria se
muestra el mensaje de confirmacién, haga clic en el botén [Aceptar].

Eliminar Cuenta Bancaria x
‘_/'7'\_
;Desea eliminar la cuenta bancaria seleccionada? |0| Eliminacién correcta

4.4 Otras Formas de pago

Si requiere agregar otras formas de pago diferentes a una cuenta bancaria (tarjetas de débito, crédito, de regalo etc.),
en la pestaina “Cuentas Bancarias” haga clic en el botdn [Otras Formas de Pago].

CFDI 500+

Web Service SAT Facturas Notas C..  Nomina
LT Consulta  Metadata

Pagos. Contabilidad
Metadatos

Emitidas Recibidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Pdlizas Reportes
3 e
+ZT L
Agregar Editar Eliminar  Otras Formas  Cerrar
[yde Pago

Abre el catélogo de otras formas de pago

[T ] Otras Formas de Pago

NGm
6 1 102-01-001

CUENTAS BANCARIAS

Clave SAT Banco
HSBC 73192

Cuenta Bancaria

Predeterminads.
HSBC México, 8.A, institucion De Banca Multiple, Gr... | 4013073192

Se visualiza la pestafia “Otras Formas de Pago”

CFDI 500+ Web Service SAT Contabilidad
(UTSCR Consulta  Metadata

donde se administran las otras formas de pago para el contribuyente.
Metadatos Pélizas  Reportes

+ £ o O

&% Sistema -
Nueva Forma  Editar Eliminar  Cerrar
Pago Forgagu Forma Pago
[ 1 [—

a5 PAGO
Otras Formas de Pago X
Descripcién

‘Cuenta Contable ‘Cuenta Contable Descripcion

Tarjeta empresarial | 205-02-002
Anticipo de clientes | 206-01-001

Tarjeta Empresarial de Dsoft
Anticipo de Clientes Nacional

SouL ()
w
s
g
g
1

éﬂ '
Q. Aplicar a& Limpiar

Total Registros:

eContaCFDI OPEN | DSQ980305FCS | DSOFT, S.A. DEC.V.

| Usuario: Admin | Perfil: Administrader | Version: 1.0.0.13 | Version BD: 1.00.13 |
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Otras Formas Pago:

1. Nueva: Botdn para agregar otra forma de pago.

2. Editar: Botdn para editar la forma de pago seleccionada.

3. Eliminar: Botdn para eliminar la forma de pago seleccionada.

Cerrar

4. Cerrar: Botodn para cerrar la ventana “Otras Formas Pago”

Otras Formas de Pago:

5. Otras Formas de Pago: Listado de otras formas de pago del contribuyente.
Filtros:

6. Buscar: Busqueda de otras formas de pago (Nimero de cuenta o Descripcion de la cuenta).
7. Aplicar: Botdn para realizar la busqueda por los criterios ingresados.

8. Limpiar: Botén para limpiar los criterios de busqueda.
Nota: Los procesos para agregar, modificar y eliminar “Otras foras de pago” es similar a la de cuentas bancarias.
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5. Conceptos de pélizas
Configuracion del concepto de la péliza por tipo de pdliza y tipo de comprobante. Para realizar la configuracion de
conceptos de pdlizas, haga clic en el menu de “Inicio | Conceptos Péliza”.

f@ Contribuyentes
(-]

&) Cerar Contribuyente

L.'_] Cétalogo de Cuentas
-
TIE cuentes Bancarias

*ﬂ Conceptos Péliza

Configuracién de los conceptos a manejar en la generacion masiva de polizas

Impertar los CFDI

'.' Béveda de RFC

ﬂ Desactivar Licencia
d’ Salir

En la ventana “Configuracion de Conceptos de Pdliza”, se visualizan los conceptos de Péliza por default, separadas por
tipo de comprobante (Facturas Ingreso, Notas de Crédito, Nomina) y por el flujo (Emitidas, Recibidas). En el apartado
“Facturas Ingreso” en la opcién Emitidas, haga clic en el botdn [Descripcion].

Configuracién de Conceptos de Péliza

r Facturas Ingreso
Emitidas: |Ser\e Folio ReceptorRFC ReceptorNombre & Descripcion
Recibidas: |Ser\e Folio EmisorRFC EmisorNombre | & Descripcion

r Motas de Crédito
Emitidas: |Ser\e Folio ReceptorRFC ReceptorNombre | £ Descripcion
Recibidas: |Ser\e Folio EmisorRFC EmisorNombre | £ Descripcion

r Némina
Emitidas: |Fecha|mcia\Pago FechaFinalPago RegistroPatronal ReceptorRFC ReceptorMNombre | £ Descripcion
Periodo: |Fe(ha|mcia\Pagﬂ FechaFinalPaga RegistroPatronal | & Descripcion

l,\\, Aceptar 2 Cancelar

En la ventana “Configuracion de Descripcion — Ingreso Emitido”, arme la estructura del concepto de la pdliza para los
comprobantes de Ingreso Emitido de acuerdo a lo siguiente:

Configuracién de Descripcién - Ingreso Emitido

n Campos Comprobante: Campos Seleccionados:

EmisorRFC 3 Serie

EmisorNombre Folio

uuID ﬂ ReceptorRFC

Fecha ReceptorMNombre
TipoComprobante a
ersionCFDI

Q-
a
2 Y

Serie Folio ReceptorRFC ReceptorMombre

L\\) Aceptar  { Cancelar

. Campos Comprobantes: Incluye algunos atributos de un XML, para armar el concepto de la pdliza.
. Campos Seleccionados: Campos seleccionados para armar la estructura del concepto de la pdliza.
. Todos derecha: Botén para pasar todos los campos del comprobante como seleccionados.

. Derecha: Botdn para pasar el campo seleccionado como seleccionado.

HWNR
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5. Todos izquierda: Botdn para quitar todos los campos seleccionados.
6. lzquierda: Botdn para quitar el campo seleccionado.
7. Subir: Botdn para subir el campo seleccionado.
8. Bajar: Botdn para bajar el campo seleccionado.
9. Estructura: Estructura de los campos seleccionados para el concepto de la pdliza.

Una vez definida la estructura, haga clic en el botdn [Aceptar]. Aplica el mismo procedimiento para los demads tipos de
comprobante.

6. Prefijos Tipo Pdliza

Configuracion del prefijo del tipo de péliza (Ingreso, Egreso y Diario) para generar la péliza. Para editar el prefijo del
tipo de pdliza, haga clic en el menu de “Incio | Prefijos Tipo Pélizas”.

Contribuyentes

@ Cerrar Contribuyente

L.IJ Catalogo de Cuentas

-
TIT Cuentas Bancarias

E] Cenceptos Péliza

x Prefijos Tipo Péliza

Configuracion o cambio del prefijo de los tipos de péliza manejados por el sistema

n Importar los CFDI

'.ai Béveda de RFC

ﬂ Desactivar Licencia
o Acerca De
¢ Salir
En la ventana “Configuracion Prefijo Tipo Pdliza”, haga doble clic sobre el tipo de pdliza a editar y en la columna Prefijo,
realice la edicién y haga clic en el botén [Aceptar].

Configuracién Tipo Péliza

Ndm Descripcion Prefiio
T R
2 Ingreso la

3 Diario or

[} Aceptar > Cancelar

7. Prepdlizas
Para visualizar las Prepdlizas contables disponibles en el sistema, haga clic en el menu “Inicio | Prepélizas”.

©

..!l.'.‘ Contribuyentes

[ )
@ Cerrar Contribuyente

L.IJ Catalogo de Cuentas
Py
THT Cuentas Bancarias
ﬂ Conceptos Poliza
E] Prefijos Tipo Péliza
k‘I‘ Prepolizas
Consulta de los asientos contables manejados por el sistema

ETN Importar los CFDI

'.. Béveda de RFC

ﬂ Desactivar Licencia

d’ Salir
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En la pestafia “Prepdlizas” se muestra el listado de todas las prepdlizas contables, filtrados de acuerdo a la
configuracion inicial del contribuyente.

CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Notas C...  Némina Pagos Contabilidad
[LCR Consulta Metadata Metadatos Emitidas  Recibidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Pélizas Reportes
N n
Nueva Pre Modificar  Cerrar
Pﬁa Pre Poliza
as oscouat:s a
Pre Plizas X =

[ Pre Polizas Contables FILTRO F :
4 Total Registros: | 43 éCumpmhante: Todos |V‘T\pn: [Todos [ v

Descripcion Tipo Comprobante Clasificacion Método Pago Retiene VA Retiene ISR -

SOULIE (A)

‘Wenta de contado método directo Ingreso Emitido Contado BUSCAR:
Venta de contado método completo Ingreso Emitido Contado Mo No | | ‘
Venta a crédito Ingreso Emitido Crédito No Mo
Ingresos de contade método directo Ingreso Emitido Contado No No - A Visualizar m @ Limpiar
Ingresos de contade método completo Ingreso Emitido Contado No No
Ingresos a crédito Ingreso Emitido Crédito MNo MNo
Cobro clientes Ingreso Emitido Crédito Mo No
Cobro clientes/ingresos por senvicios Ingreso Emitido Crédito Mo No
Compra de contado método directo Ingreso Recibido Contado Mo No
Compra de contado método completo Ingreso Recibido Contado No No
Compra a crédito Ingreso Recibido Crédito No No
Pago a proveedores Ingreso Recibido Crédito Mo No
Honorarios o arrendamiento contade PF métode directo Ingreso Recibido Contado Si Si -
r Partidas Contables

Partidas contables: 18|

Partida Contable Mo. Cuenta Cuenta Descripeion Tipo Afectacion Afectacion Campo CFDI 2
102-01-001 3192 Cargo

VA trasladado retenido Pago Cargo IVARetenido
Anticipo de clientes atasa general de IVA 206-01-001 | Anticipo de Clientes Macional | Pago Abono baselVA16
Anticipo de clientes atasa RFN de VA Pago Abono baselVAg
Anticipo de clientes atasa 0 de IVA 102-01-001 HSBC 73192 Pago Abono baselvVaQ [
Anticipo de clientes a tasa exentas de IVA Pago Abono baselVAEX
Anticipo de clientes atasa general de VA Pago Cargo baselVA16
Anticipo de clientes atasa RFN de VA Pago Cargo baselvVA8
Anticipo de clientes atasa 0 de IVA Pago Cargo baselVAQ v

eContaCFDI OPEN | DSQ980305FCS | DSOFT, S.A. DEC.V. | Usuario: Admin | Perfil: Administrader | Versién: 1.00.15 | Versién BD: 1.00.15 |

Prepdlizas

1. Nueva Prepdliza: Botdn para agregar una nueva pre péliza al sistema.

2. Modificar Prepdliza: Boton para modificar las pre pdlizas agregadas por el usuario.

Cerrar

3. Cerrar: Cierra la pestafia “Prepdlizas”.

4. Pre Pélizas: Listado de Pre Pélizas contables en eConta CFDI.

5. Partidas Contables: Listado de Partidas contables relacionados a la prepdliza contable seleccionada.
Filtros:

6. Comprobante: Busqueda de prepdlizas por tipo de comprobante (Todos, Ingreso, Egreso, Némina, Pagos).
7. Tipo: Filtro por tipo de comprobante (Emitido, Recibido).

8. Buscar: Busqueda por descripcion de pre pdliza.

9. Visualizar: Realiza la busqueda de prepdlizas por los criterios ingresados.

10.Limpiar: Botdn para limpiar los criterios de busqueda.

7.1 Nueva Prepdliza
Se pueden agregar nuevas prepoélizas al sistema con la finalidad de que el usuario personalice su forma de
contabilizacidn y requiera agregar movimientos que no estan en eConta CFDI.

Paga agregar una nueva prepdliza, en la pestaina Prepdlizas, haga clic en el botén Nueva Prepdliza

CFDI 500+ ‘Web Service SAT Facturas

Consulta Metadata Metadatos Emitidas  Recibidas

—r
2
Nueva | Modificar  Cerrar

Prepélizalkprepé\iza

FREF Registrar nueve asiento contable

Prepélizas X
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En la ventana “Nueva Prepdliza”, ingrese los datos de la nueva prepdliza de acuerdo a lo siguiente:

6.
7.

Nueva Prepéliza

Prepéliza

Descripcign [Aplicacion de Anticipo |

Aplica para CFDITipo:  |Ingreso | v | [l plica para CFDI con Metodo Pago: [PPD-Crédita | v
B piica para CFDI con retencién: VA OISR

Aplica para CFDI Origen:
Tipe Registro:

Partidas Contables

? <+ Nuevo @ Agregar @ Remover

I} Guardar ¢ cancelar

Descripcion: Ingrese la descripcidn de la pdliza.

Aplica para CFDI Tipo: Indique el tipo de comprobante que aplicara la prepdliza (Ingreso, Egreso, Pagos o Nomina).
Aplica para CFDI con Método de Pago: Indique el método de pago del comprobante al que aplicara la prepdliza
(PPD-Crédito, PUE-Contado).

Aplica para CFDI Origen: Indique el flujo del comprobante al que aplicara la prepdliza (Recibido, Emitido).

Aplica para CFDI con retencidn: Indique los impuestos de retencién del comprobante al que aplicara la prepdliza
(IVA, ISR).

Partidas Contables: Listado de partidas contables relacionadas a la prepdliza.

Nuevo: Botdn para dar de alta una nueva partida contable para relacionar a la prepdliza.

Cuando se requiera agregar una partida contable que no existe en el sistema, haga clic en el botén |Nuevo|.

| + Nuevol C, Agregar i Remover

En la ventana Nueva Partida Contable, agregue los datos de acuerdo a lo siguiente:

Nueva Partida Contable

artida Contable

Descripcion: |Ant\cipo atasa 16 |

Afectacién: |Abono v Tipo: Provision v Campc}: baselVA16 hd

Requiere RFC

% Aceptar X Cancelar

7.1 Descripcion: Ingrese la descripcidn de la partida contable.

7.2 Afectacion: Indique la afectacién de la partida contable (Cargo, Abono).

7.3 Tipo: Indique el tipo de afectacién de la partida contable (Provision, Pago).

7.4 Campo: Indique el campo del comprobante al que hard referencia la partida contable:
N

baselVAD
baselVA16
baselVAS
baselVAEx
CAJACH
Dolares
IEPS
ISRRetenido
[VARetenido
NOM
SINCFDI
Subtotal
Total

7.5 Requiere RFC: Indica si la cuenta contable requiere la informacién del RFC del emisor o receptor.
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Una vez agregados todos los datos de la nueva partida contable, haga clic en el boton | Aceptar]|.
Posteriormente se mostrara la nueva partida en el aparatado “Partidas Contables”.

Partida Contable

Partida Contable Tipo Afectacion Afectacion Campo CFDY

ANTICIPOATASA 16 Provisidn Abono baselVA16

8. Agregar: Botdn para agregar una partida contable existente a la prepdliza.
En esta opcidn se asocian las partidas existentes en el sistema a la prepéliza, haga clic en el botén |Agregar]|.

-+ Nuevo |-Q Agregar.l i Remover

En la ventana “Buscar Partida Contable”, busque la partida contable que requiera agregar a la prepdliza y haga clic en
el botén |Aceptar].

Buscar Partida Contable

Descripcién: | |
r- Partida Contable
Pariida Contable TipoAfectacion  Afectacion  CampoCFDI |
g d Pag
Ventas atasa general de IVA Provisidn Abono baselVA16
Ventas atasa RFN de IVA Pago Abono baselVA8
WVentas atasa RFN de IVA Provisién Abona baselVAg
Ventas atasa 0 de IVA Pago Abono baselVAD
Ventas atasa 0 de IVA Provisién Abono baselVAQ
Ventas a tasa exentas de IVA Pago Abono baselVAEx
Ventas a tasa exentas de IVA Provisidn Abono baselVAEx
Ventas/ingresas Pago Abono Subtotal
Ventasingresos Provision Abono Subtotal
Ingresos por senicios atasa general de IvA Pago Abono baselVA16
Inaresos por senicios 31asa general de [VA Provisién Abono baselVA16 =
[ + Aceptar ¥ Cancelar

9. Remover: Botdn para remover una partida contable relacionada a la prepdliza.
Una vez ingresados todos los datos a la prepéliza, haga clic en el botén |Guardar|.

7.2 Modificar Prepdliza
Para modificar una prepdliza, en la pestafia Prepdlizas, seleccione la prepdliza y haga clic en el botén |Modificar

Prepdliza|
p .
CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Notas C.. Némina Pagos Contabilidad
Consulta Metadata Metadatos Emitidas Recibidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Pélizas Reportes
—
Nueva Pre Modificar ~ Cerrar
Péliza Pre Ddhr}

ASIENTOS CONTABLES
Pre Polizas X

Pre Polizas Contables

Total Registros: 4]
Descripcion Ti robante: Clasificacion Método Pago Retiene VA Retiene ISR -
Devolucién de pagos de dientes realizado en exceso SInCFDI NoAplica NoAplica Mo Mo

Nota: Solo se pueden realizar modificaciones a las prepdlizas agregadas por el usuario.

En la ventana “Modificar Prepdliza” realice las modificaciones requeridas y haga cllic en el botén |Guardar]|.

Modificar Prepéliza

Prepéliza
Descripcion [aplicacisn ge anticipo |
Aplica para CFDI Tipo: Aplica para CFDI con Metodo Pago: PUE-Contado| ~ |
Aplica para CFDI Origen: Aplica para CFDI con retencién: (] VA [ ISR
Tipo Registro: O Activo

Partidas Contables
Partida Contable Tipo Afectacion. Afectacion ‘Campo CFDI
Ventas atasa general de VA Provision Abono baselVA16
IVAtrasladado cobrado tasa general Pago Abono baselVA16
<4 Nuevo Q Agregar i Remover

+ Guardar X Cancelar
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8. Importacién de CFDI (Ingreso, Egreso, Némina y Recepcién de Pago)

La importacién de los CFDI contempla los tipos de CFDI (Ingreso, Notas de Crédito, Némina y Recepcidn de pagos).
La importacién se puede realizar de 2 maneras diferentes.

1. CFDI Importar Desde Carpeta.

2. CFDI Importar Desde eComprobante META.

Notas:

Para realizar la importacion es necesario haber importado el catalogo de cuentas y tener una cuenta bancaria como predeterminada.
Se hace la validacién por medo del UUID del CFDI para evitar registros duplicados.

Se realiza Unicamente la importacion de CFDI Version 3.3y 4.0

No se importan los comprobantes tipo T- Traslado.

ANENENEN

8.1 CFDI Importar Desde Carpeta

En este proceso se importan archivos desde una carpeta o bien desde un archivo .ZIP, este se ejecuta por lotes de
10,000 comprobantes, lo que permite guardar rapidamente la informacién de cada lote en pocos minutos.

Para iniciar la importacion, haga clic sobre el menu “Inicio | Importar los CFDI | Desde Carpeta”.

@ mportar CFDI

Contribuyentes Desde Carpeta
S, congene 5

Importa los CFDI de Ingrese, Egreso, Recepcion de pagos y Némina al sistema, desde una carpeta del usuario en un medio magnética

“ Desde eComprobante 22

[
@ Cerrar Contribuyente

L.lJ Cétalogo de Cuentas
-

TIT cuentas Bancarias
ﬁ Conceptos Péliza
E] Prefijos Tipo Péliza

AI} Prepalizas

ﬁ Importar los CFDI

'.’ Béveda de RFC

ﬁ Desactivar Licencia
(') Salir

En la ventana “Importar Comprobantes Desde Carpeta...”, realice lo siguientes pasos:

Importar Comprobantes Desde Carpeta...

Ruta Archivos:

[causersidesarrollo1\Desktop\CFDI eConta CFDI | @ Buscar

% Aceptar ¢ Cancelar

1. Buscar: Haga clic en el botén [Buscar]. En la ventana Buscar carpeta, seleccione la ruta donde se encuentra la
carpeta contenedora de los XML y haga clic en el botdn [Aceptar].

Buscar carpeta X

Seleccione por favor la carpeta que contiene los archivos XML
aimportar.

[ Este equipo ~
‘# Bibliotecas
¥ Red
[ Panel de control
|4 Papelera de reciclaje
v CFDIeConta CFDI
v | | Ingreso 2022
Enero
Marzo
Pago 2022
cididsofteareso 4

[\sAceptar Cancelar

2. Una vezingresada la ruta de la carpeta, haga clic en el botén [Aceptar].
3. Sila carpeta tiene subcarpetas, haga clic en el botén [Si] para dar lectura a los CFDI de las subcarpetas.
El sistema realiza una lectura para identificar los tipos de CFDI (Ingreso, Egreso, Nominas y Recepcion de Pago).
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DS0980305FC5

Importar desde carpeta

@) L= carpeta contiene subcarpetas
:Desea inciuir los archivos que se encuentran dentro de éstas?

dSoft SA de CV
*
~ DATOS DE IMPORTACION
Archivos en Carpeta: 1476 Hora Inicio: 13:55:13
Archivos Leidos: 1242 Tiempo Transcurrido:  00:00:00
e ("X cancea |
s

4. En la ventana “Comprobantes Encontrados”, seleccione los tipos de CFDI y haga clic en el botén [Aceptar].

M ing

¥ |Pago

Sel. | Tipo Comprobante Cantidad

~ [Nomi

na

J}Ar.eﬂar > Cancelar

Inicia el proceso de importacién de los XML, el cual puede tardar varios minutos.

DS0980305FC5

Creando las bases de datos del afio 2021

Distribuyendo comprobantes de Inareso en las bases del afio 2021

I

dSoft SA de CV| | DSO980305FC5 dSoft SA de Cv | | DSO980305FC5 dSoft SA de CV
L 2 a
DATOS DE IMPORTACION DATOS DE IMPORTACION DATOS DE IMPORTACION
Archivos en Carpeta: 1476 Hora Iniciot 18:14:28 Archivos en Carpeta: 1476 Hora Inicio: 18:14:28 Archivos en Carpeta: 1476 Hora Inicio: 18:14:28
Archivos Lefdos: 1476 Tiempo Transcurrido:  00:00:30 Archivos Lefdos: 1476 Tiempo Transcurrido:  00:00:45 Archivos Lefdos: 1476

Tiempo Transcurrido:  00:01:00

Distribuvendo comprobantes de Pago en las bases del afio 2021

Una vez terminado el proceso de importacion se muestra la siguiente ventana “Reporte de Importacidon” que contiene
un resumen de toda la importacién. Haga clic en el boton [Salir].

Reporte de Importacién

Nota: En caso de existir alguna inconsistencia en la importacidn, mostrara una ventana con un reporte de las inconsistencias encontradas.

8.2 CFDI Importar desde eComprobante

En este proceso se importan los CFDI desde eComprobante en sus versiones (STD, NOM, META y CORP) a través de la
conexién de manera local o en RED. También se importan todas las validaciones que ya se hicieron en eComprobante.

Para iniciar la importacidn, haga clic sobre el menu “Inicio | CFDI Importar Desde eComprobante”.

Tiempe Trasncurrido: 00:00:16
En Carpeta: 126
Importados: 126
Anteriormente Importados 0
No Importados: 0

[:%» sair

Desde Carpeta
Desde eComprobante 22 |

Imparta los CFDI de Ingreso, Eqeso, Recepcién de pagos y Némina al sistema, desdi |a base de datos de eComprabante
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En la ventana “Configuracién de la conexién a eComprobante”, ingrese los datos de acuerdo a lo siguiente:

‘Configuracién de la conexién a eComprobante 22

8 50l Server eComprobante Local

") 0L Server eComprobante en Red

& Conectar

Eeleccl'onar periodo de CFDI a importar:

Razén Social |DS0980305FC5 | [dSoft SAde OV |
Afio v
6 [XES v
l} Aceptar ¢ Cancelar

Ingrese el nombre del servidor y haga clic en el boton [Conectar].

3.
4,

Configuracién de la conexién a eComprobante 22

O SQL Server eComprobante Local

(®) SQL Server eComprobante en Red

SERVIDOR

Servidor

>

& Conectar

SQL Server eComprobante Local: Opcidn cuando la base de eComprobante estd en el mismo equipo.
SQL Server eComprobante en RED: Opcién cuando eComprobante es version RED y la base esta en un servidor.

Conectar: Botdn para realizar la conexion de acuerdo a la opcidn eliminar la forma de pago seleccionada.
Razén Social: Datos del contribuyente para conectar a eComprobante.

Después de dar clic en el botén [Conectar], si la conexion a eComprobante fue exitosa se muestra el mensaje de
confirmacidn, haga clic en el botén [Aceptar]. Se realiza la consulta de CFDI contenidos en eComprobante.

-
Conexion SOL Server x <
A
[ | Conexidn exitosa
0 ‘Consultando CFDI de eCompgobante 22, p«
Consultando CFDI'de Ing

5. Afo: Afio que desea importar de eComprobante.
6. Mes: Mes que desea importar de eComprobante.
7. Listado de Comprobantes: Lista de comprobantes.
Seleccione aiio y mes, asi como los tipos de CFDI a importar y haga clic en el botdn [Aceptar].

r Seleccionar periodo de CFDI a importar:
Razén Social |D50980305FC5 | [dSoft SAde OV |
Ao {2021 ~
Mes  |Enero hd
Sel.  Tipo Comprobante Cantidad
M |ingreso 479
| nomina 50
¥ |Pago 43
L\\)Al:eptar X Cancelar

Inicia la importacién de CFDI conectandose a la base de eComprobante.

~\\l

Obteniendo CFDI de eComprobante META, por favor espere...
Obteniendo CFDI 224 de 507

Cancelar

DS0980305FC5 dSoft SA de CV|

DS0980305FC5

dSoft SA de CV

A)

G

N

N—
e

DATOS DE IMPORTACION
Archivos en Carpeta: 507

Archivos Leidos:

175

Hora Inicio: 16:02:15

Tiempo Transcurrido:  00:00:04

DATOS DE IMPORTACION
Archivos en Carpeta: 507

Hora Inicio:

16:02:15

Archivos Leidos:

507

Tiempo Transcurrido:  00:00:15

Distribuyendo comprobantes de Inareso en las bases del afio 2021
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Una vez terminado el proceso de importacion se muestra la siguiente ventana “Reporte de Importacion” que contiene
un resumen de toda la importacion. Haga clic en el botdn [Salir].

Tiempo Trasncurrido: 00:00:16
En Carpeta: 126
Importados: 126
Anteriormente Importados 0
Mo Importados: 0
[:%+ sair

8.3 Definir mes de trabajo
En la siguiente ventana “Mes Trabajo”, se define el mes con el que se va a trabajar. Los afios y meses se muestran en
base a las fechas de los comprobantes que han sido importados.

Seleccionar mes de trabajo: ———
?Aﬁo: ‘2021 | VPMESJ ‘Enem ‘ V‘

D{ Aceptar X Cancelar

Una vez seleccionado el afio y mes de trabajo haga clic en el botdn [Aceptar].
Si requiere cambiar el mes de trabajo, haga clic sobre el menu “Inicio | Establecer Mes Trabajo”.

C)

..!:.- Contribuyentes

.@ Cerrar Contribuyente

aat
Establecer Mes de Trabajo
3 .

Define mes de trabajo del sistema
|INM] cetalogo de Cuentas

Ei Rubros Edos. financieros

-

m Cuentas Bancarias y Otras Formas de Pago
E Conceptos Péliza

g] P B

l Asientos Contables

n Importar los CFDI
m Béveda de RFC

m Contabilidad Electrénica

(X

Listas Negras SAT

ﬂ Desactivar Licencia
o Acerca De
(b Salir

Al terminar la importacidn de los CFDI, se generan los médulos correspondientes de acuerdo al tipo de comprobante.

CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Némina Pagos Contabilidad
Consulta  Metadata Metadatos Emitidas Recibidas Emitides Emitidos Recibidos Pélizas Reportes

9. Bdveda RFC

Al importar los CFDI al sistema, se extraen Clientes (Facturas emitidas), Proveedores (Facturas recibidas) y trabajadores
(Comprobantes de némina) por medio del RFC, Nombre del Receptor y Nombre Emisor; permitiendo asi gestionar los
RFC para la contabilizacidn de los CFDI
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9.1 Clientes
Para ingresar a la béveda de clientes, haga clic sobre el menu “Inicio | Béveda RFC | Clientes”.

@ Béveda RFC

.
‘l’ Contribuyentes Bﬁa Clientes.

eSO e TOr RFC B TOT EEMtE s importados al sistema para su asociacién con el catdlogo de cuentas.
&(F) Cerrer Contribuyente

-
L Provedors

Trabajadores
talogo de Cuentas

[a)

uentas Bancarias

Conceptos Péliza

Prefijos Tipo Péliza

Prepélizas

111
&
8
o

Importar los CFDI

Béveda de RFC

Desactivar Licencia

Acerca De

Salir

Se visualiza la pestafa Clientes donde se administran los clientes extraidos de los CFDI importados al sistema.

CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Notas C...  Némina Pagos Contabilidad -
Consulta Metadata Metadatos Emitidas Recibidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Pélizas Reportes # Sistema
B s =&
-
Seleccionar Asociar Asociar Cuenta Cerrar
Cuenta or RFC
’

oA
a .

Sel | RFC Cliente Cuenta Cliente | Cuenta Cliente Descripcin Cuenta Banco | Cuenta Banco Descripcion Cusntavental <] (<) Fitgro
3 0 B =
DAD091210001 Persona Noral 001, 5.C. +++[102-01-001 | HSBC 73192 5 | Bisqueda por canscieres
MSF080414002 Persona Moral 002, AC. ++=102-01-001 HSBC 73192 2 | F or &
DCT140527003 Persona Moral 003, SA DECV. |- 102-01001  |HSBC 73182
FCAB10615004 Persona Moral 004, 5.C +102-01001  |HSBG 73192 H visuaiizar B Lo
ROP020612005 Persana Moral 005, §.C. < 102-01001  |HSBC 73182

EPS191122008 Persona Moral 008, S.A DECV. +++102-01-001 HSBC 72192 Total Registros:

PEPR710306002 Persona Fisica Pefia 001 = 102-01-001 HSBC 73192

=
C

C

c

=

=

=

™ |vime7o514007 Persona Moral 007, SA DECV. +++1102-01-001 HSBC 73192

™ |CRM020417008 Persona Moral 008, S.C. +++102-01-001 HSBC 73192

™ |FCE121001008 Persona Moral 009, SA. DEGC.V. ++=1102-01-001 H3BC 73192

I~ |Lwoo41215010 Persona Moral 010, 8.C. +++1102-01-001 HSBC 73192

™ |sCcE940205011 Persona Moral 011, A DECV. =+ 102-01-001 HSBC 73192

™ |LIK091118012 Persona Moral 012, 5.C. =+=102-01-001 HSBC 73192

™ | v0930305013 Persona Moral 013, SA DECV. ++=/102-01-001 HSBC 73192

™ |JARBB0T19014 Persona Moral 014, S.C. +102-01-001 H3BC 73192

I |DRA350315015 Persona Moral 015, 8.C. +++1102-01-001 HSBC 73192

™ |CcAUDG0529016 Persona Moral 016, SA. DEC.V. +++1102-01-001 HSBC 73192

I 188170313017 Persona Moral 017, S.A. DEC.V. =+ 102-01-001 HSBC 73192

™ |BAG160713018 Persona Moral 018, 5.C. =+=102-01-001 HSBC 73192

™ |AAD191031019 Persona Moral 019, 5.C ++=/102-01-001 HSBC 73192

™ | TME140909020 Persona Moral 020, S.C. +++1102-01-001 H3BC 73192

[~ |BTT950206021 Persona Moral 021, 8.C. +++1102-01-001 HSBC 73192

I~ |PLA170601022 Persona Moral 022, 8.C. +102-01-001 HSBC 73192

™ |cDug20122023 Persona Moral 023, SA. DEC.V. =+ 102-01-001 HSBC 73192 -
I I 5

ntaCFDI | DSO980305FCS | DSOFT, SA. DE

Herramientas:

1. Seleccionar: Botén para seleccionar o quitar seleccién a los clientes.

2. Asociar Cuenta: Botdn para asociar cuenta a los clientes seleccionados.

3. Asociar Cuenta por RFC: Botdn para asociar en automatico la cuenta de cliente en base a la columna RFC en el
catdlogo de cuentas.

Cerrar:

4. Cerrar: Botén para cerrar la pestafia “Clientes”.

Clientes:
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5. Clientes: Listado de clientes ordenados alfabéticamente.

Filtro:

6. Buscar por: Opcidn para buscar por RFC o Nombre del cliente.

7. Visualizar: Botdn para realizar la busqueda por los filtros seleccionados.
8. Limpiar: Botdn para limpiar el filtro de busqueda.

9.1.1 Asociar cuenta
Se puede asociar la Cuenta Cliente, Cuenta Bancos y Cuenta Venta / Ingreso cliente por cliente o de manera masiva.
Cuenta Cliente
Para asociar la cuenta de clientes, seleccione el cliente y haga clic en el botén = asociar, en la columna Cuenta Cliente.

Sel. | RFC Cliente ita Cliente Cuenta Cliente Descripcion Cuenta Banco Cuenta Banco Descripcion Cuenta Venta / +

™ |DAD091210001 Persona Moral 001, 8.C. ~++102-01-001 HSBC 73192

En la ventana “Asociar Cuenta Contable - Cliente”, seleccione la cuenta contable y haga clic en el botén [Aceptar].

Buscar por:  [Nimero de Cuenta | [Descripcién de Cuenta |
Sel No.Cuenta | Cuenta Descripcion Hiv Naturaleza ~ Tipo Cuenta %
™ |101-00-000 |Caja 1 Deudora Acumulativa
[~ [101-01-000 | Cajay efectivo 2 Deudora i
™ |101-01-001 | Trabajador 003 3 Deudora Detalle
™ |101-01-002 |Dsoft SAde CV 3 Deudora Detalle
™ |102-00-000 | Bancos 1 Deudora Acumulativa
™ |102-01-000 |Bancos 2 Deudora
™ |102-01-001 |HSBC 73192 3 Deudora Detalle
™ |102-01-002 |BancoInbursa, S.A 960016 3 Deudora Detalle
™ 103-00-000 |Inversiones 1 Deudora
™ |103-01-000 |Inversiones temporales 2 Deudora Acumulativa
™ |103-01-001 |Casa de Bolsa Finamex, SAB de CV 3 Deudora Detalle
™ |103-01-002 |Banco Inbursa, S.A 3 Deudora Detalle
™ |105-00-000 |Clientes 1 Deudora Acumulativa
I |105-01-000 | Clientes nacionales 2 Deudora Acumulativa
W |105-01-001  |Puiblico en general 3 Deudora Detalle
[~ |105-01-002 |Persona Moral 001, S.C. 3 Deudora Detalle
™ |105-01-003 |Persona Moral 002, AC 3 Deudora Detalle
| [105-01-004 |Persona Moral 003 SA DECY. 3 Deudora Detalle 52
+ Agregar Modificar il Eliminar
Cuenta Seleccionable
[105-01-001 | [pablico en gereral |
-{}Aﬂemav > cancalar

Notas:
v Solo se pueden seleccionar cuentas a nivel de Detalle.
v Puede realizar bisqueda de la cuenta contable relacionada al cliente por Nimero de Cuenta o Descripcién de Cuenta.

Cuenta Bancos Cliente
Para asociar la cuenta de Banco, seleccione el cliente y haga clic en el botén [-] asociar, en la columna Cuenta Banco.

Clientes X

Sel  RFC Cliente Cuenta Cliente Cuenta Cliente Descripcion Banco Cuenta Banco Descripcion Cuenta Venta /| &

™ |DAD091210001 Persana Moral 001, S.C. =+ 102-01-001 HSBC 73192

En la ventana “Asociar Cuenta Bancos Cliente” se visualizan las cuentas Bancarias previamente registradas, seleccione

la cuenta de Bancos relacionada al cliente y haga clic en el boton [Aceptar].

R Otres Formas Pago *
Cuentas Bancarias:

Nim Clave SAT | Banco Cuenta Bancaria i Predeterminado.

HSBC México, SA., institucién De Banc... | 4013073192 102-01-001 HSBC 73192

Cuenta seleccionada

102-01-001 | [Hsec 72102

N  Aceptar 3 Cancelar

Notas:
v Sien el mes de trabajo hay facturas del cliente con pago a diferente cuenta bancaria, se puede distribuir por factura.
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v’ Silo desea puede relacionar otra forma de pago al cliente desde el apartado “Otras Formas Pago”.
v Por default todos los clientes tienen la cuenta bancaria predeterminada agregada en el apartado Cuentas Bancarias.

Cuenta Venta Ingreso

Esta opcidn de asociacion aplica Unicamente cuando el contribuyente cuenta con la opcién habilitada “Distribuir

Ventas/Ingresos a mas de una cuenta”.

Modo Contable Modao de Registro Contable

Tipo de Contribuyente

(] Saciedad Mercantil (34, S de RL Etd).
L1 5C, AC, PF (A flujo).

Numeracién de Péliza

Catélogo de cuentas
[ Utilizar catélogo contabilidad electranica SAT

[v]

Numérico

Reiniciar |3 numeracion de péliza cads mes [v]

Operaciones exentas de IVA
[] VA Cargado a la misma cuenta del Gasto

Contabilizar Ventas/Ingresos
¥ Distribuir Ventas/Ingresos a mas de una cuenta

[1 Contabilizar Facturas canceladas

Emitidss (Ingresos) Recibidas (Egresos)

Causante de IEPS
No

Reembolso Caja Chica
[ Incluir partida CAJA CHICA

Contabilizar Facturas con importe mayor o igual a
510.00

Para asociar la cuenta de Ventas / Ingresos, para el cliente, seleccione el cliente y haga clic en el botén ] asociar, en

la columna Cuenta Venta / Ingreso.

Clientes X

Sel RFC Clente. Cuenta Ciiente

™ |DAD091210001 Persona Moral 001, S.C.

Cuenta Cliente Descripcion

CuentaBanco  Cuenta Banco Descripcion Venta /Ingreso Cuenta Descripcion Venta/Ingreso |+

+++102-01-001 HSBC 73192

En la ventana “Asociar Cuenta Ventas Ingreso Cliente” se visualizan las cuentas Bancarias previamente registradas,
seleccione la cuenta de Ventas / Ingresos y haga clic en el boton [Aceptar].

Asociar Cuenta Ventas Ingreso Cliente (XAXX010101000 Piblico en general)

Buscar por: [401-

Sel No.Cuenta | Cuenta Descripcion Niv Naturaleza  Tipo Cuenta
™ |401-00-000 |Ingresos 1 Acreedora Acumulativa
™ |401-01-000 | Ventas y/o serv. gravados a la tasa general 2 Acreedora Detalle

™ |401-02-000 | ventas yio Serv. Grav a la Tasa Gral. de Contada 2 Acresdora | Detalle

[~ |401-03-000 | Ventas yio Ser Grav a la Tasa Gral. a Crédito 2 Acreedora Detalle

I |401-16-000  |Ingresos por senvicios administrativos 2 Acreedora Detalle

[ |401-19-000 | Ingresos por senicios profesionales 2 Acresdora | Detalle

] Ofros ingresos propios 2 Acreedora | Detalle

+ Agregar

Wodificar i Eliminar

Cuenta Seleccionable

[401-38-000

| [otros ingresos propios

| Aceptar

> cancalar

Nota:
Solo se pueden seleccionar cuentas a nivel de Detalle.

9.1.2

Asociar cuenta de forma masiva

Se puede asociar de manera masiva las cuentas contables al cliente (“Cuenta Cliente”, “Cuenta Bancos” y “Cuenta Venta
/ Ingreso”), en la pestafia “Clientes”, seleccione el o los clientes y haga clic en el botén [Asociar Cuenta].

Web Service S
M

CFDI 500+
Inici Consulta  Metadata

o= -
Seleccionar | Asaciar

Cuenta

Cuenta  Cerrar
por RFC

nerrAMLRTS

Clientes X

Facturas NotasC.. Némina Pagos

Asocia o Edita |a asociacién de cuenta de clientes

Contabilidad
Emitidas Recibidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Pélizas Reportes

[ |FCAB10615004
" |ROP020612005

Persona Moral 005, S.C.

Sel | RFC Cliente. Cuenta Cliente Cuenta Cliente Descripcion CuentaBanco  CuentaBanco Descripcion Cuenta Venta /
™ | XAx04010101000 Piiblico en general *++105-01-001 Piiblico en general ++102-01-001 HSBC 73192

¥ |DADD91210001 Persona Moral 001, §.C. . +++ 102-01-001 HSBC 73102

¥ | MSFog0414002 Persona Moral 002, A.C. =+ 102-01-001 HSBC 73192

¥ |DCT140527003 Persona Moral 003, SA DECV. <+ 102-01-001

102-01-001

-+ 102-01-001

HSBC 73192
HS 92
HSBC 73192

En la ventana Asociar Cuenta Cliente, seleccione Asociar a (Cuenta
Venta/Ingreso) y seleccione la cuenta contable y haga clic en el botdn [Aceptar].

Cliente, Cuenta Bancos Cliente, Cuenta
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Asociar Cuenta Cliente

Buscar por: | Cuenta Bancas Cliente ‘ escripcion de Cuenta
Cuenta Venta / Ingreso
Sel No. Cuent Niv Naturaleza Tipo Cuenta -
™ |102:01-000 | Bancos nacionales 2 Deudora i
™ 102-01-001  HSBC 73192 3 Deudora Detalle
I~ /102-01-002  BancoInbursa, S.A 960016 3 Deudora Detalle
™ [103-00-000 es 1 Deudora
™ |103-01-000 | Inversiones temporales 2 Deudora Acumulativa
I~ 103-01-001 Casa de Bolsa Finamex, SAB de CV 3 Deudora Detalle
I~ |103-01-002 | BancoInbursa, SA ’ 3 Deudora Detalle
™ |105-00-000 | Clientes 1 Deudora Acumulativa
Deud -
Cuenta No Seleccionable
105-01-000 [Clientes nacionales
{,\\% Aceptar ¢ Cancelar

9.1.3 Asociar cuenta por RFC

Permite la asociacion de cuenta de cliente por medio del RFC cuando este se relaciond en el LayOut en Excel al importar

el catdlogo de cuentas del contribuyente.

A B 6 | o | E | F | G | H | [+]
! [
, Catalogo de Cuentas eContaCFDI
2 |Datos Requeridos I
3 |Datos Opcionales
4
5 N iveq SubcuentaDe 1 Codigo agrupador SA1| RFC 1UUID W Forma Pago
16 |103-01-001 Casa de Bolsa Finamex, SAB de CV D r
17_ 103-01-002 Banco Inbursa, S.A
18 |105-00-000 Clientes I 105
1 g_ 105-01-000 Clientes nacionales D 105.01
20 |105-01-001 Piblica en general D XAXX010101000
21 |105-01-002 Persona Moral 001, 5.C. D DADO91210001
27 [105-01-003 Persona Moral 002, A.C. D MSF020414002
23_ 105-01-004 Persona Moral 003, SA DECV D DCT140527003
24_ 105-01-005 Persona Moral 004, 5.C. D FCAZ10615004
25_ 105-01-006 Persona Moral 005, 5.C D ROP020612005
257 105-01-007 Persona Moral 006, S.A.DEC.V. D EPS191122006
27 |105-01-008 Persona Fisica Pefia 001 D PEPR710306002
28_ 105-01-009 Persona Moral 007, SA DECV D VIMS70514007
29_ 105-01-010 Persona Moral 008, 5.C. D CRMO020417008
an l1ns.n1.n11 Persona Moral 009, S.A. DEC.V. D ErE121001009 [-]
Catdlogo [« |

En la pestafia Clientes, haga clic en el botdn |Asociar Cuenta por RFC|.

CFDI 500+
Consulta  Metadata

‘Web Service SAT
Metadatos

Fact|
Emitidas

B = £ O

Seleccionar Asociar |Asodiar Cuenta Cerrar
Cuenta | porREC

HERRAMIENTAS

Asodiar Cuenta clientes por RFC

En la ventana Asociar Cuenta Clientes por RFC, ingrese los datos de acuerdo a la siguiente:

Asociar Cuenta Clientes por RFC

1
uenta Inicial: | ||

2 uenta Final: | ”

l:g Aceptar ¢ Cancelar

1.Cuenta Inicial: Haga clic en el botdn Asociar. " Seleccione del catdlogo de cuentas la cuenta requerida y haga clic
en el botén Aceptar.

2.Cuenta Final: Haga clic en el botdn Asociar. [+] Seleccione del catdlogo de cuentas la cuenta requerida y haga clic en
el botdn Aceptar.
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Asociar Cuenta Clientes por RFC

Asociar Cuenta Clientes por RFC

ICuenta \mcl'a\:l |105-n1-0m HCI\'Entes Nacionales L\\)/ Cuenta Inicial: |‘C5-D1-f":‘ ”C entes Macionales |
Cuenta Final: | | ICuEnta Final: I [105-01-321 |[sociEDaD MaCioNAL DE RADIO, 5. DERL. DE €.V, 5
Bi por: car por:

Sel. uenta Cuenta Descripcion Niv Naturaleza Tipo Cuenta - No. Cuenta Cuenta Descripcion Hiv Naturaleza Tipo Cuenta -

™ | 107900 | Clientes 1 Deudora Acumulativa r 5-01-318 | SIEMENS GESARENEWABLEE.. 3 Deudora Detalle 1

I~ |10588800 | Clientes nacionales 2 Deudora Acumulativa r 1-319  |TOYOTATSUSHO CORPORATIO... |3 Deudora Detalle

W |105-01-001  |Clientes Nacionales 3 Deudora Detalle r 1-320  |CORPORACION FIRST MAJESTI.. |3 Deudora Detalle

I |105-01-002 |Unidad de Senicios Compartido... |3 Deudora Detalle DAD D D Deud D

™ [105-01-003 Ingram Micro México, S.A de C.V. 3 Deudora Detalle [~ |106-00-000 |Cuentas y documentos por cobra... |1 Deudora Acumulativa

T lanr na ans  l;ocoo—aa-mizioma s ;e - [ — . = Lo T o O P [o— o

< | < [
BT X coce BT X concen

Después de seleccionar cuenta inicial y cuenta final, haga clic en el botén | Aceptar|. Una vez asociadas las cuentas se
muestra en la columna Cuenta Cliente y Cuenta Cliente Descripcion.

4
¥

3
i3
x

| Cliente nta Cliente | Cuenta Cliente Descripcion | CuentaBanco | CuentaBanco Descripcion | CuentaVe ~
T~ | XAXX010101000 Publice en general "+ 105-01-001 Publico en general 1 102-01-001 HSBC 73192
DAD P P B
™ | MSF0B0414002 Persona Moral 002, A.C. 105-01-003 Persona Moral 002, A.C. 102-01-001 HSBC 73192
I” |DCT140527003 Persona Moral 003, SA DECV *105-01-004 Persona Moral 003, 8 A DEC V. |*++ 102-01-001 HSBC 73192
I” | FCA10615004 Persona Moral 004, 5.C. *105-01-005 Persona Moral 004, 5.C. 1 102-01-001 HSBC 73192
I |ROP020612005 Persona Moral 005, S.C. * | 105-01-008 Persona Moral 005, 5.C. *102-01-001 HSBC 73192
I |EPS191122006 Persona Moral 006, S.A DE CV. +105-01-007 Persona Moral 006, S.A. DECV. |*++ 102-01-001 HSBC 73192
I” | PEPR710306002 Persona Fisica Pefia 001 *| 105-01-008 Persona Fisica Pefia 001 */102-01-001 HSBC 73192
I |vIMa70514007 Persona Moral 007, S.A DECV. +| 105-01-009 Persona Moral 007, 3 A DECV. |+++ 102-01-001 HSBC 73192
™ | CRM020417008 Persona Moral 008, 5.C. 105-01-010 Persona Moral 008, 8.C. 102-01-001 HSBC 73192
I” |FCE121001009 Persona Moral 009, S.A DE CV. 1 105-01-011 Persona Moral 009, 3.A DECV. |*++ 102-01-001 HSBC 73192
™ |Lwo041215010 Persona Moral 010, 5.C. +105-01-012 Persona Moral 010, 5.C. 1 102-01-001 HSBC 73192
I” | sCcE940805011 Persona Moral 011, SA DECV. +105-01-013 Persona Moral 011, SA DECV. |+++ 102-01-001 HSBC 73192
™ |LIK091118012 Persona Moral 012, 5.C. | 105-01-014 Persona Moral 012, 5.C. 1 102-01-001 HSBC 73192
I | vo930205013 Persona Moral 013, SA DECV +|105-01-015 Persona Moral 013, S A DECV. |+++ 102-01-001 HSBC 73192
™ | JAR880719014 Persona Moral 014, 5.C. +|105-01-016 Persona Moral 014, 5.C. 1 102-01-001 HSBC 73192
I” |DRAS50315015 Persona Moral 015, S.C. 105-01-017 Persona Moral 015, 8.C. 102-01-001 HSBC 73192
™ | CAU0B0529016 Persona Moral 016, S.A. DE CV. +105-01-018 Persona Moral 016, S.A. DECV. |*++ 102-01-001 HSBC 73192
I |1a8170312017 Persona Moral 017, SA DE CV +105-01-019 Persona Moral 017, 8 A DE CV. |+++ 102-01-001 HSBC 73192
I” | BAG160713018 Persona Moral 018, 5.C. +|105-01-020 Persona Moral 018, 5.C. 1 102-01-001 HSBC 73192
I” |AaD191031019 Persona Moral 019, S.C. *105-01-021 Persona Moral 019, 5.C. *102-01-001 HSBC 73192
I | TME140909020 Persona Moral 020, 5.C. +|105-01-022 Persona Moral 020, 5.C. 1 102-01-001 HSBC 73192
I” |BTT950208021 Persona Moral 021, S.C. *105-01-023 Persona Moral 021, 8.C. *102-01-001 HSBC 73192
I | PLA170601022 Persona Moral 022, 5.C. 105-01-024 Persona Moral 022, 3.C. 102-01-001 HSBC 73192
I” |cbus20122023 Persona Moral 023, SA DECV. 1 105-01-025 Persona Moral 023, A DECV. |*++ 102-01-001 HSBC 73192
:I_ Aar ameAAARRAr e et e e AAA anrm na A L, L P tiAmA Tmana

P

9.2 Proveedores
Para ingresar a la béveda de proveedores, haga clic sobre el menu “Inicio | Boveda RFC | Proveedores”.

Contribuyentes

B

Boveda RFC

Clientes

&%) Cenar Contribuyente

Iﬁ. Provesdores

stalogo de Cuentas
Cuentas Bancarias

| conceptos Psiiza
Prefijos Tipo Péliza

Prepolizas

Importar los CFDI

Béveda de RFC

Desactivar Licencia
Acerca De

Salir

Trabajadores

‘Gestin de los RFC de los provesederes importados al sistema para su asociacién con el catélogo de cuentas.

Se visualiza la pestafia Proveedores donde se administran los proveedores extraidos de los CFDI importados al sistema.
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: CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Notas C.. Némina Pagos Contabilidad
(LTSCBN Consulta  Metadata Metadatos Emitidas  Recibidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Pélizas Reportes

& #F B = ¢
Agregar Modificar Seleccionar Asociar Asociar Cuenta  Cerrar
Proveedor/Tercero  Proveedor/Tercero 3 Cuenta por RFC
1 ERMMIEN'IAS. E
E i Cimies s

Sel | RFC Proveedor Cuenta Proveedor Cuenta Proveedor Descripcion Cuenta Banco Cuenta Banco Descripcion Cuenta CO| ® Filtro
W | GOMOBO9 11001 Persona Moral 001 de México, 5. 102-01-001 H 2 z .
I~ | ASE®31116002 Persona Moral 002 Seguros, SA . |+ +++[102-01-001 HSBC 73192 S | Bisqueds por caracteres:
™ |rDIz41002003 Persona Moral 003, SA de CM. |-+ ++|102-01-001 HSEC 73102 & [ Bisqueda (RFC, Nombre
™ |Nwma70924004 Persona Moral 004, de Méxica, S.... |+ ++[102-01-001 HSBC 73192
I~ |cNC160412008 Persona Moral 005 Negocios, S... |*** +++|102-01-001 HSBC 73192 Q Visualizar —#* Limpiar
I~ |BI931004008 Persona Moral 008 Institucidn de .. |+ *++102-01-001 HSBC 73192
™ | C55160330007 Persona Moral 007 Servicios Bas... |+ -+ 102-01-001 HSBC 73192 Total Registros:
™ |GST101206008 Persona Moral 003, SA deCV. |+ +++[102-01-001 HSBC 73192
I |auE170505008 Persona Moral 009 WX, S.A. de CV. |+ +++|102-01-001 HSBC 73192
" |Dsm101125010 Persona Moral 010, 8. de R. L. de... |+ ++[102-01-001 HSBC 73192
" |DEA190228011 Persona Moral 011, S.A. de CV. |+ ++[102-01-001 HSBC 73192
™ |MCmas0926012 Persona Moral 012 de México, S... |+ ++|102-01-001 HSBC 73192
™ |HMI950125013 Persona Moral 013 Grupo Financ._. |*++ =++1102-01-001 HSBC 73192
I |GoDbc730710001 Person Fisica 001 DIAZ +++[102-01-001 HSBC 73192
™ |AOM320820014 Persona Moral 014, SA. de GV, |+ +++|102-01-001 HSBC 73192
™ |EUH130205015 Persona Moral 015, 8. de R. L. de... |+ ++[102-01-001 HSBC 73192
[ |IM8421231145 INSTITUTO MEXICANO DEL SEG... |** ++[102-01-001 HSBC 73192
" |sDD140120018 Persona Moral 016, S.A. de CV. |+ ++|102-01-001 HSBC 73192
I~ |0OM3B0429019 Persona Moral 017, S.A de CV. |+ ++|102-01-001 HSBC 73192
™ |CME031105018 Persona Moral 013, SA de CV. |+ +++[102-01-001 HSBC 73192
™ |[INF7205011ZA Instituto del Fondo Macional dela... |+ o+ 102-01-001 HSBC 73192
™ |auriazoazz002 Persona Fisica 002 RIVERO ++[102-01-001 HSBC 73192
I~ |GNPI21124019 Persona Moral 019, SA. de GV, |+ ++[102-01-001 HSBC 73192
«| | »

eContaCFDI | DSO980305FC5 | DSOFT, S.A. DECV. | Usuario: Admin | Perfil: Administrador | Version: 1.0.0.14 | Versién BD: 1.00.14 |

Herramientas:

1. Agregar Proveedor/Tercero: Botdn para agregar un proveedor del extranjero, para generar la DIOT.

2. Modificar Proveedor/Tercero: Boton para modificar Proveedor o Tercero en el extranjero necesarios para la
generacion de la DIOT.

3. Seleccionar: Botdn para seleccionar o quitar seleccién a los proveedores.

4. Asociar Cuenta: Botdn para asociar cuenta a los proveedores seleccionados.

5. Asociar Cuenta por RFC: Botén para asociar en automatico la cuenta de proveedor en base a la columna RFC en el
catdlogo de cuentas.

Cerrar:

6. Cerrar: Botdn para cerrar la pestaiia “Proveedores”.

Proveedores:

7. Proveedores: Listado de proveedores ordenados alfabéticamente.

Filtro:

8. Buscar por: Opcién para buscar por RFC o Nombre del proveedor.

9. Visualizar: Botdn para realizar la busqueda por los filtros seleccionados.

10. Limpiar: Botén para limpiar el filtro de busqueda.

9.2.1 Asociar cuenta
Se puede asociar la Cuenta Proveedor, Cuenta Bancos y Cuenta Compra/Gasto/Inversion proveedor por proveedor o
de manera masiva.
Cuenta Proveedor
Para asociar la cuenta, seleccione el proveedor y haga clic en el botén | asociar, en la columna Cuenta Proveedor.

Proveedores X

Sel. RFC Proveedor roveedor Cuenta Proveedor Descripcion ‘Cuenta Banco Cuenta Banco Descripcion ‘Cuenta COJ

™ | ASE931116002 Persona Moral 002 Seguros, S.A... | =++102-01-001 HSBC 73192

En la ventana “Asociar Cuenta Contable - Proveedor”, seleccione la cuenta contable y haga clic en el botén [Aceptar].
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Asociar Cuenta Proveedores (Persona Moral 001 de México, S.A. de C.V)

Buscar por:  [Nimero de Cuenta | |Descripcion de Cuenta |

Sel No.Cuenta | Cuenta Descripcin Ny Natraleza  TipoCuenta %

[™ |185-01-000 |Impuestos diferidos ISR 2 Deudora Detalle

™ |186-00-000 |Cuentas y documentos por cobrar a largo plazo 1 Deudora

[~ |186-01-000 |Ctas y doctas por cobrar a largo plazo nac 2 Deudora Detalle

I” |186-05-000 |Intereses por cobrar a largo plazo nacional 2 Deudora Detalle

™ |186-09-000 |Oftras Ctas y doctos par cobrar a largo plazo 2 Deudora Detalle

[~ |187-00-000 |PTU diferidas 1 Deudora

™ [187-01-000  |PTU diferidas 2 Deudora Detalle

™ |191-00-000 |Oftros actives a largo plazo 1 Deudora

™ |191-01-000 | Otros activos a largo plazo 2 Deudora Detalle

™ |201-00-000 | Proveedores 1 Acreedora

[ |201-01-000  |Proveedares nacionales 2 Acreedora | Acumulativa

(W |201-01-001 |Persona Moral 001 de México, SA de C.V. 3 Acreedora Detalle

[~ |201-01-002 | Persona Moral 002 Seguros, S.A de C.V. 3 Acreedora Detalle

[~ |201-01-003 | Persona Moral 003, S.A de C.V. 3 Acreedora Detalle

™ |201-01-004 |Persona Moral 004, de México, S. de R. L. de C.V. 3 Acreedora Detalle

[~ |201-01-005 | Persona Moral 005 Negocios, 5.A de C.V. 3 Acreedora Detalle

™ |201-01-006 |Persona Moral 006 Institucién de Banca Multiple, S.A.... |3 Acreedora Detalle

™ 1201-01-007 | Persona Moral 007 Servicios Basicos. SA de CV. 3 Acreedora Detalle 52

+ Agregar Modificar i Eliminar

Cuenta Seleccionable

[201-01-001 | [Persona Moral 001 de México, S.A. de CV. |
[y Aceptar X Cancelar

Notas:
v" Solo se pueden seleccionar cuentas a nivel de Detalle.
v Puede realizar bisqueda de la cuenta contable relacionada al proveedor por Nimero de Cuenta o Descripcién de Cuenta.

Cuenta Bancos Proveedor
Para asociar la cuenta de Banco, seleccione el proveedor y haga clic en el botén [-] asociar, en la columna Cuenta Banco.

Sel.  RFC Proveedor ‘Cuenta Proveedor Cuenta Proveedor Descripcion

Cuenta Banco Descripcitn

7 | ASE931116002 Persona Moral 002 Seguros, S.A... |*** ++¥102-01-001 HSBC 73192

En la ventana “Asociar Cuenta Bancos Proveedor” se visualizan las cuentas Bancarias previamente registradas,
seleccione la cuenta de Bancos relacionada al cliente y haga clic en el botén [Aceptar].

Asociar Cuenta Bancos Proveedor - GOM080911001 Persona Moral 001 de México, S.A. de C.V.

Otras Formas Pago

r Cuentas

Num Clave SAT Banco ‘Cuenta Bancaria Cuenta Contable Cuenta Contable Descripcion Predeterminado.

HSBC México, S.A., institucidn De Banc 4013073192 102-01-001 HSBC 73192

Cuenta seleccionada

102-01-001 | [Hsec 73122

%AA:EDIEV ¢ Cancelar

Notas:

v' Sien el mes de trabajo hay facturas del proveedor con pagos a diferentes cuentas bancaria, se puede distribuir por factura.
v Silo desea puede relacionar otra forma de pago al cliente desde el apartado “Otras Formas Pago”.

v' Por default todos los clientes tienen la cuenta bancaria predeterminada agregada en el apartado Cuentas Bancarias.

Cuenta Compra/Gasto/Inversion

Para asociar la cuenta de Compra/Gasto/Inversion, para el cliente, seleccione el proveedor y haga clic en el botdn [-~]
asociar, en la columna Compra/Gasto/Inversion.

|

Sel. RFC Proveedor Cuenta Proveedor  Cuenta Provesdor Descripeion Cuenta Banco Wnta Compra/Gasto/inversion 1 Cuenta Descripcion Compra |

W | GOM020911001 Persona Moral 001 de México, 5. 201-01-001 Persona Moral 001 de México, SA de CV.
™ |ASE931116002 Persona Moral 002 Sequros, SA... |+ +++|102-01-001

En la ventana “Asociar Cuenta Compra/Gasto/Inversion Proveedor”, seleccione la cuenta de Compra/Gasto/Inversion
relacionada al proveedor y haga clic en el botén [Aceptar].
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Asociar Cuenta GASTOS GENERALES / INVENTARIOS / COMPRAS / ACTIVO FIJO (GOM080911001 Pers|

Buscar por: [601 | |
Sel No.Cuenta | Cuenta Descripcin Ny Natraleza  TipoCuenta %
™ |601-09-000 | Dias festivos 2 Deudora Detalle
™ |601-10-000 | Gratificaciones 2 Deudora Detalle
™ |601-11-000 |Primas de antigiledad 2 Deudora Detalle
™ |601-12-000 | Aguinaldo 2 Deudora Detalle
™ |601-13-000 |Indemnizaciones 2 Deudora Detalle
™ |601-14-000 | Destajo 2 Deudora Detalle
| W (50145000 [Despensa |2 |Deudoa Detale M
[~ |601-16-000 | Transporte 2 Deudora Detalle
™ |601-17-000 | Senvicio médico 2 Deudora Detalle
I” |801-18-000 | Ayuda en gastos funerarios 2 Deudora Detalle
™ |601-19-000 |Fonda de aharro 2 Deudora Detalle
™ |601-20-000 | Cuotas sindicales 2 Deudora Detalle
™ |601-21-000 |PTU 2 Deudora Detalle
™ |601-22-000 | Estimulo al personal 2 Deudora Detalle
™ |601-23-000 | Prevision social 2 Deudora Detalle
[~ |601-24-000 | Aportaciones para el plan de jubilacién 2 Deudora Detalle
™ |601-25-000 | Otras prestaciones al personal 2 Deudora Detalle
" 1601-26-000 |Cuotas al IMSS 2 Deudora Detalle 52
+ Agregar Modificar i Eliminar
Cuenta Seleccionable
[601-15-000 | [pespensa |
[# Aceptar ¢ Cancelar

Nota:
Solo se pueden seleccionar cuentas a nivel de Detalle.

9.2.2  Agregar Proveedor/Tercero

Para la generacidn de la DIOT, si se requiere se pueden agregar Proveedores o Terceros del extranjero. En la pestaiia
“Clientes” haga clic en el botén [Nuevo Proveedor/Tercero].

En la pestafia “Nuevo Proveedor / Tercero”, ingrese los datos de acuerdo a lo siguiente:

7.
8.

CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Notas C...
Consulta  Metadata Metadatos Emitidas Recibidas Recibidas,

e £ B s £ O

Agregar Madificar ~ Seleccionar Asociar Asaciar Cuenta Cerrar
AaveedorTercero | Proveedor/Tercero Cuenta  porRFC

Crea un nuevo Proveedor/Tercero "MIENTAS

Nuevo Proveedor / Tercero

1
RFC: XEXX010101000 aTl'po RFC; O Nacional ® Extranjero

El Razén Social: ‘Proveedcr en el extranjerc

B3 e ro de Id Fiscal: 0123456789 |
pllely
Tipo Tercero: 05 - Proveedor Extranjero v
Tipo Operacion (mas comun): |03 - Prestacidn de Servicios Profesionales hd
Pais: Estados Unidos (los) v
Nacionalidad: ‘

@ Guardar ¢ Cancelar

RFC: RFC del proveedor, se agrega el RFC genérica del SAT XEXX010101000.
Tipo RFC: Tipo RFC Extranjero.
Razon Social: Razdn social del proveedor extranjero.

| 05 - Proveedor Extranjero

04 - Proveedor Nacional

05 - Proveedor Extranjero

15 - Proveedor Global

Numero de Id Fiscal: Identificador del proveedor para efectos tributarios en su pais,
Tipo Tercero: Seleccione el tipo de Tercero “05 — Proveedor Extranjero”.
Tipo Operacion (mas comiin): Tipo de operacidn que utiliza mas el contribuyente.

03 - Prestacién de Servicios Profesionales *

03 - Prestacion de Servicios Profesionales

06 - Arrendamiento de Inmuebles
85 - Otros

Pais: Seleccione del catalogo de paises SAT el pais del proveedor extranjero.
Nacionalidad: Nacionalidad del proveedor.

Una vez ingresados los datos del proveedor extranjero, haga clic en el boton [Guardar].

Al dar de alta el proveedor se muestra el mensaje de confirmacidn, haga clic en el botén [Aceptar].
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Muevo Proveedor / Tercero X

0 El Proveedor se agregé correctamente

1.2.3  Modificar Proveedor o Tercero
En la pestafia “Proveedores”, seleccione al proveedor o tercero y haga clic en el boton [Modificar Proveedor / Tercero].

CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Notas C... Némina Pagos Contabilidad
Consulta  Metadata Metadatos Emitidas  Recibidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Polizas Reportes

& ¥ B 2 £ O

Agregar Modificar | Seleccionar Asociar Asociar Cuenta  Cerrar
Proveedor/Tercera | Proveedor/Tercely) Cusnta  par RFC
HERRAMI
Modifica Proveedor/Tercers seleccionsda
Sel. RFC Proveedor ‘Cuenta Proveedor ‘Cuenta Proveedor Descripcion ‘Cuenta Banco ‘Cuenta Banco Descripcion

[E | XEXX010101000 Proveedor en el exiranjera

™ | GNP921124019 Persona Moral 019, 5 A de CV +++|102-01-001 HSBC 73192

En la pestafia “Modificar Proveedor / Tercero”, realice los cambios al proveedor y haga clic en el botén [Guardar].

Modificar Proveedor / Tercero
REFC: XEXX010101000 Tipo RFC: () Nacional (® Extranjero

Razén Social: [Proveedor en el extranjero
DioT
Tipo Tercero: 05 - Provesdor Bxtranjero [v]
Tipo Operacion (més comin): |03 - Prestacion de Servicios Profesionales [v]
Pais: [Estados Unidos (los) [v]
Nacionalidad: [Mexicana |

[} Guardar 3 Cancelar

Al guardar el proveedor se muestra el mensaje de confirmacion, haga clic en el botén [Aceptar].

Modificar Proveedor / Tercero x

\'ol El Proveedor se modificd corractamente

[ Lyeeotar_|

1.2.4 Asociar cuenta de forma masiva

Se puede asociar de manera masiva las cuentas contables al proveedor (“Cuenta Proveedor”, “Cuenta Bancos” y
“Cuenta Compra/Gasto/Inversion”), en la pestafia “Proveedores”, seleccione el o los proveedores y haga clic en el
botdn [Asociar Cuenta].

CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Notas C...  Némina Pagos Contabilidad
Inicio Consulta Metadata Metadatos Emitidas Recibidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Pélizas  Reportes
& ¥ B = -t

Agregar Modificar ~ Seleccionar Asociar Asociar Cuenta Cerrar
Proveedor/Tercere  Proveedor/Tercero Cuenta | por RFC

HERRAMIENTAS

Asocia o Edita la ascciacion de cuenta de proveedores

Sel  RFC Proveedor Cuenta Proveedor Cuenta Proveedor Descripcion Cuenta Banco Cuenta Banco Descripcion
¥ |Gomosoa11001 Persona Moral 001 de México, S.... |-+ 201-01-001 Persona Moral 001 de México, S.A. de C.V. ==+ 102-01-001 HSBC 73192
¥ |ASE931116002 Persona Moral 002 Seguros, S A |*** *++102-01-001 HSBC 73192

RDI841003003 Persona Moral 003, SA de CV. 102-01-001 HSBC 73192

En la ventana “Asociar Cuenta” seleccione Asociar a (Cuenta Proveedor, Cuenta Bancos Proveedor, Cuenta

Compra/Gasto/Inversidn) y seleccione la cuenta contable y haga clic en el boton [Aceptar].

Asociara: | Cuenta Proveedor
[Cuenta Proveedor

Buscar por: | Cuenta Bancos Provesdor

Cuenta Compra / Gesto / Inventario |

Sel  No. Cuent Niv Naturaleza Tipo Cuenta. -
Deud

™ [101-01-000 |Caiay efectivo 2 Deudora

™ |101-01-001 | Trabajador 003 3 Deudora Detalle

™ [101-01-002 |DsoftSAde CV 3 Deudora  Defalle

™ |102-00-000 | Bancos 1 Deudora

™ [102-01-000 |Bancos nacionales 2 Deudora | Acumulativa

™ [102-01-001 |HSBC 73102 3 Deudora Detalle

™ [102-01-002 |Banco Inbursa, S.A 960016 3 Deudora  Detalle

™ [103-00-000 |imversiones 1 Deudora Acumulatva | -

Cuenta No Seleccionable
101-00-000 [ca

N  Aceptar 3¢ Cancelar
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en el botén Aceptar.

en el botén Aceptar.

Asociar cuenta por RFC
Permite la asociacién de cuenta de proveedor por medio del RFC cuando este se relaciond en el LayOut en Excel al

importar el catalogo de cuentas del contribuyente.

L) 1] < o E F G H i
;
, Catalogo de Cuentas eContaCFDI
2 |Datos Requeridos |
;
s Nivel | SubcuentaDe Iﬂédign agrupador SAJ[RFC Juun TForma Paga
745(151-00.000 Otros activos a largo plazo D 191
750[191-01-000 Otros activos & largo plazo o 4 19101
751 201-00-000 Proveedores A 201
752 201-01-000 Proveedores nacionales A 20000
| [ 001 de México, 5., g8 C.v. 3 GOMOBN311001
754/ 201-01-002 Parsana Moral 002 Seguras, 5.A. de C.V. A ASES31116002
755 201-01-003 Persana MSI 003, S.A. de C.V. A RDIB41003003
756|201-01-004 Persona Moral 004, de Méxica, S. deR. L de C.V. A NWMS 70924004
757|201-01-005 Persona Moral 005 Negocios, 5.A. de C.V. A CNC160412005
756 201-01-006 Persona Moral 006 Institucion de Banca Multiple, .4, de .V, A 811931004006
~ . . .
En la pestafia Proveedores, haga clic en el botén | Asociar Cuenta por RFC|.
CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Notas C.. Némina
Inicio Consulta Metadata Metadatos Emitidas Recibidas Recibidas Emitidos  En|

e s

Agregar Modificar

Proveedor/Tercero  Proveedor/Tercero Cuenta

HERRAMIENTAS

Proveedores X

Seleccionar Asociar Asociar Cuenta  Cerrar

af
I%m RFC

Asociar Cuenta Proveedores por RFC

En la ventana Asociar Cuenta Clientes por RFC, ingrese los datos de acuerdo a la siguiente:
Asociar Cuenta Proveedores por RFC

n:uenta Inicial: |

Eu enta Final: |

v

Asociar Cuenta Proveedores por RFC

| Cuenta Inicial:| [201-01-001 |[Persana Morsl 001 de México, 5.4 de C.V. | N
Cuenta Final: | ”
Buscargar | enta Contable |f.e-'e Contal cripc
Sel  No. Cuenta Descripcion i Maturaleza Tipo Cuenta -
= [105-0 1 Persona Moral 169, 5.C. 3 Deudora Detalle
[~ |201-00-0 Proveedores 1 Acreedora | Acumulativa
™ |201-01-00i Proveedores nacionales 2 Acreedora | Acumulativa
d d D
™ |201-01-002  |Persona Moral 002 Seguros, SA.. |3 Acreedora | Detalle
L P Y | I [ T
N I;l_I
X Cacar

v

Asociar Cuenta Proveedores por RFC

Cuenta Inicial: |ZC'-U1-CIC'

”PE’;cna Moral 001 de México, S.A. de CV.

| Cuenta Final: | [201-01-023

|[Persona Moral 012, 5.4 de Cv.

2

Buscar por: |201 ” Cuenta Contable Descripciér

Sel. Cuenta Cuenta Descripcion Hiv Maturaleza Tipo Cuenta >
? 207l-019  Persona Moral 017 , S.A de CV. 3 Acreedora Detalle

I~ |201-07g0 Persona Moral 018 L SA deCW 3 Acreedora Detalle

| 201-01-0 nstituto del Fondo Macional de la... |3 Acreedora Detalle

™ |201-01-0; Rersona Fisica 002 RIVERO 3 Acreedora Detalle

W |201-01-023 | PersonaMoral 019, SA de CV Acreedora Detalle

2 Cancelar

1. Cuenta Inicial: Haga clic en el botdn Asociar. [-] Seleccione del catdlogo de cuentas la cuenta requerida y haga clic

2. Cuenta Final: Haga clic en el botdn Asociar. ] Seleccione del catdlogo de cuentas la cuenta requerida y haga clic
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9.3 Trabajadores
Para ingresar a la béveda de trabajadores, haga clic sobre el menu “Inicio | Béveda RFC | Trabajadores”.

.‘r. Contribuyentes
- b

[ )
&) Cerr Contribuyente

l_l. Proveedores

—

_ : Gestion de los RFC de los trabajedores importados al sistema para su asociacién con e catdloga de cuentas.
Cuentas Bancarias

[em—T
i Prefios Tipo Péliza

Prepélizas

ECN Importar los CFDI
-
m Béveda de RFC

Desactivar Licencia

w Salir

Se visualiza la pestafia Trabajadores donde se administran los clientes extraidos de los CFDI importados al sistema.

CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Notas C... Némina Pagos Contabilidad - ]
LI Consulta  Metadata Metadatos Emitidas Recibidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Pélizas Reportes & Sistema -
Cerrar

a
.

RFC Trabajador Cuenta Trabajador Cuenta Trabajador Descripcion

Filtro

Busqueda por caracteres:

SOULTH (%)

TAHL920619002 Trabajador 002
TAGX921125003 Trabajador 003 RFC, Nombre

TOIF540116004 Trabajador 004 uq
TAVDI51024005 Trabajador D05 Visualizar "¢ Limpiar
TAGLB30104006 Trabajador 006

TAEM370601007 Trabajador 007 Total Registros:
TAGJ920903008 Trabajador 008

TESK940704009 Trabajador 009

TARE230408010 Trabajador 010

TICE920127011 Trabajador 011

TAPR240621012 Trabajador 012

TEVAS51202013 Trabajador 013

eContaCFDI | DSO980305FC5 | DSOFT, SA. DECV. | Usuario: Admin | Perfil: Administrador | Versién: 1.0.0.14 | Versién BD: 1.00.14 |
Cerrar:
1. Cerrar: Botdn para cerrar la pestafia “Trabajadores”.
Trabajadores:
2. Trabajadores: Listado de proveedores ordenados alfabéticamente.
Filtro:

3. Buscar por: Opcién para buscar por RFC o Nombre del trabajador.
4. Visualizar: Boton para realizar la busqueda por los filtros seleccionados.
5. Limpiar: Boton para limpiar el filtro de busqueda.
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9.3.1 Asociar Cuenta Trabajador
Si asi lo requiere, se puede asociar la “Cuenta Trabajador “. Para asociar la cuenta, en la columna cuenta trabajador
haga clic en el botén " asociar.

Trabajadores X

RFC Trabajadoer rabajador Cuenta Trabajader Descripcion
TERR740527001 Trabajador 001
TAHL920619002 Trabajador 002

En la ventana “Asociar Cuenta Contable - Trabajador”, seleccione la cuenta contable y haga clic en el botén [Aceptar].

Asociar Cuenta Trabajador - TERR740527001 Trabajador 001

Buscar por: | | [= \
Sel MNo.Cuenta  Cuenta Descripcion Niv Naturaleza  Tipo Cuenta |

[~ |101-01-001 | Trabajador 003 3 Deudora Detalle

I~ |105-01-420 |Persona Fisica Beltran 055 Deudora Detalle
-_

107-05-002 | Trabajador 02 3 Deudora Detalle

r 107-05-004 | Ofras cuenta por cobrar 3 Deudora Detalle

[~ |154-00-000 |EqTransporte 1 Deudora Acumulatia ||

[” |154-01-000 |EqTransporte 2 Deudora Detalle

[~ |171-03-000 |Depreciacion acumulada de Eq Transparte 2 Acreedora | Detalle

[~ |126-09-000 |Ofras Ctas y doctos par cobrar a largo plazo 2 Deudora Detalle

™ |201-01-021 |Instituto del Fondo Nacional de |a Vivienda paralos T... |3 Acreedora Detalle

7 |205-02-013 | TRASPASO POR APORTACION DE CAPITAL 3 Acreedora Detalle

I~ |207-00-000 |Impuestos trasladados 1 Acreedora Acumulativa

™ |207-01-000 | IVAtragladado 2 Acreedora Detalle

™ |207-02-000 |IEPS trasladado 2 Acreedora Detalle

I~ |208-00-000 |Impuestos trasladados cobrados 1 Acreedora Acumulativa

™ |208-04-000 | IWAtrasladado cobrado 2 Acreedora Detalle

™ |208-02-000 |IEPS trasladado cobrado 2 Acreedora Detalle

™ 1209-00-000 |imouess no cobrados 1 Acreedora 2

<} Agregar Modificar Wi Eliminar

Cuenta Seleccionable

[107-05-001 | [Tabajador 01 |

[y Aceptar 3¢ Cancelar

Notas:
v' Solo se pueden seleccionar cuentas a nivel de Detalle.
v’ Puede realizar busqueda de la cuenta contable relacionada al cliente por Nimero de Cuenta o Descripcién de Cuenta.

10. CFDI 500+

Moddulo para la administracién del repositorio SAT y obtencidon de CFDI desde el portal del contribuyente SAT, donde

se consultaran los registros de CFDI recibidos o emitidos almacenadas por el SAT, cotejo de la informacién descargada

e importada al sistema y validacién de estatus de CFDI, asi como otras herramientas para control de la informacién.

1. Consulta: Consulta y actualiza los registros del repositorio SAT, ingrese a la opcidn “Consulta 500+” he inicie con la
autenticacion en el “Acceso portal de contribuyente SAT”, capturando los datos: RFC (Empresa), Contrasefia y
Cddigo de Captcha. Y haga clic en el botdn Iniciar.

2. Metadata: Modulo para el manejo de la “METADATA” obtenida desde el Portal del contribuyente SAT, en ella se
logra descargar un listado de hasta un millon de registros (NO son CFDI), con los cuales se podran confrontar los
CFDI que considera la autoridad (portal del SAT) y los registrados en su contabilidad, para identificar los
comprobantes duplicados o cancelados.

10.1  Consulta
Para visualizar el repositorio del SAT por la consulta 500+ haga clic sobre la pestafia “CFDI 500+T | Consulta”.

CFDI 500+ Web Service SAT Facturas MNémina Pagos Contabilidad
Inicio Csulla

Descarga automatica de comprobantes desde el portal del SAT y herramientas de la lista del repositorio

Metadata Metadatos Emitidas  Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Polizas  Reportes
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En la pestafia “Data CFDI 500+”, se visualiza el repositorio del portal del SAT, identificados por Repositorio SAT emitidos
y Repositorio SAT Recibidos.

: CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Némina Pagos Contabilidad
(LR Consulta  Metadata Metadatos Emitidas  Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Pdlizas Reportes

@ B 2 kB W O/ 0O

-
Data SAT  Boveda CFDI  Data SAT Can:elaclones Cancelaciones = Exportar Exportar Data SAT = Cerrar

CFl 0+ Vs Dgia SAT Listas, Negras E oy DI -
N
CONSDLTA CIONES DA 1 ACIONES DATRISAT ORTA) ELIMRAR
Data SAT CFDI X =

Mes de Trabajo: - Total Registros: [*** d&%  Tiempo Consulta: @ FILTRO PRIMARIO
10
=
PEERINNIINTEEY Data SAT Recibidos =) iltra: | Por Afio y Mes v
Z v u"ﬁs v

FILTRO SECUNDARIO

¢Estalus Todos v| o |Todos M

FILTRO COMPLEMENTARIO

Buscar Por: ~
J @

Q, Vvisualizar &4 Generar ¥  Limpiar

TOTALES

Se requiere definir el filtro y hacer clic en el boton Visualizar.

eContaCFDI OPEN | DSO9B0305FCS | dSoft SA de CV | Usuario: Admin | Perfil: Administrador | Versién: 1.0.0.13 | Versién BD: 1.00.13 |

Consulta:

1. Data SAT CFDI 500+: Realiza la consulta al portal del SAT.

Validaciones Data SAT:

2. Bdveda CFDI vs Data SAT: Cotejo de CFDI importados contra lista del repositorio, para identificar posibles archivos
faltantes en la importacion.

3. Data SAT Listas Negras: Cotejo de CFDI importados contra las listas negras del SAT (Incumplidos, No localizados y
Operaciones simuladas).

Cancelaciones Data SAT:

4. Cancelaciones en proceso: Consulta los CFDI vigentes de un periodo y muestra los que estan en proceso de
cancelacion.

5. Cancelaciones por revisar: Permite actualizar la informacién del “Estatus para cancelacién”, “Estatus cancelacién”
y “Fecha cancelacién” de los CFDI cancelados o en proceso de cancelacion.

Exportar:

6. Exportar Excel: Botén para exportar a Excel (.xlsx) el repositorio SAT seleccionado.

7. Exportar .CSV: Botdn para exportar a Excel (.csv) el repositorio SAT seleccionado.

Eliminar:

8. Data SAT CFDI: Elimina el repositorio SAT actual.

Cerrar:

9. Cerrar: Cierra la pestafia “Repositorio SAT”.

Data SAT:

10.Repositorio SAT Emitidos y Recibidos: Pestafias para visualizar el Repositorio SAT de comprobantes emitidos y
recibidos.

Filtros:

11.Filtro: Opcidn para seleccionar el filtro “Por Afio” o “Por fecha de emision”.

12.Aio: Opcidn para seleccionar el afio que se desea visualizar.

13.Mes: Opcion para seleccionar el mes que se desea visualizar.
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14.Estatus: Opcion para seleccionar el estatus que se desea visualizar.

15.Tipo: Opcidn para seleccionar el tipo de comprobante que se desea visualizar.

16.Buscar Por: Opcidn para buscar por cadena de caracteres para los comprobantes que se desean visualizar.
17.Visualizar: Botdn para realizar la busqueda por los filtros seleccionados.

18.Generar: Botdn para generar archivo Excel (.csv) la busqueda por los filtros seleccionados.

19.Limpiar: Botdn para limpiar el filtro de busqueda.

10.1.1 Data SAT CFDI 500+
Para realizar la consulta al portal del SAT, en la pestafia Consulta, haga clic en el botén [Data SAT CFDI 500+].

CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Némina Pagos Centabilidad

Consulta  Metadata Metadatos Emitidas Recbidas Emitidos Emitidos Recibidos Palizas Reportes

® % = kB & OBl n
. =

o\ Y% b [l ] o

Data SAT =~ Boveda CFDI Data SAT Cancelaciones Cancelaciones  Exportar Exportar  Data SAT  Cerrar

CFDI 500+ | Vs Data SAT Listas Negras En Proceso x Revisar Excel LSV CFDI

coNsuLTA mmnmm e e e - [
Actualizacién de Data SAT CFDI mediante consultas automatizadas de la seccién ‘Cancela y recupera tus facturas’ en el portal del SAT

En la ventana “Consulta 500+”, ingrese los datos a continuacién:
Consulta 500+

RFC D50980305FC5
2 é

[ Guardar Clave CIEC

¥ Cambiar Captcha

2% Iniciar ¢ Cancelar

1. RFC: Se visualiza el RFC del contribuyente a consultar.

2. Clave CIEC: Ingrese la Clave CIEC del contribuyente.

3. Visualizar Clave CIEC: Visualiza la clave CIEC ingresada para verificar y modificar en caso que sea incorrecta.

4. Guardar Clave CIEC: Guarda la clave CIEC, esto evita capturar los datos cada que se desea validar comprobantes.
5. Captcha: Ingresar el Captcha (Imagen) visualizado en la parte de arriba.

6. Cambiar Captcha: Puede cambiar el Captcha del recuadro en caso que sea dificil de entender.

Una vez ingresados los datos, haga clic en el botdn [Iniciar].

En la ventana “Consulta 500+” ingrese los datos de acuerdo a lo siguiente:

Consulta 500+

Seleccione la opcidn deseada

1 JZ@ Consultar en EMITIDOS Z [ consultar en RECIBIDOS |

Consultar comprobantes en Repositorio SAT del Penodo ¢
3 .
(M Ao Inicial (2021 Wiio Final 2021 v
_5 es Inicial |Ene ~ es Final |Mar ~
6 Dia Inicial |Todos v ia Final (Todos ~

L\) Aceptar > Cancelar

Seleccione tipo de comprobante.

1. Consultar en EMITIDOS: Consulta de comprobantes emitidos por el contribuyente.
2. Consultar en RECIBIDOS: Consulta de comprobantes recibidos por el contribuyente.
Seleccione periodo

3. Ao Inicial: Seleccione el afio inicial del periodo a consultar.

4. Afio Final: Seleccione el afio final del periodo a consultar.

5. Mes Inicial: Seleccione el mes inicial del periodo a consultar.

6. Mes Final: Seleccione el mes final del periodo a consultar.

7. Dia Inicial: Seleccione el dia inicial del periodo a consultar.

8. Dia Final: Seleccione el dia final del periodo a consultar.

Una vez seleccionados los filtros haga clic en el botén [Aceptar].
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Se visualiza el proceso de la consulta al portal SAT y el proceso de actualizacién de estatus a los comprobantes.

) ==
- DATONS: DE LA COMSULTA
Beriodor el 017F ol P02 AJ Vbl TS
Comprobaste: Emitidos Teo Tede Eitade: Wigenies

DSOUBO30SFCS dSoft SA de OV

Complerentz  Fodos

 PROCESD DE COMSULTA REPOSITORID SAT a
Mitode: MIES OV Febf 7022 DOD0S00 DM Teh /3022 13RS5 Touat SAT

1 PROCESO OOMSINTA 1 COPIA LISTADO REPOSITORIO SAT
Consuhadas " Registros a mportar: 1890 Hora Inicic: 19:44:03
Regitros Copiados: 417 Tiempe Transcurida: 00:00:04
X canceur

Una vez terminado el proceso, se visualizan los registros consultados.

CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Némina Pagos Contabilidad m}
[LECRN Consulta  Metadata Metadatos Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Pélizas Reportes £ Sistema ~

@ B K & as o

s =] ©

Data SAT Boveda CFDI  Data SAT Cancelaciones Cancelaciones Exportar Exportar Data SAT Cerrar
CFDI 500+ Vs Data SAT Listas Negras En Proceso x Revisar Excel sV CFDI

consuLTA VALIDACIONES DATA SAT CANCELACIONES DATA SAT EXPORTAR ELIMINAR

Data SAT CFDI X s
Mes de Trabajo: |Enero - 2021 Total Registros: Tiempo Consulta: @© _ muROP 0
=

2 | ghe Fom
Data SAT Ei 8l Data SAT Recibidos ; Filtro:  |Por Afio y Mes | v
(=3
)

[0)  Nombre Emisor [Pac | Emision | Certificacion | Total [Tipo  EstatusparaC ~ Afo: 2021 v|  Mes: [Todos v
EAFA820B-E9CB-4DA9-AE13-32A40EDDFECS | DSOFT, SA DE CV. SED1102088]7 | 23/feb,/2021 17:45 |23/feb,/2021 17:45 4,683.50 Ingreso | Cancelable sin

10FA3SE4-49C0-4F63-B0A7-3D8040FFA7E7 | DSOFT, SA. DE C. SED1102088]7 | 08/mar,/2021 18:32 | 08/mar,/2021 18:32 1148400 | Ingreso | Cancelable cor HEIRO'SECUNDARIO
C4ABBDAA-CEAC-4897-AACO-F2C60ABD456B | DSOFT, SA. DE CV. SED1102088]7 | 26/feb,/2021 20:26 | 26/feb,/2021 20:26 | 5510.00 | Ingreso | Cancelable cor ’VEstatus: [Todos [v]  Tipo: [Todos [v]
SA02F961-3F7B-44E0-B62F-8D9D4BODOCYB A DSOFT, SA.DE CV. SED1102088]7 | 22/feb,/2021 18:55 | 22/feb./2021 18:55 3,306.00 ‘lngnso Cancelable sin

470F63C6-696A-4916-8DEB-CBAC961BD6ED | DSOFT. SA.DE CV. | SED1102088]7 | 31/mar./2021 18:15 | 31/mar./2021 18:15 | 1,740.00 Alnmso VCantehhle sin HLIRO COMPIEMENTARIO
A81BB4CE-7897-4918-BD25-8710DCI05408 | DSOFT, SA. DE C. | SED1102088]7 | 08/mar/2021 19:48 | 08/mar/2021 19:48 812000 Ingreso | Cancelable cor {BUSW Por: | [v]
E9B36970-7665-45F4-978F-43ACD60DFBS2 | DSOFT, SA. DE CV. SED1102088]7 | 26/feb,/2021 18:25 | 26/feb,/2021 18:25 5637.60 |Ingreso | Cancelable cor

0D12AE07-E6CC-4038-854D-3E6DAEAABOF4 | DSOFT, SA. DE CV. SED1102088]7 | 16/mar,/2021 13:54 | 16/mar,/2021 13:54 6,670.00 | Ingreso | Cancelable cor Q Visualzar & Generar @ Limpiar
0A0SB78C-8DAB-4DC9-BB0A-6E9686868C59 | DSOFT, SA.DE C. | 50110208817 | 17/mar/2021 16:49 | 17/mar/2021 1649 | 324800 Ingreso | Cancelable sin TOTALES

EDB914D1-387A-41B4-8068-1DC109830135 | DSOFT, SA DE CV. SED1102088]7 | 11/feb,/2021 10:46 | 11/feb,/2021 10:46 22.330.00 | Ingreso | Cancelable cor [wgemm [ | el o | ‘
BSFCO14E-F803-45F9-8A4F-D71844BF6247 | DSOFT, SA. DE CV. SED1102088]7 | 11/mar,/2021 19:21 | 11/mar,/2021 19:21 3857.00 | Ingreso | Cancelable sin

DCD76120-A03E-4A91-BBBS-635A54A40336 | DSOFT, SA DE CV. SED1102088]7 | 21/ene,/2021 19:31 | 21/ene./2021 19:31 000 Pago | Cancelable sin

4FS43BDC-8F54-4394-BB4F-SEB1791E624 | DSOFT, SA. DE CV. SED1102088]7 | 20/ene./2021 11:44 | 20/ene./2021 11:44 | 1055020 | Ingreso | No cancelable

81C1E324-C928-4108-953E-53899B5B8F09 | DSOFT, SA.DE CV. | 50110208817 | 08/ene,/2021 18:32 | 08/ene,/2021 18:32 | 362645 | Ingreso | Cancelable sin

814C444C-31A5-412A-9A0D-1329552E4AAA | DSOFT, SA. DE CV. SED1102088]7 | 03/mar/2021 14:14 | 03/mar/2021 14:14 | 1,740.00 | ingreso | Cancelable sin

9BDDSFIE-2815-4EC9-9A44-82CABO9BE7D4 | DSOFT, SA DE CV. SED1102088]7 | 29/ene,/2021 14:54 | 29/ene,/2021 14:54 8,120.00 | Ingreso | Cancelable cor

12BE9957-8867-4399-BADD-81F276C33651 | DSOFT, SA. DE C. SED1102088]7 | 02/mar,/2021 18:23 | 02/mar,/2021 18:23 11,3900 | Ingreso | Cancelable cor

15BA35A8-AS0D-4927-ADF7-BED1BCSB87CF | DSOFT, SA. DE C. |SED1102088)7 | 25 /feb,/2021 18:58 | 25/feb,/2021 18:58 | 3857.00 | Ingreso | Cancelable sin

81CF2034-FE06-4066-83D2-DBA0SB4EDFOE »DSOFT'SJ\.DE v SED1102088]7 | 22/feb./2021 19:04 | 22/feb./2021 19:04 11484.00 ‘lngx‘eso Cancelable cor

AO7F242F-C578-4E6A-8ASC-27D324613DCF | DSOFT, SA DE CV. |SED1102088]7 | 15/feb./2021 13:21 | 15/feb./2021 13:21 | 313200 | Ingreso  Cancelable sin

C8D4C805-9DES-4685-B457-6931D03818AF | DSOFT, SA. DE CV. SED1102088]7 | 16/feb,/2021 14:22 | 16/feb,/2021 14:22 6,670.00 | Ingreso | Cancelable cor

46B32CCB-C6E6-406E-9142-15F433D230FD | DSOFT, SA DE CV. SED1102088]7 | 04/ene,/2021 17:54 | 04/ene,/2021 17:54 | 860720 | Ingreso | Cancelable cor

32D61965-8367-4ACE-82D7-88CF47DBFFAE | DSOFT, SA. DE C. |SED1102088)7 | 12/feb,/2021 17:55 | 12/feb,/2021 17:55 | 3857.00 | Ingreso | Cancelable sin )

2| | b

eContaCFDI OPEN | DSO980305FCS5 | dSoft SA de CV/

10.1.2 Béveda CFDI Vs Data SAT
Realiza una validacién de los XML importados al sistema VS la lista descargada del SAT, para la identificacion de posibles
archivos faltantes en la importacion, en la pestaia Consulta, haga clic en el botén [Béveda CFDI vs Data SAT].

CFDI 500+ ‘Web Service SAT Facturas Némina Pagos Contabilidad
Consulta  Metadata Metadatos Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Pélizas Reportes
@ B = kR & OB 7O

L sam
(Y [ E sam
Data SAT Béveda CFDI|  Data SAT Cancelaciones Cancelaciones Exportar Exportar  Data SAT  Cerrar
CFDI 500+ L)é}s Data SAT | Listas Negras En Proceso x Revisar Excel ety CFDI

CONSULTA

Inicio

Coteja los CFDI importados al sistema (Boveda CFDI) contra la Data SAT CFDI para identificar comprobantes que no han sido importados al sistema
Data SAT CFDI X

Se muestra un mensaje preguntado si desea validar la importacion de los XML, se visualiza el tipo de CFDI, Ejercicio y
Mes. Para continuar la validacion haga clic en el botoén [Si].
Al finalizar el cotejo, se muestra un mensaje de confirmacion, haga clic en el botén [Aceptar].

Repositorio SAT Repositerio SAT >

:Desea cotejar la lista de repositario Vs los XML importados al
sistema?
Tipo: Emitidos, Ejercicio: 2021, Mes: Todos -

[

Todos los folios fiscales del ejercicio 2021, se encuentran en la
base de datos
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Sila Data SAT supera el registro de los XML importados en el sistema, saldrd una ventana con una lista de XML faltantes
por importar, el listado se podra exportar a Excel con el botdn [Exportar Excel].

10.1.3 Data SAT Vs Listas Negras

Valida la lista de los comprobantes de la Data SAT contra las listas negras del SAT, en la pestafia Consulta, haga clic en

el botdn [Data SAT Vs Listas Negras].

CFDI 500+ Web Service SAT ~ Facturas  Notas C...
Consulta  Metadata Metadatos
n ) - r
S Ll
o\ s B sam o
Data SAT Boveda CFDI| Data SAT
CFDI500+ Vs Data SAT | Listas Negras En Proceso x Revisar

CONSULTA

Data SAT CFDI X

Némina

Pagos Contabilidad

Recibidas Recibidas Recibidos Recibidos Polizas Reportes

M O8 7O

Cancelaciones Cancelaciones  Exportar Exportar  Data SAT  Cerrar
Excel

£Lsv CFDI

VALIDACIONES [ y3lids clientes y proveedares contra las listas negras SAT utilizando los RFC contenidos en la Data SAT CFDI

En la ventana Listas Negras por REPOSITORIO, ingrese los datos de acuerdo a lo siguiente:

omprobantes

[m] EMITIDOS

fio | Todos

Listas Negras por REPOSITORIO

o RECIBIDOS

v

Validar Contra

¥ Operaciones Simuladas
® No Localizados

# Incumplidos

% Aceptar

> Cancelar

1. Comprobantes: Seleccione tipo de comprobante.

Consultar en EMITIDOS: Consulta de comprobantes emitidos por el contribuyente.
Consultar en RECIBIDOS: Consulta de comprobantes recibidos por el contribuyente.

2. Aio: Seleccione el afio inicial del periodo a consultar.
3. Validar Contra:

e Operaciones Simuladas.

e No Localizados.

e Incumplidos

Una vez seleccionada la informacion anterior haga clic en el botén [Aceptar].

10.1.4 Exportar Excel:

Para exportar a Excel la lista de repositorio SAT en la pestafia “Data SAT CFDI”, haga clic en el botdn [Exportar Excel].

CFDI 500+ Web Service SAT Facturas
Inicio Consulta Metadata Metadatos Emitidas  Recibidas
n ) (L] r a
. .-
o\ s b cum o
Data SAT Boveda CFDI Data SAT
CFDI500+ Vs Data SAT Listas Negras En Proceso x Revisar

CONSULTA VALIDACIONES DATA SAT CANCELACIONES DATA SAT

Data SAT CFDI X

Cancelaciones Cancelaciones |Exportar Exportar Data SAT | Cerrar

Némina Pagos Contabilidad

Emitidos  Emitidos Recibidos Polizas  Reportes

0SS Ue

CFDI

Igml .Csv

FXPORTAR FLIMINAR

Exporta a excel la informacién en vista

En la ventana “Exportar a Excel”, seleccione la ruta para guardar el archivo Excel y haga clic en el botdn [Guardar].

) Exportar a Excel...
T+ < Escritorio > ePoliza v

Organizar +  Nueva carpeta

[ Este equipo Mombre

4 Descargas
& Documentos 63 Layout_Cuentas_COI
1 Escritorio

&=l Imégenes

D Musica

“J Objetos 3D

B Videos

v €

£3] DSO980305FC5_CuentasAgregadas

x
) O Buscar en ePoliza
Fecha de modificacién  Tipo
29/0 A5p.m.  Hoja
1172 Bp.m.  Hoja

MNombre de archivo:

DS0980305FC5_RepositorioSAT_Emitide_2021

Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*xlsx)

A Ocultar carpetas

Cancelar
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Una vez guardado el archivo se visualiza el Excel. Es el mismo proceso para la importacién de “.CSV”,
H &~

Archivo

DS0080305FC5_RepositorioSAT Emitido_2021 - Excel Edgar Nava Reyes @ =

AW inscrir  Disposicién depégina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda  PowerPivot  Q  ;Qué desca hacer?

= = fr N
% p— B DB E ey O
By ~ ellenar
Pegar K s - $ - 9% om0 B Formato  Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Formato Ordenary  Buscary
>y Mk s Z % | condicional - como tabla ~ celda - . - - < Borrar © filtrar -+ seleccionar -
Portapapeles & Fuente ] Alineacién ] Nimero El Estilos Celdas Edidion ~
A3 4 fe | LUsta del Repositorio SAT de comprobantes Emitidos v

A B c D E F G H 1 J K -

1 dsoft SAdecv
2 |EXPORTACION DEL REPOSITORIO SAT

3 [Lista de itorio SAT di Emitid 1

4 [uuiD Nombre Emisor  Pac Emision c i Total Tipo Estatus para C: 6n  Estado  EstatusC i6 Fecha C:
5 | EAFA820B-E9CB-4DAS-AE13-32A40EDDFECS DSOFT, S.A. DEC.V. SED1102088)7 23/02/2021 23/02/2021 4,683.50 Ingreso Cancelable sin acep(acidn Vigente

6 | 10FA35E4-49C0-4F63-BOA7-3D8040FFATET DSOFT, S.A. SED110208817 03/03[’2021 08/03/2021 11,484.00 Ingreso Cancel lable con ace ptaci 6n Vigente

7 | C4ABBDAA-CEAC-4897-AACO-F2C60ABDA56B  DSOFT, S.A. SED110208817 25/02/2021 25/02/2021 5,510.00 Ingreso  Cancel lable con ace ptaci 6n Vigente

8 | '5A02F361-3F7B-44E0-B62F-8DSD4B0OD0OCIB DSOFT, S.A. . SED1102088)7 22/02/2021 22/02/2021 3,306.00 Ingreso  Cancel lable sin acep(acidn Vigente

°

470F63C6-696A-4916-8DEB-CBACIG1BDEED  DSOFT, S.A. SED1102088)7 31/03/2021  31/03/2021 1,740.00 Ingreso  Cancelable sin aceptacion  Vigente
10 | AS1B84CE-7897-4918-BD28-B710DCI05408  DSOFT, S.A. SED1102088)7 08/03/2021  08/03/2021 8,120.00 Ingreso  Cancelable con aceptacion Vigente
11 | E9B36970-7665-45F4-978F-43R PDEODFBS2 DSOFT, 5.A. DEC.V. SED1102088)7 26/02/2021  26/02/2021 5,637.60 Ingreso  Cancelable con aceptacion Vigente
12 |0D12AE07-EGCC-4038-854D-3E6D4EAASOF4  DSOFT, S.A. SED1102088)7 16/03/2021  16/03/2021 6,670.00 Ingreso  Cancelable con aceptacion Vigente
13 |0AQ5B78C-8DAB-4DCY-BBOA-GEIGE6868C59  DSOFT, S.A. SED1102088)7 17/03/2021  17/03/2021 3,248.00 Ingreso  Cancelable sin aceptacion  Vigente
14 |EDB914D1-387A-4184-8068-1DC109830135  DSOFT, S.A. SED11020887 11/02/2021  11/02/2021  22,330.00 Ingreso  Cancelable con aceptacion Vigente
15 | BSFC914E-FB03-45F9-8AAF-D71844BF62A7 DSOFT, S.A. DEC.V. SED1102088)7 11/03/2021  11/03/2021 3,857.00 Ingreso  Cancelable sin aceptacion  Vigente

16 DCD76120-A03E-4A91-BBB5-635A54A40336  DSOFT, S.A. SED1102088)7 21/01/2021  21/01/2021 - Pago Cancelable sin aceptacion  Vigente
17 | 4F543BDC-8F54-4394-BBAF-5EBE1791E624 DSOFT, S.A. SED1102088)7 20/01/2021  20/01/2021  10,550.20 Ingreso  Nocancelable Vigente
18 |81C1E324-C928-410B-953E-53899B5B8F09 DSOFT, S.A. DEC.V. SED1102088)7 08/01/2021  08/01/2021 3,626.45 Ingreso  Cancelable sin aceptacion  Vigente

19 |814C444C-31A5-412A-9A0D-132955264AAA  DSOFT, S.A.
20 |9BDDS5F9E-2B15-4ECY-9A44-82CABOIBE7DA  DSOFT, S.A.
21 |12BE9957-8867-4393-BADD-81F276C33651 DSOFT, S.A.
22 |15BA35A8-A50D-4927-ADF7-BED1BCSBS7CF  DSOFT, S.A.
23 |81CF2034-FE06-4066-83D2- DBAOSBAEDFOE DSOFT, S.A.

SED1102088J7 03/03/2021  03/03/2021 1,740.00 Ingreso  Cancelable sin aceptacion Vigente
SED1102088J7 25/01/2021  29/01/2021 8,120.00 Ingreso  Cancelable con aceptacion Vigente
SED1102088J7 02/03/2021  02/03/2021  11,339.00 Ingreso Cancelable con aceptacion Vigente
SED1102088J7 25/02/2021  25/02/2021 3,857.00 Ingreso  Cancelable sin aceptacion Vigente
SED1102088J7 22/02/2021  22/02/2021  11,484.00 Ingreso Cancelable con aceptacion Vigente

24 AO7F242F-C578-4E6A-8A5C-27D324613DCF DSOFT, S.A. SED1102088)7 15/02/2021  15/02/2021 3,132.00 Ingreso  Cancelable sin aceptacion Vigente
25 C8DACB05-9DES5-4685-B4B7-6931D03818AF DSOFT, S.A. DEC.V. SED1102088)7 16/02/2021  16/02/2021 6,670.00 Ingreso  Cancelable con aceptacién Vigente

SO980305FC5 | Parémetros | (&) < »
Listo B o - 1 + 100%

10.1.5 Eliminar Repositorio
Para eliminar el repositorio del SAT, en la pestafia “Consulta”, haga clic en el botdn [Eliminar Repositorio].

CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Némina Pagos Contabilidad
Consulta  Metadata Metadatos Emitidas  Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Pélizas Reportes

B8 K & o8 m

-
Data SAT  Béveda CFDI  Data SAT Cancelaciones Cancelacionss  Exportar Exportar |Data SAT Cerrar
CFDI 500+ Vs Data SAT  Listas Negras En Proceso x Revisar Excel  .CSV CFDI

Inicio

CONSULTA VALIDACIONES DATA SAT CANCELACIONES DATA SAT EXPORTAR Fi NAR
Elimina el repositorio SAT del equipa

Data SAT CFDI X

Se muestra un mensaje para confirmar la eliminacién, haga clic en el botdn [Si].

Repositorio SAT

Solo se eliminara lo que tiene filtrado
;Esta seguro de eliminar |a lista del Repositorio SAT?

I P

El eliminarse el repositorio se puede consultar nuevamente el listado de CFDI.

CFDI 500+ Web Service SAT Facturas NotasC.. Nomina Pagos. Contabilidad
I Consulta Metadata  Metadatos  Emitidas Recibidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos  Polizas  Reportes ema

2 & [

- S E

Data SAT Béveda CFDI Data SAT Cancelaciones Cancelaciones Exportar Exportar Data SAT  Cerrar
CFDI 500+ Vs Data SAT  Listas Negras. En Proceso « Revisar Excel .csv CFDI

Data SAT CFDI X =
Total Registros: > 9¢ ) Tiempo Consulta: @ FILTRO PRIMARIO®
T Data SAT Recibidos Z | o [Por Afio y Mes [v]

2

Ao | |

Mes de Trabaj

FILTRO SECUNDARIO

’VESIMMS: Todos [v] Tiper [Todos [v]

FILTRO COMPLEMENTARIO

Q Visuslzar & Generar & Limpiar

TOTALES

[t [ comstoteon [T ]

Se requiere definir el filtro y hacer clic en el botén

taCFDI | DSO980305FCS | DSOFT, SA. DECV. | Usuario: Admin | Perfil: Administrador | Ver 00.14 | Versién BD: 10014 |
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10.2 Metadata
Para visualizar el repositorio del SAT por la Metadata, haga clic sobre la pestafia “Repositorio SAT | Metadata”.

CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Notas C... Noémina Pagos Contabilidad
Consulta Metadatos Emitidas Recibidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Pélizas Reportes

Importacién de la Metadata generada desde el portal del SAT y herramientas de verificacion

En la pestafia “Metadata”, se visualiza la informacidon importada, identificados por emitidos y recibidos.
C CFDI 500+ ‘Web Service SAT Facturas MNotas C... Némina Pagos Contabilidad - [m]
Inicio Consulta Metadata Metadatos Emitidas  Recibidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Pdlizas Reportes £ Sistema -
— — B} ‘B= [l
g W 2 OBl m

Importar  Estatus CFDI Metadata Vs Metadata Vs Metadata Exportar Crear Metadata Cerrar

Metadata por Metadata EéveﬁFDl Ccntﬂdad Listaz Negras ﬁ\ ﬂf B B

:
Mes de Trabajo: Total Registros: "X 3¢ ¥ Tiempo Consulta: (© _ FLTRO PRIMARIO
o

[ECLEEYII Y Metadata Recibidos 10

SOULI

Filtro:  |Por Afic y Mes v
Afio: v | Bves v
FILTRO SECUNDARIO

QEmms: Todos v aTipu: Todos v

FILTRO COMPLEMENTARIO

@ o .

17 18 19
. Q, Visualizar .@ Crear CSV '/0 Limpiar

 TOTALES VIGENTES —

Ingreso ‘

Egreso |

Se requiere definir el filtro y hacer clic en el botén Visualizar.

Némina |

| | |
| | |
Traslado | | |
| | |
| | |

Paga |

- TOTALES CANCELADOS —

Ingreso |

Traslado ‘

Némina |

||
Egreso | ||
||
||
||

Paga |

eContaCFDI | DSO980305FC5 | DSOFT, S.A. DECV. | Usuario: Admin | Perfil: Administrador | Versién: 1.0.0.14 | Versién BD: 1.00.14 |

Metadata SAT:

1. Importar Metadata: Botén para importar la Metadata.

2. Estatus CFDI Metadata: Botdn para actualizar el estatus de los CFDI importados al sistema a partir de la Metadata.

Validaciones Metadata SAT:

3. Metadata vs Béveda CFDI: Cotejo de CFDI importados contra la Metadata importada, para identificar posibles
archivos faltantes en la importacion.

4. Metadata vs Contabilidad: Cotejo de la Metadata contra los UUID de las pdlizas generadas para identificar los CFDI
no contabilizados o cancelados.

5. Metadata vs Listas Negras: Cotejo de CFDI importados contra las listas negras del SAT (Incumplidos, No localizados
y Operaciones simuladas).

Exportar:

6. Exportar Excel: Botdn para exportar a Excel (.xlsx) el repositorio Metadata seleccionado.

7. Exportar .CSV: Botdn para exportar a Excel (.csv) el repositorio Metadata seleccionado.

8. Eliminar Metadata: Botdn para eliminar el repositorio de la Metadata actual.

Cerrar:

9. Cerrar: Botdn para cerrar la pestaiia “Metadata SAT”.

10.Metadata SAT: Pestana para visualizar el Repositorio Metadata SAT de comprobantes emitidos y recibidos.

Filtro:

11.Filtro: Opcidén para seleccionar el filtro “Por Afio” o “Por fecha de emisién”.

12.Aio: Opcidn para seleccionar el afio que se desea visualizar.

13.Mes: Opcion para seleccionar el mes que se desea visualizar.

14.Estatus: Opcion para seleccionar el estatus que se desea visualizar.
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15.Tipo: Opcidn para seleccionar el tipo de comprobante que se desea visualizar.

16.Buscar Por: Opcidn para buscar por cadena de caracteres para los comprobantes que se desean visualizar.
17.Visualizar: Botdn para realizar la busqueda por los filtros seleccionados.

18.Generar: Botdn para generar archivo Excel (.csv) la busqueda por los filtros seleccionados.

19.Limpiar: Botdn para limpiar el filtro de busqueda.

10.2.1 Obtener Metadata
Primero se tiene que obtener la Metadata directamente desde el portal del SAT (archivo .ZIP), para ello realice los

siguientes pasos:
1. Ingrese al portal del SAT, y en el menu Factura electrénica haga clic en el submenu Cancela y recupera tus facturas.

Link: Portal de tramites y servicios - SAT

) 38 Fortal de tramites y servicios x fe= B = 2
<« C ttps//www.sat.gob.mx s v @ $
m Empresas  Nuevos contribuyentes  Residentes en el extranjero Q
MEXICO HACIENDA um rd y v
Para personas fisicas
g T
e & = 9 @
Factura T Adeud:
electrénica
s e Rentas un local comercial
F 5 o una casa

- Conoce el régimen de arrendamiento

- Checa tus beneficios y facilidades

- Conoce tus obligaciones de arrendador
- Cumple con tus obligaciones

A\ o

«94

>

2. Capture el RFC, contrasefia y Captcha, después haga clic en el botén [Enviar].

x [+

O | O 5 astentiacin

tips/jchlausstgomy s - @ @

# > Trémite » Inicio

Acceso por contrasefia
RFC:

Contrasena: @

efirma portable:

captcha %

KMIGY

B .

Seleccione la opcién “Consultar Facturas Emitidas” o Recibidas dependiendo la opcién deseada.

[ @ Portal Contribuyentes CFOI [Bus X | 4=

C ttps./portalcidifacturaelectronica.sat gob r O ] s

MEXICO

FACTURA ELECTRONICA ConsultaCFDI ~  Generacion de CFDI

> > Factura Electrénica

°, HACIENDA  38sar

Servicios de Factura

Seleccione la opcion deseada:
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3. Seleccione los filtros para

realizar la consulta de las facturas y haga clic en el botén [Buscar CFDI].

eI . o x

x |+

portalcdlfaclurastectronica st 9oty £ s = @ @
™ ‘0 Tramites
FACTURA ELECTRONICA

Consulta CFDI = Generacion de CFDI

A » Consultar Facturas Emitidas

HACIENDA | $8sar
Consultar Facturas Emitidas

Folio Fiscal *

Fecha Inicial de Emisién *

RFC Receptor

Tipo de Comprabante (Complemento)

Fecha Final de Emisién *

Estado del Comprobante

x [+ o X
<« C rtalefdfacturaelectronica.sat gobmx 5 T s
FACTURA ELECTRONICA
La consulta realizada solo muestra los primeros 500 registros.
Acciones Follo Fiscal RFCEmisor  NombreoRazén Socialdel Emisor  RFC
Reoaek DOD33C58-2346-4489-8AAC-0F48820C42F6  DSO980305FCS DSOFT. S.A. DEC.V. PSRI
aeok 80828926-304A-45E3-A1B9-08CEA3S407EC  DSO98030SFCS  DSOFT. S.A. DE C.V. AAR
aok 3739125F-427F-4D31-A994-63622308DABD DS0980305FCS DSOFT. S.A. DEC.V. ME
aek BB-4A9F-ADF DSOFT. S.A. DE C.V. AZA
ask DSOFT. S.A. DE C.V. c8A
aok 200F43FA-EC DSOFT. S.A. DE C.V. RAS'
aeok 787ADF72-A291-466A-B13B-46F6150199F1 DSO980305FCS  DSOFT, S.A. DE C.V. PAG
aQek FABEO2E3-81F4-4561-9C46-40951D109F91 DSO980305FCS  DSOFT, S.A. DE C.V. RICE
aeok 73207 €47 DSOFT, S.A. DE C.V. AER
ask 4071948F-18F: DSOFT, S.A. DE C.V. BAH
aok 839012FD-004A-42E1-ACI5-EBCFFC79429C  DSO98030SFCS  DSOFT, S.A. DE C.V. BEG
aok 26C128° 1 DSOFT, S.A. DE C.V. BIRE
aeok 4E120938-4F57-4BBE-8F3F-EAB4F7360CD7 DSO98030SFCS  DSOFT. S.A. DE C.V. CAG
aQaek 92DE1’ 173 DSOFT, S.A. DE C.V. CILF
aeok F2B6CA: S DSOFT, S.A. DE C.V. cos
Descargar Seleccionados Descargar Mejgtata Exportar Resultados a POF Cancelar Seleccionados

Una vez realizada la solicitud, muestra el mensaje de confirmacién.

jDescarga realizada con éxito!

Ao > Fac

%) HACIENDA  g8sar

Servicios de Factura

Seleccione la opcién deseada:
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6. Se muestran las solicitudes de descarga realizadas, haga clic en la descarga sobre la columna “Descargar Paquete”.

[0 @ PFortal Contribuyentes CFDI | Cor X |

< C @ nupsy/portalcfd t.gob.my/ConsultaDescarg a s

Trémites

MEXICO

FACTURA ELECTRONICA Consulta CFDI

# > rc > Recuperar Descargas de CFDI

% HACIENDA  $$sar

Recuperar descargas de CFDI

En esta consulta se podran recuperar solicitudes de descargas de CFDI y
metadata de los Gltimos 3 dias.

Descargar Paguete_Folio de Descarga

FD DS

= @ @

Gobierno Q.

Generacion de CFDI

RFC Contribuyente Tipo Descarga Cantidad de Documentc

o x

10.2.2 Importar Metadata

Una vez descargada la Metadata del portal del SAT, se puede realizar la importacién, en la pestafia Metadata SAT, haga

clic en el botén [Metadata SAT].

CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Notas C...  Némina

Consulta  Metadata Metadatos

o — 3 9 i B cum

N Bg % = Q8 O
Importar | Estatus CFDI Metadata Vs Metadata Vs ~ Metadata Exportar Crear Metadata Cerrar
Metadata | por Metadata =~ Béveda CFDI Contabilidad  Listas Negras Excel .CSV

METANATA SAT ELIMINAR

WEI archive ZIP de 'Metadata’ descargado del portal del SAT

VALDACIINES MFTADATA SAT EXPORTAR

Emitidas Recbidas Recibidas Emitidos Emitidos

Pag

En la ventana “Importar METADATOS Desde un archivo .ZIP, realice lo siguientes pasos:

Importar METADATOS desde un archivo ZIP

Ruta Archivos:

‘ [\ Buscar

Aceptar ¢ Cancelar

1. Buscar: Haga clic en el botén [Buscar]. En la ventana “Buscar carpeta”, seleccione la ruta donde se encuentra el
archivo con la Metadata previamente obtenida del portal del SAT y haga clic en el botén [Abrir].

8 importar desde un archivo ZIP x
« “ 4 || « Escritorio 5 ePoliza v | o O Buscar en ePoliza
Organizar v Nueva carpeta =~ m @
&=l Imagenes 4 * Nembre Fecha de modificacion Tipe
ePoliza B DS0SB0305FC5_CuentasAgregadas Hoja
ePoliza B3] DSO920305FCS_RepositorioSAT Emitido_.. Hoja
eTicket B Layout_Cuentas_COI Hoja
otros 8 cFDI_Emitidos Enero_Febrero_Marzo_2021 Arch
@ OneDrive
[ Este equipo
& Descargas v o< >
Nombre de archivo: | CFDI_Emitidos_Enero_Febrero_Marzo_2021 v
Cancelr

2. Una vez establecida la ruta, haga clic en el botdn [Aceptar]. Se muestra la barra de progreso, al terminar el proceso

se muestra un mensaje de confirmacién, haga clic en el botén [Aceptar].

Registros Copiados: 0 Tiempo Transcurrido:  00:00:01 ¥ 04-ene-2021 al 31-mar-2021

L

DS0980305FC5 dSoft SA de CV
Yo » ) »
SAT Metadata SAT x
'COPIA LISTADO REPOSITORIO SAT
Registros aImportar: 1 Hora Inicio: 20:38:09 p

b 5e haimportado la Metadata de Emitido del periodo

Aceptar
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10.2.3 Estatus CFDI por Metadata
Para actualizar el estatus de los comprobantes con el estatus de la Metadata importada, en la pestafia “Metadata”,
haga clic en el botén [Metadatal].

CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Notas C... Noémina Pagos Contabilidad

Consulta Metadata Metadatos Emitidas Recibidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Pélizas Reportes

i — ) H= cam

&g % = OB o
Importar | Estatus CFDI Metadata Vs Metadata Vs Metadata Exportar Crear Metadata Cerrar
Metadata | per ME‘[}dala Boveda CFDI  Contabilidad Listas Negras Excel .CSV

METADATA SAT VALINACINNFS MFTANATA SAT FXPORTAR FLIMINAR

Actualiza el estatus de los comprobantes existentes en el sistema a partir de la Metadata
Metadata SAT X

En la ventana “Actualizar Estatus desde Metadata” ingrese los datos de acuerdo a lo siguiente:

Actualizar Estatus desde Metadata

B Afio: 2021 ~ | Mes:

% Aceptar 3 cancelar

1. Indique el tipo de comprobantes que quiere actualizar el estatus (Emitidos / Recibidos).

2. Seleccione afio y mes.

Una vez seleccionados los pardmetros, haga clic en el botdn [Aceptar]. Terminado el proceso se muestra un mensaje
con el reporte de las validaciones, haga clic en el botén [Salir].

Reporte de Validaciones

Tiempo Tanscurrido: 00:00:01

Se actualizo el estatus de los comprobantes basados
en la Metadata del ANO: 2021 MES: Todos

Total de registros afectados: 2

[ sair

10.2.4 Metadata Vs Béveda CFDI
Realiza validacion de los CFDI importados al sistema VS la lista Metadata importada, para la identificacidn de posibles
archivos faltantes en la importacion, en la pestafia “Metadata”, haga clic en el botdn [Importados vs Metadatal.

CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Notas C... Némina Pagos Contabilidad

(LT3 Consulta Metadata Metadatos. Emitidas  Recibidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Pélizas  Reportes

@ @ (% Y = OR WO
s i, T

TR x

Importar  Estatus CFDI Metadata V= Metadata Vs Metadata Exportar Crear Metadata Cerrar

Metadata por Metadata %Bfweda CFDI | Contabilidad Listas Negras Excel .CSV

VIETABATA SAT Valida TOTALIDAD de CFDI importados al sistema (Béveda CFDI) contra la Metadata para identificar comprobantes que no han sido importades al sistema

Metadata SAT X

Se muestra un mensaje preguntado si desea validar la importacidn de los CFDI, se visualiza el tipo de CFDI, Ejercicio y
Mes. Para continuar la validacidn haga clic en el botdn [Si].
Al finalizar el cotejo, se muestra un mensaje de confirmacidn, haga clic en el botén [Aceptar].

Metadata SAT Metadata SAT x
i = b :Desea cotejar la Metadata Vs los XML importados al sistema? ‘-"7"-‘ Los folios fiscales del ejercicio 2021 se encuentran en los CFDI
&Y' Tipo: Emitidos, Ejercicio: 2021, Mes: Todos WY importados al sistema

i

Sila Metadata supera el registro de los CFDI importados en el sistema, saldra una ventana con una lista de CFDI faltantes
por importar, el listado se podra exportar a Excel con el boton [Exportar Excel].

10.2.5 Metada Vs Listas Negras
Valida la lista de los comprobantes de la Metadata SAT contra las listas negras del SAT, en la pestafia Metadata SAT,
haga clic en el botén [Metadata SAT Vs Listas Negras].

CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Notas C...  Nomina Pagos. Contabilidad

Consulta Metadata Metadatos. Emitidas Recibidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Polizas  Reportes

@ M@ % W[ E OB WO
- *E-
TR LI x
Importar  Estatus CFDI Metadata Vs Metadata Vs Metadata Exportar Crear Metadata Cerrar
Metadata por Metadata Boveda CFDI  Contabilidad | Listas Negras Excel .CSV

METADATA SAT VALIDACIONES METADATHISAT FXPORTAR FLIMINAR
Vélida clientes y proveedores contra las listas negras SAT utilizando los RFC contenidos en la Metadata
Metadata SAT X
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En la ventana Listas Negras por REPOSITORIO, ingrese los datos de acuerdo a lo siguiente:

Listas Negras por METADATA

Comprobantes

¥ T

kY Validar Contra

¥ Operaciones Simuladas
¥ No Localizados

' Incumplidos

v{}t\c&mar

> Cancelar

1. Comprobantes: Seleccione tipo de comprobante.

Consultar en EMITIDOS: Consulta de comprobantes emitidos por el contribuyente.
Consultar en RECIBIDOS: Consulta de comprobantes recibidos por el contribuyente.

2. Aio: Seleccione el aio inicial del periodo a consultar.

3. Validar Contra: (Operaciones Simuladas, No Localizados, Incumplidos)
Una vez seleccionada la informacion anterior haga clic en el botén [Aceptar].

10.2.6 Exportar Excel:

Para exportar a Excel la lista de repositorio SAT en la pestaia “Metadata”, haga clic en el boton [Exportar Excel].

CFDI 500+
Consulta Metadata

Web Service SAT
Metadatos

Notas C...
Recibidas

Facturas
Recibidas

Inicio Emitidas.

g

Némina

Emitidos

Contabilidad
Pélizas.

Pagos
Emitidos  Recibidos. Reportes

=
Bs

Metadata Vs Metadata Vs

Importar  Estatus CFDI Metadata Exportar Crear
Metadata por Metadata  Béveda CFDI Contabilidad Listas Negras Excel | .CSV
METADATA SAT VALIDACIONES METADATA SAT orTAR

e

Metadata Cerrar

FLMNAR

Metadata SAT X

Exporta a excel la informacién en vista

En la ventana “Exportar a Excel”, seleccione la ruta para guardar el archivo Excel y haga clic en el boton [Guardar].

u Exportar a Excel...

x

» Ocultar carpetas

<« Escritorio > ePoliza v uscar en ePoliza
E Pol [/] B Pol
Organizar +  Nueva carpeta = @
B Este cquipo A MNombre Fecha de modificacion  Tipo
& Descargas @ D50980305FC5_CuentasAgregadas 29/ Hoja
Documentos 3 DS0920305FCS_RepositorioSAT Emitido_..  20/06/202 Hoja
B Excritorio B3 Layout_Cuentas_COI 11/11/202006:38 p.m.  Hoja
=] Imagenes
D Musica
R, i< ®
Nombre de archivo: ~
Tipo: |Archivo de Excel 2007,2010,2013 (*.xlsx) ~

Cancelar

Una vez guardado el archivo se visualiza el Excel.

1 Emitido
iy aSSF21  PowerPiot
i % Calibri - - & L ® General h 7l 4 e me E Ay p
() I M FaE w0 % Formato Dlrla‘mma le;u o Elminar - | (3] - Dl;nm, Buscar
e (M5 Ax|= L S R | o~ comontle~ suda | iFomany | &< QY TS

Al % fe | DSOFT,S.A.DECV. v
A 8 c o 3 F G H 1 ] [<]

t[osorrsaoecy. ]

2 DSOFT,SA. DECV.

3 Exportacion del Repositorio SAT

4 luuio Receptor Nombre Receptor Pac Emision Certificacion Total Tipo Estado Cancelacion

5 1861EC: 9A13F = (= Moral 019 SED110208817 30/03/2021 30/03/2021 - P Sin validar

6 0350DF43-E224-4504-ADSC-ADCSBSSA815C (= Cl Moral 020 16/03/2021 16/03/2021 - P Sin validar

7 8C781CD2-8CEQ-4366-BIDE-DS6B57FFA188 CPM341025CA6 Cliente Persona Moral 013 SED1102088)7 04/03/2021  04/03/2021 P Sin validar

8 A 0-833E-2C5¢ C (= Moral 018 26/02/2021 26/02/2021 3,857.00 | Sin validar

9 3A3CCSH (= Cl Fisica 009 26/02/2021 26/02/2021 1,566.00 | Sin validar

10 2CSEEF3E-76E1-4D50-B8AS-1A3C89EDI180 CPFABS061887C Cliente Persona Fisica 004 SED1102088)7 26/02/2021  26/02/2021 3,248.00 | Sin validar

11 3D67F84A-A030-42F0-AA25-1D43D0FCE1B6 Moral 027 26/02/2021 26/02/2021 - P Sin validar

12 7-824C-ADES-C! 1 Trabajador 11 SED1102088)7 26/02/2021 26/02/2021 6,078.58 N Sin validar

13 ox; Trabajador 09 SED110208817  26/02/2021  26/02/2021  4,746.93 N sin validar

14 1ACC1274-5CAA-4BFO-BDCE-3E774A9A32E9 TRAB501120008 Trabajador 08 SED11020887 26/02/2021 26/02/2021 6,34543 N Sin validar

15 3997E975- Trabajador 07 SED1102088J7 26/02/2021 26/02/2021 746342 N Sin validar

16 3F4D4DBS-7082-4379-9F45-47F0AD610766 TRAB770810Q10  Trabajador 10 SED1102088)7 26/02/2021  26/02/2021 5,394.79 N Sin validar

17 TALAETSC. -ADCOFBBFO1BD Trabajador 02 SED1102088J7 26/02/2021 26/02/2021 8,326.88 N Sin validar

18 SACAA43B-BAE1-4EE3-961. rabaji " 26/02/2021 26/02/2021 10,702.65 N Sin validar

19 8C252084-A088-44C7-8506-94113380E6EC J! 7 26/02/2021 26/02/2021  10,140.67 N Sin validar

20 CSD61EGE-C443-4D55-9C73-892F0A147C14 TRABS50501004 Trabajador 04 SED1102088)7 26/02/2021  26/02/2021  10,702.65 N Sin validar

21 F38339€ED- Trabajador 01 SED1102088)7 26/02/2021 26/02/2021 4453.29 N Sin validar

22 F7R96604-35N1-4551-87F1.7M92ANSANNME. TRARRS 1N 7006 Trabaladoe N6, SEN1IN2NRRIZ. 26/02/2021. 26/02/2001. 739190 N Sin validar. ot

DSO980305FCS | Parametros + <
Usto & Oy Accesibiidad: todo comecto Bl = o
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10.2.7 Eliminar Metadata
Para eliminar la Metadata, en la pestafia “Metadata SAT”, haga clic en el botdn [Eliminar Metadata].

CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Notas C... Némina Pages Centabilidad

Consulta Metadata Metadatos Emitidas Recbidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Polizas Reportes

) — ™ =] — m m .
. o cam
iy = A8 x
Importer  Estatus CFDI Metedata Vs MetadataVs  Metadata  Exportar Crear  Metadatds Cerrar
Metadata por Metadata = Béveda CFDI Contabilidad Listas Negras ~ Excel .CSV Climina la metadata SAT de la base de datos

METADATA SAT VALIDACIONES METADATA SAT EXPORTAR ELIMINAR

Metadata SAT X

Se muestra un mensaje para confirmar la eliminacién, haga clic en el botdn [Si].

Metadata SAT

‘-"'h‘l Solo se eliminara lo que tiene filtrado
V' ;Esta seguro de eliminar la lista del Repositorio SAT?

[
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11. CFDI importados
Visualizacién de los CFDI importados al sistema, separados por el tipo de comprobante:
1. Facturas
2. Notas de crédito
3. Némina
4. Pagos.

11.1  Facturas
Facturas de tipo Ingreso separadas por “Emitidas”; los comprobantes emitidos por el contribuyente y “Recibidas”
comprobantes que fueron emitidos al contribuyente.

11.1.1 Facturas Emitidas

; los

.

Para abrir las facturas emitidas por el contribuyente (Ingresos), haga clic en el menu “Facturas | Emitidas”.

Inicio

En la pestafia “Facturas Emitidas”

CFDI 500+
Consulta  Metadata

Web Service SAT
Metadatos

Facturas

Emitidas

Recibidas

Notas Crédito

Emitidas

Recibidas

Emitidos

Némina

Emitidos

Pagos
Recibidos

Contabilidad
Pélizas

Reportes

CFDI 500+

Consulta Metadata

B @ Q

Flyjo  Registrar
Hemm Cobro

B..8.

Actualizacion
Esw '
EsTAMI® AT

Data SAT CFDI

Web Service SAT

Metadatos

6%6% B BR =

Pullzﬂs Polizas  Seleccionar Varios Un

LB d. kB

Facturas

Némina Pagos

Contabilidad

Emitidas Recibidas Recibidss Emitidos Emitidos Recibidos Pélizas Reportes

s MAS

=is

L M— qﬂmm becepton | 1

Listas Fecha Polizas

19
*+ Ordenar

F Egaﬁﬁg

Ver  Ver

as Cunlah\luzar Contable das CFD\ =
o N - ;)

Cerrar

Total Registros: | 186 de 686

, se muestra la informacion de las facturas de acuerdo a lo siguiente:

Notas C...

¥ Sistema

. FILTRO :
N e S EESE e ReceplorHombre  SubTolal __ Descuent VA EPS 4 @ N
(Ml |Pago PUE |Sin Poliza | 03/01/2022 | Vigente 03/01/2022 |PUE 00010 |QAC150213387 |Persona Moral 387, S.A DE C.V. 4,750.00 | 142500 532.00 5 i [Por afioy Mes [v]
I [Pago REP 03/01/2022 | vigente 1910112022 | PPD 00011 |MFA340312201 |Persona Moral 291, A DE CV. 400000 120000 44800, o000 | 5 Bano  [a02 [v] Mesi [Enero [v]
T~ [Pago REP 03/01/2022 | vigente 050112022 | PPD 00012 |15A950810158 | Persona Moral 156, A DE CV. 4,000.00 000 64000 000 FILTRO SECI
I~ |PagoPuE 03/01/2022 | vigente 03/0112022 | PUE 37419 | PEPR710306002 | Persona Fisica Pefia 001 1,750.00 000 28000 000
I~ |PagoreP 03/01/2022 | vigente 1410112022 | PPD 37420 | TQMS61218148 |Persona Moral 148, SA DECV. 2,000.00 000 32000 000 Estatus Comprobante:
9 g ) X
I~ |PagoPuE 04/01/2022 | vigente 040112022 | PUE 37427 |GIE980723341 | Persona Moral 341, S.A DE C. 350000 000 56000  0.00 EstotusDatosdel Pego:  [Todos | v
™ |Pago PUE 04/01/2022 | Vigente 04/01/2022 |PUE 37433 |SBMO60125368 | Persona Moral 368, S.A DE C.V. 5750.00| 172500 64400 0.0 Estatus Poliza: lodos  [v]
I [PagoPUE 04/01/2022 | Vigente 040112022 | PUE 37434 |BEVRTE0307019 |Persona Fisica Vazquez 012 4750.00 000  780.00]  0.00 TTRG ComL
T~ [Pago REP 04/01/2022 | vigente 050112022 | PPD 37441 |MCA960104111 |Persona Moral 111, 5.A DE GV, 575000 172500 64400 000
I~ |PagoReP 04/01/2022 | Vigente 050112022 | PPD 37443 |MCA960104111 | Persona Moral 111, A DE CV. 575000 172500 64400 000 éﬁumf por. [ [v]
I~ |PagoPuE 04/01/2022 | vigente 040112022 | PUE 37444 |LUAJB51015126 |Persana FisicaAbarca 077 4,000.00 000 64000 000 ‘Afio: 2022 | Mes: Enero | Estatus: Todos Estatus Pago:
I~ |PagoreP 05/01/2022 | vigente 130112022 | PPD 37445 |MCU030303473 |Persona Moral 473, SA DECV. 4750.00 000 76000 000 Todos Estatus Péliza: Todos
I |PagoPue 05/01/2022 | vigente 050112022 | PUE 37450 |AIR190304242 | Persona Moral 242, S.A DE C. 575000 000 92000 000 q
T [PagaPUE 051012022 vigente 050012022 |PUE 37458 |PRO000122289 | Persona bloral 289, S.C. 575000 172500 64400, 000 2L UETE  Limpiar Columnas
T~ [Pago PUE 05/01/2022 | vigente 050112022 | PUE 37450 |SUBB61222209 |Persona Moral 299, SA DE CV. 475000 142500 53200 000 Datos Pilicn
< | )
Vigentes Cancelados
[@NNTT ) Generales Impuestos ﬂ |
subTotal [ se7sarisi] | $18,00001]
A [ s37ossd] | 5250200
Desc [ siieeooo] | $1,600.00]
Total [ samoos3s] [ sierozol]
il | 5 XML [ 83 3]
a
Se requiere seleccionar el comprobante.

eContaCFDI | DSO980305FC5 | DSOFT, SA. DECV.

| Usuario: Admin | Perfil: Administrador | Versién: 10.0.19 | Version BD: 1.00.18 |

Estatus SAT:
1. Actualizacion Estatus: Validacion del estatus del CFDI mediante 3 opciones:
1.1 Por metadatos: Verifica el estatus (vigente o cancelado) en que se encuentra el CFDI, se realiza mediante un
“Web Service” publicado por el SAT.
1.2 Estatus 500+: Validacidon de comprobantes en promedio de 2,500 registros por minuto (40 por segundo), obtiene
consultas de comprobantes con estatus vigente y asumiendo que los no obtenidos estan cancelados.
1.3 Por UUID: Validacion de comprobantes a razén de un comprobante por segundo.
Control Cobros:
2. Flujo Efectivo: Obtiene la informacion relacionada al pago de todos los comprobantes en base al flujo de efectivo
con la posibilidad de generar un LayOut en formato Excel, para trabajar y complementar la informacidn.
3. Registrar Cobro: Registra un nuevo pago al comprobante seleccionado que no cuente con CFDI de pago relacionado
o edita la informacidn de un pago existente.
Pélizas por CFDI:
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4. Pdlizas Provision: Genera pdlizas de provision de manera masiva, leyendo factura por factura contenida en el mes
de trabajo y en base a la configuracidn del contribuyente.

5. Pélizas Ingreso: Genera poélizas de ingreso de manera masiva, leyendo factura por factura y que se encuentran
pagadas en el mes de trabajo y en base a la configuracidn del contribuyente.

Herramientas CFDI:

6. Seleccionar CFDI: Selecciona o quita la seleccién a los comprobantes, para realizar acciones a las facturas.

6.1 Seleccionar comprobantes contabilizables Selecciona Unicamente las facturas que no tienen péliza relacionada.

7. Varios CFDI: Genera una pdliza relacionando las facturas seleccionadas y en base a la configuracién del
contribuyente, considerando la fecha de contabilizacidn y fecha de pago.

8. Un CFDI. Genera una podliza relacionando la factura seleccionada y en base a la configuracién del contribuyente,
considerando la fecha de contabilizacién y fecha de pago.

9. Listas negras: Valida las facturas emitidas vs el repositorio listas negras SAT (Incumplidos, No localizados, EFOS).

10.No Contabilizar: Cambia el estatus de pdliza a las facturas seleccionadas.

11.Fecha Contable: Cambia la fecha contable de las facturas seleccionadas.

12.Pélizas Asociadas: Visualiza las pdlizas a las que esta relacionada la factura seleccionada.

13.Ver CFDI: Visualiza en formato XML las facturas seleccionadas.

14.Ver PDF: Visualiza en formato PDF las facturas seleccionadas.

Cerrar:

15.Cerrar: Cierra la pestafa “Facturas Emitidas”.

Ordenar Facturas:

16.Mes de Trabajo: Mes de trabajo con el que se contabilizaran las facturas emitidas.

17.Fecha Emisién: Ordenar comprobantes por la fecha de emision (Ascendente - Descendente).

18.Nombre Receptor: Ordenar comprobantes por el nombre del receptor (Ascendente - Descendente).

19.0rdenar: Botdn para ordenar los comprobantes con los criterios seleccionados.

Facturas:

20.Facturas: Listado de facturas de ingreso, visualizados por el filtro aplicado.

21.Informacién adicional: Informacién relacionada al comprobante seleccionado (Conceptos, Generales, Impuestos,
Complementos).

22.Pagos Relacionados: Informacion del pago relacionado. Para los comprobantes con método de pago PPD, muestra
el CFDI de Recepcidn de pago relacionado.

Filtros:

Filtro Primario:

23.Filtro: Filtro para aplicar a los comprobantes (“Por Afio y Mes”, “Por fecha de emisién”).

24.Aiho y Mes: Afio y mes de emision de los comprobantes.

Filtro Secundario:

25.Estatus Comprobante: Filtro por estatus SAT (Vigente, cancelado) de los comprobantes.

26.Estatus Datos del Pago: Filtro por estatus de pago del comprobante.

27.Estatus Pdliza: Filtro por estatus de la pdliza del comprobante.

Filtro Complementario:

28.Buscar Por: Adicionalmente a los dos filtros anteriores, el sistema permite complementar los criterios de busqueda
o consulta considerando toda la informacion contenida en los CFDI.

29.Visualizar: Realiza la busqueda de comprobantes por los criterios ingresados.

30.Limpiar: Limpia los criterios de busqueda.

31.Columnas: Configura las columnas que se visualizan al filtrar los comprobantes.

32.Totales: Muestra los totales en base a los comprobantes mostrados en el filtro.

11.1.2 Facturas Recibidas
Para abrir las facturas que son emitidas al contribuyente (Egresos), haga clic en el menu “Facturas | Recibidas”.

CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Noémina Pagos Contabilidad
Consulta Metadata Metadatos Emitidasl Recwbidasl Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Pdlizas Reportes

En la pestafia “Facturas Recibidas”, se muestra la informacién de los comprobantes de acuerdo a lo siguiente:

Pagina 61 del44



L[
dsoft Manual de Usuario ePoliza b

c CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Notas C...  Némina Pagos Contabilidad
[UTSER Consulta  Metadata Metadatos. Emitidas Recibidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Pélizas Reportes

Actualizacién Fluyjo Registrar Poliza Poliza Seleccionar Varios Un  Generar Generadas  Listas No Fecha Pélizas  Ver Ver  Cerrar

Estatus ~ Efectivo  Pago Diario reso CFDI (ﬁ a Negras Cur\lahlhzar Contable Asociadas XML PDF -~
0. BB AE ....HM.8 8.0 a..8..08 0

Facturas Recibidos X s
mMesdeTraba]u 2022 Enero we:ha Ascendente | v qnmbm Emisor: i+ Ordenar Total Registros: 25de 86

pﬂ e — = @ FLTRO
™| sin Pago 010112022 | Cancelado 01012022 | PPD MEXF 308288 PO1 MCN9B0926012 | Persona Moral 012 de México, S 8,755.90 g 2022 v|  Mes: [Enero v
| T [FagoPuE 02/01/2022 | vigente 02/0172022 | PUE DIC70949 | 17001960016 Fo1 BII931004006 | Persona Moral 008 Institucion de 20000 FILTRO SECUNDARIO:
I~ [PagoREP 0300112022 vigente 0310172022 | PPD oNe 8350 03 CNC160412005 | Persona Moral 005 Negocios, S 515250
| T |Pagorep 03/01/2022 | vigente 030112022 | PPD cne 8862 03 CNC160412005 | Persona Moral 005 Negocios, S 5,152.50 Fetatus Comprabante: Todos hd
[T [Pagorer 0410112022 | vigente 0410172022 | PPD PRODRBIAUO | 16910592 G03 GNP921124019 | Persona Moral 019, SA de C.V. 571112 Estotus Datos del Pago:  |Todos hd
[T [PagoPUE 05/01/2022 | vigente 0510172022 | PUE FA AH10884592 03 AOMS20820014 | Persona Moral 014, SA de CV. 1507.76 Estatus Poliza: Todos v
[T [Pagorer 05/01/2022 | vigente 0510172022 | PPD MEXF 309499 Po1 MCN9B0926012 | Persona Moral 012 de México, S 2472500 TG oL
I |PagoPUE 1000112022 | vigente 100172022 | PUE 410 03 GODC730710001 | Person Fisica 001 DIAZ 1344000 —
| T [PagoPuE 11012022 | vigente 1100112022 | PUE 4265134000430214 | G03 HMI950126013 | Persona Moral 013 Grupo Financ 001 &B““” por hd
[ T [Pagorue 110172022 | vigente 110112022 | PUE 4265134000540053 | G03 HMI950125013 | Persena Moral 013 Grupo Financ... 0.01 Afio: 2022 | Mes Enero | Estatus: Todos Estatus Pagor
I |PagoPUE 12/01/2022_| vigente 12/01/2022 | PUE F 5559 G03 GST101206008 | Persona Moral 008, S.A de C.V. 38,130.00 Todos Estatus Poliza: Todos
[ T [PagoPUE 12/01/2022 | Cancelado | 12/01/2022 | PUE DEAOT 17 03 DEA190228011 | PersonaMoral 011, SA de CV. 37,000.00 B
I T [Pagorer 1300112022 | Vigente 1310112022 | PPD sc 0063826897 P01 RDI841003003 | Persona Moral 003, SA de C.V. 25776 L ® Limpiar (TS
| T [Fagorer 1610112022 | vigente 1610172022 | PPD sc 0064033638 Fo1 RDI841003003 | Persona Moral 003, SA de CV. 26492 'j Datos P
i \ ] B
Vigentes Cancelados
Generales Impuestos 23
No_igent Descrpeién Cantida precio Untaro_ Descuento _ Unidad Ciove Prodsery SAT | Clave ProdSery SAT Descrpaén | Ciove Unidaa SAT | Clave Unidod SAT Desd sublotal [ ss20s282] [ sas73590]
T T staseios Fonesoss uﬂ.dad T w [ e [ el
L Desc [ s165.77] | s000]
Total [ sa3sot0a9] [ ss320013]
I . LU EE 7

Se requiere seleccionar el comprobante.

eContaCFDI | DSO980305FC5 | DSOFT, S.A. DECV. | Usuario: Admin | Perfil: Administrador | Version: 1.0.0.19 | Versién BD: 1.0.0.18 |

Estatus SAT:
1. Actualizacién Estatus: Validacién del estatus del CFDI mediante 3 opciones:
1.1 Por metadatos: Verifica el estatus (vigente o cancelado) en que se encuentra el CFDI, se realiza mediante un
“Web Service” publicado por el SAT:
1.2 Estatus 500+: Validacion de comprobantes en promedio de 2,500 registros por minuto (40 por segundo), obtiene
consultas de comprobantes con estatus vigente y asumiendo que los no obtenidos estan cancelados.
1.3 Por UUID: Validacion de comprobantes a razén de un comprobante por segundo.
Control Pagos:
2. Flujo Efectivo: Obtiene la informacién relacionada al pago de todos los comprobantes en base al flujo de efectivo
con la posibilidad de generar un LayOut en formato Excel, para trabajar y complementar la informacion.
3. Registrar Pago: Registra un nuevo pago al comprobante seleccionado que no cuente con CFDI de pago relacionado
o edita la informacidn de un pago existente.
Pédlizas por CFDI:
4. Pdlizas Provision: Genera pdlizas de provision de manera masiva, leyendo factura por factura contenida en el mes
de trabajo y en base a la configuracidn del contribuyente.
5. Pdlizas Ingreso: Genera poélizas de ingreso de manera masiva, leyendo factura por factura y que se encuentran
pagadas en el mes de trabajo y en base a la configuracion del contribuyente.
Herramientas CFDI:
6. Seleccionar CFDI: Selecciona o quita la seleccidn a los comprobantes, para realizar acciones a las facturas.
6.1 Seleccionar comprobantes contabilizables Selecciona Unicamente las facturas que no tienen péliza relacionada.
7. Varios CFDI: Genera una podliza relacionando las facturas seleccionadas y en base a la configuracién del
contribuyente, considerando la fecha de contabilizacidn y fecha de pago.
8. Un CFDI. Genera una pdliza relacionando la factura seleccionada y en base a la configuracion del contribuyente,
considerando la fecha de contabilizacién y fecha de pago.
DIOT:
9. Generar: Genera la DIOT mensual en base a los comprobantes de egreso recibidos, con estatus vigente y cuenten
con pagos realizados en el mes de trabajo.
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10.Generadas: Visualiza las DIOT generadas con la informacidn relacionada para la generacién del archivo .txt enviado
al SAT.

11.Listas negras: Valida las facturas recibidas vs el repositorio listas negras SAT (Incumplidos, No localizados, EFOS).

12.No Contabilizar: Cambia el estatus de pdliza a las facturas seleccionadas.

13.Fecha Contable: Cambia la fecha contable de las facturas seleccionadas.

14.Pélizas Asociadas: Visualiza las pdlizas a las que estd relacionada la factura seleccionada.

15.Ver CFDI: Visualiza en formato XML los comprobantes seleccionados.

16.Ver PDF: Visualiza en formato XML los comprobantes seleccionados.

Cerrar:

17.Cerrar: Cierra la pestafia “Facturas Recibidas”.

Ordenar Facturas:

18.Mes de Trabajo: Mes de trabajo con el que se contabilizaran las facturas recibidas.

19.Fecha Emision: Ordenar comprobantes por la fecha de emision (Ascendente - Descendente).

20.Nombre Receptor: Ordenar comprobantes por el nombre del receptor (Ascendente - Descendente).

21.0rdenar: Botdn para ordenar los comprobantes con los criterios seleccionados.

Facturas:

22.Facturas: Listado de facturas de egreso, visualizados por el filtro aplicado.

23.Informacién adicional: Informacién relacionada al comprobante seleccionado (Conceptos, Generales, Impuestos,
Complementos).

24.Pagos Relacionados: Informacién del pago relacionado. Para los comprobantes con método de pago PPD, muestra
el CFDI de Recepcidn de pago relacionado.

Filtros:

Filtro Primario:

25.Filtro: Filtro para aplicar a los comprobantes (“Por Afio y Mes”, “Por fecha de emisién”).

26.AMho: Afio y mes de emision de los comprobantes.

Filtro Secundario:

27.Estatus Comprobante: Filtro por estatus SAT (Vigente, cancelado) de los comprobantes.

28.Estatus Datos del Pago: Filtro por estatus de pago del comprobante.

29.Estatus Pdliza: Filtro por estatus de la péliza del comprobante.

Filtro Complementario:

30.Buscar Por: Adicionalmente a los dos filtros anteriores, el sistema permite complementar los criterios de busqueda
o consulta considerando toda la informacién contenida en los CFDI.

31.Aplicar: Realiza la busqueda de comprobantes por los criterios ingresados.

32.Limpiar: Limpia los criterios de busqueda.

33.Columnas: Configura las columnas que se visualizan al filtrar los comprobantes.

34.Totales: Muestra los totales en base a los comprobantes mostrados en el filtro.

11.1.3 Actualizacién Estatus SAT
Verifica el estatus (vigente o cancelado) del CFDI y asi mantener un registro contable actualizado.
En la pestaia “Facturas | Emitidas”, haga clic en el botén [Actualizacidn Estatus], se muestran las 3 opciones por las
cuales se pueden realizar la validacidn.

FDI 500+ Web Service SAT Facturas Notas C.. Némina Pagos Contabilidad

ulta Metadata Metadatos Emitidas  Recibidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Pélizas Reportes

Actualizacién Flujo  Registrar Pélizas  Pélizas  Seleccionar Varios Un Listas No Fecha Pélizas Ver  Wer  Cerrar

Efectivo  Cobro Provisién  Ingreso CFDI= CFDI CFDI  Negras Contabilizar Contable Asociadas CFDI PDF-

Por Metadatos Jrot cosros POLIZAS MASIVAS POLIZAS POR CFDI HERRAMIENTAS BGVEDA CFDI
Estatus 500+ I

Por UUID

Fecha: |Ascendente | ¥ | Nombre Receptor: ~| . Ordenar
A) Por Metadatos

Actualiza el estatus SAT de las facturas a partir de los Metadatos, esta actualizacion ayuda a la validacién de grandes
volumenes de informacidn, en especial cuando se tienen mas de 500 comprobantes timbrados en un segundo.

En la pestafia “Facturas | Emitidas”, haga clic en [Actualizacién Estatus SAT] y seleccione la opcién “Por Metadatos”.
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CFDI 500+ ‘Web Service SAT Facturas Notas C... Némina Pagos Contabilidad
Inicio Consulta Metadata Metadatos Emitidas Recibidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Pélizas Reportes
N Iy h . ) N iy || o
B o @ &g o B BE = E R el 0
B O @ od o = K HEH & =
Actualizacion Flujo  Registrar Pélizas Pélizas  Seleccionar Varies Un Listas No Fecha Pélizas Ver Ver Cerrar
Estatus = Efectiva Cobro Provisian  Ingreso CFDI ~ CFDI CFDI Negras Contabilizar Contable Asociadas CFDI PDF -

Por Metadato[NfroL coBROs | POLIZAS MASIVAS

POLIZAS POR CFDI HERRAMIENTAS EGVEDA CFDI

&3 Estatus 500+

Valida el Estatus de los comprobantes en el SAT
Por UUID
Mes de Irabajo: 2022 - SEPUE"'WE| Fecha: \Ascendente | V\ Nombre Receptor: _ 14 Ordenar

En la ventana “Actualizar Estatus Metadatos”, seleccione el afio y Mes.

Actualizar Estatus Metadatos

Ingreso - Recibido

Afior (2022 [~ Mes:  [Todos [v]

[ Actualizar estatus en base a los CFDI Cancelados

v L}Aceptar > Cancelar

Nota. Al habilitar la opcidn “Actualizar estatus en base a los CFDI Cancelados” Unicamente considera la validacion de los registros con estatus cancelados. Al no
habilitarla considera la validacion tanto vigentes como cancelados.

Si la solicitud fue aceptada se muestra el mensaje de confirmacidn, haga clic en el botén |Aceptar|.

Estatus Metadatos x

A iiSolicitud Aceptada por el SATH!
'\ /' Favor de monitorear su disponibilidad desde la opcidn que

= aparecera a continuacién en la barra de herramientas

Al continuar el proceso, se visualizard una nueva opcién [Estatus Validacion] que permitira verificar la disponibilidad
de la dltima solicitud de metadatos para actualizar el estatus de los CFDI.

% m@ |G

Valida Actualiza | Estatus
Sello Estatus » |Validacian

ESTATUS SKT

Enseguida se inicia la validacidn del estatus, espere a que termine el proceso.

B) Por Estatus 500+

Descargando Paquete...
BOSOED1B-65IA-4752-A247-9A52C1CCT4T1 01

Validacion de comprobantes en promedio de 2,500 registros por minuto (40 por segundo), obtiene consultas de
comprobantes con estatus vigente y asumiendo que los no obtenidos estan cancelados.
En la pestafia “Facturas | Emitidas”, haga clic en [Actualizacion Estatus] y seleccione la opcion “Estatus 500+”.

CFDI 500+ ‘Web Service SAT Facturas MNotas C.. Némina Pagos Contabilidad
Inicio Consulta Metadata Metadatos Emitidas  Recibidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Pélizas Reportes

@@ g BER = E @ RSEO

Actualizacion Fiujo  Registrar Pélizas  Pglizas  Seleccionar Varios Un Listas No Fecha Polizas  Ver Ver  Cerrar
Estatus ~ Efectivo  Cobro Provision  Ingreso CFDI~ CFDI CFDI  Negras Contabilizar Contable Asociadas CFDI PDF~

Por Metadatos [ROL COBROS | POLIZAS MASIVAS POLIZAS POR CFDI HERRAMIENTAS BOVEDA CFDI

e
&3 Estatus 500+

Por UUID Valida el estatus de los comprobantes mediante la lista del repositorio SAT, consultando solo vigentes y asumiendo que los demas son cancelados

Mes de Irabajo: [2022 - Enere|  Fecha: |Ascendente | V|  Nombre Receptor: V| 4 Ordenar
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En la ventana “Consulta 500+”, ingrese los datos a continuacién:

REC | DS0980305FC5 d
2

[ Guardar Clave CIEC

-~ Cambiar Captcha

os Iniciar ¢ Cancelar

1. RFC: Se visualiza el RFC del contribuyente a consultar.

2. Clave CIEC: Ingrese la Clave CIEC del contribuyente.

3. Visualizar Clave CIEC: Visualiza la clave CIEC ingresada para verificar y modificar en caso que sea incorrecta.

4. Guardar Clave CIEC: Guarda la clave CIEC, esto evita capturar los datos cada que se desea validar comprobantes.
5. Captcha: Ingresar el Captcha (Imagen) visualizado en la parte de arriba.

6. Cambiar Captcha: Puede cambiar el Captcha del recuadro en caso que sea dificil de entender.

Una vez ingresados los datos, haga clic en el botén [Iniciar].

En la ventana “Consulta 500+” ingrese los datos de acuerdo a lo siguiente:

Consulta 500+

Seleccione |a opcidn deseada

1 JZ@l Consultar en EMITIDOS Z [ consuttar en RECIBIDOS |

Consultar comprobantes en Repositorio SAT del Periodo
.3 o Inicial 2021 o Final [2021 v
._5 es Inicial |Ene ~ es Final |Mar v
6 Dia Inicial | Todos ~ ia Final |Todos ~

L\\) Aceptar > Cancelar

Seleccione tipo de comprobante.

9. Consultar en EMITIDOS: Consulta de comprobantes emitidos por el contribuyente.
10.Consultar en RECIBIDOS: Consulta de comprobantes recibidos por el contribuyente.
Seleccione periodo

11.Aio Inicial: Seleccione el afio inicial del periodo a consultar.

12.Aio Final: Seleccione el afio final del periodo a consultar.

13.Mes Inicial: Seleccione el mes inicial del periodo a consultar.

14.Mes Final: Seleccione el mes final del periodo a consultar.

15.Dia Inicial: Seleccione el dia inicial del periodo a consultar.

16.Dia Final: Seleccione el dia final del periodo a consultar.

Una vez seleccionados los filtros haga clic en el boton [Aceptar].

Se visualiza el proceso de la consulta al portal SAT y el proceso de actualizacidn de estatus a los comprobantes.

b 20
m B
SAT

UATTES: DF LA DOMSULTA
Prericator et 0011 e 020 AL IS i 202

Comprobaster Emitidos Teo Tede Eitade: Wigenies
DSOOBOIOSFCS dSaft SA de CV

Complerenin  Todos

PROCESD DE COMSULTA REPOSTIORKD SAT :: a
Métods: MIES 01/ Febd 2002 DD 2T b/ MI22 JES%SS  Tonyl s HT

FROCESD COMSULTA COPIA LISTADO REPOSITORIO SAT
" 0 Registros a Impartar: 1890 Hora Inicic: 19:44:03

Regitros Copisdos: 417 Tiempe Transcurrido: 00:00:04

|
X canceu
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C) Por UUID
Realiza la validaciéon a razén de un comprobante por segundo.
En la pestafia “Facturas Emitidas”, haga clic en [Actualizacién Estatus] y seleccione la opcion “Por UUID”.

CFDI 500+ Web Service SAT  Facturas  NotasC.. Némina Pagos Contabilidad
LTS Consulta  Metadata Metadatos Recibidas ~Recibidas Recibidos Recibidos Pdlizas  Reportes

Actuzlizacién|  Flujo Registrar Poliza Poliza  Seleccionar Varios Un  Generar Generadas  Listas No Fecha  Polizas  Ver Ver Cermar
Estatus= | FEfectivo Fago  Dierio Egreso  CFDI»  CFDI CFDI Negras Contabilizar Conteble Asociades XML PDF +
Por Metadatos (TROL PAGOS  POLIZAS MASIVAS  POLIZAS POR CFDI olor HERRAMIENTAS BOVEDA CFDI
Estatus 500+
—————
Por UUID
Wies de Trabajor (1022 - Enerc|  Facha: |Ascendente | | Nombre Emisor: v | 1 Ordenar

Vélida el Estatus de los comprobantes en el SAT

En la ventana “Validar” seleccione una de las siguientes opciones y haga clic en el botén [Aceptar]:

@ Procesar sdlo los registros sin Validar

O Todos

% Aceptar > Cancelar

e Procesar solo los registros sin Validar: Comprobantes con estatus “Sin Validar”. en la columna Estatus.
e Todos: Comprobantes que ya se encuentran validados y se requieren validar nuevamente.

Se muestra el progreso el cual puede tardar varios minutos, dependiendo de la cantidad de los CFDI. Al finalizar el

proceso, se muestra la ventana “Reporte de Validaciones”, donde se visualiza el tiempo trascurrido y el total de
comprobantes validados, haga clic en el botdn [Salir].

DSOSE030SFCS dSolt SA de OV

B, o8
SAT Reporte de Validaciones

VALIDAR ESTATUS SAT
’VAr(hlvnsa Validar: 102 Hora Inicio: 18:47:04 ‘ Tiempo Tanscurrido: 00:02:35
Aschivos Validados: 94 Tiempo Transcurrido: 00:03:15
" Total Comprobantes: 102
X Cancelar [«\{; Sali
alir

Se muestra la actualizacion del estatus en la columna “Estatus”. En caso de encontrar alguna inconsistencia en los

comprobantes, se muestra en un reporte el cual se puede exportar a Excel.

Mes de Trabajo: 2022 - En¢r0|  Fecha: Ascendents

Nombre Receptor: ~ i Ordenar Total Registros: |_186de 628] _

FechaPsge  UUD WiloaoPags  See  Folo  UsaCRDI | Recephor AFC__ Receplor Nombre 0T
9492ED70-FBCA404E-BASB-FAEASFITES 1A PUE 03 0AC150213387 | Persona Moral 387, SA DECJV.
GAIDGEES-1257-4C08-AB00-DIT2ESDE15BA | PPD MFABS0312291

@

SouLI

031012022
03172022
031012022
03172022
041012022
041012022

Persona Moral 291, 8.4 DE CV.
Persona Moral 158, 8 A DE C.V.
Persona Fisica Pefa 001

51012022 | 81512986-F32A-4COE-A1AT-G4TEIBB1ZTCE | FFD 00012 GO3 134950810158

0300172022 | 2BDFAZF1-1D3C-4T47-B007-192FCEBECBEE | PUE 7419 603 PEPR710306002
140172022 | ADCR17CA-CIME-4DAD-BAIS-FCAZTEDCOFS4 | PPD 37420 GO3 TQMBG1218148  Persona Moral 148, SA DECV.
041012022 | ABE204BC-SEAD-41FA-ACDA OABBFS2C388 | PUE 37427 | G03 GIESB0723341 | Persona Moral 341, 8 A DE C.V.
041012022 | SEAGBCED-8947-467F-B550-10B79B5AFC07 | PUE 7433 G03 SBMD60125368 | Persona Moral 388, SA DECV.

e e e |

11.1.4 Consideraciones de facturas para generar Pdliza
Para iniciar la contabilizacidn de las facturas, es importante considerar la siguiente informacion.

1. Estatus Pdliza: Indica si la factura ya fue relacionada a alguna pdliza (Provisidn, Pago, Provision y Pago) o si se
mantiene como no Contabilizable.

2. Estatus Pago: Indica sila factura cuenta con pago, en caso de factura con método de pago PPD si ya tiene relacionado
algldn CFDI Recepcidn de Pago.

A) Estatus Pdliza

Facturas Emitidos X

Mes de Trabajo:

Fecha: dscendente | | Mombre Receptor: ¥ 4 Ordenar Total Registros: | 186de685| _

(=

Contabizar  Estabus FechaPago | UUD Wélodo Page  Sere | Folo __ UsoCFDI | Receptor RFC___ Receplor Hombre i -
za | 02012022 |Vigen 030172022 | 949ZEDT0-FECA-GME-BASB-FAEASFITER 1A o3 OAC150213387 _ Persona Moral 387, S.A DE V.
030112022 12022 | GA3DG6ES-1267-4C00-AB08 BATIESDE1SEA | PPD o001 |co3 MFAB40312291  Persona Moral 291, SA DE GV,
030172022 050172022 | 81612986-FI2A4COE-ATAT-G4TEIBR1ZTCE | PPD 00012 |Go3 154950810158 Persona Moral 158, SA DECV.
03012022 |V 030172022 | 2BOFAZF1-1D3C-4747-B907-182F CEBECBEE | PUE 37419 |03 PEPR710306002
030172022 1410172022 | ADCH 17CA-CIME-4DAD-BAS-FCAZTROCOFSS [PPD 37420 | G03 TQMBG1218148  Fersona Moral 148, 5.4 DECV.
04012022 040112022 | ABE2048C SEAD-41FAACDA DABBFS2C388 | PUE 37427 |03 GIESA0723341  Persona Moral 341, 8 A DE C.V.
040172022 Vigente 040172022 | SEASBCED-B947-467F-B550-10B79B5AFCO7_| PUE 37433 G03 SEMDE0125358 _ Persona Moral 368, S A DE GV,

e Sin Pdliza: Comprobantes que no tienen alguna pdliza relacionada.

e No Contabilizable: Comprobantes que son marcados como no contabilizables de acuerdo a la configuracién

e Con Pdliza de Provisidon: Comprobantes que tienen una péliza de provision relacionada.

e Con Pdliza de Pago: Comprobantes que tienen una pdliza de pago y sin pdliza de provision relacionada.

e Con Péliza de Provision y Pago: Comprobantes que tienen una péliza de pago y péliza de provision relacionada.

sounH

Persona Fisica Pefa 001

e e el
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B) Estatus Pago

Mes de Trabajo: -Enero|  Fecha: Ascendente | Nombre Receptor: ~ i Ordenar Total Registros: 196 de 626

®
Comtabazar | Ewtas FechaPago | UUD WitodoPage  Sers  Folo  UsoCPDI | Receplor AFC  Receplor Nombre Sra] =
03012022 |V 030012022 | M49ZED70-FECASGE D45 FAEASFITES A 0010|603 OAC150213387 _ Persona Moral 387. S A DE GV, H
03012022 | Vigeni 190112022 | SAIB6ES-1257-4CO8-AB0R-B3T2E5DE156A | PPD o001 |G03 WFAG40312241  Persona hioral 284, S 4 DE C.. s
302022 051012022 | 81512985 F32A4CDE-AIAT-GATESBBIZTCE | PFD o001z |G0s 154950810158 Persona horal 158, S A DE C V.
03012022 |V 03012022 | 280FA2F+-103CATAT-B007-162F CEBECEEE. | PUE 37418 G03 | PEPR710306002 Persona Fisica Pefia 001 il
302022 140172022 | ADCS17CA CI4E DD BB FCAZTAOCUFS4 |PPD 720 o3 TQMB51218148  Persona horal 148, S A DE CV.
040172022 | Vigente 0810172022 | ABE2049C-6EAD-4 IFA-ACDA-0ASBBF652C388  PUE 37427 GO3 GIE980723341  Persona Moral 341, SA DEC V.
04012022 _|Vigenis 04012022 | SEAGBOE-694740TF-0550-106T9BSAFC0T | PUE 3 03 SEMDS0125359 _ Persons Moral 350, S A DE O,

e Sin Pago: Comprobantes con método de pago (PPD - Pago en Parcialidades o Diferido), que no cuenta con CFDI de
Recepcion de Pago relacionado.
e Pago (PUE): Comprobantes con método de pago (PUE — Pago en una sola exhibicion).

Pagos Registrados

WXN 0.000000 03 Transferenc. 7.000000 000000 0.000000 -

Nota: Para comprobantes con método de pago PUE, se registra un solo pago en base a los datos del comprobante en el entendido que ya esta pagado en su
totalidad. (Fecha pago = Fecha Comprobante, Forma Pago = Forma Pago Comprobante, Pago = Total Comprobante, Moneda = Moneda Comprobante, Saldo
Insoluto = $0.00, Saldo Anterior = Total Comprobante).

e Pago (CFDI Pagos): Comprobantes con método de pago (PPD - Pago en Parcialidades o Diferido), que cuenta con
CFDI de Recepcidn de Pago relacionado.

CFDI de Recepcién de pagos |
uuiD Estatus Serie Folio Fecha Fecha Pago Forma Pago Moneda Tipo Cambio Tipo Cambio DR Parcialidad Saldo Anterior Importe Pagado Saldo Insoluto
948ACBE2-ADOB-476D-A837-EE2B203510EF | Vigente Pago |1689 |19/01/2022| 19i01/2022 |Transferencia.. |Peso mexicano|0 3248 3,248.00 0.00

Nota: Contiene el, o los CFDI de Recepcién de Pago, cuando se trate de pago en Parcialidades o Diferido.

11.2 Notas de Crédito
Comprobantes tipo Egreso - Notas de Crédito, separadas por “Emitidas”; los comprobantes emitidos por el
contribuyente y “Recibidas”; los comprobantes que fueron emitidos al contribuyente.
11.2.1 Notas de Crédito Emitidas
Para abrir las Notas de Crédito emitidas por el contribuyente, haga clic en el menu “Notas de Crédito | Emitidas”.

- CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Pagos Contabilidad
Inicio Consulta Metadata Metadatos Emitidas Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Pélizas  Reportes
En la pestafia “Notas de Crédito | Emitidas”, se muestra la informacidn delas notas de crédito acuerdo a lo siguiente:
CFDI 300+ ‘Web Service SAT Facturas Notas Crédite Némina Pagos Contabilidad
Inicio Consulta Metadata Metadatos Emitidas  Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Pélizas  Repertes
. C wm
B B %

Actualizacién =~ Seleccionar Varios Un No Ver  Ver  Cerrar
Estatus = CEDI~  CEDlI CFDI  Contabilizar CFDI PDE~

L) Aa.a na a

Notas de Crédito Emitidos

m’étha Emisién: n “nmhre Receptor: l:lz‘ H Olﬂern Total Registros: Tiempo Consulta: O] FILTRO PRIMARIO: ————————————————
5ol Foiea Sl “Emsen | Sere Fow | UsoCrol TAE | R Recepior Nombre PREE WA £ o [Por oy Mes [v]
| B sin Sin validar | 28/04/2021 4 [ Egreso 0721450 |Persona Moral 450, SADE CV 4,250.00 0.00 3 fio: |gu;_1 | v‘ Mes: \MDS \ v‘
2
[l 11/05/2021 5 Egreso |3.3 FIBEG80209RP5 |Persona Fisica 400 FILTRO SECI
=] validar| 06107/2021 5 Go2 Eoreso 3.3 |KDS140808451 |Persona Moral 451, SAPI DE GV 400.00 0.00
r Sin validar | Sin valid Sin validar | 14/07/2021 7 G02 Egreso |33 |GOCO30330452 |Persana Moral 452, SADE CV 034 0.00 status Comprobante: n
stots Polza: fodos [
FILTRO COMPLEMENTARIO:
ﬁa por | [~]
Afio: 2021 | Mes: Jodos | Estatus: Todos
Visualizar #  Limpiar Columnas
TOTALES
Vigentes Cancelados
XML Sin Péliza [ o [ o
XML No Contabilizables [ o [ o
XML Con Poliza enBorrador | 0| | 0]
i | | XML Con Péliza Provisién o [
ST Generzisr Impusstor Complamentas 14 | XML Con Poliza Pago [ d[ o
No. Descripcion Cantidad  Unidad | Precio Unilaric | Descuento  Total Clave ProdServ SAT | Clave ProdServ SAT Descripeion  Clave Unidad 54T Clave XML Con Péliza ProvisionyPage | 0| [ 0]
3_Bonif Bonificacion o descuento | 1.00 1,250.00 0.00 1,250.00 84111506 Servicios de facturacion Activi
4 | i

(%) OCULTAR DETALLE

eContaCFDI | DSO980305FCS5 | DSOFT, 5.A. DE CV. | Usuario: Admin | Perfil: Administrador | Versién: 1.0.0.19 | Versién BD: 1.00.19 |
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Estatus SAT:
1. Actualizacion Estatus: Validacion del estatus del CFDI mediante 3 opciones:

1.1 Por metadatos: Verifica el estatus (vigente o cancelado) en que se encuentran las notas de crédito, se realiza

mediante un “Web Service” publicado por el SAT
1.2 Estatus 500+: Validacion de comprobantes en promedio de 2,500 registros por minuto (40 por segundo), obtiene
consultas de comprobantes con estatus vigente y asumiendo que los no obtenidos estan cancelados.

1.3 Actualiza Estatus: Validacidon de comprobantes a razén de un comprobante por segundo.
Pédlizas por CFDI:
2. Seleccionar: Selecciona o quita la seleccidn a las notas de crédito, para realizar acciones a los comprobantes.

2.1 Seleccionar comprobantes contabilizables: Selecciona a las notas de crédito que no tienen péliza relacionada.

3. Varios CFDI: Genera una sola pdliza en base a la informacién de las notas de crédito seleccionadas y en base a la

configuracién del contribuyente.
4. Un CFDI: Genera una pdliza en base a la informacidn de la nota de crédito seleccionada y en base a la configuracion

del contribuyente.
Herramientas:
5. No Contabilizar / Contabilizar: Cambia el estatus de pdliza de los comprobantes seleccionados.
6. Ver CFDI: Visualiza en formato XML las notas de crédito seleccionadas.
7. Ver PDF: Visualiza en formato PDF las notas de crédito seleccionadas.
Cerrar:
8. Cerrar: Cierra la pestafia “Notas de Crédito Emitidos”.
Ordenar Notas de Crédito:
9. Mes de Trabajo: Mes de trabajo con el que se contabilizaran las facturas emitidas.
10.Fecha Emisidn: Ordenar notas de crédito por la fecha de emisién (Ascendente - Descendente).
11.Nombre Receptor: Ordenar notas de crédito por el nombre del receptor (Ascendente - Descendente).
12.0rdenar: Botdn para ordenar las notas de crédito con los criterios seleccionados.
Notas de crédito:
13.Notas de crédito: Listado de notas de crédito emitidas visualizadas por el filtro aplicado.
14.Detalle: Informacidén relacionada a la nota de crédito seleccionada (Conceptos, Generales, Impuestos,

Complementos).
Filtros:
Filtro Primario:
15.Filtro: Filtro para aplicar a las notas de crédito emitidas (“Por Afio y Mes”, “Por fecha de emisidn”).
16.Aio: Afio y mes de emisidn de las notas de crédito emitidas.
Filtro Secundario:
17.Estatus Comprobante: Estatus SAT de las notas de crédito (Vigente, cancelado).
18.Estatus Pdliza: Filtro por estatus de la pdliza del comprobante.
Filtro Complementario:
19.Buscar Por: Adicionalmente a los dos filtros anteriores, el sistema permite complementar los criterios de busqueda

o consulta considerando toda la informacion contenida en las notas de crédito.

20.Visualizar: Realiza la busqueda de notas de crédito por los criterios ingresados.
21.Limpiar: Limpia los criterios de busqueda.
22.Columnas: Configura las columnas que se visualizan al filtrar las notas de crédito.
23.Totales: Muestra las notas de crédito mostrados en el filtro que cuentan con pdliza relacionada.

11.2.2 Notas de Crédito Recibidas
Para abrir las Notas de Crédito emitidas al contribuyente, haga clic en el menu “Notas de Crédito | Recibidas”.

CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Pagos Contabilidad
Consulta Metadata Metadatos Emitidas  Recibidas Emitidas Emitidos Emitidos Recibidos Pdlizas  Reportes
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En la pestafia “Notas de Crédito | Recibidas”, se muestra la informacién delas notas de crédito acuerdo a lo siguiente:

CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédits Mémina Pagos Contabilidad - o x
OV Consults  Metadsta  Metsdatos  Emitidss  Recibidss  Emitidas  Recioicss  Emitidos Emitidos  Recibidos  Pélizas  Reportes £ Sistema +
B2 BB : Bl S
- B E )
l_ 2 % =m
Actuslizacién  Seleccionar Varios  Un No Ver PDF  Cerrar
Estatus CPDI~  CEDI CFDI  Contabiizar CEDI
4. B.H828 8.088 8

Notas de Crédito Recibidos X =

fio Mes Trabajo: 2022 - Enero Wrm Emisién: Ascendente | v momhreﬂecepbor: M amenw Total Registros: Tiempo Consulta: () L FILTRO PRIMARIO:
v v v O — Toere | T A — o— T SubTo T T z Filtro: | Por Afio y Mes v
Sel. Poliza Selio Estatus SAT Emision. Serie Folio Uso CFDI Tipo! Ver Emisor RFC Emisor Nombre: ‘SubTotal Descuento VA =1 ¥
l:. Cancelado 0810412022 3.3 ASE931116002 | Persona hloral D02 Seguros, SA... 72258)  0.00| g Wi |20z v|  Mes: [Todos v
r Vilido |Cancelado |Existe | 040512022 |TN 29356017 | P01 Egreso |3.3|RDIB41003003 | Persona horal 003, SA de C.V. 732666 181440| 881 FILTRO SECi
r Vilido |Cancelado |Existe |31/05/2022|AAWI 720015 |G03 Egreso |33 | NWMO70924004 | Persana Moral 004, de México, S 6.00 0.00
r Valido |vigente Existe | 0210712022 |MA 287896 |S01 Egreso |40|SED881215189 | Persona Moral 092 Seguros, S A 11,637.07 000 1861 Estatus Comprobante: Todos hd
r Vélido | vigente Existe | 1710812022 |4 00326192 | G02 Egreso |33 |APS080728RT5 | Persona Moral 093 Seguros, 5 A 1,309.30 000 209 Estatus Poliza: Todos v
FILTRO COMPLEMENTARIO:
Afio: 2022 | Mes: ﬁuq Estatus: Todos |
Visualizar 4+ Limpiar t Columnas
EJ ToTALES ]
Vigentes Cancelados
Total XML
XML Sin Péliza
XML No Contabilizables o [
XML Con PolizaenBorrador | 0| | 0|
il , XML Con Péliza Provisién [ o[ 4
Generales Tmpusstos Complementor XML Con Péliza Paga L J[ 4
No. ident. Descripcion Cantidad Unidad Precio Unitario Descuento  Total Clave ProdServ SAT Clave ProdServ SAT Descripcion Clave Unidad SAT Clay XML Con Péliza Provision y Pago Dl Dl
< ]

(¥) OCULTAR DETALLE

eContaCFDI | DSO980305FC5 | DSOFT, S.A. DECV. | Usuario: Admin | Perfil: Administrador | Versién: 1.0.0.19 | Versién BD: 1.00.19 |

Estatus SAT:
1. Actualizacién Estatus: Validacién del estatus del CFDI mediante 3 opciones:
1.1 Por metadatos: Verifica el estatus (vigente o cancelado) en que se encuentran las notas de crédito, se realiza
mediante un “Web Service” publicado por el SAT
1.2 Estatus 500+: Validacion de comprobantes en promedio de 2,500 registros por minuto (40 por segundo), obtiene
consultas de comprobantes con estatus vigente y asumiendo que los no obtenidos estan cancelados.
1.3 Actualiza Estatus: Validacidon de comprobantes a razén de un comprobante por segundo.
Pélizas por CFDI:
2. Seleccionar: Selecciona o quita la seleccidn a las notas de crédito, para realizar acciones a los comprobantes.
2.1 Seleccionar comprobantes contabilizables: Selecciona a las notas de crédito que no tienen pdliza relacionada.
3. Varios CFDI: Genera una sola pdliza en base a la informacion de las notas de crédito seleccionadas y en base a la
configuracién del contribuyente.
4. Un CFDI: Genera una pdliza en base a la informacion de la nota de crédito seleccionada y en base a la configuracion
del contribuyente.
Herramientas:
5. No Contabilizar / Contabilizar: Cambia el estatus de pdliza de los comprobantes seleccionados.
6. Ver CFDI: Abre en formato XML las notas de crédito seleccionadas.
7. Ver PDF: Abre en formato PDF las notas de crédito seleccionadas.
Cerrar:
8. Cerrar: Cierra la pestafia “Notas de Crédito Recibidos”.
Ordenar Notas de Crédito:
9. Fecha Emision: Ordenar notas de crédito por la fecha de emisién (Ascendente - Descendente).
10. Nombre Receptor: Ordenar notas de crédito por el nombre del receptor (Ascendente - Descendente).
11. Ordenar: Botdn para ordenar las notas de crédito con los criterios seleccionados.
Notas de crédito:
Notas de crédito: Listado de notas de crédito emitidas visualizadas por el filtro aplicado.
12. Detalle: Informacidn relacionada a la nota de crédito seleccionada (Concepto, Generales, Impuestos).
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Filtros:

Filtro Primario:

13. Filtro: Filtro para aplicar a las notas de crédito recibidas (“Por Afio y Mes”, “Por fecha de emisién”).

14. Aio: Afio y mes de emisidn de las notas de crédito recibidas.

Filtro Secundario:

15. Estatus Comprobante: Estatus SAT de las notas de crédito (Vigente, cancelado).

16. Estatus Pdliza: Filtro por estatus de la péliza del comprobante.

Filtro Complementario:

17. Buscar Por: Adicionalmente a los dos filtros anteriores, el sistema permite complementar los criterios de busqueda
o consulta considerando toda la informacion contenida en las notas de crédito.

18. Aplicar: Realiza la busqueda de notas de crédito por los criterios ingresados.

19. Limpiar: Limpia los criterios de busqueda.

20. Columnas: Configura las columnas que se visualizan al filtrar las notas de crédito.

21. Totales: Muestra las notas de crédito mostrados en el filtro que cuentan con péliza relacionada.

11.2.3 Actualizacién Estatus SAT
Verifica el estatus (vigente o cancelado) en que se encuentra el CFDI y asi mantener un registro contable actualizado.
En la pestafia “Notas de Crédito | Emitidos”, haga clic en el boton [Estatus SAT], se muestran las 3 opciones por las
cuales se pueden realizar la validacion:

CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Noémina Pagos Contabilidad

Consulta  Metadata Metadatos Emitidas  Recibidas Emitidas Recibidas ~Emitidos Emitidos Recibidos Polizas  Reportes

@ -, N ko B X
=2 EEG E S0 ©
l_ S % ==
Actualizacion  Seleccionar Varios Un No Ver PDF  Cerrar
Estatus CFDI-  CFDI CFDI  Contabilizar CFDI -

[
Por Metadatos puizas por crot HERRAMIENTAS
& Estatus 500+
Por UUID
or Fecha Emision: | Ascendente | v|  Mombre Receptor: v i Ordenar Total Regist
A) Por Metadatos

Actualiza el estatus SAT de las notas de crédito a partir de los Metadatos, esta actualizacién ayuda a la validacién de
grandes volumenes de informacién, en especial cuando existen mas de 500 comprobantes timbrados en un segundo.
En la pestafia “Notas Crédito | Emitidas”, haga clic en [Actualizacién Estatus SAT] y seleccione la opcion “Por
Metadatos”.

£ CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Pagos Contabilidad
LU B Consulta  Metadata Metadatos Emitidas  Recibidas Emitidas Recibidas  Emitidos Emitidos Recibidos Pélizas Reportes

BEeEE E S0 06

Actuglizacién Seleccionar Varios  Un No Ver PDF  Cerrar
Estatus - CFDI-  CFDI CFDI  Contabilizar CFDI -
B3 Por Metd\stos puizas ror croi HERRAMIENTAS

Estatus 5 Vélida el Estatus de los comprobantes en el SAT

Por UUID
erevem ermm ey 2022 - EnTO Fecha Emisién: | Ascendente | v | Nombre Receptor: ~ | 4 Ordenar Total Registr{

En la ventana “Actualizar Estatus Metadatos”, seleccione el afio y Mes.

Actualizar Estatus Metadatos

Ingreso - Recibido

Afia: 2022 V| Mes: Todos hd

Actualizar estatus en base a los CFDI Cancelados

I}Aceptar > Cancelar

Nota. Al habilitar la opcidn “Actualizar estatus en base a los CFDI Cancelados” Unicamente considera la validacion de los registros con estatus cancelados. Al no
habilitarla considera la validacion tanto vigentes como cancelados.

Si la solicitud fue aceptada se muestra el mensaje de confirmacion, haga clic en el boton |Aceptar]|.

Estatus Metadatos x

& iSolicitud Aceptada por el SAT!!
X /-' Favor de monitorear su disponibilidad desde la opcidn que
= aparecera a continuacidn en la barra de herramientas

Pagina 70 del144



L[
dSOft Manual de Usuario ePoliza ePoliza

Al continuar el proceso, se visualizara una nueva opcién [Estatus Validacion] que permitira verificar la disponibilidad de
la ultima solicitud de metadatos para actualizar el estatus de los CFDI.

% =@ |G

Valida Actualiza | Estatus
Sello  Estatus - |Validacidn

ESTATUS SKT

Enseguida se inicia la validacion del estatus.

e
@
%

Descargando Paquete

BOSOES18-65IA-4752-A247-9A52C1CCT471 01

B) Estatus 500+

Validacion de comprobantes en promedio de 2,500 registros por minuto (40 por segundo), obtiene consultas de
comprobantes con estatus vigente y asumiendo que los no obtenidos estdn cancelados.

En la pestafia “Notas Crédito | Emitidas”, haga clic en [Estatus SAT] y seleccione la opcidn “Estatus 500+”.

CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Pagos. Contabilidad

Inicio

Consulta  Metadata Metadatos Emitidas  Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Pélizas  Reportes

B B B E S8 €
> B BEE O
l_ 2 ] [}
Actualizacion| Seleccionar Varios Un No Ver  Ver Cerrar

Estatus ~ CFDI~ CFDI CFDI  Contabilizar CFDI PDF~

Por Metadatos 5Lizas POR CFDI HERRAMIENTAS

& Estatus 0+ tidos X

Por UUIT N . §
B2 ForUUIT, e el estatus de los comprobantes mediante lalsta dl repositorio SAT, consultando solo vigentes y asumiendo que los demas son cancelados trd

En la ventana “Consulta 500+”, ingrese los datos a continuacién:

FC [ DS0980305FCS é
lave CIEC |qanasesnsss Lcd

[ Guardar Clave CIEC

1. RFC: Se visualiza el RFC del contribuyente a consultar.

2. Clave CIEC: Ingrese la Clave CIEC del contribuyente.

3. Visualizar Clave CIEC: Visualiza la clave CIEC ingresada para verificar y modificar en caso que sea incorrecta.

4. Guardar Clave CIEC: Guarda la clave CIEC, esto evita capturar los datos cada que se desea validar comprobantes.
5. Captcha: Ingresar el Captcha (Imagen) visualizado en la parte de arriba.

6. Cambiar Captcha: Puede cambiar el Captcha del recuadro en caso que sea dificil de entender.

Una vez ingresados los datos, haga clic en el botdn [Iniciar].

En la ventana “Consulta 500+” ingrese los datos de acuerdo a lo siguiente:

Consulta 500+

Selzccione |2 opcién dessada
1 BE@ Consultar en EMITIDOS Z Consultar en RECIBIDOS

Consultar comprobantes en Repositorio SAT del Periodo

3
[MFAdo Inicial 2021 Afio Final |2021 v
(|5 Inicial |Ene ~ es Final |(Mar v

Dia Inicial | Todos ~ ia Final |Todos ~

k Aceptar ¥ Cancelar

Seleccione tipo de comprobante.
1. Consultar en EMITIDOS: Consulta de comprobantes emitidos por el contribuyente.
2. Consultar en RECIBIDOS: Consulta de comprobantes recibidos por el contribuyente.
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Seleccione periodo

. Ao Inicial: Seleccione el afo inicial del periodo a consultar.

. Ano Final: Seleccione el afio final del periodo a consultar.

. Mes Inicial: Seleccione el mes inicial del periodo a consultar.
. Mes Final: Seleccione el mes final del periodo a consultar.

. Dia Inicial: Seleccione el dia inicial del periodo a consultar.

8. Dia Final: Seleccione el dia final del periodo a consultar.

Una vez seleccionados los filtros haga clic en el boton [Aceptar].

Nouub~,w

Se visualiza el proceso de la consulta al portal SAT y el proceso de actualizacidon de estatus a los comprobantes.

20
SAT

d!

OATDS DE LA COMSULTA
ez et 01/ T e/ 2022 AI Wb 022

hes: Ermitidess Tea Tades

Estade Wigentes

DSO9B0305FCS

dSoft SA de OV

Complerantz  Todas

PROCESD DE CONSULTA REFOSITORK SAT
Métode IS D1/ Feb/ 7002 (0000 JRTeh/ 2022 255555  Toia

PROCESD COMSULTA
s )

£ D

COPIA LISTADO REPOSITORIO SAT
Ragistros s Impartar. 1690

Regatros Copiados

Hora Inicic: 19:44:03

417 Tiempa Transcurrido: 00:00:04

C) Por UUID
Realiza la validacion a razén de un comprobante por segundo.

En la pestafia “Notas Crédito | Emitidas”, haga clic en [Actualizacion Estatus]

y seleccione la opcién “Por UUID”.

CFDI 500+ ‘Web Service SAT Facturas

Emitidas  Recibidas

E &SRO

No Ver Ver Cerrar
Contabilizar CFDI PDF~+

HERRAMIENTAS

Inicio

B BB

Actualizacién| Seleccionar Varios Un
Estatus ~

Consulta  Metadata Metadatos Emitidas

CFDI+  CFDI CFDI
Por MetadatosLizas por crol
& Estatus 500+

B2 PoruuD

Valida el Estatus de los comprobantes en el SAT

Notas Crédito
Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Pdlizas  Reportes.

v| Nombre Receptor:

.

Némina Contabilidad

v 1t Ordenar TDtaIRegims:

En la ventana “Validar” seleccione una de las siguientes opciones y haga clic en el botén [Aceptar]:

@ Procesar sélo los registros sin Validar

2 Todos

% Aceptar

> cancelar

e Procesar solo los registros sin Validar: Comprobantes con estatus “Sin Validar”. en la columna Estatus.
e Todos: Comprobantes que ya se encuentran validados y se requieren validar nuevamente.

Se muestra el progreso el cual puede tardar varios minutos, dependiendo de la cantidad de los CFDI. Al finalizar el
proceso, se muestra la ventana “Reporte de Validaciones”, haga clic en el botdn [Salir].

DSOSEDI0SFCS dSolt SA de OV
XML T
. SA Reporte de Validaciones
VALIDAR ESTATUS SAT
Archivos a Validar: 102 Hora Inicio: 18:47:04 TiEmpD Tanscurrido: 00:03:35
Archivos Validados: 94 Tiempo Transcurrido: 00:03:15 Total Comprobantes: 102
% Cancelar [ sair

Se muestra la actualizacion del estatus en la columna “Estatus”. En caso de encontrar alguna inconsistencia en los
comprobantes, se muestra en un reporte el cual se puede exportar a Excel.

Notas de Crédito Emitidos X

11/05/2021 | EB0DF539-3368-4180-8C54-C3A3AFFB5180
06/07/2021 | 5E276F76-16E8-4C67-BASC-EAE92BET3BFA
14/07/2021 | 62DF5AFF-8D56-480F-B80F-TAAB2CFADI25

Fecha Emision: | Ascendente | v Nombre Receptor: v | 4 Ordenar .l Registros: Tiempo Consulta:
Emision uuD Serie Folio Receptor RFC Receptor Nombre SubTotal
28/04/2021 | 2C13C8E4-C5E2 4283-80B7 EFFID5G5606F | |4 | JCRO40721450 | Persona Moral 450, SADE CV

5
[
7

FIBEE80209RPS | Persona Fisica 400 g
KD5140808451 Persona Moral 451, SAPI DE CV E
GOCO20330452 | Persona Moral 452, SADE CV
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11.2.4 Consideraciones de comprobantes para generar Pdliza
Para iniciar la contabilizacién de las notas de crédito, es importante considerar la siguiente informacion.
A) Estatus Pdliza:
Indica si la nota de crédito ya cuenta con alguna péliza (Provision, Pago, Provisidn y Pago) o no Contabilizable.

M Sin Poliza |Vigente -C5 -} 4 JCR040721450 |Persona Moral 450, SADE CV

[m] igente 11/05/2021 | E30DF539-3368-418D-8C54-C3A3AFFB5180 5 FIBEG80209RPS | Persona Fisica 400

r igente 06i07/2021 | 5E276F76-16E8-4C67-BASC-EAE92BET3BFA 6 KDS140808451 | Persona Moral 451, 5API DE CV 4
r igente 14/07/2021 | 62DF5AFF-8D56-480F-BB0F-7AAB2CFAD25 7 G0OCY30330452  Persona Moral 452, SADE CV

A) Sin Pdliza: Comprobantes que no tienen alguna pdliza relacionada.

B) No Contabilizable: Comprobantes que son marcados como no contabilizables de acuerdo a la configuracién
(Comprobantes cancelados, comprobantes con importe menor $).

C) Con Pdliza de Provision: Comprobantes que tienen una pdliza de provision relacionada.

D) Con Péliza de Pago: Comprobantes que tienen una pdliza de pago y sin pdliza de provision relacionada.

E) Con Péliza de Provision y Pago: Comprobantes que tienen una péliza provisién y péliza de pago relacionada.

11.3 Némina
Comprobantes de tipo N — Néomina, “Emitidas”; los comprobantes emitidos por el contribuyente.

11.3.1 Ndmina Emitidas
Para abrir los comprobantes de ndmina emitidas por el contribuyente, haga clic en el ment “Némina | Emitidos”.

- CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Pagos Contabilidad
(LT3 Consulta Metadata Metadatos Emitidas  Recibidas Emitidas Recibidasl Emitidos I Emitidos Recibidos Polizas  Reportes

En la pestafia “Némina Emitidos”, se muestra la informacidn de los comprobantes ndmina de acuerdo a lo siguiente:

CFDI 500+ ‘Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Pagos Contabilidad
LA Consulta  Metadata Metadatos Emitidas  Recibidas Emitidas Recibidas  Emitidos Emitidos Recibidos Pélizas  Reportes

Actuglizacin  Contabilizacion | Seleccionar Ver Ver  Cerrar
Estatus+  porPeriodo CEDI CEDI PDE-
H B d.Ba
@ FILTRO PRIMARIO: —48Mm™———————————
e ] T 2 Brivo: [por afioy Mes/Bimestre [v]
. mwzuzz 010112022 | 1500112022 | 1510112022 muwz 5 Trabajador 001 ERso |22 [v]@Mes e [v]
r V\gen(e 17/01i2022 | 01/01/2022 | 15/01/2022 | 15/01/2022 | 17/01/2022 | Sueldos YG6861740105 Trabajador 011 TICE920127011 ~ E\mestmm
™ |vigente 1700112022 | 01/0112022 | 15/01/2022 | 15/01/2022 | 17/01/2022 | Sueldos 6861740105 | Trabajador 010 TARE930408010
™ |Vigente 17/01/2022 | 01/01/2022 | 15/01/2022 | 15/01/2022 | 17/01/2022 | Sueldos Y6861740105 Trabajador 013 TEVAB51202013 FILTRO SECUNDARIO): ————
T [vigente 17/01/2022 | 01/01/2022 | 15/01/2022 | 15/01/2022 | 1710172022 | Sueldes Y8861740105 | Trabajador 008 TAGJ920903008 ersion:  [Todos | v | Estatus: [Todos [v]
I~ |vigente 17/01i2022 | 01/01/2022 | 15/01/2022 | 15/01/2022 | 17/01/2022 | Sueldos YG6861740105 Trabajador 004 TOIF540116004 imen: |TDdDS ‘Vl
™ |vigente 1700112022 | 01/0112022 | 15/01/2022 | 15/01/2022 | 17/01/2022 | Sueldos 6861740105 | Trabajador 002 TAHLO20619002
™ |vigente 1710112022 [01/01/2022 | 15/101/2022 | 15/0112022 | 17/01/2022 | Susldos Y6861740105 | Trabajador 007 TAEMET0601007 periccicidacs [Tocos [v]
T [vigente 17/01/2022 | 01/01/2022 | 15/01/2022 | 15/01/2022 | 1710172022 | Sueldes Y8861740105 | Trabajador 003 TAGX921125003 Reg. patronal: [Todos [~
™ |vigente 1700112022 | 0410112022 | 16/01/2022 | 15/01/2022 | 17/01/2022 | Sueldos 8861740105 | Trabajador 006 TAGLB30104006 FILTRO COMPLEMENTARIO:
™ |vigente 1700112022 | 01/0112022 | 15/01/2022 | 15/01/2022 | 17/01/2022 | Sueldos 6861740105 | Trabajador 008 TESK340704009
™ |vigente 171012022 | 01/01/2022 | 15/01/2022 | 15/01/2022 | 17/01/2022 | Sueldos Y6861740105 Trabajador 005 TAVD951024005 #5“5“’ por: [v]
T [vigente 01/02/2022 | 16/01/2022 | 31/01/2022 | 31/01/2022 | 01/02/2022 | Sueldos 8861740105 | Trabajador 001 TERR740527001 | (i 2022 Mes Ener | Vor. complement Todon | Fatis]
™ |vigente 0110212022 | 1610112022 | 31/01/2022 | 34/01/2022 | 01/02/2022 | Sueldos V8861740105 | Trabajador 011 TICE920127011
™ |vigente 0110212022 | 1610112022 | 31/01/2022 | 34/01/2022 | 01/02/2022 | Sueldos 6861740105 | Trabajador 010 TARE930408010 CONCEPTOS NOMINA:
™ [vigents 01/02/2022 | 16/01/2022 | 31/01/2022 | 31/01/2022 | 01/02/2022 | Sueldes Y8861740105 | Trabajador 008 T4GJ920903008 O Visualizar columnas percepciones
T [vigente 01/02/2022 | 16/01/2022 | 31/01/2022 | 31/01/2022 | 01/02/2022 | Sueldos YO3S1740105__ Trabajador 004 TOF540116004 1 Visualizar columnas deducciones & Conceptos
e e e BT e — CY--Y-PE-F TP N LT Ty-rrorvr s
Q, Visualizar +  Limpiar £ Columnas
| Conceptos PEET 12
PERCEPCIONES DEDUCCIONES
Clave Concepto Clave SAT Descripcion SAT Gravs Clave ‘Concepto Clave SAT Descripcion SAT Importe:
D d a dad
013 |PREMIO DE PUNTUALIDAD | 010 Premios por i 2{|026  |IMPUESTO SOBRE LARENTA 002 1SR 49949
012 |F’REMID DEASISTENCIA 049 Premios por asistencia ‘ 2
A | i
TOTAL PERCEPCIONES TOTAL DEDUCCIONES
TOTAL NETO 4,860.70)
(%) OCULTAR DETALLE

eContaCFDI | DSO980305FC5 | DSOFT, S.A. DECV. | Usuario: Admin | Perfil: Administrador | Versién: 1.0.0.19 | Versién BD: 1.00.19 |

Estatus SAT:
1. Actualizacion Estatus: Validacion del estatus del CFDI mediante 3 opciones:
1.1 Por metadatos: Verifica el estatus (vigente o cancelado) en que se encuentran los comprobantes de némina, se
realiza mediante un “Web Service” publicado por el SAT.
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1.2 Estatus 500+: Validacion de comprobantes en promedio de 2,500 registros por minuto (40 por segundo), obtiene
consultas de comprobantes con estatus vigente y asumiendo que los no obtenidos estan cancelados.
1.3 Actualiza Estatus: Validacidn de comprobantes a razén de un comprobante por segundo.
Generar Péliza:
2. Contabilizacion por Periodo: Genera una pdliza en base a la informacién de los comprobantes de ndmina contenidas
en un periodo en especifico y en base a la configuracién del contribuyente.
Herramientas:
3. Seleccionar: Selecciona o quita la seleccidn a los comprobantes, para realizar acciones a los comprobantes.
4. Ver CFDI: Abre en formato XML los comprobantes seleccionados.
5. Ver PDF: Elimina los comprobantes seleccionados.
Cerrar:
6. Cerrar: Cierra la pestafa “Némina Emitidos”.
Ordenar Némina:
7. Mes de Trabajo: Mes de trabajo con el que se contabilizaran las facturas emitidas.
8. Fecha Emision: Ordenar los comprobantes de ndmina por la fecha de emisién (Ascendente - Descendente).
9. Nombre Receptor: Ordenar los comprobantes de ndmina por nombre del receptor (Ascendente — Descendente).
10.0rdenar: Botdn para ordenar los comprobantes de némina con los criterios seleccionados.
Ndmina:
11.Ndmina: Listado de comprobantes de némina visualizadas por el filtro aplicado.
12.Detalle: Informacion relacionada al comprobante de némina seleccionado (Conceptos, Otros pagos, Notas).
Filtros:
Filtro Primario:
13.Filtro: Filtro para aplicar a los comprobantes de ndmina (“Por Afio y Mes”, “Por fecha de emisién”).
14.Airo, Mes, Bimestre: Afio y mes o bimestre de emisién de los comprobantes de némina.
Filtro Secundario:
15.Version: Version del complemento némina (1.1 y 1.2) y estatus SAT del comprobante (Vigente, cancelado).
16.Régimen: Régimen de Contratacidn en los comprobantes de ndmina.
17.Periodicidad: Periodicidad en los comprobantes de némina.
18.Reg. Patronal: Régimen patronal en los comprobantes de némina.
Filtro Complementario:
19.Buscar Por: Adicionalmente a los anteriores, el sistema permite complementar los criterios de busqueda o consulta
considerando toda la informacidn contenida en los CFDI.
Conceptos némina:
20.Conceptos némina
e Visualizar columnas percepciones: Visualiza todas las columnas de percepciones de ndmina en los
comprobantes.
e Visualizar columnas deducciones: Visualiza todas las columnas de deducciones en los comprobantes.
e Conceptos: Configura las columnas que se visualizan al filtrar los comprobantes.
21.Visualizar: Realiza la busqueda de comprobantes por los criterios ingresados.
22.Limpiar: Limpia los criterios de busqueda.
23.Columnas: Configura las columnas que se visualizan al filtrar los comprobantes.

11.3.2 Actualizacién Estatus SAT
Verifica el estatus (vigente o cancelado) en que se encuentra el CFDI y asi mantener un registro contable actualizado.
En la pestafia “Nomina Emitidos”, haga clic en el botén [Actualizacion Estatus], se muestran las 3 opciones por las
cuales se pueden realizar la validacién.

CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Pagos Contabilidad
Consulta  Metadata Metadatos Emitidas  Recibidas Emitidas Recibidas  Emitidos Emitidos Recibidos Pélizas  Reportes

Actualizacién Contabilizacion = Seleccionar Ver  Ver  Cerrar
Estatus -] por Periodo CFDI CFDI PDF~

Por Metadatos far poLIZA HERRAMIENTAS

Estatus 500+

Por LUID
o 2022 - Enero|  Fecha Emisién: |Ascendentz | | Nombre Receptor: || Ordenar  Total Registros: | 9,999,999)
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A) Por metadatos

Actualiza el estatus SAT de los comprobantes existentes en el sistema a partir de los Metadatos, esta actualizacién de
estatus ayuda a la validacién de grandes volimenes de informacidn, en especial cuando se tienen mas de 500
comprobantes timbrados en un segundo.

En la pestafia “Némina | Emitidos”, haga clic en [Actualizacién Estatus SAT] y seleccione la opcidn “Por Metadatos”.

CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Noémina Pagos Contabilidad
LSS0 Consulta  Metadata Metadatos Emitidas  Recibidas Emitidas Recibidas  Emitidos Emitidos Recibidos Pélizas  Reportes

Actualizacion  Contabilizacion ~Seleccionar Ver  Ver  Cemar
Estatus - por Periodo CrDI CFDI PDF~

Por Metadas AR POLIZA HERRAMIENTAS

Estatus 500
>80 0 Valida e Estatus de los comprobantes en el SAT

Por UUID
S——-l1 L ) Fecha Emisi6n: |Ascendente | ¥ | Mombre Receptor: ¥ | 4 Ordenar  Total Registros: | 9,999,999

En la ventana “Actualizar Estatus Metadatos”, seleccione el afio y Mes.

Actualizar Estatus Metadatos

Ingresa - Recibido

Afio: 2022 ¥ | Mes: Todos v

Actualizar estatus en base a los CFDI Cancelados

Meptar > Cancelar

Nota. Al habilitar la opcidn “Actualizar estatus en base a los CFDI Cancelados” Unicamente considera la validacion de los registros con estatus cancelados. Al no
habilitarla considera la validacion tanto vigentes como cancelados.

Si la solicitud fue aceptada se muestra el mensaje de confirmacion, haga clic en el botén |Aceptar]|.

Estatus Metadatos x

@ iiisolicitud Aceptada por el SAT!!
| /‘ Favor de monitarear su disponibilidad desde la apcién que
= aparecerd a continuacién en la barra de herramientas

Al continuar el proceso, se visualizard una nueva opcion [Estatus Validacion] que permitira verificar la disponibilidad de
la ultima solicitud de metadatos para actualizar el estatus de los CFDI.

% m@ |G

Valida Actualiza | Estatus
Sello  Estatus - |Validacidén

ESTATUS SKT

Enseguida se inicia la validacion del estatus.

nv

Descargando Paquete

BOSOES18-653A - 4752-A247-SAS2C1CCT4TI 00

B) Estatus 500+

Validacion de comprobantes en promedio de 2,500 registros por minuto (40 por segundo), obtiene consultas de
comprobantes con estatus vigente y asumiendo que los no obtenidos estan cancelados.

En la pestafia “Némina |Emitidos”, haga clic en [Actualizacién Estatus] y seleccione la opcién “Estatus 500+”.

(CFDI 500+ ‘Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Pagos Contabilidad

Consulta  Metadata Metadatos Emitidas  Recibidas Emitidas Recibidas  Emitidos Emitidos Recibidos Pélizas  Reportes

Actualizacién Contabilizacién = Seleccionar Ver  Ver  Cerrar
Estatus ~ por Periodo CFDI CFDI  PDF~

Por Metadatos |ar PoLiza HERRAMIENTAS

Estatus 500- *

Por UUID Valida el estatus de los comprobantes mediante I lista del repositorio SAT, consultando sola vigentes y asumiendo que los demas son cancelados

En la ventana “Consulta 500+”, ingrese los datos a continuacién:
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FC | DS0980305FC5 d

[ Guardar Clave CIEC

~_ Cambiar Captcha

oo Iniciar > Cancelar

1. RFC: Se visualiza el RFC del contribuyente a consultar.

2. Clave CIEC: Ingrese la Clave CIEC del contribuyente.

3. Visualizar Clave CIEC: Visualiza la clave CIEC ingresada para verificar y modificar en caso que sea incorrecta.

4. Guardar Clave CIEC: Guarda la clave CIEC, esto evita capturar los datos cada que se desea validar comprobantes.
5. Captcha: Ingresar el Captcha (Imagen) visualizado en la parte de arriba.

6. Cambiar Captcha: Puede cambiar el Captcha del recuadro en caso que sea dificil de entender.

Una vez ingresados los datos, haga clic en el botén [Iniciar].

En la ventana “Consulta 500+” ingrese los datos de acuerdo a lo siguiente:

Consulta 500+

Seleccione la opcidn deseada

1 JEgll Consultar en EMITIDOS Z [ consuttar en RECIBIDOS |

Consultar comprobantes en Repositorio SAT del Periodo
.50 nicil [2021 o Final 2021 v
._5 es Inicial |Ene ~ ec Final |Mar w
6 Dia Inicial | Todos bd ia Final (Todos ~

I,\\) Aceptar > Cancelar

Seleccione tipo de comprobante.

1. Consultar en EMITIDOS: Consulta de comprobantes emitidos por el contribuyente.
2. Consultar en RECIBIDOS: Consulta de comprobantes recibidos por el contribuyente.
Seleccione periodo

3. Ao Inicial: Seleccione el afio inicial del periodo a consultar.

4. Afio Final: Seleccione el afio final del periodo a consultar.

5. Mes Inicial: Seleccione el mes inicial del periodo a consultar.

6. Mes Final: Seleccione el mes final del periodo a consultar.

7. Dia Inicial: Seleccione el dia inicial del periodo a consultar.

8. Dia Final: Seleccione el dia final del periodo a consultar.

Una vez seleccionados los filtros haga clic en el botén [Aceptar].

Se visualiza el proceso de la consulta al portal SAT y el proceso de actualizacién de estatus a los comprobantes.

] L 1
E 3
SAT

UATTES: DF LA DOMSULTA
Ferigado el D01 ol 020 AN I ey 1T

Comprobastes:  Emitidos Teo Todas Estader  Wigentes
DSOUBO30SFCS dSoft SA de OV

Lomgisrments  Todos

PROCESD DE COMSULTA REFISITORKD SAT :: a
Mitoda: MIES O/ T 2002 DODid0  JNTeh/ 2002 2RARSS  Tous SAT

PROCESD COMSULTA COPIA LISTADO REFOSITORIO SAT
1y ] Regsiras a Importar: 1890 Hora Inicio: 19:44:03

Registros Copiadas: 417 Tiempe Transeurrida: 00:00:04

|
X carser
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C) Por UUID

Realiza la validaciéon a razén de un comprobante por segundo.
En la pestafia “Némina | Emitidas”, haga clic en [Actualizaciéon Estatus] y seleccione la opcion “Por UUID”.

Contabilidad

CFDI 500+
Metadata

‘Web Service SAT
Metadatos

Notas Crédito
Recibidas  Emitidos

Facturas Némina

Emitidas  Recibidas

Pagos

Consulta Emitidas Emitidos Recibidos Pélizas  Reportes

Actualizacion Contabilizacion  Seleccionar Ver  Ver  Cerrar

Estatus por Periodo CFDI CFDI PDF~

Por Metadatos AR POLIZA HERRAMIENTAS

Estatus 500+

Valida el Estatus de los comprobantes en el SAT

T ndentz | ¥| MNombre Receptor:

¥ | 4 Ordenar  Total Registros: | 9,999,999

En la ventana “Validar” seleccione una de las siguientes opciones y haga clic en el botén [Aceptar]:

@) Procesar sélo los registros sin Validar

O Todos

I} Aceptar ¢ Cancelar

e Procesar solo los registros sin Validar: Comprobantes con estatus “Sin Validar”. en la columna Estatus.

e Todos: Comprobantes que ya se encuentran validados y se requieren validar nuevamente.
Se muestra el progreso el cual puede tardar varios minutos, dependiendo de la cantidad de los CFDI. Al finalizar el
proceso, se muestra la ventana “Reporte de Validaciones”, haga clic en el botdn [Salir].

DSOSEDI0SFCS

dSoft SA de OV

VALIDAR ESTATUS SAT
Archivos a Validar: 102 Hora Inicio: 18:47:04 Tiempo Tanscurrido: 00:03:35
Archivos Validados: 94 Tiempo Transcurrida: 00:03:15 Total Comprobantes: 102

¢ cancelar

1€ salir
Se muestra la actualizacion del estatus en la columna “Estatus”. En caso de encontrar alguna inconsistencia en los
comprobantes, se muestra en un reporte el cual se puede exportar a Excel.

Némina Emitidos X
Aiio Mes Trabajo: |2022 - Energ Fecha Emision: |Ascendente | v | MNombre Receptor: v | i Ordenar Total Registros: | 25de 74| Tiempo Consulta: 2 seg
Sel.  Poliza mision Inicio Fin Pago Timbrado Régimen Contratacion Descripcién Registro Patronal Receptor Nombre Rec ;l
Sin Poliza  Vigente 17i01/2022 | 01/01/2022 | 15/01/2022 | 16/01/2022 | 17/01/2022 | Sueldos Y6861740105 Trabajador 001
r 17/01/2022 | 01/01/2022 | 15/01/2022 | 15/01/2022 | 17/01/2022 | Sueldos Y6861740105 Trabajador 011 TICH
r 17/01/2022 | 01/01/2022 | 15/01/2022 | 15/01/2022 | 17/01/2022 | Sueldos YEB61740105 Trabajador 010 TAR
r 17i01/2022 | 01/01/2022 | 15/01/2022 | 15/01/2022 | 17/01/2022 | Sueldos YB861740105 Trabajador 013 TEW.
r 17/01/2022 | 01/01/2022 | 15/01/2022 | 15/01/2022 | 17/01/2022 | Sueldos YB6861740105 Trabajador 008 TAG

114 Recepcién de Pagos
Comprobantes tipo P — Recepcion de pago, separadas por “Emitidas”; los comprobantes emitidos por el contribuyente
y “Recibidas”; los comprobantes que fueron emitidos al contribuyente.
11.4.1 Recepcidn Pagos Emitidos
Para abrir los comprobantes de Recepcién de pago emitidos por el contribuyente, haga clic en el mend “Recepcion de

pagos | Emitidos”.
I[.c Pagos

CFDI 500+ Web Service SAT MNotas Crédito Contabilidad

Recibidas

Facturas Némina

Consulta Metadata Metadatos Emitidas  Recibidas Emitidas Emitidos Polizas  Reportes
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En la pestafia “Pagos Emitidos”, se muestra la informacion de los CFDI Recepcién de pago de acuerdo a lo siguiente:

CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Pagos. Contabilidad - [m]
(LT Consulta  Metadata Metadatos Emitidas  Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Polizas Reportes
= vz > | 5
5] E 2

Actualizacién  Péliza  Seleccionar Mo Ver Ver  Cerrar
Eﬂs- deﬂm CED| Coﬁlizﬂr rﬁl PDE -
3 6 7
EST SAT POl 5 . HERI ENTAS - .
Pagos Emitidos X s

Aiio Mes Trabajo: Total Registros: Tiempo Consulta: ® FILTRO PRIMARIO:

S fams | See  rok | ConcestosDescrpoin | urow WM mecepermrt | Reowmrvomoe  Emeer ]| = Wfive ForadoyMes [¥]
Wl |vigente Pago 1712 | Pago 0.00 0.00 |MAP970610510 |Persona Moral 510, SA DECV 31/01/2022 § Afo: ‘gggg | v ‘ Mes: |E"grD ‘ ~ |
I |vigente Pago 1711 |Pago 0.00 0.00 PIT101026485 |PersonaMoral 485, SAPI.DECV 31/01/2022
™ |vigente Pago 1708 |Pago 0.00 0.00 | PQP431018443 | Persana Moral 443, S.A DE C.V 31012022 || FILTRO SECUNDARIO:

I~ |vigente Pago 1705 |Page 0.00 0.00 | VIM970514007 | Persana Moral 007, S.A. DE G.V. 2610172022 dEStﬂlusCompmhanlE: fodos [ v]
™ |vigente Pago 1704 |Pago 0.00 0.00 |LCM110901161 |Persona Moral 161, 8.A. DE CV. 25/01/2022 FILTRO COMPLEMENTARIO:

I~ |vigente Pago 1701 | Page 0.00 0.00| AKP211109528 | Persana Moral 529A-KPITE, SC 2500112022

I~ |vigente Pago 1700 | Page 0.00 0.00| BEF080213294 | Persana Moral 234, S.A DECV. 2410172022 da“scaf por | [~]
I~ |vigente Pago 1697 | Pago 0.00 0.00| PME960701331 | Persona Moral 331, 8. DERL. DE C... | 21/01/2022 [Afo: 2022 | Mes: Enero | Estatus: Todos [
™ |vigente Pago 1696 | Pago 0.00 0.00 | AVM980803336 | Parsana Moral 336, 3 A DE CV 2110172022 i 16 o (7]

™ |vigente Pago 1695 | Pago 0.00 0.00|KFI801127151 | Persona Moral 151, SA DE C.V. 200172022 _ . WEELET ) Eimptar - (ET IR
Pagos u

Version Fecha Pago Forma Pago Moneda T Monto del Pago Nimero Operacion Entidad Emisora Cta Origen RFC Entidad Emisora Cta Origen Mo

3100172022 | Transferencia ... |Peso mexicano| 0 1,160.00 |0

d »
Do R o Total Comprabantes: 1
Poliza Estatus Emision Receptor RFC Receptor Nombre UUID Docto. Relacionado Serie Folio Moneda

g P P D B BD =
«| | »

(¥) OCULTAR DETALLE

eContaCFDI OPEN | DSQ980305FCS | DSOFT, SA. DECV. | Usuario: Admin | Perfil: Administrador | Versién: 1.0.0.19 | Version BD: 1.00.19 |

Estatus SAT:
1. Actualizacion Estatus: Validacion del estatus del CFDI mediante 3 opciones:
1.1 Por metadatos: Verifica el estatus (vigente o cancelado) en que se encuentran las notas de crédito, se realiza
mediante un “Web Service” publicado por el SAT
1.2 Estatus 500+: Validacidon de comprobantes en promedio de 2,500 registros por minuto (40 por segundo), obtiene
consultas de comprobantes con estatus vigente y asumiendo que los no obtenidos estan cancelados.
1.3 Actualiza Estatus: Validacidon de comprobantes a razén de un comprobante por segundo.
Pélizas:
2. Pdliza Cobro: Genera una péliza de cobro en base a la informacién del CFDI de Recepcién de Pago y en base a la
configuracién del contribuyente.
Herramientas:
3. Seleccionar: Selecciona o quita la seleccién a los CFDI Recepcidon de Pago y realizar acciones a los comprobantes.
4. No Contabilizar / Contabilizar: Cambia el estatus de péliza de los CFDI Recepcion de Pago seleccionados.
5. Ver CFDI: Abre en formato XML los CFDI Recepcion de Pago seleccionados.
6. Ver PDF: Abre en formato PDF los CFDI Recepcion de Pago seleccionados.
Cerrar:
7. Cerrar: Cierra la pestafia “Pagos Emitidos”.
Recepcién de Pagos:
8. Recepcion de Pagos: Listado de los CFDI de Recepcion de pago emitidos visualizados por el filtro aplicado.
9. Pagos: Pagos contenidos en el CFDI de Recepcién de Pagos seleccionado.
10.Documentos Relacionados: Documentos relacionados en base al pago seleccionado
Filtros:
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Filtro Primario:

11.Filtro: Filtro para aplicar a los CFDI Recepcién de Pago (“Por Afio y Mes”, “Por fecha de emisidn”).

12.Aio: Afio y mes de emisién de los CFDI Recepcidn de Pago.

Filtro Secundario:

13.Estatus Comprobante: Estatus SAT de los CFDI Recepcién de Pago (Vigente, cancelado).

Filtro Complementario:

14.Buscar Por: Adicionalmente a los dos filtros anteriores, el sistema permite complementar los criterios de busqueda
o consulta considerando toda la informacién contenida en los CFDI de Recepcion de Pagos.

15.Visualizar: Realiza la busqueda de comprobantes por los criterios ingresados.

16.Limpiar: Limpia los criterios de busqueda.

17.Columnas: Configura las columnas que se visualizan al filtrar los CFDI de Recepcién de Pagos.

11.4.2 Recepcidn Pagos Recibidos
Para abrir los comprobantes de Recepcion de pago emitidos al contribuyente, haga clic en el menu “Recepcién de
pagos | Recibidos”.

CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Pagos Contabilidad
(T« Consulta Metadata Metadatos Emitidas  Recibidas Emitidas Recibidas  Emitidos Emitidosl Recibidos IPéIl'zas Reportes

En la pestafia “Pagos Recibidos”, se muestra la informacidn de los CFDI Recepcidn de pago de acuerdo a lo siguiente:

CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Pagos Contabilidad
LTSRN Consulta  Metadata Metadatos Emitidas  Recibidas Emitidas Recibidas  Emitidos Emitidos Recibidos Polizas  Reportes £ Sistema -
w = L | 4
B E &0
Actualizacién Poliza  Seleccionar No Ver Ver  Cerrar

Eﬂsv deﬁo CFDI  Contaifizar CE PDF -

M. Eo8B B a

Pagos Recibidos X =

Afio Mes Trabajo: |2022 - Enerc Total Registros: | 8de 35 Tiempo Consulta: i FILTRO PRIMARIO:
—

 Sel Estats  Tpo Emisor Nombre ‘Conceptos Descripcion 7 Fitro:  [Por Afio y Mes [v]

Pago CPCNC 3015 | CNC160412005 Persona Moral 005 Negocios, S....

o TRIE]

[ | vigente | Afio: ‘20?_2 | V‘ Mes: |Enero ‘ V|
I |vigente Pago CPCNC 3014 |CNC160412005 | Persona Moral 005 Negocios, 5... |Pago 0.00 0.00 3
I | vigente Pago |PI 0168042154 |RDIB41003003 | Persona Moral 003, SA de CV.  |Paga 0.00 0.00|2 FILTRO SECUNDARIO:
I |vigente Pago VGR 765287C | ASE931116002 | Persona Moral 002 Seguros, SA... | Pago 0.00 0.00 |2 status Comprobante: odos [ v]

Vigent p Pl 0167662494 | RDIZ41003003 | P Moral 003, 5.4 de CV.  |P 0.00 0.00 1
I vigente 90 ersana Moral 003, 5 A de 90 FILTRO COMPLEMENTARIO:
™ |vigente Pago Pl 0167484294 | RDI841003003 |Persona Moral 003, S A de CV. Pago 0.00 0.00 | 1—
T |vigente Pago |MEXCP 101597 | MCM960926012 | Persona Moral 012 de México, 8 Pago 0.00 0 DD_DILI Buscar Por: | ‘ v |
< | v éAlﬁo:ZOZZlMes: Enero | Estatus: Todos

a Q, Visualizar # Limpiar & Columnas

Pagos

Version Fecha Pago Forma Pago Moneda TC Monto del Pago Nimero Operacion Entidad Emisora Cta Origen RFC Entidad Emisora Cta Origen Nof

01/02/2022 Transferencia ... |Peso mexicano 0 5,152.50

Total Comprobantes: 1 I

UUID Docto. Relacionado Folio Moneda q
. Vigente 03/01/2022 CNC160412005 | Persona Moral 005 Negocios, S.. 5B0764E0-EA9B-4637-9AB9-E81ABE1106A3 | CNC 8862 Peso mexicano

4| ] v

(¥) OCULTAR DETALLE

eContaCFDI OPEN | DSO980305FCS | DSOFT, SA. DEC.V. | Usuario: Admin | Perfil: Administrador | Version: 1.0.0.19 | Versién BD: 1.00.19 |

Estatus SAT:
1. Actualizacion Estatus: Validacion del estatus del CFDI mediante 3 opciones:
1.1 Por metadatos: Verifica el estatus (vigente o cancelado) en que se encuentran las notas de crédito, se realiza
mediante un “Web Service” publicado por el SAT
1.2 Estatus 500+: Validacion de comprobantes en promedio de 2,500 registros por minuto (40 por segundo), obtiene
consultas de comprobantes con estatus vigente y asumiendo que los no obtenidos estan cancelados.
1.3 Actualiza Estatus: Validacidn de comprobantes a razén de un comprobante por segundo.
Polizas:
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2. Pdliza Pago: Genera una pdliza de pago en base a la informacién del CFDI de Recepcién de Pago y en base a la
configuracién del contribuyente.

Herramientas:

3. Seleccionar: Selecciona o quita la seleccidn a los CFDI Recepcidon de Pago y realizar acciones a los comprobantes.

4. No Contabilizar / Contabilizar: Cambia el estatus de pdliza de los CFDI Recepcidon de Pago seleccionados.

5. Ver CFDI: Abre en formato XML los CFDI Recepcion de Pago seleccionados.

6. Ver PDF: Abre en formato PDF los CFDI Recepcion de Pago seleccionados.

Cerrar:

7. Cerrar: Cierra la pestaina “Pagos Recibidos”.

Recepcion de Pagos:

8. Recepcion de Pagos: Listado de los CFDI de Recepcidn de pago emitidos visualizados por el filtro aplicado.

9. Pagos: Pagos contenidos en el CFDI de Recepcién de Pagos seleccionado.

10.Documentos Relacionados: Documentos relacionados en base al pago seleccionado

Filtros:

Filtro Primario:

11.Filtro: Filtro para aplicar a los CFDI Recepcion de Pago (“Por Aiio y Mes”, “Por fecha de emision”).

12.Aio: Afio y mes de emisién de los CFDI Recepcidn de Pago.

Filtro Secundario:

13.Estatus Comprobante: Estatus SAT de los CFDI Recepcién de Pago (Vigente, cancelado).

Filtro Complementario:

14.Buscar Por: Adicionalmente a los dos filtros anteriores, el sistema permite complementar los criterios de busqueda
o consulta considerando toda la informacién contenida en los CFDI de Recepcién de Pagos.

15.Visualizar: Realiza la busqueda de comprobantes por los criterios ingresados.

16.Limpiar: Limpia los criterios de busqueda.

11.4.3 Estatus SAT
Verifica el estatus (vigente o cancelado) en que se encuentra el CFDI y asi mantener un registro contable actualizado.
En la pestafia “Pagos | Emitidos”, haga clic en el botdn [Estatus SAT], se muestran las 3 opciones por las cuales se
pueden realizar la validacion:

: CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Pagos Contabilidad
LGB Consulta  Metadata Metadatos Emitidas  Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Pélizas  Reportes
B LK B E &6 C
> Y- )
] [ ]
Actualizacif: Péliza Seleccionar Ne Ver Ver  Cerrar
Estatus de Cobra CFDI Contabilizar CFDI PDF -

B Por Metadatos|feas HERRAMIENTAS
& Estatus 500+
B2 Por UUID

O TWES TTa0a)o: - Enero Total Registros: | 9,990,999 Tiempo C

A) Por Metadatos

Actualiza el estatus SAT de los CFDI recepcidn de pago a partir de Metadatos, esta actualizacion ayuda a la validacidn
de grandes volumenes de informacién, cuando existen mds de 500 comprobantes timbrados en un segundo.

En la pestafia “Pagos | Emitidos”, haga clic en [Actualizacion Estatus SAT] y seleccione la opcién “Por Metadatos”.

CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Noémina Pagos Contabilidad

Consulta  Metadata Metadatos. Emitidas  Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Pdlizas Reportes

B2 B B E &8
v

% ‘==
Actualizacién Péliza Seleccionar No Ver Ver Cerrar

Estatus ~ de Cobro CFDI Contabilizar CFDI  PDF -

B2 Por Mejadatos fras HERRAMIENTAS

B ESats e o Estatus de los comprobantes en el SAT
B2 Por Ui
‘Ao wies rapajor | 2022 - Enero Total Registros: | 9999.993] Tiempo C

En la ventana “Actualizar Estatus Metadatos”, seleccione el afio y Mes.

Actualizar Estatus Metadatos

Ingreso - Recibido

Afio: 2022 V| Mes: Todos e

Actualizar estatus en base a los CFDI Cancelados

Meptaf > Cancelar
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Nota. Al habilitar la opcidn “Actualizar estatus en base a los CFDI Cancelados” Unicamente considera la validacion de los registros con estatus cancelados. Al no
habilitarla considera la validacién tanto vigentes como cancelados.

Si la solicitud fue aceptada se muestra el mensaje de confirmacion, haga clic en el boton |Aceptar|.

Estatus Metadatos

f 0 \I iiiSolicitud Aceptada por el SAT!!

= aparecera a continuacion en la barra de herramientas

)| Favor de monitorear su disponibilidad desde la opcidn que

x

Al continuar el proceso, se visualizard una nueva opcién [Estatus Validacion] que permitird verificar la disponibilidad

de la dltima solicitud de metadatos para actualizar el estatus de los CFDI.

J

i
Valida Actualiza
Sello  Estatus -

)

Estatus
Validacian

ESTATUS SKT

Enseguida se inicia la validacion del estatus, espere a que termine el proceso.

B)

f'
<
W

Descargando Paquete

BOSOES18-653IA-4752-A247-9A52C1CCT4TY 00

Por Estatus 500+

Validaciéon de comprobantes en promedio de 2,500 registros por minuto (40 por segundo), obtiene consultas de
comprobantes con estatus vigente y asumiendo que los no obtenidos estan cancelados.
En la pestafia “Pagos | Emitidos”, haga clic en [Actualizacion Estatus] y seleccione la opcidn “Estatus 500+”.

CFDI 500+ ‘Web Service SAT Notas Crédito

Consulta Metadata  Metadatos
N N
B B E
RBoliza  Seleccionar  No Ver  Ver
de Cobro CFDI
Ba Por Metadstos zas

| & Esatfys00- |

Facturas
Emitidas  Recibidas

-
eor [ X
[ ]

Cerrar

Inicio Emitidas

Actualizacion
Estatus =

Contabilizar CFDI PDF~

HERRAMIENTAS

ANO WIes Irapajo: [2U<2 - thera

Némina

Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Polizas  Reportes

BA Por U Valida el estatus de los comprabantes mediante |a lista del repositorio SAT, censultando solo vigentes y asumisnda que los demas son cancelados

Pagos Contabilidad

10t negisuus: | sws ey aenpo C)

En la ventana “Consulta 500+”, ingrese los datos a continuacién:

1
2
3
4
5
6
U

DS0980305FC5

B

[ Guardar Clave CIEC

*_» Cambiar Captcha

¢ Cancelar

RFC: Se visualiza el RFC del contribuyente a consultar.
Clave CIEC: Ingrese la Clave CIEC del contribuyente.

Visualizar Clave CIEC: Visualiza la clave CIEC ingresada para verificar y modificar en caso que sea incorrecta.
Guardar Clave CIEC: Guarda la clave CIEC, esto evita capturar los datos cada que se desea validar comprobantes.

Captcha: Ingresar el Captcha (Imagen) visualizado en la parte de arriba.

Cambiar Captcha: Puede cambiar el Captcha del recuadro en caso que sea dificil de entender.

na vez ingresados los datos, haga clic en el botén [Iniciar].
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En la ventana “Consulta 500+” ingrese los datos de acuerdo a lo siguiente:

Consulta 500+

Seleccione |a opcidn deseada

1 JZ@l Consultar en EMITIDOS Z [ consultar en RECIBIDOS |

Consultar comprobantes en Repositorio SAT del Periodo *

3 e o
M0 Inicial 2021 Aiio Final (2021 -
._5 es Inicial |Ene v es Final |Mar ~

G Dia Inicial  |Todos v ia Final (Todos ~

L\\) Aceptar 2 Cancelar

Seleccione tipo de comprobante.

1. Consultar en EMITIDOS: Consulta de comprobantes emitidos por el contribuyente.
2. Consultar en RECIBIDOS: Consulta de comprobantes recibidos por el contribuyente.

Seleccione periodo
Ano Inicial: Seleccione el afio inicial del periodo a consultar.
Ao Final: Seleccione el afio final del periodo a consultar.
Mes Inicial: Seleccione el mes inicial del periodo a consultar.
Mes Final: Seleccione el mes final del periodo a consultar.
Dia Inicial: Seleccione el dia inicial del periodo a consultar.
Dia Final: Seleccione el dia final del periodo a consultar.

na vez seleccionados los filtros haga clic en el botén [Aceptar].

3
4
5
6
7
8
U

Se visualiza el proceso de la consulta al portal SAT y el proceso de actualizacién de estatus a los comprobantes.

20
20
SAT

*. F

DUATTS: D LA COMSULTA

Beridn el D17V ol 3022 Al 3T ebay 202

Comgrobaste:  Emitidos Tea Tode Eiladec  Wigenles

DSOUBO30SFCS

dSoft SA de OV

Complerenin  Todos

FPROCESC CONSULTA

fegatros Copiadas:

PROCESD DE COMSULTA REPOSTIORKD SAT ::
Métodc: MILS 01/ Feby/ 7007 DOGDHM0 T eh/ 122 JE5%5S  Tonyl s HT

COPIA LISTADO REPOSITORIO SAT
] Registros a Importar:

Q%> D

1890 Hora Inicio: 19:44:03

a7 Tiempo Transcurrida: 00:00:04

C) Por UUID
Realiza la validacién a razén de un comprobante por segundo.

En la pestafia “Pagos | Emitidos”, haga clic en [Actualizacion Estatus] y seleccione la opcién “Por UUID”.

CFDI 500+ ‘Web Service SAT Facturas Notas Crédite

Inicio Consulta Metadata Metadatos Emitidas  Recibidas Emitidas
o = g || .

5] E Sl

Actualizacién Péliza Seleccionar No Ver  Ver Cerrar

Estatus ~ de Cobro CFDI Contabilizar CFDI PDF~

BA Por Metadatos zas HERRAMMENTAS
& Estatus 500+
B Poruup [

™ Vélida el Estatus de los comprobantes en el SAT

Némina

Recibidas  Emitidos Emitidos Recibidos Pélizas  Reportes

Pagos Contabilidad

Total Registros: | 9,999,999 Tiempo C¢

En la ventana “Validar” seleccione una de las siguientes opciones y haga clic en el botén [Aceptar]:

® Procesar solo los registros sin Validar

) Todes

% Aceptar > Cancelar

e Procesar solo los registros sin Validar: Comprobantes con estatus “Sin Validar”. en la columna Estatus.
e Todos: Comprobantes que ya se encuentran validados y se requieren validar nuevamente.
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Se muestra el progreso el cual puede tardar varios minutos, dependiendo de la cantidad de los CFDI. Al finalizar el
proceso, se muestra la ventana “Reporte de Validaciones”, donde se visualiza el tiempo trascurrido y el total de

comprobantes validados, haga clic en el botdn [Salir].

DSOSED30SFCS dSolt SA de OV
= gg
a sA I Reporte de Validaciones
VALIDAR ESTATUS SAT
Archivos aValidar: 102 Hora Inicio: 18:47:04 Tiempo Tanscurrido: 00:03:35
Archivos Validados: 94 Tiempo Transcurrido:  00:03:15
Total Comprobantes: 102
¢ cancelar Dg salir

Se muestra la actualizacion del estatus en la columna “Estatus”. En caso de encontrar alguna inconsistencia en los
comprobantes, se muestra en un reporte el cual se puede exportar a Excel.

Total Registros: | 33 de 157  Tiempo Consulta: | 3seg

SubTotal Total Receptor RFC Receptor Nembre

| 000 0.00|MAP97DG1051D  Persona Moral 540, S A DE CV
0.00 0.00 |PIT101026485 | Persona Moral 485, S APL DE C.V.
0.00 0.00 |[POP431018443 Persona Moral 443, SA. DE CV.
0.00 0.00 |VIMG70514007 | Persona Moral 007, S A DE C V.
0.00 0.00 |LCW1109011671  Persana Moral 161, SA. DE CV.

Emision =
31/01/2022 |
310112022
26/01/12022
25i01i2022

Folio Conceptos Descripcian
1711 Pago
1708 | Pago
1705 | Pago
1704 | Pago

Vigente
Vigente
Vigente
Vigente
Vigente

11.5 Consideraciones de comprobantes para generar Péliza
Para iniciar la contabilizacién de los comprobantes, es importante considerar la siguiente informacion.
A) Estatus Péliza: Indica si el comprobante ya fue relacionado a alguna péliza (Provisidn, Pago, Provision y Pago) o si
se mantiene como no Contabilizable.
A) Estatus Péliza

Total Registros: Tiempo Consulta:|  0seq
‘Emisidn -~
29/01/2021
29/01/2021
29/01/2021
20/01/2021
20/01/2021

SubTotal Receptor Nombre

——— =

Conceptos Descripcién
Pago

Receptor RFC

0,00 | F——

0.00

r

i 0o so0) I |1

A) Sin Pdliza: Comprobantes que no tienen alguna pdliza relacionada.

B) No Contabilizable: Comprobantes que son marcados como no contabilizables de acuerdo a la
(Comprobantes cancelados, comprobantes con importe menor S).

C) Con Pdliza de Provisién: Comprobantes que tienen una pdliza de provision relacionada.

D) Con Péliza de Pago: Comprobantes que tienen una pdliza de pago y sin pdliza de provision relacionada.

E) Con Péliza de Provision y Pago: Comprobantes que tienen una péliza provision y péliza de pago relacionada.

Pago
Pago

configuracién
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12. LayOut base (Flujo de efectivo)
Una vez que las facturas cuentan con validacién del estatus SAT, el siguiente paso es hacer la conciliacion del estado
de cuenta bancario del contribuyente con el extracto de las facturas y los CFDI de recepcidn de pagos.
Esta conciliacidn se hara a través de un LayOut Base que nos ayudara en los siguientes casos:
e Una factura con método de pago PPD no tiene un comprobante CFDI Recepcién de Pagos, pero ya existe un pago
relacionado en el estado de cuenta Bancario, se puede registrar el pago sin depender del CFDI de Pagos.
e Una factura con método de pago PUE tiene pago en el estado de cuenta Bancario diferente a la fecha de emisién
del CFDI, se puede modificar la fecha de pago.
e Complementar los datos bancarios que no vienen en una factura con método de pago PUE.
e Modificar los datos del pago del CFDI Recepcién de Pagos y que no coinciden con el estado de cuenta Bancario.

12.1 LayOut Base Ingresos (registro de cobros)
Se obtiene un extracto de los pagos de las facturas emitidas y los CFDI de Recepcidn de Pago, para exportar a un archivo
en Excel y realizar de forma mas rapida la conciliacidn con el estado de cuentas bancario del contribuyente.
En la pestafia “Facturas Emitidas”, haga clic en el botén “[Flujo Efectivo]”.

CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Pagos Contabilidad

Inicio

Consulta Metadata Metadatos Emitidas ~ Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Pélizas  Reportes

Actualizacién Flujo |Registrar  Pélizas  Pélizas  Seleccionar Varios  Un Listas No Fecha Polizas  Mer  Wer  Cerrar
Estatus = Efectiv{y| Cobro  Provisién Ingreso CFDI- CFDI CFDI  Negras Contabilizar Contable Ascciadas CFDI PDF-

ESTATUS SAT | CONTROL CORROS POLITAS MASIVAS BOLIZAS BOR CEDL HFRRAMIFNTAS RGVEDA CFDL

- Genera la relacién de Facturas Emitidas con todos los datos para el registro de cobros basado en un Layout en Excel
Facturas Emitidos X

En la pestafia “LayOut CFDI Emitidos”, se muestra la informacidn de acuerdo a lo siguiente:

CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Naotas Crédito Némina Pagas Contabilidad Flujo de Efec...
[LISLB Consulta  Metadata Metadatas Emitidas  Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Pélizas Reportes  CFDI Emnitidas

BEE O
Generar Historial Importar  Sin CFDI Recepcién = Cerrar
B ) deﬂ“ a
HERRAMIENTAS LAYOUT  PoLIZASE CoBRO
Facturas Emitidos =
Afio Mes Trabajo: Total Registros ©- auro:
uuiD " Contabilizar ' Fecha Usuario ‘Estamsw Serie ' Folio " Receptor Nombre I3 =f] = Fiftro: Por Afio y Mes hd
2
9497EDT0-FBCA-404E-B45B-FAEASFATEQHA | Contabilizar | 030012022 |Vigente | (00010  Persona Horal | io: 2022 v| e [Evera o
2BDFAZF1-1D3C-4747-B907-192FCEBECB... | Contabilizar 03/01/2022 |Vigente 37419 Persona Fisica Pefia 001
| AGE2049C-6EAD-41FA-ACDA-DABBF652C33B | Contabilizar 04/01/2022 | Vigents 747 Parsona Moral 341, S A DE C.V
|SEABBCE0-8947-467F-B550-10B79BSAFCO7 | Contabilizar 0410112022 | Vigente 37433 Persona Moral 368, S.A. DE C.V. Contabilizar:  |Todos hd
1624B3BA-1096-47DF-B75F-GAI0AGICSTZE | Contabilizar 04/01/2022 | Vigents 37434 Parsona Fisica Vazqusz 012 = Estatus: Todos v
-FECU?SEU—C5D8—4E777.AQBF—E1MDEEMBQB Contabilizar 04/01/2022 | Vigente 37444 Persona FisicaAbarca 077
|516129B6-F 324-4COE-A1AT-647E3BB127CE | Contabilizar 03/01/2022 | Vigents 00012 Parsona Moral 158, 3 A DE C.V/ Buscar:
|A3210933-1E11-4090-0934-33AA53A1E6B9 | Contabilizar 0410142022 | Vigente 7441 Persona Moral 111, A DE C.V. Buscar por: h
| F41ED3D-0DC4-4271-85E0-5AABFE4B3 .. | Contabilizar 04i01/2022 | Vigents 7443 Parsona Moral 111, S.A DE GV \ |
533580FD-BCOD-4B57-83CE-42F 1301CEO... | Contabilizar 050142022 | Vigente 37450 Persona Moral 242, A DE C.V. — —
|69C902DE-7A3-4B02-0F 16-0717FBEBBATS | Contabilizar 05/01/2022 | Vigente 37458 Persona Moral 289, 5.C L%Lfﬁdw“: Enero | Estatus Psliza: Todos] ‘
6D2B4C53-0418-4051-8C09-D176296F 3450 | Contabilizar 050142022 | Vigente 37450 Persona Moral 299, S.A DE C.V. 13
| ABBAEEB6-DBAF-486A-BAIF-CE52134486A1 | Contabilizar 05i01/2022 | Vigents 7461 Parsona Moral 421, 5C P Q, Visualizar 4 Limpiar
|703B7230-6638-4609-AC02-190552521128 | Contabilizar 050142022 | Vigente 37465 Persona Moral 132, A DE C.V.
7D2EQBEDB-QSM—ATDQ-ADEQ-AEEI1S1BBEI‘IAE Caontabilizar 06/01/2022 | Vigents 37478 Persona Moral 479 AC TOTALES —
19397B07-A334-42C2-84F8-D821E793A6E3 | Contabilizar 060142022 | Vigente 37482 Persona Moral 028, S.A DE C.V.
| A37086CB-452C-4478-0576-E£933182465D8 | Contabilizar 06/01/2022 | Vigente 37489 Persona Moral 153, S.A DE C.V. Vigentes  Cancelados
|57 AEADE9-3614-4690-A562-52A8A02E 7ACF | Contabilizar 060142022 | Vigente 37490 Persona Fisica Reballar 043 XML
|8DB7CADB-E29E-426A-ACF4-1AABEG72D8... | Contabilizar 0610142022 | Vigents 7492 Persona Moral 365, 3.4 DE C.V.
|F6AD4415-4651-460E-B5CF-76BIECS1CT68 | Contabilizar 060142022 | Vigente 37493 Persona Moral 325, 8.C. Total
|37CE74B4-EEF6-4DF4-AEED-336C6B384D... | Contabilizar 06/01/2022 | Vigente 37491 Persona Moral 174, S.A DECV. Total Cobrado
|304686A5-D141-4234 8785 653C1BF8BFB. | Contabilizar 0710142022 | Vigente 37503 Persona Moral 177, 8. DERL. DE CV.
| 1970DAF0-F 111-4646-4889-7T6D0F2CAD440 | Contabilizar 05/01/2022 | Vigente 37464 Persona Moral 039, 3.A DE C.V. Por Cobrar
|50EFCEE4-E143-46DB-ADB1-DBASDFDCB. . | Contabilizar 0710142022 | Vigente 37499 Persona Moral 256, S.A. DE C.V.
|530F8897-5BAF-44E7-A50A-2 1AE6F880320 | Contabilizar 1040142022 | Vigente 37544 Persona Moral 179, 3.A DE C.V.
1 1990EB27-7C13-4101-8E84-27927AAB9386 | Contabilizar 06/01/2022 | Vigente 37479 Persona Moral 090, 8 AP DE GV
| 1780709C-6670-4067-81FC-D5S5EB26DF... | Contabilizar 1012022 | Vigente 37557 Persona Fisica RUSS0 013
|B6FBS716-35F2-475B-A503-005398F600BF | Contabilizar 11012022 | Vigente 7562 Persona Moral 442, 8 A DE GV
|C837D46F-B363-4841-A104-CA2B2FEECC... | Contabilizar 1012022 | Vigente 37566 Persona Moral 464, 3.A DE C.V. -
e e e O e TR r H

eContaCFDI OPEN | DSQ980305FC5 | DSOFT, S.A. DEC.V. | Usuario: Admin | Perfil: Administrador | Versién: 1.0.0.19 | Versién BD: 1.0.0.19 |

Herramientas Layout:

1. Generar: Genera en archivo Excel la informacién contenida en el filtro.

2. Historial: Muestra el historial de LayOuts generados, para visualizar.

3. Importar LayOut: Importa el “LayOut flujo de efectivo Emitidos” previamente trabajado.
Pélizas de cobro:
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4. Sin CFDI Recepcion de Pagos: Genera un reporte en Excel de pdlizas de cobro realizadas a facturas emitidas con
método de pago PPD y que el pago se registro manualmente por el usuario.

Cerrar:

5. Cerrar: Cierra la pestaia “Flujo efectivo CFDI Emitidos”.

Conciliacién:

6. Facturas: Listado de facturas emitidas con la informacién del pago o el CFDI de recepcién de pagos relacionado.

Filtros

7. Filtro: Filtro para aplicar a las facturas (“Por Afio y Mes”, “Por fecha de emisidn”).

8. Afo: Afio y mes de emision de las facturas.

9. Contabilizar: Filtro por estatus de la pdliza de la factura.

10.Estatus Comprobante: Filtro por estatus SAT (Vigente, cancelado) de las facturas.

11.Buscar por: Buscar por caracteres en RFC Receptor o nombre del receptor de las facturas emitidas.

12.Visualizar: Realiza la busqueda de facturas por los criterios ingresados.

13.Limpiar: Limpia los criterios de busqueda.

14.Totales: Muestra los totales en base a las facturas mostradas en el filtro.

12.2 LayOut Base Egresos (Registro de pagos)
Se obtiene un extracto de los pagos de las facturas recibidas y los CFDI de Recepcién de Pago, para exportar a un archivo
en Excel y realizar de forma mas répida la conciliacion con el estado de cuentas bancario del contribuyente.
En la pestafia “Facturas Recibidas”, haga clic en el botdn “[Flujo Efectivo]”.

CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Pagos Contabilidad
[LT-CB Consulia  Metadata Metadatos Emitidas  Recibidas Emitidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Pdlizas Reportes.

@l@ s B BB °: = F &R S0 O
» O3 O L sam m Q ==
Actualizacién | Flujo [Registrar Poliza Poliza  Seleccionar Varios Un Generer GEnEradas Listas Fecha  Polizas  Ver Ver | Cemar

Estatus ~ Efe:tl\p Pago Diario  Egreso CFDI-  CFDI CFDI MNegras Comablllzar Contable Ascciadas XML PDF~

ESTATUS SAT | CONTRO . POLIZAS POR CFDI DioT HERRAMIENTAS BOVEDA CFDI
Layout base Facturas Recibidas

Facturas Recibides X

En la pestafia “Flujo Efectivo CFDI Recibidos”, se muestra la informacién de acuerdo a lo siguiente:
- CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Pagos Contabilidad Flujo de Efect...
LTSGR Consulta  Metadata Metadatos Emitidas  Recibidas Emitidas Recibidas  Emitidos Emitidos Recibidos Pdlizas Reportes  CFDI Recibidas

HEE o

Generar Historial Importar  Sin CFDI Recepcién  Cerrar

deﬁos

HERRAMIENTAS LAYOUT POLIZAS DE PAGO

Facturas Recibidos Flujo Efectivo CFDI Recibidos X =

Afio Mes Trabajo: Total Registros @ FILTRO:
Contabllizar Fecha Usuario | Estatus & Serie Folio Emisor Nombre Mo Fitros |Por Afio y Mes [~]
A410-4228-BFCF-9 Contabilizar 01/01/2022 | Cancelado | MEXF Persona Moral 012 de México, S.A. de CW. Afo: ‘2022 | - ‘ Mes: ‘Enero | vl
92FBOFB0-EF70-4D61-8B32-385F5FC42834 | Contabilizar 01/01/2022 | Vigante 0000040130... |Parsona Moral 013 Grupo Financiero S.A. [
7dff0c09-20b8-4be0-b228-bbadd3aaTeeh Contabilizar 02/01/2022 | Vigente DICT70949 17001960016 | Persona Moral 006 Institucién de Banca Multiple, 5. )
105A24AF-8465-43D2-945A-DACDICADTED2 | Contabilizar 05/01/2022 | Vigente FA AH10684692 | Persona Moral 014, S.A de GV, I Contatilzar [Todos [+]
5CDBES90-3AF4-4FE7-9990-5C0DEF514B66 Contabilizar 10/01/2022 | Vigente 410 Person Fisica 001 DIAZ [l Estatus: [Todos [v]
AB301FDA-918C-4CED-ACOD-CG9B34B94.. | Contabilizar 1/01/2022 | Vigente 4265134000... |Persona Moral 013 Grupoe Financiero S.A M. Buscar:
43C1908D-A2CO-4FD4-ABD1-A289B0CCHD...  Contabilizar 11/01/2022 | Vigente 4265134000... |Persona Moral 013 Grupao Financiero S.A M
D6801531-2B0D-4612-BF0E-424FB573ED... | Contabilizar 121012022 |vigente  |F 5550 Persona Moral 008, SA. de GV 1 Buscar por. | [v]
58B4BC19-2083-4B02-BIE2 TADB0BF2D716 Contabilizar 12/01/2022 | Cancelado |DEAOT 17 Persona Moral 011, S.A. de C.V. [l |
5D950DA4-A31C-45F0-A200-8A4C94825B31 | Contabilizar 13101/2022 |Vigente  |SC 0063826897 |Persona Moral 003, S.A. de CV. [
47FOEBC3-EFE5-46F0-00C6-D249CD 156681 | Contabilizar 161012022 |Vigents | SC 0064033638 | Persana Moral 003, SA de CV. [0 é't'a"mzsf'if dL:"E‘ Enero | Estatus Péliza: Todos| ‘
0D78630B-C191-4B0F-9ECC-133D586929.. | Contabilizar 1710112022 | Vigente 226 Persona Moral 010, S. de R L. de CV. 1 13
E5804418-EAF2-461B-B2B2-9DA067096837 Contabilizar 05/01/2022 | Vigente MEXF 309499 Persona Maral 012 de México, S A de CV. M q Visualizar 4 Limpiar
F1941F70-1AD9-40BB-AD48-1DE291886508 Contabilizar 21/01/2022 |Vigente  |SC 00684273446 | Persona Moral 003, S.A de C.V. [
E8AA1287-CD96-4A58-0335-D22F21EB1B55 | Contabilizar 27/01/2022 |Vigente  |FAOMXPOS  [19580933 Persona Moral 017, S.A. de C.V. [ TOTALES
070D8DB7-09A3-4FE1-05A3-150CEAEASS43 | Contabilizar 2710112022 |Vigente  |ICAAQ 1020784 Persona Moral 004, de México, S de R L de C.V. 1
ADEABF14-B34F-4BDD-9046-20FCEI852A . | Gontabilizar 2000112022 |Vigente  |SC 0064698878 | Persona Moral 003, SA de GV [0 Vigentes Cancelados
CE71B419-C4B0-4669-AEE4-2D54109EB7... | Contabilizar 17/01/2022 | Vigente | MEXF 311322 Persona Moral 012 de México, S.A. de CV. [ XML
0DCB327D-EAE2-436C-81DB-561BFB4EA... | Contabilizar 30/01/2022 |Vigente  [MEXF 312584 Persona Moral 012 de México, S.A de CV. [}
5FOB0633-FF5F-4CA4-9EBE-778630F65438 | Contabilizar 3101/2022 |vigente  |A 202112-Y686... | INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURC SOCIAL 0 Total 23,25013
Total Pagado
Por Pagar
< | »

eContaCFDI OPEN | DSO980305FCS5 | DSOFT, SA. DEC.V. | Usuario: Admin | Perfil: Administrador | Versién: 1.0.0.19 | Versién BD: 1.0.0.19 |
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Herramientas Layout:

1. Generar: Genera en archivo Excel la informacién contenida en el filtro.

2. Historial: Muestra el historial de LayOuts generados, para visualizar.

3. Importar LayOut: Importa el “LayOut flujo de efectivo Emitidos” previamente trabajado.

Pélizas de pago:

4. Sin CFDI Recepcion de Pagos: Genera un reporte en Excel de pdlizas de pago realizadas a facturas recibidas con
método de pago PPD y que el pago se registré6 manualmente por el usuario.

Cerrar:

5. Cerrar: Cierra la pestaia “Flujo efectivo CFDI Recibidos”.

Conciliacidn:

6. Facturas: Listado de facturas recibidas con la informacidn del pago o el CFDI de recepcion de pagos relacionado.

Filtros

7. Filtro: Filtro para aplicar a las facturas (“Por Afio y Mes”, “Por fecha de emisién”).

8. Aifo: Afio y mes de emision de las facturas.

9. Contabilizar: Filtro por estatus de la pdliza de la factura.

10.Estatus Comprobante: Filtro por estatus SAT (Vigente, cancelado) de las facturas.

11.Buscar por: Buscar por caracteres en RFC emisor o nombre del emisor de las facturas recibidas.

12.Visualizar: Realiza la busqueda de facturas por los criterios ingresados.

13.Limpiar: Limpia los criterios de busqueda.

14.Totales: Muestra los totales en base a las facturas mostradas en el filtro.

12.3 Generar LayOut
Genera un archivo en formato Excel (.xIsx) con los comprobantes mostrados en el filtro. En la pestafia “LayOut CFDI
Emitidos”, haga clic en el botdn [Generar].

CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Notas Crédito Némina Pagos. Contabilidad

Consulta Metadata Metadatos. Emitidas  Recibidas Emitidas. Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Polizas ~ Reportes

BIEEL @

Generar |Historial Importar  Sin CFDI Recepcion  Cerrar
T} de Pagos

HERRA Eyportar a Excel LayOut base DF COBRO

Flujo Efective CFDI Emitidos X

En automatico se abre el LayOut en excel y se guarda en la siguiente ubicacién:
C:\dSoft\eContaCFDI\LayOutFlujo\RFC\Afio\Mes

1B scleccione Archiva ®
4 ||« Windows (C:) » dSoft > eContaCFDI » ReportesExcel » DSO380305FCS v o Buscar en DSO!
Organizar » Mueva carpeta = M @
eConta A MNombre Fechs de modificacion  Tipa Tamatic
Log 3] Layout_Cuentas_Saldoslniciales_DSO980305FC5.xlsx 04/0 gp.m.  Hoja de calculo d.. 370 KB

@, OneDrive - Persor

[ Este equipo
& Descargas
[ Documentos
¥ dSoft_Public
I Escritorio
& Imagenes
D Misica

J Objetos 3D
& videos

i Windows (C) v

Nombre de archive: | Layout_Cuentas_Saldoslniciales DSO880305FC3.xlsx ~ ‘ Archivos de Excel ("xlsx;) v

Notas:
. Si se importaron CFDI de recepcion de pagos posteriormente a la generacion del LayOut, es necesario generar nuevamente el layout.
. Es necesario importar siempre el ultimo layout generado, para asi evitar trabajar con la ultima informacion de los pagos
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124 Llenar LayOut
Una vez guardado el layout, se muestra la informacion de las facturas y pagos para trabajar de acuerdo a lo siguiente:

0305FCS - DSOFT, 5.A. DE C.V. I
v e Facturas Emitidas - (Enero 2022)

RE S e e s

=[x

BBECNEEEES

Ba[e e R s R

E00

Pestaina ConsecutivoFacturasEmitidas
1. Num. CFDI: Muestra los totales de los CFDI, vigentes y cancelados.

Iy T =2l Vigentes Cancelados

w3 170 3

$886,201.16 $867_409.15| #18.792.01

2. Totales cuentas por cobrar: Muestra el total de las ventas del mes y el total por cobrar de acuerdo a los
comprobantes vigentes.
Si se registra un pago, se actualizan las cantidades para asi tener un control sobre lo pendiente a cobrar.

Cobrado $866,249.15
Por Cobrar £160.00

3. Datos LayOut: Muestra los datos generales del LayOut

LayOut [ 5_LayOutEmitidas,_F 2_001

LETEL L Admin mm}ﬂiﬁﬂZEll:S?

|=3=1 No Importado

4. Consecutivo Facturas: Muestra la informacion de las facturas de Ingreso.

A ) C D £ -F- cutivo de Facturas G m I f

Fcina

Contabilizar il Estatus  Serie Receptor Nombre
Usuario
3432EDT0-FECA-434E-B45B-FUEASFSTENA  Contabilizar  03/01/2022 Vizente 00010 Persona Moral 387, 5.4 DECV. MxN S1.00 53,857.00 PUE
2EDFAZF1-D3C-4T4T-BI0T-132FCEBECBEE  Contabilizar  03/01/2022 Vizente 37419 Persona Fisica Pefia 001 MxN S1.00 52,030.00 PUE
ABE2043C-6EAD-4IFA-ACDA-0ASBFE520388  Contabilizar | 04/01/2022 Vigente 37427 Persona Moral 341, 5.4. DECV. MXN 51.00 54,060.00 PUE
FECOTS50-CEOE-467T-4 36F-EIHDEED4 535 Contabilizar | 04/01/2022 Vigente 37444 Persona Fisica Abarca 077 MxN S1.00 54,640.00 PUE
123B6-Fi2A-4C0E-A1AT-64 E Contabilizar | 03/01/2022 Vigente 00012 Persona Moral 158, 5.4 DEC.V. MxN S1.00 54,640.00 PPD
ASZI0335-IEN-4030-3554- 554 A53AIEEED Contabilizar | 04/01/2022 Vigente 37441 Persona Moral 111, 5.4 DECV. MXN 51.00 54,669.00 PPD

A) UUID: UUID de la factura. (Dato no editable)

B) Contabilizar: Indica si la factura es contabilizable o no.

C) Fecha usuario: Fecha de emisién de la factura.

D) Estatus: Estatus SAT del comprobante. (Dato no editable)

E) Serie: Serie del comprobante. (Dato no editable)

F) Folio: Folio del comprobante. (Dato no editable)

G) Receptor Nombre: Receptor del comprobante. (Dato no editable)

H) Moneda: Moneda de pago del comprobante. (Dato no editable)

1) TC: Tipo de cambio de pago del comprobante. (Dato no editable)

J) Total: Total del comprobante. (Dato no editable)

K) Método Pago: Método de pago del comprobante (PUE — Pago en una sola exhibicidn, PPD — Pago en Parcialidades o Diferido).
(Dato no editable)
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5. Notas de Crédito: Informacidn de las notas de crédito relacionadas a la factura por los siguientes tipos de relacion:
e 01-Nota de crédito de los documentos relacionados: Cuando se trata de descuentos o bonificaciones.
e (03-Devolucidn de mercancia sobre facturas o traslados previos: Esta opcidn se utiliza cuando se devuelven las mercancias.

gy Notas de Créditog

Fecha NC

A) UUID NC: UUID de la factura. (Dato no editable)
B) Fecha NC: Fecha de emisién de la factura.
C) Importe: Importe de la note de crédito.
6. Recepcion de pagos: CFDI de recepcidon pagos relacionados a la factura.

Re ce pcion de Pagos

B
Fecha REP

EC987622-A050-4133-8FF9-S001AEADFSES 06/01/2022

525FCE3R-FS90-0560-ETFI-0CBADBE6C4C s /2022
INZ5ATOT-FACI-45T2-AAB4-DCSFIDCAO0E 50172022

A) UUID REP: UUID del CFDI de Recepcidn de pago, para visualizar la informacidn del CFDI haga clic y lo redirecciona a la ventana
CFDI_REP con la informacion del “CFDI de recepcién de pago”.
B) Fecha REP: Fecha del CFDI de Recepcion de pago.
7. Datos del Pago: Muestra la informacién del pago registrado.
e Paralos comprobantes con método de pago PPD que cuentan con pago en el estado de cuenta de bancos y que no tienen
CFDI de recepcién de pago relacionado, se puede ingresar el pago en este apartado.
e Silos datos del pago no coinciden con el estado de cuenta bancario, se pueden modificar en este apartado.

A B c D E F G

Moihieda ic

H

Fecha Pago Forma Pago Importe Saldo Anterior Saldo Insoluto Cuenta Banco
Pago Pago

04/01/2022 03 Transferencia electrénica de fondos MXN 51.00 54,640.00 $4,640.00 50.00 HSBC 73192

05/01/2022 03 Transferencia electrénica de fondos MXN 51.00 54,640.00 $4,640.00 50.00 HSBC 73192

05/01/2022 03 Transferencia electrénica de fondos MXN 51.00 54,665.00 $4,669.00 50.00 HSBC 73192

05/01/2022 03 Transferencia electrénica de fondos MXN 51.00 54,665.00 $4,669.00 50.00 HSBC 73192

05/01/2022 03 Transferencia electrénica de fondos MXN 51.00 56,670.00 $6,670.00 50.00 HSBC 73192

A) Fecha Pago: Fecha del pago. (Dato requerido)
B) Forma Pago: Forma de pago. (Dato requerido)
C) Moneda Pago: Moneda de pago. (Dato requerido)
D) TC Pago: Tipo de cambio de pago. (Dato requerido)
E) Importe: Importe del pago. (Dato requerido)
F) Saldo Anterior: Saldo anterior al registro del pago. (Dato no editable)
G) Saldo Insoluto: Saldo insoluto después del pago. (Dato no editable)
H) Cuenta Banco: Cuenta Banco relacionado al pago registrado. (Dato requerido)
8. Datos bancarios (Datos Opcionales): Datos bancarios extraidos del CFDI recepcidén de pagos, si no se cuenta con
esos datos, se pueden omitir al momento de registrar un pago.
B

Cuenta Origen Banco Destino Cuenta Destino Nim Operacién RFC Emisor Cta Orig

D bancarios (Datos i

4013073182
4013073182

A) Banco Origen: Banco origen del pago.

B) Cuenta Origen: Cuenta origen del pago.

C) Banco Destino: Banco destino del pago.

D) Cuenta Destino: Cuenta destino del pago.

E) Num Operaciéon: Numero de la operacion del pago.

F) RFC Emisor Cta Origen: RFC del emisor de la cuenta origen.

Pestaina CFDI_REP
Listado de notas de crédito relacionadas a las facturas de la pestaia “Consecutivo Facturas Emitidas”.
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Archive  Inicio Insertar

Ortograffa Sinénimos Estadisticas
del libro
Revision

uun

Fechallsuario

Disposicién de pégina

@

Comprobar
accesibilidad
Accesibilidad

Jo)

Biisqueda
inteligente

Datos

Formulas

Datos

5%

Traducir

Idioma

Revisar  [ERVES

tJ

Nuevo

comentario

Programador

Ayuda

(7 Mostrar tados los comentarios

Comentarios

F« || CFDIEmitidos - Notas de Crédito

Estatus

Serie

Falio

RezimenFiscalEmisor.

EmisorRFC

DSO980305FCS_LayOutEmitidas_Enero2022_001xlsx - Excel

Power Pivat

EmisorHombre

Q@ §Qué desea hacer?

B B 2

Proteger Proteger  Permitic
hoja libro

Proteger

ReceptorRFC

editar rangos

Receptorhombre

Ocultar entrada
de lapiz -
Entrada de lapiz

CFDI Emitidos - Notas de Crédito

UsoCFDI  DesclisoCFDI

DescUnidad

Listo 5 Accesibilidad:

s necesario

investigar

| CFDINOMINA

PagosSinCFDI

[«1

Pestana CFDI_REP

Listado de CFDI de recepcion de pagos relacionados a las facturas emitidas en la pestafia

Emitidas”.
H 5~

Archive  Inicio Insertar

Disposicién de pégina

Formulas

Datos

Revisar  [ERVES

Programador

Ayuda

DS0980305FCS5_LayOutEmitidas_Enero2022_007 xlsx - Excel

Power Pivat

Q@ §Qué desea hacer?

Ed & | O || D By g
& o (7 Mostrar tados los comentarios
Sinénimos Estadisticas | Comprobar | Bisqueda | Traducir |  Nuevo Desproteger Proteger Ocultor entrada
dellibro | accesibilidad + | inteligente comentario hoja libra de lapiz -
Revisién Accesibilidad Datos Idioma Comentarios Proteger Entrada de lapiz o~
A - fe | CFDIEmitidos - Recepcion de Pago v
A 8 c b & 3 G H ! J K L M N o P a R E
1
2 |uuip Fecha Estatus  Serie Folic Regi EmisorRFc ReceptorRFC UsoCFDI DescUsoCFDI Conceptos CI DescCl ClaveUnidadSAT  DescUnid: \T  Cantidad  Valol
3 | |525FLEI2FE90-4560-87F0-0CBADEESECAC 05/01/2022 Vigente  Pago 1660 €01 DS0980305FCS DSOFT, S.A DEC.V. MCAS60104111 Personz Maral 111, 5.A. DECV. POl Por definir Pagc 84111506 Servicias de facturacién ACT Actividad 1
4 |34254707.7503.4572.4984.0C5FSDCA10DE  05/01/2022 Vigente  Fago 1651 601 DSOSE030SFCS  DSOFT, S.ADECY. MCASE0104111  Persona Moral 111,54, DECY. P01 Pordafinir  Fage 84111506 Servicios dafacturacién acT ctividad 1
5 |EC987622.4050-4133-8¢F5-SDD1ABADFSES  0/01/2022 Vigente  Pago 1663 601 DSOS80305FCS  DSOFT, S.A DECY. 1SAS50810158. Persona Moral 158, 5.A. DECV. Fo1 Fordefinic  Pago 84111508 Servicios de facturacién act Actividad 1
6 |40D30547-15F5-43FD-30DE-36B479542870  07/01/2072 Vigenie  Fago 1667 601 DSOSB030SFCS  DSOFT, S.A DECY. MSUB20125174  Persons Moral 174,5.4. DECV. Po1 Pordefinic  Pago 84111506 Servicios de facturacién act Actividad 1
7 | |E38B8FE5-60F4-4648-AC33-400276BC 3585 10/01/2022 Vigente  Pazo 1668 601 DS03980305FCS. DSOFT, S.A DEC.V. PMED40423256 Persona Moral 256,5.A. DECV. PO1 Por definir Pago 84111508 Servicios de facturacién ACT Actividad 1
8 | |B4F172C4 B5E3-4A33 SEFS-A4CBABBANFEC 11/01/2022 Vigente  Pazo 1671 601 DSO380305FCS DSOFT, S.A DECY. PFP360614085 Persona Moral 083,5.A. DECV. PO1 Por definir Pago 84111506 Servicias de facturacién ACT Actividad 1
9 | |BE2BSF4C40B2-4A30-A638 842503232232 12/01/2022 Vigente  Pazo 1673 601 DSO980305FCS DSOFT, S.A DECY. KME140804108 Persona Moral 108,5.A. DECV. PO1 Por definir Pago 84111506 Servicias de facturacin ACT Actividad 1
107 |4EBSABCH-74C1-4504-8438-46C80A4489DA 13/01/2022 Vigente  Pago 1675 601 DS0980305FCS DSOFT, S.A DEC.Y. TCS1710030%0 Persana Maral 090, S.A.P.l. DEC.V. PO1 Por definir Pago 84111506 Servicios de facturacién ACT Actividad 1
117 97E3A30D-2026-4D30-96DD-70349EFCOSD9  14/01/2022 Vigente  Pago 1676 €01 DS0980305FCS DSOFT, S.A. DEC.V. EMEF90530163 Persona Maral 163, 5.A. DEC.V. POl Por definir Pagc 84111506 Servicias de facturacién ACT Actividad 1
12 |Dack1es2.0529 26004392 863965088893 14/01/2022 Vigente  Fago 1675 601 DSOSE030SFCS  DSOFT, S.ADECY. TOMES1218148  Persona Moral 145, S.A. DECY. P01 Pordafinir  Fage 84111506 Servicios dafacturacién acT ctividad 1
13 [54D8D61C.5E55-40F5-8083-268D5FE05441  14/01/2022 Vigente  Pago 1679 601 DSOS80305FCS  DSOFT, S.A DECY. AME200413140  Fersona Moral 140, 5. DER.L. DEC.V. Fo1 Fordefinic  Pago 84111508 Servicios de facturacién act Actividad 1
14 |77E4D0F1-5DAS-481E-0E4D-CACBO2014374  14/01/2022 Vigente  Pago 1680 601 DSOSBO30SFCS  DSOFT, S.A DECY. MCUO30303473  Persons Moral 473,5.4. DECV. Po1 Pordefinic  Pago 84111506 Servicios de facturacién act Actividad 1
]57 30187 83F-CAAD-45C1-ABE2-7DO3C3I3CCBES 14/01/2022 Vigente  Pazo 1881 801 DS03980305FCS. DSOFT, S.A DEC.Y. SGMO00622465 Persona Moral 463,5.A. DECV. PO1 Por definir Pago 84111508 Servicios de facturacién ACT Actividad 1
157 BS725F2F-4FTT-4ASA-A4D3-7BF7CTCO3DD3 18/01/2022 Vigente  Pagzo 1684 601 DSO380305FCS DSOFT, S.A DECY. TGC120522487 Persona Maral 487, 5. DER.L. DEC.V. PO1 Por definir Pago 84111506 Servicias de facturacién ACT Actividad 1
17 |D7F026E8-6401-4B34-BAE2-CASO3BEAI164 18/01/2022 Vigente  Pazo 1685 601 DSO980305FCS DSOFT, S.A DECV. CCA130307254 Persona Maral 2545API DEC.V. SOFOMENR P01 Por definir Pago 84111506 Servicias de facturacin ACT Actividad 1
18 |16sccie eas cmamsseesraccrarsos  15/01/2022 igenve  Fago 1636 €01 DSOSEOR0SFCS  DSOFT, S A DECV. GMMSS0318483  Persons Moral 483, DER L DECA. po1 Pordsfinic  Pago 84111506 Servicios defacturacién acT Actividad 1
0|
I oL coNows | essici ® o ] o
Listo O Accesibilidad: 3 necesario investigar il F -——%—+ 100%

Pestafia CFDI_NOMINA
Listado de notas de crédito relacionadas a las facturas de la pestaia “Consecutivo Facturas Emitidas”.
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DS0980305FC5_LayOutEmitidas_Enero2022 001 xlsx - Excel

Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Programador Ayuda Power Pivot Q {Qué desea hacer?

E2 e H 27 y

@ ax @ IMostrar todos los comentarios
Sinénimos Estadisticas Comprobar Bisqueda | Traducir Nueve Desproteger Proteger Ocultar entrada
dellibro | accesibilidad ~ | inteligente comentario haja libro de lépiz ~

Revision Accesibilidad Datos Idioma Comentarios Proteger Entrada de lapiz s
Al - Jfe || CFDIEmitidos - Némina v

A B C D E F G H 1 i K L M N o] z
1| CFDI Emitidos - Nomina j

Con Sin
2 |Regi Version Fecha Inicial Fecha Final Fecha Pago Tipo Nomina Periodicidad Afio Mes Importe Cuenta Banco C CFDI  Poliza Poliza
3 |Sueldos 12 16/01/2022 31/01/2022 31/01/2022 Ordinaria Quincenal 2022 Enero $88,376.26 HSBCT3192 No 13 - 13
4:SuE\dDS 12 01/01/2022 15/01/2022 15/01/2022 Ordinaria Quincenal 2022 Enero §73,041.53 HSBC73192 No 12 - 12
5]
6 |
7
8|
EN
10
11|
12|
13|
14|
E|
16 |
17 |
18 |
19|
20|
2 | —
22| =]
- - N KN _crorouna | sl [ - © 0

Listo 4 accesibilidack es necesario investigar N iz2) M ——a—+ 100%

Pestana PagosSinldentificar

H o

Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Férmulas

Apartado para que se registren los pagos no identificados sin CFDI.

Datos

DS0980305FC5_LayOutEmitidas_Enero2022 001 .xlsx - Excel

Revisar Vista Programador Ayuda Power Pivot Q iQué desea hacer?

e @ | O ||t 0 G
® ax 0 Mastrar tados los comentarios &
Ortagrafia Sinénimos Estadisticas | Camprobar Bisqueda | Traducir Nuevo Proteger Proteger  Permitir Ocultar entrada
del libro accesibilidad ~ | inteligente comentario hoja libro  editar rangos de lapiz ~
Revisién Accesibilidad Datos Idioma Comentarios Proteger Entrada de lapiz e

Al - fe DS0O980305FC5 - DSOFT, S.A. DEC.V. 7

A B C D E F [+]
1 DS0980305FC5 - DSOFT, S.A. DE C.V.

Pagos del mes Sin CFDI - (Enero 2022)
3 Additional narrative Monto de abono
4 1
5] 2
E
7_ 4
8: 5
9 | 3
10 7
1| 8
12 | 9
13 1
4| n
157 12
16| 12
17| 12
18| 15
19| 1 L]
20 17
31_ 1 E
v | CFDINOMINA | PagosSinCFDI - @ i [A Iv]

Listo 4 Accesibilidack es necesario investigar Recuento: 6 H B -—a—t 1wm

Pagina90d

eld4




ePoliza

..
dsaft Manual de Usuario ePoliza

Pestafia Cuentas Bancarias
Listado de cuentas bancarias con el importe de los pagos registrados en las pestafias contenidas en el layout.

H - E DS yOutEmitidas_Eny

Archivo  Inido  Insertar  Disposiciondepégina  Férmulas  Datos Vista  Programador  Ayuda ower Pivo @ ;Qué desea hacer?

ABC ll] Ijh p ch ll!;:] K] €] P # Mostraru ocultar comentarios @H ,@H ,_—/'. E

v 123 & ax 77 (T Mostrartodoslos comentarios E
Ortogeafia Sinénimos Estadisticas | Comprobar | Busqueda | Traducr | Mueve  Fliminar Anterior Siguiente Desproteger Prateger et Dejar de Ocultar entrada

dellibro | accesibilidad ~ | inteligente camentaria hoja fibro  editar rangos compartir el libro de lapiz ~
Revision Accesibilidad Datos Idioma Comentarios Proteger Entrada de lapiz AN
Al ~ Fe || Cuentas Bancarias A
4| A B C D E F G H 1 J K B
1
2 |Nim ClaveBanco Banco NumCuenta Cuenta Contsble  Cuenta Contable Descripcion Predeterminado m_M
Tarjeta
3| 2o emprasarial | 20502002 Tarjets Emprasaris| de Dsoft  No 50.00 50.00 50.00
Anticipode
4 5 oFF clizntes 20601001 Anticipo de Clizntes Nacional No $0.00 $0.00 $0.00
5| &on1 HSBC México, S.A, institucién De Banca Mltiple, Grupe Financiero HSBC 4013073192 102-01-001 HSBC 73192 si 51,027,666.94 5866,249.15 5000 5161,417.73
5|
7
8
3|
10|
1]
=
13
]
15
16|
17|
=)
19|
=1
21]
22
[]

P . | cro [TV o o

listo 1 5 Accesibilidad: es necesario investigar i) I ————+ 100%

125 Importar LayOut
Una vez realizada la conciliacidn de pagos y cobros el siguiente paso es importar el archivo a eConta CFDI.

En la pestafia “Flujo Efectivo CFDI Emitidos”, haga clic en el botén [Importar].

CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Notas C...  Némina Pagos Contabilidad
Consulta  Metadata Metadatos. Emitidas  Recibidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Polizas  Reportes

X/ = gl

Generar Historialj Importar| Sin CFDI Recepcidn | Cerrar
de Pagos

HERRAMIENTAS LAYOUT s e
Importar LayOut base CFDI emitidos

Flujo Efective CFDI Emitidos

En la pestafia “Importacion Layout base CFDI Emitidos, haga clic en el botén abrir.

Importacién LayOut base CFDI Emitidos

Ruta Archivo:

CFDI Emitidos

CFDI Emitidos a Importar ||

" Aceptar 3 Cancslar
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En el explorador de archivos, indique la ruta donde se encuentra el layout y haga clic en el botén [Abrir].

@ Abrir
A [« dSoft > eContaCFDI » LeyOutflujo > DSO98030SFC5 » 2022 » Enero
Organizar = Nueva carpeta
DesEncriptado ~  Nombre - Fecha de modificacion  Tipo
DS0980305FC5

@ OneDrive - Persor
[ Este equipo

J Descargas

Documentos

% dSoft_Public

I Escritorio

=] Imégenes

D Misica

B Objetos 30

B Videos

i Windows (C)

£33 DSO980305FCS_LayOutEmiticias Enero20... 04/01/2023 11:59a. m.  Hoja de calculo d

Tamafio

Nembre de archive: | DSQ380305FC5_LayOutEmitidas_Enero2022_001xlsx

v‘ Archivo de Excel 2007,2010,201; ~

/£ Buscar en Enero

757KB

Una vez indicada la ruta del archivo, haga clic en el botén [Validar], para

Importacién LayOut base CFDI Emitidos

Ruta Archivo: ‘C:\dSth\eCuntaCFD\\LayOMF\uJD\DSU‘JBUBDSFCS\ZDZZ\EHE[D\DSOQBUBGSFCS_LayOulEmltidas_EnerDZUZZ_Um xlsx - alidar

@

-9-49FD-

F4-464B-

0.

50.00 | 4EBSABCY-74C1-45C4H

| Procesando, por favor espere... &

| Obteniendo Datos Factura Emitidas |
Uy

$0.00 |

8 Cancelar |

%000 [RE2RQFAC-ANRZ.4430.

Una vez terminada la lectura del layout y si todos son los datos son correctos se muestran los resultados en pantalla.

Haga clic en el botén [Aceptar].
importacién LayOut base CFDI Emitidos

Ruta Archivo: ‘C:\dSoft\eCantaCFD\\LayOutFluja\DSOQBDmS FC3\2022\Enero\DSC980305FCS_LayQutEmitidas_Enero2022_001.xlsx ‘ o Validar
CFDI Emitidos a Importar
9492ED70-FBC, B-FAEA! Contabiliz: 00010
2BDFA2F1-1D3C-4747-B907-192FCEBECE... Contabilizar 03/01/2022 | Vigenie 37419 Persona Fisica P
ABE2049C-6EAD-4 1FA-ACDA-0ABBFG52C38B | Contabilizar 04/01/2022 | Vigenie 37427 Persona Moral 341, SA DEC.V. =
8EABSCEN-8947-467F-B550-10B79B5SAFCO7 | Contabilizar 04/01/2022 | Vigenie 37433 Persona Moral 368, SA DEC.V.
162AB3BA-1096-47DF-B75F-6A90AB3C572E | Contabilizar 04/01/2022 |Vigente 37434 Persona Fisica Vazquez 012
FECO07850-CED8-4677-A96F-E141DEG04898 Contabilizar 04/01/2022 |Vigente 37444 Persona Fisica Abarca 077
816129B6-F32A-4COE-A1A7-647E3BB127CE | Contabilizar 03/01/2022 | Vigente 00012 Persona Moral 158, A DEC.V.
A3210933-1E11-409D-9934-33AA53ATEGBY | Contabilizar 04/01/2022 | Vigenie 37441 Persona Moral 111, SA.DEC.V.
1F41ED3D-0DC4-4271-85E0-5AMABFE483 . | Contabilizar 04/01/2022 | Vigente 37443 Persona Moral 111, SA. DECV.
533589FD-BCAD-4B57-83CE-42F12301CED ... | Contabilizar 05/01/2022 | Vigente 37450 Persona Moral 242 8 A DECV.
69CI02DE-7A33-4B02-9F16-07 17FBEGBA18 | Contabilizar 05/01/2022 | Vigente 37458 Persona Moral 289, 8.C.
602B4C53-9418-4051-8C99-D176296F3459 | Contabilizar 05/01/2022 | Vigente 37459 Persona Moral 299, 8A DECV.
ABBAEES6-DEAF-486A-BA3F-CES213A486A1 | Contabilizar 05/01/2022 | Vigente 37461 Persona Moral 421, S.CP.
708B7230-6638-46D9-AC02-19D552521198 | Contabilizar 05/01/2022 | Vigente 37465 Persona Moral 132, SA DECV.
D269B603-93A4-4702-A052-A6B151BBB1AE | Contabilizar 06/01/2022 | Vigente 37478 Persona Moral 479 AC.
19397B07-A834-42C2-84F8-DB21E793A6B2 | Contabilizar 06/01/2022 | Vigente 37482 Persona Moral 088, SA DEC.V.
A37986CB-452C-4478-957B-E93318246508 | Contabilizar 06/01/2022 | Vigente 37489 Persona Moral 153, SA DEC.V.
57TAE4DE9-3614-469D-A562-52A8A02E74CF | Contabilizar 06/01/2022 | Vigente 37490 Persona Fisica Rebollar 043
8BB7CADB-E29E-425A-ACF4-1AABERT2D8... | Contabilizar 06/01/2022 | Vigente 37492 Persona Moral 365, SA DEC.V.
FBAD4415-4851-460E-B5CF-76BIECS1CTE8 | Contabilizar 06/01/2022 | Vigenie 37493 Persona Moral 325, 5.C.
37CE74B4-EEF6-4DF4-AEED-336CEB384D... | Contabilizar 06/01/2022 | Vigenie 37491 Persona Moral 174, SA DEC.V.
3946B6A5-D141-423A-8785-553C1BFE8BFB | Contabilizar 07/01/2022 | Vigenie 37503 Persona Moral 177, 5. DER.L.DEC.V.
:1'"\"\&Eﬂ_ffﬂ_alRﬂﬂ_dﬁﬁ0_7ﬂnﬂf’7f‘0ﬂfldﬂ f‘-irw:hw\ivqr ARNAMINID Winanta ATARA Parenna Maral N80 & 4 NE MV _"LI
' Aceptar ¢ Cancelar
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Se muestra el proceso de guardado de los pagos contenidos en el layout. Al terminar se muestra el mensaje de
confirmacién, haga clic en el botén [Aceptar].

Pago X

Y

) Prucesjndo.l por favor espere... @ El LayOut se importd correctamente

[ Guardando datos de Pago - CFDI Emitidos 75 de 173 —
puuy I

$0.00

ﬂ ICan(eIar ‘

Al terminar se actualizan los cobros que se editardn o los cobros nuevos que se registrarén. Estos nuevos datos de
pagos son los que se utilizardn para el registro contable.

CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Notas C... Némina Pagos Contabilidad
WIS Consulta  Metadata Metadatos Emitidas Recibidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Pélizas Reportes

QEGG O 6
Generar Historial Impﬂtar Sin CFDI Recepcién  Cerrar
de Pagos
HERRAMIENTAS LAYOUT | POLIZAS DE COBRO
=
Total Registros ©r fure:
=
Z | Fittro: Por Afioy Mes [v]

Contabilizar 00010 ona Moral & Ado: ‘2022 ‘ - | Mes: |Enem ‘ - |
2BDFA2F1-1D3C-4747-B907-192FCEBECB... | Contabilizar 03/01/2022 | Vigente 37419 Persona Fisica Pefia 001 MXMN
ABE2049C-6EAD-41FA-ACDA-0ABBF652C388 | Contabilizar 04/01/2022 | Vigente 37427 Persona Moral 341, S.A. DE C.V. MXN |
BEABBCED-8947-457F-B550-10B79B5AFCOT | Contabilizar 04/01/2022 | Vigente 37433 Persona Moral 368, 5.A. DE C.V. WXN [Todes [¥]
162AB3BA-1096-47DF-B75F-6A90A63C572E | Contabilizar 04/01/2022 | Vigente 37434 Persona Fisica Vazquez 012 MXN Estatus: |Todns ‘ v |
FEC07850-C6DB-4677-A06F-E141DEG04898 | Contabilizar 04/01/2022 | Vigente 37444 Persona Fisica Abarca 077 MXN
81612986-F32A-4COE-A1AT-647E3BB127CE | Contabilizar 03/01/2022 |Vigente 00012 Persona Moral 158, 8.A DE G.V. MXN [ Buscar:
A3210933-1E11-409D-0934-33AA53A1EGBY | Contabilizar 04/01/2022 | Vigente 37441 Persona Moral 111, 8.A DE C.V. WXN Buscar por: | [~]
1F41ED3D-00C4-4271-85E0-5AAABFE483... | Contabilizar 04/01/2022 | Vigente 37443 Persona Moral 111, S.A. DE C.V. WXN | ombre |
533589FD-BCID-4B57-83CE-42F 1301CED... | Contabilizar 05/01/2022 | Vigente 37450 Persona Moral 242, S.A. DE C.V. WXN — —
59C902DE-TA33-4B02-9F16-0717FBEBBA18 | Contabilizar 05/01/2022 | Vigente 37458 Persona Moral 289, 5.C MXN l;"h‘::‘if'.?:d!):"s; Enero | Estatus Poliza: Todos| |
602B4C53-9418-4051-8C99-D176296F3459 | Contabilizar 05/01/2022 | Vigente 37459 Persona Moral 299, SA DECV. XN
ABBAEES6-DEAF-486A-BA3F-CE5213A486A1 | Contabilizar 05/01/2022 | Vigente 37461 Persona Moral 421, SCP MXMN Q, Visualizar 4 Limpiar
708B7230-6638-46D9-AC02-19D552521198 | Contabilizar 05/01/2022 | Vigente 37465 Persona Moral 132, 8.A DE GV, WXN
D269B603-93A4-4702-A052-A6B151BBB1AE | Contabilizar 06/01/2022 | Vigente 37478 Persona Moral 479, A.C. MXM TOTALES
19397B07-AB34-42C2-84F8-DB21E793A6B3 | Contabilizar 06/01/2022 | Vigente 37482 Persona Moral 088, 5.A. DE C.V. WXN
A37986CB-452C-4478-957B-£933182465D8 | Contabilizar 06/01/2022 | Vigente 37489 Persona Moral 153, S.A DE C.V. MXN Vigentes  Cancelados
57AEADEQ-3614-460D-A562-52A8A02ETACF | Contabilizar 06/01/2022 | Vigente 37490 Parsona Fisica Rebollar 043 XN XML
8BBTCADB-E29E-425A-ACF4-1AAGEBT2DS... | Contabilizar 06/01/2022 | Vigente 37492 Persona Moral 365, 8.A DE G.V. MXN
FGAD4415-4651-460E-B5CF-TEBIEC51CTES | Contabilizar 06/01/2022 | Vigente 37493 Persona Moral 325, 8.C, WXN Total
37CET4B4-EEF6-4DF4-AEED-336C6B384D... | Contabilizar 06/01/2022 | Vigente 37491 Persona Moral 174, S.A. DE C.V. WXN Total Cobrade
3946B6A5-D141-4234-8785-553C 1BF88BFB | Contabilizar 07/01/2022 | Vigente 37503 Persona Moral 177, 5. DER.L. DEG.V. WXN
1970DAF0-F111-4646-A889-76D0F2CID440 | Contabilizar 05/01/2022 | Vigente 37464 Persona Moral 089, SA DEC V. MXN | Por Cobrar
< | _I_I

| Usuario: Admin | dministrador | Versi 0 | Version BD:
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13. Generacién de pélizas

Para la visualizacion de pdlizas generadas en eConta CFDI, haga clic en el apartado “Contabilidad | Pdlizas”.
C CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Notas C.. Némina Pagos Contabilidad
(LT B Consulta Metadata Metadatos Emitidas  Recibidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Reportes

En la pestafia “Pdlizas Contables”, se muestra la informacidn de las pdlizas de acuerdo a lo siguiente:

CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Notas C... Némina Pagas Contabilidad - ]
LI Consulta  Metadata Metadatos Emitidas Recibidas Recibidas Emitides Emitidos Recibidos Pélizas  Reportes

3 Sistema -
. N N 9
S x
Ed & BEFDOR |I: ©
MNueva Duplicar Pdliza Saldos  Seleccionar Editar Eliminar Aplicar Imprimir Palizas Cerrar
Péliza  Péliza Ini 3 - Péliza Péliza Péliza~ Pélizas dalﬁiﬁ
2 7 10
o. 8. a.6.a 8 B @
:
Aiio Mes Trabajo:  |Enere - 2022 Total Pélizas: (<) | FILTRO PRIMARIO: -
E #Aﬁo: 2022 v Mes: [Enero v
=
2 FILTRO SECUNDARIO:
Estatus Balanza Todas v
Se requiere definir el filtro y hacer clic en el botén Visualizar. Tipo Béliza Todos v
|_ Por rango de Pélizas —‘
Partidas Contables Relacionadas a Ia Pliza + FILTRO COMPLEMENTARIO:
N Buscar:
Total Afeclacnﬁ:
‘@
Q, Visualizar - 4 Limpiar
alanza
Sumas Iguales: ‘ ‘ Asociadas No asociadas
CFDIs Relacionados a la Péliza m Provision

Ingreso

Eareso
Se requiere seleccionar la pdliza.

Egreso/Némina

JIOU
I

Total

eContaCFDI OPEN | DSQ980305FCS | DSOFT, S.A. DECV.

| Usuario: Admin | Perfil: Administrader | Version: 1.0.0.20 | Version BD: 1.00.20 |

Pélizas sin CFDI:
1. Nueva poéliza: Genera una nueva péliza sin CDFI.
2. Duplicar pdliza: Duplica una nueva péliza en base a la pdliza seleccionada.

3. Pdliza saldos iniciales: Genera la pdliza para cargar los saldos iniciales para la balanza.
Herramientas:

4. Seleccionar: Selecciona o quita la seleccion a las pdlizas para realizar acciones.
4.1 Seleccionar poélizas no aplicadas: Selecciona las pdlizas del filtro visualizado y que no estan aplicadas a la balanza.
4.2 Seleccionar pdlizas aplicadas: Selecciona las pdlizas del filtro visualizado y que no estdn aplicadas a la balanza.
5. Editar pdliza: Edita la pdliza seleccionada, validando la aplicacidn de cargos y abonos a la balanza.
6. Eliminar pdliza: Elimina las pdlizas seleccionadas, validando la aplicacién de cargos y abonos a la balanza.
7. Aplicar péliza: Aplica los importes de cargos y abonos de las pdlizas seleccionadas a la balanza.
7.1 Aplicar pdlizas: Aplica los importes de cargos y abonos de las pdlizas seleccionadas a la balanza.
7.2 Desaplicar pélizas: Quita la aplicacion de cargos y abonos de las pdlizas seleccionadas a la balanza.

8. Imprimir pdlizas: Imprime en formato PDF las pdlizas seleccionadas.
Renumerar:

9. Pdlizas de Egreso: Renumera el numero de pdlizas de tipo egreso para renumerar en base a la fecha del CFDI
relacionado (CFDI de egresos o ndmina).

Cerrar:

10.Cerrar: Cierra la pestafia “Pdlizas Contables”.

Pélizas contables:

11.Podlizas: Listado de pdlizas contables existentes en eConta CFDI.

12.Partidas contables: Partidas contables relacionadas a la pdliza seleccionada.

13.CFDIs relacionados a la pdliza: CFDI relacionados a la pdliza seleccionada (Ingreso, Egreso, Némina, Pagos).
Filtros:
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Filtro Primario:

14.Airo y Mes: Filtro para aplicar a las pdlizas contables (“Por Afio y Mes”, “Por fecha de pdliza”).

15.Estatus pdliza: Afio y mes de emisidn de los comprobantes.

16.Por rango de pdlizas: Filtro para aplicar por rango del nimero de pdliza.

17.Buscar: Adicionalmente a los dos filtros anteriores, el sistema permite complementar los criterios de busqueda o
consulta considerando toda la informacidn contenida en las pélizas.

18.Totales Balanza: Muestra el total de pdlizas aplicadas a la balanza.

Pélizas Contables X
Afio Mes Trabajo:  |Enero - 2022 Total Pélizas: 1

Sel  Estatus Nimero Tipo Pdliza Concepto. Fecha
| Aplicada A Dr Diario Pdliza saldos Iniciales Enero - 2022 31122021

Partidas Contables Relacionadas a la Pdliza
Total Afectaciones:

Cuenta Contable Cuenta Contable Descripcion Cargo Abono Descripcion Tipo Afectacion uuin -
= ! b = Pag
102-01-002 Banco Inbursa, S.A. 960016 $3,285,569.00 $0.00 | Banco Inbursa, 5.A. 960016 Pago
105-01-002 Persona Moral 001, S.C. $88,914.00 $0.00 |Persona Moral 001, S.C. Pago
105-01-003 Persona Moral 002 AC. $14,500.00 $0.00 | Persona Moral 002 A.C. Pago -
| 3
Sumas Iguales: | $34429.779.06]| $34,429,779.06

13.1 Pdliza 1 CFDI.
Genera pdliza relacionado a 1 solo CFDI. Para la generacidn de pdlizas en la pestaiia “Facturas”, seleccione el
comprobante y haga clic en el botén [1 CFDI].
CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Notas C..  Némina Pagos Contabilidad
Inicio Consulta Metadata Metadatos Emitidas Recibidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Pélizas Reportes
N N = N sam N Ty -
B 9@ a5 BEBE|= E & & S8 O

Actualizacién Flyjo  Registrar Polizas  Polizas  Seleccionar Vario] Listas No Fecha Polizas Ver  Ver  Cerrar
Estatus + Efectivo  Cobro Provision  Ingreso CFDI-»  CFDI Negras Contabilizar Contable Asociadas CFDI PDF»

ESTATUS SAT | CONTROL COBROS POLIZAS MASIVAS POLIZAS POR CFDI MIENTAS BOVEDA CFDI

Crear nueva péliza especial

Facturas Emitidos X

Mes de Trabajo: \2022 - Eﬂem\ Fecha: |As<endenle \ V| Nombre Receptor: l:lz‘ L+ Ordenar Total Registros: | 186 de 686

En la ventana “Nueva Pdliza” se muestra la informacion de acuerdo con lo siguiente:

Pagina 95 del144



L[
dSOft Manual de Usuario ePoliza ePoliza

Datos Péliza:

nﬁpo otz [ Ingreso | ~ | Bhugm. poiza: [ | Bhancepte: [37427 GIF980723341 Persons Morl 341, 5A. DECV. 04/01/2022 {5
EPrer.niliza: ‘Venta de contado método completo | hd |
'artidas Contables: lzl
' Cuenta Contable Cuenta Contable Descripcion '~ Cargo | Abono | Partida Contable | UUD
105-01-395 Persona Moral 341, A DE CV. $4,060.00 $0.00 AGE2049C-5EAQ-41FA-ACDY
- $0.00 $3,500.00 | Ventas a tasa general de IVA ABE2049C-6EAD-41FA-ACDA
$0.00 $560.00 |IVAtrasladado no cobrado tasa g... | AGE2049C-6EAQ-41FA-ACDA
+++|102-01-001 HSBC 73192 54,060.00 $0.00 | BANCOS ABE2049C-6EAD-41FA-ACDA
+++|105-01-395 Persona Moral 341, SA DE CV. 50.00 $4,060.00 | Clientes ABE2049C-6EAD-41FA-ACDA
. §560.00 $0.00 | IVAtrasladado no cobrado tasa g | ABE2049C-6EAD-41FA-ACDA
- $0.00 $660.00 |IVAtrasladado cobrada tasa gene... | AGE2049C-BEAD-41FA-ACDA
4| | »
7 [ a.. | sasomo||  sessooo Diferencis: $0.00)
10
9
(o1, LTSN Pagos Registrados
| Estatus | Contabiizar ~  Método Pago  Serie  Folo | Receptor RFC | Receptor Nombre | SubTotal
ABE2049C-BEAQ-41FA-ACDA-0ASBF652C388 04012022 [PUE | |3

< | 3

qn'l‘l Ver CFDI™= g \er PDF

R

% Aceptar ¢ Cancelar

Datos Péliza:
13.1.1.1  Tipo Pdliza: Propone el tipo de péliza de acuerdo con la configuracion del contribuyente, el tipo
de CFDI y los datos del pago. (Diario, Ingreso, Egreso).
13.1.1.2 No. Pdliza: Propone el nimero de péliza consecutivo en el mes, de acuerdo con el tipo de
poliza.
13.1.1.3  Concepto: Concepto de la pdliza de acuerdo con la configuracidon en Conceptos de pdlizas
13.1.1.4 Fecha de la pdliza: Indica la fecha de la pdliza de acuerdo a lo siguiente:
Péliza de provisidn: Fecha de emision del CFDI.
Péliza de Ingreso o Egreso: Fecha de pago del CFDI.
13.1.1.5 Prepdliza: Prepdliza propuesta por eConta CFDI, en base a la configuracion del contribuyente y
el contenido de los CFDI relacionados a la péliza.
13.1.1.6  Partidas Contables: Listado de partidas contables en base a la prepéliza propuesta.
13.1.1.7  Agregar. Botdn para agregar un movimiento adicional a la péliza
13.1.1.8 Totales: Totales de cargos y abonos. Con campo diferencia (Cargo — Abono) para cuadrar la
poliza.
13.1.1.9 Comprobantes Comprobante relacionado a la pdliza.
13.1.1.10 Pagos Registrados: Pago relacionado a la pdliza (Pago registrado por el usuario o CFDI
Recepcion de pagos)
13.1.1.11 Ver CFDI: Abre en formato XML el comprobante relacionado a la péliza.
13.1.1.12 Ver PDF: Abre en formato PDF el comprobante relacionado a la péliza.
Al tomar los datos directamente del CFDI, desde el primer momento ya se encuentran cuadrados los importes de cargos
y abonos.
De inicio no existen cuentas contables asociadas a las partidas contables de la pdliza, a exepcion si se registraron en el
apartado Boveda RFC | Clientes| Asociar cuenta por RFC de clientes la cuenta de “Cliente” y “Bancos Clientes”.

Haga clic en el botén |Asociar| || en las partidas contables que atn no tienen asociadas una cuenta contable.
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105-01-445 Persona Moral

7, 5ADECW

$0.00 | Clientes
$3,325.00 | Ventas a tasa general de [VA

9492EDT70-FBCA-494E-B45|
9492EDT70-FBCA-494E-B45)

$0.00 $532.00 | IVAtrasladado no cobrado tasa g...

9492EDT70-FBCA-494E-B45|

102-01-001 HSBC 73192 $3,857.00 $0.00 | BANCOS 9492EDT0-FBCA-494E-B45
105-01-445 Persona Moral 387, SA. DECV. $0.00 $3,857.00 | Clientes 9492EDT0-FBCA-494E-B45|
$532.00 $0.00 | IVAtrasladado no cobrado tasa g... |9492ED70-FBCA-494E-B45|
$0.00 $532.00 | IVAtrasladado cobrado tasa gene... [9492ED70-FBCA-494E-B45)
< | »
Totales: | $8246.00][  $8,24600]

Busque por numero o descripcion de cuenta y haga clic en el boton |Aceptar]|.

Asociar Cuenta Asociar Cuenta Contable - Ventas a tasa general de IVA Asociar Cuenta Asociar Cuenta Contable - IVA trasladado no cobrado tasa general

Buscar por: [ [imero de Cucnic | |Ventas| | Buscar por: [ [imero de Cucnis | [ivat |
Sel  No. Cuenta Cuenta Descripcion Niv Naturaleza Tipo Cuenta Sel  No. Cuenta Cuenta Descripcion HNiv Naturaleza Tipo Cuenta
] Ventz s alatasa general 2 Acreedora Detalle ™ |207-01-000 | IVAtrasladado 2 Acreedora Detalle
™ 40 Z-UUU Ventas y/o Serv. Grav. a |a Tasa Gral. de Contado 2 Acreedora Detalle [~ 208-01-000 IVAtrasladado cobrado 2 Acreedora Detalle
[~ 401-03-000 |Ventas ylo Serv. Grav. a la Tasa Gral. a Crédito 2 Acreedora Detalle (W 209-01-000 IVAtrasladado no cobrado 2 Acreedora Detalle
" 601-74-000 |Comisionas sobre ventas 2 Deudora Detalle
|- Agregar Modificar Wl Eliminar <}~ Agregar Modificar Wl Eliminar
Cuenta Seleccionable Cuenta Seleccionable
|401-UT -000 ‘ ‘Ventas y/o serv. gravados 2 la tasa general | |209-EH -000 ‘ ‘IVA trasladado no cobrado "
b
+ Aceptar ¥ Cancelar Descripcién de la cuenta Zancelar

Cuando todas las partidas contables cuentan con cuenta contable asociada, haga clic en el botdn |Aceptar]|.

Una vez guardado la pdliza correctamente se muestra el mensaje de confirmacién, de igual manera se aplican los
importes de cargos y abonos a la balanza correspondiente, haga clic en botén |Aceptar|.

Nueva Péliza

-

W mes: 2022 - Enero

Pélizas guardada y aplicada correctamente a la balanza del

x

| Deptar_|
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De acuerdo al Modo Registro Contable configurado en Alta de contribuyente, se muestra como se contabilizan los CFDI

de la siguiente forma:
Pélizas Método Completo

Registro contable provisionando y si existe el pago en el mes de trabajo, se realiza la cancelacién de la provisién en la
misma poéliza. (Cuentas puentes de clientes y Proveedores)

Pdliza de provisidn. Pdliza para los CFDI que no cuentan con pago registrado o con pago registrado en un mes

posterior al mes de trabajo en curso.

Prepoliza: |\c"enta a crédito

[v]

Partidas Contables:

Cuenta Contable Cuenta Contable Descripcion Cargo Abono Partida Contable uuio
P D b = = =
401-01-000 ientas ylo serv gravados a la tasa general $0.00 $4,025.00 | Ventas a tasa general de [VA 2CBF7378-38B6-4BAD-970
| |209-01-000 ‘Myrasladado no cobrado 5000  $844.00 |IvAtrasladado no cobrado tasa g... | 2CBF7378-3886-4BA0-970

<

Totales: $4,669.00 $4,669.00

Péliza de Ingreso/Egreso. Pdliza para los CFDI que cuentan con registrado en el mes de trabajo en curso.

Prepéliza: |Venta de contado método completo

Partidas Contables:

105-01-445

Persona Moral 387,

$3,857.00 $0.00 | Clientes 9492ED70-FBCA-494E-B45

401-01-000 Ventas ylo serv. gravados a latasa general $0.00 $3,325.00 Ventas atasa general de [VA 9492ED70-FBCA-494E-B45)
209-01-000 IVAtrasladado no cobrado $0.00 $532.00 | IVAtrasladado no cobrado tasa g... | 9492ED70-FBCA-494E-B45|
102-01-001 HSBC 73192 $3,857.00 $0.00  BANCOS 9492EDT0-FBCA-494E-B45|
105-01-445 Persona Moral 387, SA DECV. $0.00 $3,857.00 | Clientes 9492ED70-FBCA-494E-B45|
209-01-000 IVAtrasladade no cobrado $532.00 $0.00 |IVAtrasladado no cobrado tasa g... | 9492ED70-FBCA-494E-B45
208-01-000 IVAtrasladado cobrado $0.00 $532.00 | IvAtrasladado cobrado tasa gene... 9492ED70-FBCA-494E-B45|
4 »
Totsles: | s824500)[  s824500|

Péliza de Cobro/Pago: Esta pdliza se realizara en meses posteriores a cuando se realizd la péliza de provision a la factura
con método de pago PPD y serd de acuerdo a la fecha de pago contenida en el CFDI de recepcion de pagos.

Prepoliza: ‘Cuhm clientes | hd |
Partidas Contables:
Cuenta Contable Cuenta Contable Descripcion Abono Partida Contable uuIn
102-01-001 HSBC 73192 3, . $0.00 | BANCOS 9492EDT0-FBCA-494E-B45)
105-01-445 Persona Moral 387, SA.DEC.V. $0.00 $3,857.00 | Clientes 9482EDTO-FBCA-494E-B45
209-01-000 IVAtrasladado no cobrado $532.00 $0.00 | IvAtrasladado no cobrado tasa g 9492EDTO-FBCA-494E-B45
208-01-000 IVAtrasladado cobrado $0.00 $532.00 | IVAtrasladado cobrado tasa gene... | 9492EDT0-FBCA-494E-B45|
4| | »
Totales: | $4380.00][ 8438900
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Poliza Método Directo
Este método se divide en dos opciones para contabilizar:

1. Separar péliza de provision y pdliza de pago:

Siempre realiza la separacion de la contabilizacion del CFDI, en una pdliza de provisidon pasando por cuentas puentes
de clientes/proveedores y en otra si existe pago registrado en el mes realiza la cancelacion de la provisién mediante

una pdliza de cobro/pago.

Péliza de provisién: Aplica para todos los CFDI con fecha de emisién igual al mes de trabajo.

Partidas Contables:
Cuenta Contable Cuenta Contable Descripcion Cargo Abono Partida Contable uui
P D ; 5 D B B
401-01-000 ‘entas v/o sen. gravados a latasa general $0.00 $3,325.00 | Ventas atasa general de IVA 9492EDT0-FBCA-494E-B45|
| |209—01—000 IVAtrasladado no cobrado §0.00 $532.00 | IWAtrasladado no cobrado tasa g.. | 9492ED70-FBCA-494E-B45
4 »
Totales: | $3.857.00] [ s3:857.00]

Péliza de Cobro/Pago: Esta pdliza se realiza cuando la fecha del pago del CFDI est4 dentro del mes del trabajo. También
se realiza a facturas emitidas en meses anteriores y que cuenta con fecha de pago en el mes de trabajo.

[¥]

Prepoliza: ‘Cubm clientes

Partidas Contables:
Cuenta Contable Cuenta Contable Descripcion Abong Partida Contable uui
102-01-001 HSB 92 7 $0.00 | BANCOS 9492EDT0-FBCA-494E-B45|
105-01-445 Persona Moral 387, 5A. DEC.V. 50.00 $3,857.00 | Clientes 9492EDT0-FBCA-494E-B45
209-01-000 IVAtrasladado no cobrado $532.00 $0.00 | IVAtrasladado no cobrado tasa g... | 9492ED70-FBCA-404E-B45)
208-01-000 IVAtragladado cobrado $0.00 $532.00 | IVAtrasladado cobrado tasa gene... | 9492EDT0-FBCA-494E-B45

| | »
Totales: 3432000 $4380.00

2. Pdliza de pago directo

Péliza de Ingreso/Egreso: En esta pdliza se lleva el registro con cargo directamente a Bancos, sin pasar por cuentas

puente de clientes/proveedores y se requiere que el pago este en el mes de trabajo.

Prepoliza: ‘\c"enta de contado método directo | v |
Partidas Contables:
Cuenta Contable Cuenta Contable De=scripcien Cargo Abono Partida Contable uuin
B ; ; B BD D B
401-01-000 entas ylo serv. gravados alatasa general §0.00 §1,750.00 | Ventas atasa general de VA ZBOFAZF1-103C-4747-B80
| |208—01-000 IVAtrasladado cobrado $0.00 $280.00 | IVAtrasladado cobrado tasa gene. . | 2BDFAZF1-1D3C-4747-B30
< | 3
Totales: | 5203000 s2030.00
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13.2 Péliza varios CFDI.
Generacion de una sola pdliza (Ingreso, Egreso, Diario) en base al o los CFDI seleccionados, para ello se tienen que
cumplir las siguientes condiciones a los comprobantes seleccionados:

Todos los CFDI cuenten con validacion de estatus SAT (vigente/cancelado)

[
e Todos los CFDI cuenten con el mismo estatus de pdliza.
Mes de Trabajo: |2022 - Enero|  Fecha; Ascendente | V| Nombre Rﬁeph]r:l:IE‘ 4+ Ordenar Tnlalﬁegislms:
| sel Estatus ml’amh [ | FechaPage  MWétodo Pago  Serie | Receplor RFC  Receplor Nombre
Provision fPago PUE | 03/01/2022 03/01/2022 |PUE
i‘v“\geme Sin Poliza Pago REP | 03/01/2022 19/01/2022 | PPD 00011 MFAS40312291 Persona Moral 291, SA DECV.
e Para pdlizas de provisidn, Ingreso/Egreso, todos los CFDI con fecha Contabilizar en el mismo mes de trabajo.

Facturas Emitidos X
Mes de Trabajo: (2022 - Enero|  Fecha: |Ascendente | V| Nombre Rr(epmr:l:m 1+ Ordenar Total Registros: | 186 de 635

FechaPage | MWétodo Page  Serie  Receptor RFC " Receptor Hombre

[ sel. | Estatus

[ |vigente

Sin Poliza |Pago REP | 03/01/2022 19/01/2022 |PPD 00011 |MFAB40312291 | PersonaMoral 291, SA DECV

e Para pdlizas de cobro/pago, Ingreso/Egreso, todos los CFDI con Fecha Pago en el mismo mes de trabajo

Mes de Trabajo: [2022 - Enero]  Fecha: |ascendente | v|  Nombre v | 4 Ordenar
[ sel. | Estatus "Polza  Pagado  Contabilzar Wétodo Pago  Serie
Provision |Pago PUE | 03/01/2022 | 031012022 JPUE
Sin Poliza |Pago REP | 03/01/2022 | 19/01/2022  PPD

" Receptor Nombre

[ |vigente 00011 |MFA340312291 | PersonaMoral 291, SA DECV

Para generar la pdliza varios CFDI, seleccione los comprobantes y haga clic en el botén |Varios CFDI|.

CFDI 500+ ‘Web Service SAT Facturas Notas C... Némina Pagos. Contabilidad
Inicio Consulta Metadata Metadatos Emitidas Recibidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Pélizas  Reportes
© @ o3 BIOHE = E & Sl O
cum
% O, O, T % E Q =
Actualizacion Flujo  Registrar Polizas  Polizas  Seleccionai Listas. No Fecha Pélizas Ver Ver  Cerrar
Estatus ~ Efectivo  Cobro Provisién  Ingreso CFDI~ | CEDI JCFDI  Negras Contabilizar Contable Asociadas CFDI PDF~

ESTATUS SAT | CONTROLCOBROS POLIZAS MASIVAS PGLIZAS PC - i vEDA cro1
Generacidn de pélizas por CFDI seleccionados
Facturas Emitidos X
Mes de Trabajo: [2022 - Encro|  Fecha: |Ascendents | | Nombre Receptor: I:IE‘ 4+ Ordenar Total Registros: | 186 de 626
W |vigente Pago PUE | 04/01/2022 | 04/01/2022 |PUE 37427 |GIE980723341 |Persona Moral 341, S.A DECV. 35004
W | vigente Pago PUE | 04/01/2022 | 04i01/2022 PUE 37433 |SBMDG0125368 |Persona Moral 388, S.A DE C.V. 575!

04/01/2022 04/01/2022 7019 | Persona Fisica Vazquez 012
04/01/2022 05/01/2022 MCA60104111 | Persona Moral 111, SA DECV.
| = lvinons I lpannpee | panawnoo | neinamnze (een [37442 lmcsosnanadss porconamnraiaas s nEcy | 576

= |vigente

En la ventana “Pdliza varios CFDI”, se muestra el resumen de los CFDI seleccionados, haga clic en el boton |Aceptar].

Péliza varios CFDI

XML: 3
Subtotal:
A
Tt

V{J\’\)Aceptar ¢ Cancelar

Se muestra el proceso de lectura y asignacion de partidas contables por CFDI.

L RFC: Nombre:

Comprobantes: 3 Hora Inicio: 19:05:53 e

| Asignando Afectaciones Contables Por Comprob |
Lampmbames Leidos; 2 Tiempo Transcurrido:  00:00:02

! > Cancalar !
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Una vez terminado el proceso en la pestaia “Péliza Global” se muestra la informacion de acuerdo con lo siguiente:

CFDI 500+ ‘Web Service SAT Facturas Notas C... Némina Pagos. Contabilidad - a
Inicio Consulta Metadata Metadatos Emitidas Recibidas Recibidas Emitidos Emitides Recibidos Pélizas Reportes
- . -~ .
= E o m B

Ver Ver Agregarmovimiento Remover movimiento  Actualzar  Generar Cerrar
\ﬁl B: adicignal adicianal Descrlﬁﬂ Paga Pﬁa
3 4
u a o M- a
Facturas Emitidos Péliza Global X =

repéliza: Venta de contado métode completo [v]

ipo Péliza: [Ig Ingresa | v B psiiza: [1 | 0. [o4/01/2022

qan(epm: |Registro Ventas Enero 2022 |

T y— Partidas por asociar: | 0] Partidas asociadas: Total Partidas:
. Cuenta Contable Descripcion
105-01-395 Persona Moral 341, SA DECV. $4,060.00 $0.00 | Clientes ABE2049C-6EAD-41FA-ACDA-DABBFE52C388
*++ 401-01-000 Ventas ylo serv. gravados a la tasa general $0.00 $3,500.00 | Ventas a tasa general de IVA ABE2049C-GEAD-41FA-ACDA-DABBFG52C38B
==+ 209-01-000 IVAtrasladado no cobrado $0.00 $560.00 |IVAtrasladado no cobrado tasa general ABE2049C-6EAD-41FA-ACDA-DABBFE52C38B
++1102-01-001 HSBC 73192 $4,060.00 50.00 | BANCOS ABE2049C-GEAD-41FA-ACDA-0ABBFG52C388
++105-01-395 Persona Moral 341, SA. DECV. $0.00 $4,060.00 | Clientes ABE2049C-GEAD-41FA-ACDA-0ABBFG52C28B
+++| 209-01-000 IVAtrasladado no cobrado $560.00 $0.00 | IVAtrasladado no cobrado tasa general ABE2049C-GEAD-41FA-ACDA-0ABBFG52C388
+++| 208-01-000 IvAtrasladado cobrado $0.00 $560.00 |IVAtrasladado cobrado tasa general AGE2049C-GEAD-41FA-ACDA-DABBFE52C38B —
*+|105-01-424 Persona Moral 368, 5.A. DEC.V. $4,669.00 50.00 | Clientes BEABBCEQ-8947-467F-B550-10B79B5AFCO7
==+ 401-01-000 Ventas ylo serv. gravados alatasa general $0.00 $4,025.00 Ventas a tasa general de [VA BEABBCED-8947-467F-B550-10B79B5AFCO7
+++ 209-01-000 IVAtrasladado no cobrado $0.00 $644.00 |IVAtrasladado no cobrado tasa general BEABBCED-8947-467F-B550-10BT9B5AFCOT
++1102-01-001 HSBC 73192 $4,669.00 50.00 |BANCOS BEAGBCED-8947-467F-B550-10B79B5AFCOT7
++1105-01-424 Persona Moral 368, S.A. DECV. $0.00 $4,660.00 | Clientes SEABSCED-8947-467F-B550-10B79B5AFCO7 =
Registro a un solo movimiento Bancario a.... Iquales: §30,442.00 $30,442.00 Diferencia: 50.00 [ Visualizar Partidas no cuadradas
Total Comprobantes: |
Receptor RFC Receptor Nombre ‘SubTotal VA IEPS ™
Wl | ABE2049C-6EAQ-41FA-ACDA-OASBFE52C38B | Vigente 04/01/2022 04/01/2022 |PUE GIE98072334 Persona Moral 341, SA DECV. 3,500.00 560.00 0.00

BEAGBCED-8947-467F-B550-10B79B5AFCOT | Vigenie 04/01/2022 04/01/2022 | PUE SBMO060125368 | Persona Moral 368, S.A DECV. 5,750.00 0.00
r |1EEAEEEA—1UQB-4?DF—B?5F—EABUA53C5?2E Vigente 04/01/2022 04/01/2022 |PUE | |3?434 |BEVRTBUEU7U19 Persona Fisica Vazquez 012 4,750.00 TEU.UUl 0 UUl

< | |

Totales: $14,000.00] [ s196400[[ so.00[ so0o| [ sooo| [ s14239.00]

= Conceptos |
No. ident. Clave ProdServ SAT Descripcion ‘Cantidad Precio Unitario Descuento VA EPS Total Cuenta Contable ‘Cuenta Contable Descripcion

EFACT-PRO | 43231601 eFactura ver Profesional Nimero de Serie: $3,500.0000 $0.0000  $560.0000 | $0.0000 $3,500.0000

eContaCFDI OPEN | DSO980305FC5 | DSOFT, S.A. DECV. | Usuario: Admin | Perfil: Administrador | Version: 1.0.0.23 | Versién BD: 1.0.023 |

Visualizar:

1. Ver CFDI: Visualiza en formato XML las facturas seleccionadas.

2. Ver PDF: Visualiza en formato PDF las facturas seleccionadas.

Herramientas:

3. Agregar movimiento adicional: Agrega un movimiento adicional (Nueva Partida Contable) a la pdliza.

4. Remover movimiento adicional: Elimina el movimiento adicional seleccionado a la pdliza.

5. Actualizar Descripcion Pago: Edita la descripcion a la partida contable propuesta de “Bancos”.

6. Generar Pdliza: Botén para guardar la péliza Varios CFDI, una vez que ya esta completa la informacion.

Cerrar:

7. Cerrar: Cierra la pestafia “Péliza Global”.

Datos Pdliza:

8. Prepdliza: Prepdliza propuesta por eConta CFDI, en base a la configuracion del contribuyente y el contenido de los
CFDI relacionados a la pdliza.

9. Tipo Péliza: Propone el tipo de pdliza de acuerdo con la configuracion del contribuyente, el tipo de CFDI y los datos
del pago. (Diario, Ingreso, Egreso).

10. No. Péliza: Propone el nimero de péliza consecutivo en el mes, de acuerdo con el tipo de pdliza.

11. Concepto: Concepto de la pdliza de acuerdo con la configuracién en Conceptos de pdlizas

12. Fecha de la pdliza: Indica la fecha de la pdliza de acuerdo a lo siguiente:
Pdliza de provision: Fecha de emisién del CFDI.
Péliza de Ingreso o Egreso: Fecha de pago del CFDI.

13. Partidas Contables: Listado de partidas contables en base a la prepdliza propuesta.
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14. Registro a un solo movimiento Bancario: Opcidn para agregar en un solo movimiento Bancario el importe de los
pagos registrados a los CFDI.

15. Totales: Totales de cargos y abonos. Con campo diferencia (Cargo — Abono) para cuadrar la pdliza.

16. Visualizar Partidas no cuadradas: Opcidn para mostrar las partidas contables que no estan cuadradas en el importe
de cargos y abonos.

Facturas:

17.Facturas: Listado de facturas relacionadas a la pdliza.

18.Conceptos: Listado de conceptos contenidos a la factura seleccionada, para ayudar al usuario en la asociacién de la
cuenta de ventas o gastos.

Registro a un solo movimiento Bancario
Por default se muestra un movimiento bancario por cada pago registrado en los CFDI asociados a la pdliza. Para mostrar
en un solo movimiento el importe de todos los pagos, haga clic en la opcidn “Registro a un solo movimiento Bancario”.

Partidas Contables Relacionadas a la Péliza

Partidas por asociar: E Partidas asociadas: Total Partidas:

oo cur o e
105-01-395 Persona Moral 341, SA.DECV. $4,060.00 $0.00 | Clientes ABE2049C-6EAD-41FA-ACDA-0ABBF G52

++401-01-000 Ventas ylo serv gravados alatasa general $0.00 $3,500.00 | Ventas atasa general de [VA ABE2049C-6EAD-41FA-ACDA-0ABBFG52C388
-+ 209-01-000 IVAtrasladado no cobrada $0.00 $560.00 | IVAtrasladado na cobrado tasa general ABE2049C-BEAD-41FA-ACDA-OABBFE52C38B
=+ 102-01-001 HSBC 73192 h $4,060.00 $0.00 | BANCOS ABE2049C-5EAD-4 1FA-ACDA-0ABBFE52C388 I
T-U1-352 FETSUITd muordr eV SUUU o4, UDU UU TLliemes ADEZUSAYL-DEAU-A TRA-ALUA-UASBFDDZL 358 ?
++| 209-01-000 IvAtrasladal obrado $560.00 $0.00 | IVAtrasladado no cobrado tasa general ABE2049C-6EAD-41FA-ACDA-0ABBFG52C38B
=+ 208-01-000 $0.00 $560.00 |IVAtrasladado cobrado tasa general ABE2049C-6EAD-41FA-ACDA-0ABBFG52C388
=+ 105-01-424 Woral 368, 5.A. DEC.V. $4,669.00 $0.00 | Clientes SEABBCED-8947-467F-B550-10B79B5AFCO7
=+ 401-01-000 as yfo serv. gravados a la tasa general $0.00 $4,025.00 | Ventas a tasa general de [VA BEAGSCED-8947-467F-B550-10B79BSAFCOT
++1209-01-000 IVAtrasladado no cobrado $0.00 $644.00 |[VAtrasladado no cobrado tasa general BEABBCED-3947-467F-B550-10B79B5AFCO7 I
HSBC 73192 $4,669.00 $0.00 |BANCOS BEAGBCED-2947-467F-B550-10B79B5AFCOT
Persona Moral 368, SA.DECV. $0.00 $4,669.00 | Clientes BEABBCED-8947-467F-B550-10B79B5AFCO7 ;l
[ Registro a un solo movimiento Bancario Sumas Iguales: | 530442‘00” 5301442.00‘ Diferencia: [ Visualizar Partidas no cuadradas

Con esta opcidn el sistema hace un nuevo calculo de cargos y abonos, mostrando el importe en un solo movimiento
bancario. Si requiere regresar a un movimiento Bancario por cada pago registrado, vuelva a hacer clic en la opcién
“Registro a un solo movimiento Bancario”.

Partidas por asociar: | 0| Partidas asociadas: Total Partidas: | 21
Cuenta Contable Cuenta Contable Descripcion Cargo Abono Partida Contablz uuD UUID REP o
=+ 401-01-000 ‘Ventas y/o serv. gravados a la tasa general $0.00 $4,025.00 | Ventas a tasa general de IVA BEAGBCED-8947-467F-B550-10B79B5AFCO7
+|209-01-000 IVAtrasladade no cobrado $0.00 $644.00 | IVAtrasladado no cobrado tasa genera BEAGBCED-8947-467F-B550-10B79BSAFCO7
=+ 105-01-424 Persona Moral 368, SA DECV. $0.00 $4,669.00 | Clientes BEAGBCED-8947-467F-B550-10B79B5AFCOT
=+ 209-01-000 IVAtrasladado no cobrado $644.00 $0.00 | IVAtrasladado no cobrado tasa ggiieral BEAGBCED-§947-467F-B550-10B79B5AFCOT
=+ 208-01-000 VA trasladado cobrado $0.00 $844.00 | IVAtrasladado cobrado tasa ggliéral BEABBCED-8947-467F-B550-10B79B5AFCO7
-+ 105-01-089 Persona Fisica VVazquez 012 $5,510.00 $0.00 | Clientes 162AB3BA-1096-47DF-B7SF-6A90AB3C572E
=+ 401-01-000 Ventas y/o serv. gravados a latasa general $0.00 $4,750.00 | Ventas a tasa general dgfvA 162AB3BA-1096-47DF-B75F-6A90A63C572E
++| 209-01-000 IVAtrasladado no cobrado $0.00 $760.00 |IVAtrasladado no copo tasa general 162AB3BA-1096-47DF-B75F-6A90A63C572E
=+ 105-01-089 Persona Fisica Vazquez 012 $0.00 $5,510.00 | Clientes 162AB3BA-1096-47DF-B75F-6A90A63C572E
=+ 209-01-000 VA trasladado no cobrado $760.00 $0.00 | WAtrasladago gf¥tobrado tasa general 162AB3BA-1096-47DF-B75F-6A90A63C572E
=+ 208-01-000 IVAtrasladade cobrado $0.00 $760.00 | IvAtraslada pbrado tasa general 162AB3BA-1096-47DF-B75F-6A90A63C572E
102-01-001 HSBC 73192 $14,239.00 $0.00 | BANCOS
& Registro a un solo movimiento Bancario Sumas Iquales: $30,442.00 $30,442.00 Diferencia: $0.00 [ Visualizar Partidas no cuadradas

Agregar/Remover movimiento adicional
Agregar movimiento adicional

Opcidn para agregar una partida contable adicional a la pdliza. En la pestaiia “Pdliza Global”, haga clic en el botén
[Agregar movimiento adicional].

CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Notas C.. Némina Pagos.
Consulta  Metadata  Metadatos Emitides Recibidas Recibidas Emitidos Emitidos  Recibidos P

sa + o m B0

Ver Ver |Agregarmovimiento Remover movimiento  Actualizar  Generar Cerrar
CFDI PDF adicional adicional Descripcion Paga  Péliza

VISUALIZAR

Facwras Emitidos | et I
Prepéliza: |Venta de contado método completo [v]

Tipo Péliza: [Ig Ingreso Nim. Polizaz 1| Fecha: [04/01/2022 [ Concepto: [Registro Ventas Enero|
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Se agrega al final una partida contable sin cuenta asociada, con cargo y abono en $0.00

Partidas por asocia Partidas asociadas: Total Partidas: ,E‘
Cuenta Contable Cuenta Contable Descripcion Cargo Abono Partida Contable uuip UuiD REP
+102-01-001 HSBC 73192 $4,669.00 $0.00 | BANCOS SEAGSCEQ-8047-467F-B550-10B79B5AFCOT
1 105-01-424 Persona Moral 368, SA DECV. $0.00 $4,669.00 Clientes BEAGBCED-8947-467F-B550-10B79B5AFCOT
++|209-01-000 IVAtrasladado no cobrado $644.00 $0.00 | IVAtrasladado no cobrado tasa general BEARSCEQ-8947-467F-B550-10B79B5AFCOT
++| 208-01-000 IAtrasladado cobrado $0.00 $644 00 | IVAtrasladado cobrado tasa general BEABBCED-8947-467F-B550-10B79B5AFCO7
*|105-01-089 Persona Fisica Vazquez 012 $5,510.00 $0.00 | Clientes 162AB3BA-1096-47DF-B75F-6A90A63C572E
*+| 401-01-000 Ventas yio serv. gravados a latasa general $0.00 $4,750.00 Ventas atasa general de VA 162AB3BA-1096-47DF-B75F-6A90A63C572E
=+ 209-01-000 IvAtrasladade no cobrado $0.00 $760.00  IVAtrasladado no cobrado tasa general 162AB3BA-1096-47DF-B75F-6A90A63CE72E
+102-01-001 HSBC 73192 $5,510.00 $0.00 | BANCOS 162AB3BA-1096-47DF-BT5F-6A90A63C572E
+|105-01-089 Persona Fisica Vazquez 012 $0.00 55,510.00 | Clientes 162AB3BA-1096-47DF-BT5F-6A90AG3C572E
++|208-01-000 IVAtrasladado no cobrado 760.00 $0.00 | IVAtrasladado no cobrado tasa general 162AB3BA-1096-47DF-B75F-6A90A63C572E
++| 208-01-000 IAtrasladado cobrado $0.00 60.00 | IVAtrasladado cobrado tasa general 162AB3BA-1096-47DF-B75F-6A00A63C572E
$0.00 A $0.00 | Movimiento adicional 1
[ Registro a un solo movimiento Bancario Sumas Iquales: $30.442.00 $30,442.00 Diferencia: $0.00 [ Visualizar Partidas no cuadradas

Notas:
e Se puede agregar cantidad n de movimientos adicionales.
e Asocie una cuenta contable por cada movimiento adicional agregado.
e Ingrese el importe en el cargo o abono verificando el cuadre de la pdliza.

Remover movimiento adicional
Opcidn para remover movimientos adicionales agregados a la pdliza. En la pestaiia “Pdliza Global”, seleccione el
movimiento adicional y haga clic en el botén [Remover movimiento adicional].

CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Notas C.. Némina Pagos Contabilidad =
Ini Consulta Metadata _ Metadatos  Emitidas Recibidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Pélizas  Reportes
T m A6
Agregar movimientof Remover movimiento | Actualizar  Generar Cerrar
CFDI  PDF adicional adicionall Descripcion Page  Péliza
visuALiZAR

HERAMII Remueve cuenta adicional agregada a la péliza
Péliza Global X

Prepéliza: Vents de contado método completo ]

Facturas Emitidos

Concepto: [Registro Ventas Enero 2022

Nam. Péliza: [1 | Fecha: [04/01/2022

Partidas asociadas: | 21| Total Partidas: | 24

Partidas por asociar:

Partidas Contables Relacion: ala
Cuenta Contable Cuenta Contable Descripcion Cargo Abono Partida Contable uuD UuiD REP ;l

+|209-01-000 IVAtrasladado no cobrado $644.00 $0.00 | IVAtrasladado, obrado tasa general BEAGBCE(D-8947-467F-B550-10B79BSAFCOT
+|208-01-000 IVAtrasladado cobrado $0.00 $644.00 |IVAtrasla cobrado tasa general BEAGBCE(-8947-467F-B550-10B79B5AFCOT
+|105-01-089 Persona Fisica Vazquez 012 $5,510.00 £0.00 162AB3BA-1096-47DF-B75F-6A00A63C572E
-|401-01-000 Wentas yfo serv. gravados a latasa general $0.00 $4,750.00 tasa general de [VA 162AB3BA-1096-47DF-B75F-6A90A63C572E
+|209-01-000 IVAtrasladado no cobrado $0.00 §760.00 asladado no cobrado tasa general 162AB3BA-1096-47DF-B75F-6A90A63C572E
+102-01-001 HSBC 72192 $5,510.00 COS 162AB3BA-1096-47DF-B75F-6A00A63C572E
+|105-01-089 Persona Fisica Vazquez 012 $0.00 Clientes 162AB3BA-1096-47DF-B75F-6A00A63C572E
+|209-01-000 IVAtrasladado no cobrado $760.00 IVAtrasladado no cobrado tasa general 162AB3BA-1096-47DF-B75F-6A90A63C572E
+|208-01-000 IVAtrasladado cobrado $0.00 IvAtrasladado cobrado tasa general 162AB3BA-1096-47DF-B75F-6A90A63C572E

3 5 d

$0.00 $0.00 | Movimiento adicional 2

| 5000 50.00 | Movimiznto adicional 1 =

$0.00 [ Visualizar Partidas no cuadradas

Sumas Iguales: 530.442.00 $30,442.00

[J Registro a un sole movimiento Bancario Diferencia:

Generar Poliza

Para generar la pdliza es requerido complementar la siguiente informacion.

e Asociacion de partidas contables: en la parte derecha se muestran el total de partidas contables, las partidas
asociadas y las partidas por asociar. Todas las partidas contables deben estar asociadas.

Partidas por asociar: Partidas asociadas: | 21| Total Partidas: 21

e Pdliza Cuadrada. El importe de cargos y abonos debe ser igual.

Sumas |guales: | 530-442'00” $30',442.DO| Diferencia: $0.00

e Confirmar los datos propuestos de la péliza (Tipo Péliza, Num. Pdliza, Fecha, Concepto)

Prepéliza: ‘Venta de contado método completo | v |

Tipo Péliza: |Ig Ingreso u - Fecha: |04/01/2022 % Concepto: |Registro Ventas Enero 2022

Nim. Pdliza:
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Cuando todos los datos de la péliza esten completos haga clic en el boton |Generar Péliza|.

CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Notas C.. Némina Pagos Contabilidad
I Consulta  Metadata Metadatos Emitidas  Recibidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Pdlizas Reportes & Sistema -

=8 + o o

Ver Ver Agregar movimientc Remover movimiento  Actualizar
CFDI PDF adicional adicional Descripcion Pago
VISUALIZAR HERAMIENTAS

Genera |z péliza para Caja Chica.
Facturas Emitidos Péliza Global X =

Prepéliza: |Venta de contado método completo [v]

Tipo Péliza: Ig Ingreso | v|  Nam. Poliza: [1 | Fecha: [04/01/2022 (]| Concepto: [Registro Ventas Enero 2022 |
Partidas Contables Relacionadas a la Pdliza Partidas por asociar: El Partidas asociadas: Total Partidas: 21

Cuenta Contable Cuenta Contable Descripcion Cargo Abono Partida Contable uuD UUID REP ;l
=+ 209-01-000 IVAtrasladado no cobrado $0.00 $644.00 |IVAtrasladadoe no cobrado tasa general BEAGSCED-8947-467F-B550-10B79B5AFCOT
*+102-01-001 HSBC 72192 $4,660.00 $0.00 | BANCOS SEAGBCED-8947-467F-B550-10B79B5AFCOT
*+| 105-01-424 Persona Moral 368, SA DEC.V. $0.00 $4,669.00 | Clientes BEAGBCED-8947-467F-B550-10B79B5AFCOT
++|209-01-000 VA trasladado no cobrado $644.00 $0.00 | IMAtrasladado no cobrado tasa general BEABSCED-8947-467F-B550-10B79B5AFCO7
++|208-01-000 VA trasladado cobrado $0.00 $644.00 | IVAtrasladado cobrado tasa general BEABBCED-8947-467F-B550-10B79BSAFCOT
++|105-01-089 Persona Fisica Vazquez 012 $5,510.00 $0.00 | Clientes 162AB3BA-1096-47DF-BT5F-6A90A52CET2E
=+ 401-01-000 Ventas ylo serv. gravados a latasa general $0.00 $4,750.00 | Ventas atasa general de IVA 162AB3BA-1096-47DF-B75F-6A90A63C57 2E
++| 209-01-000 IVAtrasladado no cobrado $0.00 ‘$760.00 | IVAtrasladado no cobrado tasa general 162AB3BA-1096-47DF-B75F-6A90AB3C57 2E
=+ 102-01-001 HSBC 73192 $5,510.00 $0.00  BANCOS 162AB3BA-1096-47DF-B75F-6A90AB3C57 2E
++|105-01-089 Persona Fisica Vazquez 012 $0.00 $5,510.00 | Clientes 162AB3BA-1096-47DF-B75F-6A90AB3C572E
++|209-01-000 IVAtrasladado no cobrado $760.00 $0.00 | IvAtrasladado no cobrado tasa general 162AB3BA-1096-47DF-B75F-6A90A63C572E

208-01-000 IVAtrasladado cobrado $0.00 $760.00 | IvAtrasladado cobrado tasa general 162AB3BA-1096-47DF-B75F-6A90A63C572E

[ Registro a un solo movimients Bancario Sumas Iguales: $30,442.00 $30,442.00 Diferencio: $0.00) [ Visualizar Partidas no cuadradas

Se visualiza el proceso de guardado y actualizacién de estatus de cada CFDI relacionado a la pdliza, al terminar se

muestra el mensaje de confirmacion, haga clic en el botén |Guardar]|.
cobrado tasa general

brado tasa gener|

WEEN | Paliza Varios CFDI X

_BD_MZ.(II Diferencia: $0.00
Procesando, por favor espere...

) Poliza Generada Correctamente

Guardando Informacién de Comprobante 0 de 3.

PLIE 374

133 Pélizas masivas.
Generacion de polizas de forma masiva, por cada CFDI contenido en el mes de trabajo.

Pélizas de provisién

Generacion de pdlizas, afectando a la cuenta de clientes | proveedores, sin pasar por cuenta de Bancos. Son emitidos
en base a la fecha de “Contabilizacién” contenida en cada uno de los CFDI. En la pestafia “Facturas | Emitidas”, haga
clic en el botdn [Pélizas Provision].

CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Notas C...  Némina Pagos Contabilidad

(LTI-B Consulta Metadata Metadatos. Emitidas  Recibidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Polizas  Reportes

2 O @ o BB = kK & &L 20 O

Actualizacién Flujo  Registrar Pélizas  Seleccionar Varios  Un Listas No Fechs Polizas Ver  Ver  Cerrar
Estatus = Efectivo  Cobro sm_|| Ingreso CFDI~  CFDI CFDI  MNegras Contabilizar Contable Asociadas CFDI PDF =

ESTATUS SAT | CONTROL COBROS POLIZA! \s BOVEDA CFDI

Generacién Masiva de pélizas y asignacion de folios por tipo de péliza
Facturas Emitidos X

Inicia el proceso de lectura de los CFDI contenidos en el mes de trabajo, internamente el sistema determina la prepéliza
por cada CFDI en base a la configuraciéon del contribuyente y al contenido del mismo.
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RFC: D50980305FC5 Nombre: DSOFT, 5.A. DE CV.
G do Péliza delSrovisis por Comprok
Comprobantes: 180 Hora Inicio: 21:4T1:01
Comprobantes Leidos: 111 Tiempo Transcurrido:  00:00:00
¢ Cancelar

Una vez terminado el proceso en la pestafia “Asignacion de cuentas” se muestra la informacion de acuerdo a lo

siguiente:
& CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Notas C..  Némina Pagas Contabilidad S
Ini Consulta Metadata Metadatos Emitidas Recibidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Pélizas Reportes istema -

[ | x ¥

=1 N

Ver Ver Guardar Cerrar

CFDI PDF Pélizas

a.a.8 0O
Facturas Emitidos Asignacién de cuentas X =
| P[’)\izg [Todas | v| Total Pélizas: 14de 14| Pélizas Completas: 14de14] Polizas Incompletas: 0de 14

Generacion de Polizas Masivas - Comprobantes de Ingreso Emitido, Enerc 2022

e i i L e e L, b b |
I 361 817-E12CADG07090 |Vigente Completa 2 Dr Diario AC 25261 | P
I 2CBF7373-38B6-4BA0-970C-EASTEAFE70D7 Vigente Completa 3 Dr Diario 14/01/2022 SAP121023145 Persona Moral 145,
™ 08A39C2C-848D-4130-860B-BCIBTO30AEFE |Vigente Completa 4 Dr Diario 17/01/2022 01/02/2022 |PPD 37674 |HAM940228030 |Persona Moral 030,
" 904FB400-01F3-43AE-830A-69ESDEADB3AD | Vigente Completa 5 Dr Diario 18/01/2022 04/02/2022 PPD 37694 |RBCO021128374 Persona Moral 374,
™ 0C2466BA-FDF4-45BA-AS0D-BTECBBE254AT |Vigente Completa [ Dr Diario 19/01/2022 08/02/2022 |PPD 37717 | GEM920409040 Persona Moral 040, __|
™ BBC196CB-2DB7-451B-87C4-6C3DE30ESS55 | Vigente Completa 7 Dr Diario 20/01/2022 01/02/2022 PPD 37757 | XMEO71116281 | Persona Moral 281,
™ EDCFF450-4B2A-40F3-B9A1-E46638004EA2  |Vigente Completa 8 Dr Diario 21i071/2022 01/02/2022 |PPD 37759 |EMS970214500 |Persona Moral 500,
[~ |4B37BCFC-AFB8-4D12-9EAF-1DFCFBFFFEST | Vigente Completa 9 Dr Diario 25i01/2022 28i02i2022 |PPD 37819 | PIG930806218 |Persona Moral 218,
IT 4N9R1AFA-FNAA-437RA-9A4-COAARANIGATOR | Vinente Comnleta n nr Niarin 2RI01/2022 | 01N2i2022 | PPN 37844 |INI911004227 | Persona Moral 777|L
4 3
n] Visualizar Polizas no cuadradas
Datos Péliza:
10 11
ipo Peli B o 2 | B cepto: 57616 ACME41025261 Persons Mol 267, S A, DE . | 0 [120172022 &5
P D 5 ; B B
[~ |-++|401-01-000 Ventas y/o serv. gravados a latasa general $0.00 $4,200.00 Ventas atasa general de VA B86B436FB-7AF2-408C-A817-E12CADG07090
- |---|2ng-n1-nnn IVAtrasladado no cobrado $0.00 $672.00 |IVAtrasladado no cobrado tasa general |EE5436FEI—?AFZ—zmBO—AE17—E120A0607090
=
- Agregar movimiento Sumas Iquales: s4872.00] | $4,872.00 Diferencia: $0.00

E CFDI Recepcion de pagcs

EXZ22-0PEN-AR 3 eComprobante 22 Ver. OPEN RFC ILIMITADO - Licencia Anual - Renov... |1.00 6,000.00 | 1800.000... | 672.0000... | 0.000000 6000.000000

ntaCFDI OPEN | DSO980305FC5 | DSOFT, S.A. DEC.V. | Usuario: Admin | Perfil: Administrador | Versi .24 | Versién BD:

Herramientas:

1. Ver CFDI: Visualiza en formato XML las facturas seleccionadas.

2. Ver PDF: Visualiza en formato PDF las facturas seleccionadas.

3. Guardar Pdlizas: Boton para guardar las pdlizas que ya tienen completa la informacion.

Cerrar:

4. Cerrar: Cierra la pestafia “Asignacion de cuentas”.

Facturas Péliza:

5. Pdéliza: Opciodn para filtrar por pélizas completas — incompletas (estatus que indica si la péliza cuenta con todas sus
partidas contables con cuenta asociada.

6. CFDI Pdliza: Listado de CFDI con la informacidn de su pdliza relacionada.

Datos Pdliza:
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7. Visualizar Pdlizas no cuadradas: Opcién para mostrar las polizas contables que no estan cuadradas en el importe
de cargos y abonos.

8. Tipo Pdliza: Propone el tipo de pdliza de acuerdo con la configuracion del contribuyente, el tipo de CFDI y los datos
del pago. (Diario, Ingreso, Egreso).

9. No. Pdliza: Propone el numero de pdliza consecutivo en el mes, de acuerdo con el tipo de pdliza.

10. Concepto: Concepto de la péliza de acuerdo con la configuracion en Conceptos de pdlizas

11. Fecha de la pdliza: Indica la fecha de la pdliza de acuerdo a lo siguiente:
Pdliza de provision: Fecha de emisidon del CFDI.
Péliza de Ingreso o Egreso: Fecha de pago del CFDI.

12. Partidas Contables: Listado de partidas contables en base a la prepdliza propuesta.

13. Agregar movimiento: Agrega un movimiento adicional (Nueva Partida Contable) a la pdliza seleccionada.

14.Totales: Totales de cargos y abonos. Con campo diferencia (Cargo — Abono) para cuadrar la pdliza.

15. CFDI Recepcion de pagos: Listado de CFDI recepcion de pagos relacionados a la factura seleccionada

16.Conceptos: Listado de conceptos contenidos a la factura seleccionada, para ayudar al usuario en la asociacién de la
cuenta de ventas o gastos.

Agregar/Remover movimiento adicional

Agregar movimiento adicional

Opcidn para agregar una partida contable adicional a la péliza seleccionada. Con la pdliza seleccionada, haga clic en el
botdn [Agregar movimiento].

¢ Datos Péliza:
Tipo Péliza: [Dr Dizrio | v|  Num Péliza: Concepto: [37637 SAP121023145 Persona Moral 145, 5.4, DE CV. Fecha: [14/01/2022 5
Sel. Cuenta Contable ‘Cuenta Contable Descripcion Cargo Abono Partida Contable
I~ |+ 401-01-000 Venifs ylo serv gravados a latasa general 50,00 54,025 00 | Venlas a lasa general de VA -4BA0-ST0C-EAS 1EAFTODT
" |-+ |209-01-000 I\@¥fasladado no cobrado $0.00 $644.00 |IVAtrasladado no cobrado tasa general 2CBF7378-38B6-4BA0-970C-EAS1EAFET0DT
4 Agregar movimisnto 5 Sumas Iquales: $4,669.00 $4,669.00

Se agrega al final una partida contable sin cuenta asociada, con cargo y abono en $0.00

- Datos Péliza:
Tipo Péliza: Dr Diario | v|  Nim Péliza: Concepto: [37627 SAP121023145 Patsona Moral 145, SA JRICV. Fecha: [14/01/2002 2
Sel. ‘Cuenta Contable ‘Cuenta Contable Descripcion Cargo Abono irtida Contable uuiD
T e[ 105-01-171 Persona Moral 145, S A DE C V. 54,68000 50,9 Clientes 2CBF7378-38B6-4BA0-970C-EAS 1EAFETODT
™ -[40t01-000 Ventas ylo serv. gravados a la tasa general $0.00 54,0930 | Ventas atasa general de VA 2CBF7378-38B5-4BA0-070C-EASTEAF6T0D7
[~ _---[20001-000 IVAtasiadada ne cobrado 950,00 560400 | VA trasladado no cobrado tasa general 2CBF7275-38B5-4BA0-970C-EAS1EAFETODT

| 2CBFT: 3B6-4BA0-970C-EAS1EAFG70DT.

<} Agregar movimiento [ Remover movimiento Sumas Iguales: §4,669.00 $4,669.00]

Notas:
e Se puede agregar cantidad n de movimientos adicionales.
e Asocie una cuenta contable por cada movimiento adicional agregado.
e Ingrese el importe en el cargo o abono verificando el cuadre de la pdliza.

Remover movimiento adicional

Opcidn para remover movimientos adicionales agregados a la péliza. Seleccione el movimiento adicional y haga clic en
el botén [Remover movimiento adicional].

r Datos Péliza:

Tipo Pliza: [Dr Diaric | v|  Mim Poliza: Concepto: [37637 SAP121033145 Persona Moral 145, A DECV, Fecha: [14/01/2022 |2
Sel. ‘Cuenta Contable Cuenta Contable Descripcion Cargo Abono Partida Contable uuD

e[ 105-01171 Persona Moral 145, S.A DE C.V. 54,669.00 50.00 | Clientes 2CBF7378-38B6-4BA0-970C-EAS 1EAFBT0DT

[~ |+ 401-01-000 Ventas ylo serv. gravados a |a tag#general $0.00 $4,025.00 Ventas atasa general de VA 2CBF7378-38B6-4BA0-970C-EAS1EAFGTODT
[~ |--+1209-041-000 IVAtrasladado no cobradao $0.00 $644 00 | VAtrasladado no cobrado tasa general 2CBF7378-38B6-4BA0-970C-EA51EAFGT0DT

$0.00 | Movimiento adicional 1 | 2CBF7378-38B6-4BA0-970C-EA51EAFG70D7|

- Agregarmovimiento  fij Remover movimiento Sumas Iguales: $4,669.00| $4,669.00
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Guardar Pélizas

Para generar la pdliza es requerido complementar la siguiente informacion.

e Asociacién de partidas contables: en la parte derecha se muestran el total de partidas contables, las partidas
asociadas y las partidas por asociar. Todas las partidas contables deben estar asociadas.

Total Polizas: 14 de 14| Pdlizas Completas: 14de 14| Palizas Incompletas: Ode14

e Pdliza Cuadrada. El importe de cargos y abonos debe ser igual.

Sumas Iguales: | 539-442'00” $-3’0'1'4'4"2'0{:| Diferencia:

e Confirmar los datos propuestos en cada una de las pdlizas, en caso de realizar alguna modificacion, el sistema
valida la estructura correcta de los nuevos datos.

|Tipn Poliza: [DrDiario | v|  Num Poliza: Concepto: [37637 5AP121023145 Persona Moral 145, A, DE C.V. | Fecha: [14/01/2022 5 |

Cuando todos los datos de la péliza esten completos haga clic en el boton |Generar Péliza|.

13.4 Pdlizas recurrentes sin CFDI:
Realiza el registro de pdlizas que no estan relaciondas a un CFDIPara realizar pélizas que no estan relacionadas a algin

.

CFDI, en el menu de “Opciones” haga clic en el submenu “Pdlizas recurrentes sin CFDI”.

CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Notas C... Némina Pagos Contabilidad
Consulta Metadata Metadatos Emitidas Recibidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Polizas Reportes

k3 B mTOR |}
C 1
Nueva [Duplicar Seleccionar Editar Eliminar Aplicar Imprimir  Pélizas  Cerrar
péla | poliza Poliza Péliza~ Péliza~ Pélizas de Egreso

PoL| Crear nueva poliza especial ~ HERRAMIENTAS RENUMERAR

Pélizas Contables X

Inicio

En la ventana “Nueva Pdliza — Sin CFDI”, se pueden realizar por 2 opciones:
1. Prepdliza Contable: Registro a partir de prepdlizas predefinidas, donde se ingresa el importe de cargo/abono.
2. Pdliza: Registro ingresando movimientos contables de forma individual y en base a los requerimientos del usuario.

Prepdliza Contable: Seleccione la opcion Prepdliza Contable.

Nueva Péliza - Sin CFDI

’.wiza Contable

Se habilitan las opciones de acuerdo a lo siguiente:
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Nueva Péliza - Sin CFDI

[
Clasificacion: | - | hd ‘
ubclasificacion: | | V| E <+ Agregar
Péliza

ipo Pdliza: El.'lm Péliza: aFe«:ha:

onceptor |

Partidas Contables

Totales: Diferencia:

« Aceptar 3¢ Cancelar

Prepdliza:
1. Clasificacién: Listado de prepdlizas existentes agrupadas por clasificacion.

Amortizaciones contables

Provisian del pago provisional de 1SR mensual

Pago de impuestas y contribuciones SAT mensual

Provision de impuestos y contribuciones IMSS mensual. (EMA)

Provision de impuestos y contribuciones IMSS e INFONAVIT bimestral. (EBA)}
Provision de impuestos y contribucicnes locales (Impueste sobre néminas)
Devolucian de pagos de clientes realizado en exceso

Anticipo de clientes sin CFD|

Anticipo de proveedores sin CFDI

Registro de inversén

Registro de rendimientos por inversion

Prepelizas registradas por el usuaric

2. Subclasificacion: Listado de prepdlizas agrupadas por subclasificacidon en base a la clasificacidn seleccionada.

| v

Depreciacion de Maquinaria y equipo

Costo/Gasto de operacion/Depreciacion de Construcciones

Costo/Gasto de operacion/depreciacién de Adaptaciones a instalaciones para personas con capacidades diferentes
Costo/Gasto de operacion/Depreciacion de Equipo de Computo

Costo/Gasto de operacion/Depreciacion de Equipo de trasporte

Costo/Gasto de operacion/Depreciacion de Automoviles

Costo/Gasto de operacion/Depreciacion de Equipo de trasporte electrico o hibrido
Costo/Gasto de operacian/Depreciacion de Mobiliario y equipo de oficina
Costo/Gasta de operacian/Depreciacidn de Herramientas

Costo/Gasto de operacian/Depreciacion de Aviones

Costo/Gasto de operacian/Depreciacion de Embarcaciones

Costo/Gasto de operacion/Equipos para comunicaciones telefdnicas

3. Agregar: Botdn para agregar en base

Nueva Péliza - Sin CFDI

Prepdliza Contable

Clasificacién: | Depreciaciones contables

Subclasificacion: | Costo/Gasto de operacién/Depreciacion de Maquinaria y equipo [v] - Agregar

En la ventana “Péliza sin CFDI”, ingrese el importe del Cargo/Abono y haga clic en el botdn |Aceptar|.
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Péliza sin CFDI - Depreciaciones contables

Ingrese importe para:

Costo/Gasto de aperacién/Depreciacian de Maquinaria y equipo

Carger

¢ Cancelar

»{}Aneplav

Datos Pdliza:

ﬂFecha: 01/01/2022 5

Péliza
; pe [orDore | v Bham Pt

‘Concepto: |Depreciac\ones contables

4. Tipo Péliza: Tipo de pdliza en base a la clasificacion y subclasificacion seleccionada (Diario, Ingreso, Egreso).
5. Num. Péliza: Niumero de péliza consecutivo en el mes, en base a la clasificacidn y subclasificacién seleccionada.
6. Concepto: Concepto de la péliza de acuerdo con la configuracidn en Conceptos de pdlizas

7. Fecha pdliza: Propone la fecha de la péliza (primer dia del mes de trabajo).
Partidas Contables:

8. Partidas Contables: Listado de partidas contables en base a la prepdliza seleccionada. Seleccione la cuenta contable

desde el botdn | Asociar| -] de todas las partidas contables de la pdliza.

Partdas € w3
Sel. Contable ‘Cuenta Contable Descripcion ‘Cargo Abono Partida Contable
5 d D d g
[ml $0.00 $850.00 | Depreciacidn acumulada de maquinaria y equipo
+ '} Asociar UUID [ Remover UUID Totales: $850.00 §850.00 Diferencia: $0.00

9. Totales: Totales de cargos y abonos. Con campo diferencia (Cargo — Abono) para cuadrar la pdliza.

Si requiere agregar otra partida de depreciaciéon de maquinaria y equipo, seleccione nuevamente una subclasificacion

y haga clic en el botdn | Agregar|.

Prepéliza Contable

Clasificacién: | Depreciaciones contables

Subclasificacidn: |Costo/Gasto de operacién/Depreciacion de Construcciones

[v]

/

% Agregar

En la ventana “Pdliza sin CFDI”, ingrese el importe de Cargo/Abono para la nueva partida contable y haga clic en el

botdn | Aceptar|.

Péliza sin CFDI - Depreciaciones contables

Ingrese importe para:
Costo/Gasto de operacién/Depreciacion de Construcciones

Cargo: § 550

L\\g Aceptar ¥ Cancelar

Asocie la cuenta contable de las nuevas partidas contables que se agregaron.

Partidas Contables l:l m lz‘
['sel T cuentaContable | Cuenta Contable Descripcion [ cargo [ Abono " Partida Contable |
I~ |-+|812-02-000 Depreciacidn de maquinaria y equipo $850.00 $0.00 | Costo/Gasto de operacién/Depreciacidn de Maguin..

D dad q 5 D da d q q
| $550.00 $0.00 Costo/Gasto de operacidn/Depreciacién de Constru
[l $0.00 §550.00 | Depreciacion acumulada de construcciones
+ Asociar UUID | Remover UUID Totales: $1,400.00] $1,400.00| Diferencia: $0.00
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Una vez que ya estan todas las partidas contables agregadas, haga clic en el botén |Aceptar]|.

Nuewva Péliza - Sin CFDI

¥ Prepéliza Contable

Clasificacion: |Deprac|aciones contables | ™ |
Subclasificacién: |Cnsm,"Gasto de operacién/Depreciacion de Construcciones | e | -+ Agregar
r Péliza
Tipo Péliza: Néim Péliza: Fecha: |01/01/2022 [
Concepto: ‘Deprecia:iones contables |
Partidas Contables |:| li‘ lI‘
Sel. Cuenta Contable Cuenta Contable D Cargo Abono Partida Contable
™ |-+ B13-02-000 Depreciacion de maquinaria y equipo $850.00 $0.00 | Costo/Gasto de operacion/Depreciacion de Maguin...
[ |+ 171-02-000 Depreciacién acumulada de maquinaria y equipo $0.00 $850.00 | Depreciacién acumulada de magquinaria y equipo
[ |-+ B13-01-000 Depreciacidn de edificios $550.00 $0.00 | Costo/Gasto de operacidn/Depreciacién de Constru
| 171-01-000 Depreciacin acumulada de edificios $0.00 $550.00 | Depreciacion acumulada de construcciones

Asociar UUID [l Remover UUID Totales: $1,40000]

$1,400.00

Diferencia: $0.00

I,\\v;‘ Aceptar 3 Cancelar

Se muestra el proceso de guardado y aplicacién a la balanza del mes de trabajo, una vez terminado el proceso se

muestra la ventana de confirmacidn, haga clic en el botén |Aceptar|.
| |

' Poliza

$850.00 $0.00 | Cos!

|

Enero0S!
D

ay equipo

e Procesando, por favor espere...

Actualizando informacion a la balanza del mes: 2022 -
0.00 $550

6 oo |

@ Poliza Guardada Correctamente
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14. Determinacién de DIOT mensual normal y complementaria.
Para obtener la Declaracién Informativa de Operaciones con Terceros, es necesario que las facturas Recibidas del mes
de trabajo cuenten con estatus SAT vigente, pagados en el mes de trabajo y con péliza relacionada.

En la pestafia “Facturas Recibidas”, haga clic en el apartado DIOT en el boton |Generar|.
CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Notas C.. Némina Pagos Contabilidad
Consulta Metadata Metadatos Emitidas Recibidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Pélizas Reportes

© @ g5 B BE[SE|S: = K @ R 860

Actualizacion Flujo Registrar  Poliza Poliza  Seleccionar Varios Un | Generar d Listas No Fecha Polizas  Ver  Ver  Cermar
Estatus = Efectivo  Pago Diario  Egreso CFDI~»  CFDI CFDI h Megras Contabilizar Contable Asociadas XML PDF =

Inicio

ESTATUS SAT CONTROL PAGOS  POLIZAS MASIVAS POLIZAS POR CFDI Generar DIOT HERRAMIENTAS BOVEDA CFDI

Facturas Recibidos X

A continuacion se muestra la ventana “Validacidon SAT” para realizar una validacion para obtener CFDI que hayan
cambiado de estatus de Vigente a Cancelado y que la DIOT se genere solo CFDI vigentes. Haga clic en el botdn | Omitir]|.

Validacion SAT

Se recomienda realizar una ultima validacion del "estatus SAT a los CFDI del
mes Enero-2022, con el fin de obtener un registro actualizado,

:Deseas Realizar la validacién?

" Aceptar q}Omiﬁr »{ cancelar

En la ventana “Generacién de DIOT”, se muestran los datos de acuerdo a lo siguiente.

CFDI 500+ Web Service SAT Facturas NotasC.. Némina Pagos Contabilidad DIOT = @ X
Consulta Metadata  Metadstos  Emitidas  Recibidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Pdlizas Reportes Generacién DIOT @ Cierre - £ Sistema-~
vs | H iy Yy
E Sl RA+E D @
' = = Wa Vp
Seleccionar Abrir Generar Guardar Nuevo Modificar Eliminar Asociar  Eliminar Cerrar
col miova DioT @ @ Asaciacién
.B.m. eeovccome/rxcs | rmovenonBoen,
Pagos Recibidos Facturas Recibidos =
Declaracién Informativa de Operaciones con Terceros (DIOT) Total Registros: ® B3 coumnas
= of 5 TOAlS —
2
04 Proveedor Nacional | 85 Otros MCMO60926012 Persona Moral 012 de México, 5. $53,320.74 2 XML
T~ | 04 Proveedor Nacional | 85 Otros GST101206008 Persona Moral 008, SA de CV. $38,130.00 $0.00 $0.00 $0.00 cubTotal [ o]
T~ |04 Proveedor Nacional | 85 Otros GODC730710001 | Person Fisica 001 DIAZ 51344099 50.00 $0.00 $0.00 ubter
T~ |04 Proveedor Nacional | 85 Otros DSW101125010 Persona Moral 010, 5. de R. L. de. $6,000.00 $0.00 $0.00 $0.00 VA $18539.28
T~ |04 Proveedor Nacional | 85 Otros RDI341003003 Persona Moral 003, SA de GV, §1677.84 $0.00 $0.00 $0.00 Dese
T~ | 04 Proveedor Nacional | 85 Otros ADMI20820014 Persona Moral 014, SA de CV. §1507.76 $0.00 $0.00 $0.00
T~ |04 Provesdor Nacional | 85 Otros 0OMZ50429019 Persona Moral 017, SA de C.V. 596129 $0.00 $0.00 $0.00 IVA Retenido $1433.75
T~ | 04 Provesdor Nacional | 85 Otros NWM970924004 Persona Moral 004, de México, S 631.90 50.00 $0.00 000 Total $320,169.70
T~ |04 Provesdor Nacional | 85 Otros BII931004006 Persona Moral 006 Institucion de 5200.00 $0.00 $0.00 $0.00
T~ | 04 Proveedor Nacional | 85 Otros HMI950125013 Persona Moral 013 Grupo Financ... 50.00 $0.00 $0.00 $0.00 Proveedor Global
T~ | 04 Proveedor Nacional | 85 Otros IMS421231145 INSTITUTO MEXICANO DEL SEG... 50.00 $0.00 50.00 5000 Porcentaje maximo 10% S32.016.97
Porcentaje Distruibuido.
‘ i |
Sel Estaus Contabiizar | Wéiodo Pago Emsin | Serie | Folo | EmisorRFC Emisor Nombre SubTotal Descuento | A EPS | WARet | SRRt | Emisor Régimen Fiscal I TOTATES Provesdor
J D z g MCM960926012
I |vigente 170112022 |PPD 17/01/2022 |MEXF | 311322 | MCM960926012 | Persona Moral 012 de México, S. 2472500 0.00| 402320| 420.00 0.00 0.00 601 Persana Moral 012 de México, S.A. de CV.
™ |vigente 05/01/2022 |PPD 05/01/2022 | MEXF | 309499 | MCM960926012 | Persana Moral 012 de México, S. 2472500 000| 402320| 42000| 000 0.00 601 XML
SubTotal $53320.74]
VA $853132]
N IVA Retenido 50.00]
. | 5
B Total $61,852.06]
XTI Generales Impuestos
No. Ident. Descripeion Cantidad Unidad Precio Unitario Descuento  Total Clave ProdServ SAT Clave ProdServ SAT Descripcion Clave Unidad SAT Clave Unidad SAT Descripcion ‘Comp.
Excedente Trafico | 1.00 Paquete 968.40 | 831115 Comunicaciones telefonicas locales y de larga distancia | T0 Linea de telecomunicaciones en senicio | No

eContaCFDI OPEN | DSO980305FC5 | DSOFT, S.A. DECV. | Usuario: Admin | Perfil: Administrader | Versién: 10.027 | Version BD: 10026 |

Herramientas:

1. Seleccionar: Selecciona o quita la seleccidn a los comprobantes, para realizar acciones a las facturas.

2. Ver CFDI: Visualiza en formato XML las facturas seleccionadas.

3. Generar Info IVA: Genera archivo .txt con la declaracidn Informativa de operaciones con terceros.

4. Guardar DIOT: Guarda en el sistema la declaracién Informativa de operaciones con terceros mostrada en pantalla.
Proveedor/Tercero

5. Nuevo: Agrega una nueva operacion.
6. Modificar: Modifica los datos de la operacidon seleccionada.
7. Eliminar: Elimina la operacidn seleccionada.
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Proveedor Global:

8. Asociar: Asocia los proveedores seleccionados a “Proveedor Global”, haciendo la sumatoria de las operaciones de
cada proveedor.

9. Eliminar Asociacidn: Elimina la asociacion de los proveedores seleccionado, restando el importe de las operaciones
de cada proveedor.

Cerrar:

10. Cerrar: Cierra la pestafia “Generacién de DIOT”.

Declaracidn Informativa de Operaciones con Terceros:

11. DIOT: Listado de operaciones con terceros, agrupada por todos los proveedores contenidos en las facturas
recibidas del mes de trabajo.

12. CFDI Relacionados al Proveedor: Relacion de CFDI del proveedor seleccionado y con la cual se determind los
importes de las operaciones.

13. Columnas: Botdn para configurar las columnas a visualizar en pantalla. La DIOT cuenta todavia con campos que se
volvieron obsoletos, sin embargo, aun son requeridos en la generacién del archivo .txt.

14. Totales: Totales de las operaciones contenidas en todos los CFDI mostrados en pantalla.

15. Totales por proveedor: Totales de las operaciones contenidas en los CFDI relacionados al proveedor seleccionado.

14.1 Nueva Operacién con Terceros
Al importar las Facturas Recibidas por automatico se agrega a la lista de proveedores los RFC contenido en el CFDI, para
agregar un proveedor o un proveedor extra, en la pestafia “Generacion de DIOT”, haga clic en el botéon |Nuevo|.

CFDI 500+ ‘Web Service SAT Facturas Motas C... Némina Pagos Contabilidad DIcT
Consulta Metadata Metadatos Emitidas Recibidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Pélizas Reportes Generacion DIOT|

BE0BE o e &

Seleccionar Abrir Generar Guardar Nugo Aodificar Eliminar Asociar  Eliminar Cerrar
CFDI Info VA  DIOT Asociacién

Agrega un nueve proveedor
HERRAMIENTAS 1 .

Pélizas Contables Facturas Recibidos Generacién de DIOT X

VEEDOR GLOBAL

En la ventana “Nueva Declaracién Informativa de Operaciones con Terceros” ingrese los datos en base a lo siguiente:

Nueva Declaracién Informativa de Operaciones con Terceros

Informacion de Identificacian del Proveedor o Tercero

a @, Buscar Tercero

ITipo Tercero 05 - Proveedor Extranjero hd
Tipo Operacidn (méas comun) |03 - Prestacién de Servicios Profesionales b
RFC | \
Razén Social | ‘

Nimero de Id Fiscal |

Pais Estados Unidos (los) b4

Nacionalidad |

Informacion del impuesto al valor agregado

* Datos Impaortacion
il \Valor de los actos o actividades pagados a |a tasa 16% de IVA

Monto del IVA pagado no acreditable a la tasa del 16% (correspondiente en la proporcion
de las deducciones autorizadas)

Blvalor de los actos o actividades pagados sujeto al estimulo de la region fronteriza norte

bl \ionto del IVA pagado no acreditable sujeto al estimulo de la region fronteriza norte
(correspondiente en la proporcicn de las deducciones autorizadas)

& alor de los actos o actividades pagados en |a importacién de bienes y servicios a la tasa
del 16% de IVA

B lonto del IVA pagado no acreditable por la importacién a la tasa del 16%
(correspondiente en la proporcion de las deducciones autorizadas)

i /alor de los actos o actividades pagados en la importacién de bienes y servicios por los
que no se pagard el IVA (Exentos)

B\alor de los demas actos o actividades pagados a la tasa del 0% de IVA

M'/alor de los actos o actividades pagados por los que no se pagara el VA (Exentos)
IVA Retenido por el contribuyente

i VA correspondiente a las devoluciones, descuentos y bonificaciones sobre compras

UL

M Guardar > Cancelar
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Informacidn de identificacién del Proveedor o Tercero:

1. Tipo Tercero: Tipo tercero (04 - Proveedor Nacional, 05 - Proveedor Extranjero, 06 - Proveedor Global).

2. Tipo Operaciéon (mas comun): Tipo de operacion mas comun (03 — Prestacion de Servicios Profesionales, 06 —
Arrendamiento de inmuebles, 85 otros).

3. RFC: RFC del proveedor o tercero.

4. Razén social: Razdn social del proveedor o tercero.

5. Numero de Id Fiscal. NUmero de Id Fiscal del proveedor o tercero.

6

7

. Pais: Pais del proveedor o tercero.
. Nacionalidad: Nacionalidad del proveedor o tercero.
Informacidn del impuesto al valor agregado:
8. Valor de los actos o actividades pagados a la tasa del 16% de IVA:
9. Monto del IVA pagado no acreditable a la tasa del 16% (correspondiente en la proporcion de las deducciones
autorizadas):
10. Valor de los actos o actividades pagados sujeto al estimulo de la region fronteriza norte:
11. Monto del IVA pagado no acreditable sujeto al estimulo de la region fronteriza norte (correspondiente en la
proporcion de las deducciones autorizadas):
12. Valor de los actos o actividades pagados en la importacion de bienes y servicios a la tasa del 16% de IVA
13. Monto del IVA pagado no acreditable por la importacidon a la tasa del 16% (correspondiente en la proporcién de
las deducciones autorizadas):
14. Valor de los actos o actividades pagados en la importacidn de bienes y servicios por los que no se pagara el IVA
(Exentos)
15. Valor de los demds actos o actividades pagados a la tasa 0% del IVA.
16. Valor de los actos o actividades pagados por los que no se pagara el IVA (Exentos).
17. IVA retenido por el contribuyente.
18. IVA correspondiente a las devoluciones, descuentos y bonificaciones sobre compras.
19. Buscar Tercero: Botén para buscar de la lista de proveedores en el sistema para el registro de la operacién.

Después de ingresar los datos requeridos, haga clic el en botén |Guardar]|.

Nueva Declaracién Informativa de Operaciones con Terceros

r Informacion de Identificacion del Proveedor o Tercero

@, Buscar Tercero

Tipo Tercere 05 - Proveedor Extranjero v
Tipo Operacidn (mas comin) |03 - Prestacidn de Servidios Profesionales v
RFC | |
Razén Social | |
Nimero de Id Fiscal | |
Pais Estados Unidos (los) v
Nacionalidad | |

r Informacién del impuesto al valor agregado

* Datos Importacion
Valor de los actos o actividades pagados a la tasa 16% de IVA

Monto del IVA pagado no acreditable a la tasa del 16% (correspondiente en la proporcion
de las deducciones autorizadas)

Valor de los actos o actividades pagados sujeto al estimulo de la region fronteriza norte

Monto del IVA pagado no acreditable sujeto al estimule de la region fronteriza norte
(correspondiente en la proporcion de las deducciones autorizadas)

Valor de los actos o actividades pagados en la importacion de bienes y servicios a la tasa
del 16% de IVA

Maonta del IVA pagado no acreditable por la importacién a la tasa del 163
(correspondiente en la propaorcion de las deducciones autorizadas)

Valor de los actos o actividades pagados en la importacién de bienes y servicios por los
que no se pagard el VA (Exentos)

Valor de los demas actos o actividades pagados a |a tasa del 0% de [VA

Valor de los actos o actividades pagados por los que no se pagara el IVA (Exentos)

IVA Retenido por el contribuyente

JJJJUUUIU

IVA correspondiente a las devoluciones, descuentos y bonificaciones sobre compras

ﬂ}Guardar ¢ Cancelar
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14.2 Modificar Operacién con Terceros
En la pestafia “Generacion DIOT”, seleccione la operacién de terceros a modificar y haga clic en el boton [Modificar].
CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Notas C.. Némina Pagos Contabilidad DIOT

Consulta  Metadata Metadatos Emitidas Recibidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Pélizas Reportes Generacion DIOT

|| | | I Y oy

— W Uh X
Seleccionar Abrir Generar Guardar Nuevd Modificar Eliminar  Asociar  Eliminar Cerrar
CFDI Info IVA  DIOT

Asociacion

HERRAMIENTAS rrovEED( MOAHICa registro seleccionado ,ga,

Facturas Recibidos Generaci6n de DIOT X

Declaracién Informativa de Operaciones con Terceros (DIOT) |2

Total Registros:

‘Sel. ‘TpoTercem ‘TpoOpersu'bn RFC MNombre tividades pagados VA 16% | VA 16% | Actos 0 activi pagados VA B% ‘I‘\.’Apagﬁdumwetﬂal
™ | 04 Proveedor Nacional | 85 Otros MCM960926012 Persona Moral 012 de México, S. $53,320.74 $0.00 $0.00

[T | 05 Proveedor Extranjero | 03 Prestacién de 0101000 Proveedor Extranejro

En la ventana “Nueva Declaracion Informativa de Operaciones con Terceros” realice las modificaciones requeridas y
nuevamente haga clic en el botén |Guardar]|.

Nueva Declaracién Informativa de Operaciones con Terceros

r Informacion de Identificacion del Proveedor o Tercero

Q. Buscar Tercero

Tipo Tercero |[]5 - Proveedor Extranjera ‘ hd |
Tipo Operacidn (mas comin) |03 - Prestacion de Servicios Profesionales ‘ ~ |
RFC |
Razén Social |

Nimero de Id Fiscal

Pais

Nacionalidad

r Informacion del impuesto al valor agregado

* Datos Importacion

Valor de los actos o actividades pagados a la tasa 16% de IVA

Maonto del VA pagado no acreditable a la tasa del 16% (correspondiente en la proporcion
de las deducciones autorizadas)
Valor de los actos o actividades pagados sujeto al estimulo de la region fronteriza norte

Monta del IVA pagado no acreditable sujeto al estimulo de la region fronteriza norte
(correspondiente en la proporcion de las deducciones autorizadas)

Valor de los actos o actividades pagados en la importacién de bienes y servicios a la tasa
del 16% de IVA

Maonto del IVA pagade no acreditable por la importacién a la tasa del 16%
(correspondiente en la proporcion de las deducciones autorizadas)

Valor de los actos o actividades pagados en la importacién de bienes y servicios por los
que no se pagara el IVA [Exentos)

Valor de los demas actos o actividades pagados a |a tasa del 0% de [VA

Valor de los actos o actividades pagados por los que no se pagara el IVA (Exentos)
IVA Retenido por el contribuyente

IVA correspondiente a las devaluciones, descuentos y bonificaciones sobre compras

[
[ 9
L d
L4
[
L9
[ d
[
[ 9
L d

H}Guardar > Cancelar

14.3 Eliminar Operacién con Terceros
En la pestafia “Generacion DIOT”, seleccione la operacidn de terceros a modificar y haga clic en el botén [Modificar].

CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Notas C.. Némina Pagos Contabilidad DIoT

Consulta  Metadata Metadatos Emitidas Recibidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Polizas Reportes Generacion DIOT

- L PO Y
N = Wy Wh
Seleccionar Abrir Generar Guardar Nueve Modificar Eliminar |Asociar  Eliminar  Cerrar
CFDI Info VA DIOT s Asaciacién
HERRAMIENTAS PROVEEDOR/TERCERD Elimina registro(s) seleccionadols)

Facturas Recibidos

Generacién de DIOT X

Declaracién Informativa de Operaciones con Terceros (DIOT) |2

Total Registros:

| Sel._ Tipo Tercero | Tipo Operacion RFC Hombre iividades pagados VA 16% | VA 16% | Aclos oactividades pagados VAS% VA pagado no acredial
I” | 04 Proveedor Nacional | 35 Otros MCN960926012 Persona Moral 012 de México, S... 50.00 50.00

Proveedor Extraneiro

En automatico se realiza la eliminacidn del registro, actualizando los totales de las operaciones.
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14.3  Asociar Proveedor Global
Para llevar operaciones existentes a un solo proveedor global, en la pestafia “Generar DIOT”, seleccione de la lista las
operaciones de los proveedores mostrados y haga clic en el botéon |Asociar].

CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Notas C...  Némina Pagos Contabilidad DioT
Ini Consulta Metadata Metadatos Emitidas  Recibidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Pélizas Reportes  Generacion DIOT
F
\

e " RA+E W W% 0

Eln
Seleccionar Abrir Generar Guardar Nuevo Maodificar Elimina Eliminar Cerrar
Asociacion

CFDI Info VA DIOT

HERRAMIENTAS PROVEEDOR/TERCERD

Gener: de DIOT X

Asocia a Proveedor Global las operaciones del provedor seleccionado(s)

Declaracién Informativa de Operaciones con Terceros (DIOT) Total Registro:
Sel. | Tipo Tercero Tipo Operacién RFC HNombrs Actos/Actividades pagados VA 16%. 1WA pagado no acreditable tasa 16% Actos o actividades pagados VA 8% VA pagado no acraditable tasa 8%
™ |04 Proveedor Nacional | 85 Otros MCM960926012 Persona Moral 012 de México, 5. $53,320.74 $0.00 $0.00 $0.00
I” 04 Proveedor Macional |85 Otros GST101206008 Persona Moral 008, 8.A. de C.V. $38,130.00 $0.00 $0.00 $0.00
I | 04 Proveedor Nacional | 85 Otras GODC730710001 Person Fisica 001 DIAZ $13,44099 $0.00 $0.00 $0.00
™ |04 Proveedor Nacional | 85 Otros DSM101125010 Persona Moral 010, 5 de R L de $6,000.00 $0.00 $0.00 $0.00
™ 04 Proveedor Macional |85 Otros RDI&41003003 Persona Moral 003, 3. A de C.V. $1,677.84 $0.00 $0.00 $0.00
™ |04 Proveedor Nacional | 85 Otros AOMB20820014 Persona Moral 014 | SA deCV. $1,507.76 $0.00 $0.00 $0.00
I~ |04 Proveador Nacional | 85 Otros 00OM960429019 Persona Moral 017 | 8A deCV $961.29 $0.00 $0.00 $0.00
[ 04 Proveedor Nacional 4 $0.00 $0.00 $0.00
¥ |04 Proveedor Nacional | 85 Otros BII931004006 Persona Moral 006 Institucidn de $200.00 $0.00 $0.00 $0.00
¥ |04 Proveedor Macional | 85 Otros IMS421231145 INSTITUTO MEXICANO DEL SEG $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
¥ |04 Proveedor Macional |85 Otros HMI950125013 Persona Moral 013 Grupo Financ. $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

=

Para la asociacién de operaciones a un solo “Proveedor global se toman en cuenta las siguientes consideraciones:

|II

1. El monto de los pagos que incluya en proveedor “globa
total de los pagos efectivamente realizados en el mes.

2. Enningln caso el monto de alguno de los pagos incluidos en el porcentaje anterior podra ser superior a $50,000
por proveedor

serd hasta por un monto que no exceda de 10% del

En seguida se muestran el registro de operacidn global a un solo “proveedor global”, con el resumen de las operaciones
obtenidas de los proveedores seleccionados anteriomente.

Total Registros: | 9

Sel | Tipo Tercero Tipo Operacion RFC Aclos/Actividades pagados VA 16% 1WA pagado no acreditable tasa 16% Actos o actividades pagados VA 8% WA pagade no acreditable tasa 8% Actos o
I |04 Proveedor Macional | 85 Otros MCMIBG0I260 Persona Moral 012 de México, S.... $53,320.74 $0.00 $0.00 $0.00
I | 04 Proveedor Nacional | 85 Otros G8T10 us Persona Moral 008, 5A de C.V. $38,130.00 $0.00 $0.00 $0.00
I |04 Proveador Nacional | 85 Otros o 0710001 Person Fisica 001 DIAZ $13,440.99 $0.00 $0.00 $0.00
™ 04 Proveedor Macional |85 Otros DSM101125010 Persona Moral 010, §. de R. L. de... $6,000.00 $0.00 $0.00 $0.00
™ |04 Proveedor Nacional 853 RDI841003003 Persona Moral 003, 5. A de CV. $1,677.84 $0.00 $0.00 $0.00
™ | 04 Proveedor Nacigg _' 5 Otros AOMS20820014 Persona Moral 014, 3.A de CV. $1,507 .76 $0.00 $0.00 $0.00
r onal |85 Otros QOM9E0429019 Persona Moral 017, S.A de CM $961.29 50.00 §0.00 §0.00
r dor Nacional | 85 Otros IM5421231145 INSTITUTO MEXICANO DEL SEG., $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
] roveedor Global | 85 Otros Proveedor Global 319 $50.00 $0.00 $0.00

270112022 2710112022 | ICAAQ 10: NWIM970924004 | Persona Moral 004, de México, S. 101.10 0.00 0.00
™ |vigente 02/01/12022 | PUE 02/01/2022 | DIC70949 17001960016 BIl931004006 Persona Moral 006 Institucidn de ... 200.00 0.00 32.00 0.00 0.00 0.00 601
™ |vigente 11/01/2022 | PUE 11/01/2022 4265134000540053 HMIZ50125013 | Persona Moral 013 Grupo Financ.. 0.01 0.01 0.00 0.00 0.00 0.00 601
™ |vigente 11/01/2022  |PUE 1/01/2022 4265134000430214 HMI950125013 | Persona Moral 013 Grupo Financ. 0.01 0.01 0.00 0.00 0.00 0.00 601
™ |vigente 01/01/2022 |PUE 01/01/2022 000004013073192  HMI950125013 | Persona Moral 013 Grupo Financ. 0.01 0.01 0.00 0.00 0.00 0.00 601
< | »
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14.5 Generar archivo “INFOIVA.txt”
Para generar el archivo INFOIVA.TXT, en la pestafia “Generacidn de DIOT”, haga clic en el botdn |Generar Info IVA|.

CFDI 500+
Inicio Consulta  Metadata

v=

Seleccionar Abrir | Generar

Generacién de DIOT X

‘Web Service SAT
Metadatos

R+

Guardar Mueve Modificar Eliminar
DIoT

HERRAMIENTAS  Generar archivo InfolVA PRITERCERG

Facturas

Emitidas

Recibidas
Y
“i,‘

Asociar

Diot

Notas C... Noémina Pagos Contabilidad

Recibidas  Emitidos Emitidos Recibidos Polizas Reportes  Generacion DIOT
Y

W

Eliminar Cerrar

Asgciacién

PROVEEDOR GLOBAL

Declaracién Informativa de Operaciones con Terceros (DIOT) |2022 - Enero

Total Registros: [ 3]

Sel  Tipo Tercero Tipo Operacion RFC Nombre Actos/Actividades pagados VA 16% VA pagado no 16% Actos ‘pagados VA 8% VA 8% Actos o
I |04 Proveedor Nacional | 85 Otros MC 1 Persona Moral 012 de México, S $53,320.74 $0.00 $0.00 $0.00
I |04 Proveedor Nacional |85 Otros GST101206008 Persona Moral 008, S.A. de C.V. $38,120.00 $0.00 $0.00 $0.00
I |04 Provesdor Nacional | 85 Otros GODC730710001 Person Fisica 001 DIAZ $13,440.99 $0.00 $0.00 $0.00
™ |04 Proveedor Nacional | 85 Otros DSW101125010 Persona Moral 010, 8. de R. L. de... $6,000.00 $0.00 $0.00 $0.00
™ |04 Proveedor Nacional |85 Otros RDI841003002 Persona Moral 003, 5.A. de C.V. $1,677.84 $0.00 $0.00 $0.00
I |04 Proveedor Nacional | 85 Otros AOM920820014 Persona Moral 014, SA de CV. $1,507.76 $0.00 $0.00 $0.00
™ |04 Proveedor Nacional |85 Otros 00MI60429019 Persona Moral 017, 3.A. de CV. $961.29 $0.00 $0.00 $0.00
I |04 Proveedor Nacional |85 Otros IM5421231145 INSTITUTO MEXICANO DEL SEG... $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
M |15 Proveedor Global Proveedor Global $0.00 $0.00 $0.00

i

Al terminar el proceso, si visualiza el archivo “InfolVA.txt” y la
generado con la estructura requerida por la autoridad.

ruta de almacenamiento por Default. El archivo es

E D50930305FC5_DIOT_2022_Enero_22022023_0846.txt: Bloc de notas — O *

Archivoe Edicion  Formato  Ver  Ayuda
4]85| McMIs@926812| ||| [|53321
4|85| GST1@1206008]|||||38130
4|85|Gopc73@71e001| ||| |13441
4|85| DsM1e1125e18]| ||| |eees|
4]85| RDIg41ee3@@3|||||1678]
4|85| AoMo20820014| ||| |1508]
4185| oomoees29e19| ||| [961]]|
4|85 1MS421231145] || [[I111]

[1111832]

[T
[
[T
[
[T
[
[T
[
15]85] 832|111

Linea 10, columna 1 100%  Windows (CRLF) UTF-8

| = | DS0980305FCS - m} x

Archivo Inicio

1+ > Esteequipo » Windows (C:) » dSoft » eContaCFDI » DIOT » DSO980305FC3 v

Compartic  Vista

o 2 Buscar en DSQ980305FCS

~

Nombre Fecha de modificacien Tipe Tamario

# Acceso rapido
[ Escriterio
& Descargas
Documentes
=] Imagenes
archivosSAT

2] DS0920305FC5_DIOT 2022_Enera_210220.
=) DS0280305FC5_DIOT_2022_Enere_220220...

Documento de te..

1KB
TKB

Documente dete..

L

DesEncriptado
DS0980305FCS
Log

@ OneDrive

[ Este equipo
& Descargas
Documentos l

% dsoft_Public .

Estado: 3R Compartido

2 elementos
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14.6 Guardar DIOT
Si ya se cuenta con el total de las operaciones, se procede a guardar la DIOT en el sistema, en la pestaia “Generacién

de DIOT”, haga clic en el botdn |Guardar DIOT]|.
+E W @ @
Cerrar

Seleccionar Abrir  Generar| Guardar | Nuevo Modificar Eliminar  Ascciar  Eliminar
CFDI  Info IVA] D\ Asociacién

CFDI 500+
Consulta  Metadata

Web Service SAT
Metadatos

Facturas Notas C.. Némina Pagos. Contabilidad Dot

Emitidas Recibidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Polizas Reportes Generacion DIOT

HERRAMIENTAS Guarda los datos de la DIOT en la base de datos O8AL

Generacién de DIOT X

Declaracién Informativa de Operaciones con Terceros (DIOT) 2022 - Enera

Total Registros: | 9]

15 Proveedor Global

85 Otros

Proveedor Global

Sel | Tipo Tercero Tipo Operacion RFC Hombre Actos/Actividades pagados VA 18% VA pagado no 18% Actos pagados VA 8% WA pagado no acreditable tasa 5% Actos o
™ |04 Proveedor Nacional | 85 Otros MCMI60926012 Persona Moral 012 de México, §... $53,320.74 $0.00 $0.00 $0.00

™ |04 Proveedor Nacional |85 Otros GST101206008 Persona Moral 008, SA de CV. $38,130.00 $0.00 $0.00 $0.00

™ |04 Proveedor Nacional | 85 Otros GODC730710001 Person Fisica 001 DIAZ $13,440.99 $0.00 $0.00 $0.00

™ |04 Proveedor Nacional | 85 Otros DSM101125010 Persona Moral 010, 5. de R L de $6,000.00 $0.00 $0.00 $0.00

™ |04 Proveedor Nacional | 85 Otros RDIZ41003003 Persona Moral 003, S.A. de C.V. $1,677.84 $0.00 $0.00 $0.00

™ |04 Proveedor Nacional | 85 Otros ADM320820014 Persona Moral 014, SA de CV. $1,507.76 $0.00 $0.00 $0.00

™ |04 Proveedor Nacional |85 Otros OO0MIE0429019 Persona Moral 017, S.A. de C.V. $961.29 $0.00 $0.00 $0.00

™ |04 Proveedor Nacional | 85 Otros IM5421231145 INSTITUTO MEXICANOC DEL SEG. $0.00 50.00 $0.00 $0.00

]

$0.00 $0.00 $0.00

En seguida se muestra el mensaje de confirmacion, haga clic en el botén |Guardar]|.
X

Diar

@ DIOT 2022 Enero Guardada Caorrectamente.
k.

[

14.7 Generar DIOT Complementaria
Si se requiere generar una DIOT complementaria en el mes de trabajo actual, en la pestafia “Facturas | Recibidas”,
haga clic en el botén |Generar Complementaria]|.

CFDI 500+ Web Service SAT Facturas Notas C...  Némina Pagos Contabilidad
Consulta Metadata Metadatos Emitidas Recibidas Recibidas Emitidos Emitidos Recibidos Pélizas Reportes
. N L . (=] cam u skl | .
© Qo B BB = B R El
) « O3 O i [2) e % E Q ==
Actualizacion Flujo Registrar Poliza Poliza Seleccionar Varios Un Generar DIOT  [eneradas = Listas No Fecha Pélizas  Ver Ver  Cerrar
Estatus » Efectivo  Pago Diario  Egreso CFDI-  CFDI CFDI | Complementaria Negras Contabilizar Contable Asociadas XML PDF -
ESTATUS SAT CONTROL PAGOS | POLIZAS MASIVAS POLIZAS POR CFDI DIoT HERRAMIENTAS BOVEDA CFDI

Facturas Recibidos X

Nuevamente el sistema sugiere una validacién del estatus SAT, de los
cambiado de vigente a cancelado.

Validacién SAT

Se recomienda realizar una Ultima validacian del ‘estatus SAT a los CFDI del
mes Enerc-2022, con el fin de obtener un registro actualizade.

comprobantes para captar CFDI que han

:Deseas Realizar la validacicn?

« Aceptar 5 Omitir » Cancelar
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En la pestafia “Generacion de DIOT”, se muestran los datos de la DIOT generada con anterioridad, para que realice las
modificaciones requeridas y se pueda crear la DIOT Complementaria 1

CFDI 500+ Web Service SAT Facturas NotasC..  Némina Pagos Contabilidad DicT
Consulta Metadata Metadatos Emitidas Recibidas Recibidas Emitidos Emitides Recibidos Pélizas Reportes Generacion DIOT Lo)

X
=N + B WS 0
Seleccionar Abrir Generar Guardar Nuevo Modificar Eliminar  Asociar  Eliminar  Cerrar
CFDI InfoIVA  DIOT Asociacién
reRcero GLosaL
Facturas Recibidos Generacién de DIOT X
Declaracién Informativa de Operaciones con Terceros (DIOT) Compelentaria 1 Total Registros: [ 1] () # Columnz
el IVA pagado no acrediable tasa 8% Actoso T TOTALES
=
] a Moral 012 de b 50.00 2 XML l
I~ | 04 Proveedor Nacional |85 Otros GST101206008 Persona Moral 008, SA de C.V. 538,130.00 50.00 50.00 50.00
I~ |04 Proveedor Nacional |85 Otros: GODC730710001 | Person Fisica 001 DIAZ 513.440.09 50.00 50.00 50.00 Subotal ’
I~ |04 Proveedor Nacional 85 Otros DSH101125010 Persona Moral 010, S. de R. L. de. $6,000.00 50.00 $0.00 $0.00 A |
I |04 Proveedor Nacional | 85 Otros RDI841003003 Persona Moral 003, S.A de C.V. 51,677.84 50.00 $0.00 $0.00 o l
esc
I~ | 04 Proveedor Nacional 85 Otros A 14 Persona Moral 014, SA de C.V. 51,507.76 50.00 $0.00 $0.00
™ |04 Proveedor Nacianal | 85 Otros 0OCM860429019 Persana Moral 017, SA de CV. 5961.29 5000 $0.00 $0.00 IVA Retenide l
I~ |04 Proveedor Nacional | 85 Otros: NWMI70924004 Persona Moral 004, de México, S. $631.90 50.00 $0.00 $0.00 Total [
I~ |04 Proveedor Nacional | 85 Otros BII931004006 Persona Moral 006 Institucién de 5200.00 50.00 $0.00 $0.00
I~ | 04 Proveedor Nacional | 85 Otros HMI950125013 Persona Moral 013 Grupo Financ. 50.00 50.00 50.00 50.00 Proveedor Global
I~ | 04 Proveedor Nacional | 85 Otros IM5421231145 INSTITUTO MEXICANG DEL SEG $0.00 50.00 50.00 50.00 -
Porcentaje maximo 10% |
Porcentaje Distruibuido |
4 | |
Sel Estatus Contabiizar | Método Pago Emision Serie  Foio | Emisor RFC Emisor Hombre SubTotal Descuento | WA EPS | MARst  ISRRet  Emisor Régimen Fiscal TOTALES Proveedor selecci
g PPD P d MCM960926!
I~ |vigente 17M01/2022 | PPD 17/01/2022 MEXF | 311322 |MCM960926012 | Persona Moral 012 de M8xico, ... 24725.00 000| 402320 420.00 0.00 0.00 601 Persona Moral 012 de Mé
I |vigente 05/01/2022 | PPD 05/01/2022 |MEXF | 309499 |MC 12 | Persona Moral 012 de México, S. 24,725.00 000| 402320 42000 0.00 0.00 601 XML
SubTotal —
wa
IVA Retenido
4] sl
Total
Excedente Trafico | 1.00 Paguete 2, 2.968.4 15 lefol de larga distancia | T Linea de telecomunicaciones en senvicio | No

eContaCFDI | DSO980305FC5 | DSOF

Una vez agregadas las operaciones requeridas, puede volver a generar el archivo “INFOIVA.txt” y guardar los datos de
la complementaria 1 para su posterior visualizacién.
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